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1. Obiettivo e ambito del documento

Lo scopo del presente documento ¢ di descrivere le funzionalita del nuovo modulo “Prospetto Riepilogativo”
implementato in SIUL - L68/99 per Regione Lombardia.

Nello specifico, verranno descritte le seguenti funzionalita:

e Accesso funzione Prospetto Riepilogativo
e Modulo Prospetto Riepilogativo

Nei prossimi capitoli verra descritta, nel dettaglio, ciascuna delle sezioni menzionate in precedenza.
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2. Accesso e Profilazione SIUL L.68/99

2.1 Accesso SIUL L.68/99

Accedere all’applicativo tramite browser Internet all’URL:

https://siul.servizirl.it/siul-168/

“ C m ® https://siul.servizirlit/siul-168/

FIGURA 1 — URL DI ACCESSO A SIUL - L68 TRAMITE BROWSER

Il sistema richiedera di autenticarsi tramite le possibili alternative previste da IdPC (Identity Provider del
Cittadino) Lombardia, tra cui SPID.

v 1dPC Regione Lombardia - Sele. X + — O X

< C 2 idpowrapper.crslombardia.it/PublisherMeta.. €, Yr ‘D i} g O &

H
EN &5 | IT N0

fg%fgﬁjiq Servizio di autenticazione

V. 21.0.03 - SERV. nodo6pro

Accedi con la tua identita’
digitale

G Entra con SPID e

Ge Entra con CIE

Login with elDAS

spedv () AglDEsz.

Oppure utilizza altri metodi di accesso

Tessera
Sanitaria CNS

FIGURA 2 - AUTENTICAZIONE
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2.2 Profilazione SIUL L.68/99

Il Collocamento Mirato (CM), vedra tutti i profili CPl per cui risulta abilitato, a seconda della tipologia del
proprio profilo.

CeRoria SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99  Humero verde £00.116.738
4 TITTOZZI SIMONA |crl
SIUL SAP SIUL COB SIUL HOME
Scegli il profilo
DENOMINAZIONE CODICE INTERMEDIARIO COMUNE PROVINCIA INDIRIZZO ABILITATO L68 AZIONI
CPI ALBINO A163C000069 ALBINO BERGAMO VIA SERIO 2A <
CPI BERGAMO AT94C000060 BERGAMO BERGAMO VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19 sl
CPI CLUSONE CLUSONE BERGAMO TEOTTI 11
CPI GRUMELLO DEL MONTE 2 000067 GRUMELLO DEL MONTE BERGAMO via
CPILOVERE E7040000066 Lovere BERGAMO VIA GUGLIELMO MARCONI 19
GPI FONTE 54N FIETRO 68560000065 PONTE SAN PIETRO BERGAMO PIAZZA LIBERTA 8
CPI ROMANO DI LOMBARDIA H509C000064 ROMANQ DI LOMBARDIA BERGAMO VIA RINALDO PIGOLA 1 sl
CPI TRESCORE BALNEARIO L388C 063 TRESCORE BALNEARID BERGAMO
CRITREVIGLIO L400C0000 TREVIGLIO BERGAMO
CPI ZOGNO M184C000061 ZOGNO BERGAMO PIAZZA BBELOTTI 4

FIGURA 3 - SCELTA PROFILI SIUL L.68/99

Nell’esempio in figura viene simulato I'accesso di un utente del CM di Bergamo.

Selezionare il profilo desiderato cliccando sul tasto 222 posto sotto la colonna “Azioni”.
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3. Accesso al modulo “PROSPETTO RIEPILOGATIVO”

Una volta selezionato il profilo desiderato, I'utente accede alla Home riportante il menu specifico previsto
per il profilo con cui & loggato.

Solo per i CPI/CM interni a Regione Lombardia, come ultimo pulsante del menu, & presente il pulsante
“Prospetto Riepilogativo”, cliccando sul quale & possibile accedere al modulo di verifica e controllo dei
Prospetti Informativi.

SIUL-LE8 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 1

MHome  SIASAP  SWLCOE  SWLMOME

LEGGE 68

ISCRIZIONE

RICHIESTE
PRESELEZIONE

INSERIMENTO OFFERTE

FIGURA 4 - MENU SIUL - L68/99

3.1 Ricerca Aziende

Alla pressione del pulsante “Prospetto Riepilogativo” I'utente viene indirizzato sulla pagina “Ricerca aziende”.

MHome  SULSAP  SWLGOB  SIULHOME

PROSPETTO RIEPILOGATIV (Cortyol sata altuaziane L68)

Ricerca Aziende

CODICE FISCALE PRRTITA VA RAGIONE SOCIALE

FIGURA 5 — PAGINA RICERCA AZIENDE

\

La pagina “Ricerca aziende” & strutturata nel seguente modo:

e In alto al centro e presente l'intestazione della pagina “Prospetto riepilogativo (Controlli stato
attuazione L.68)",

e In alto a sinistra e presente il pulsante “Indietro” per tornare direttamente al menu Home, e il titolo
della pagina corrente “Ricerca aziende”,
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e Subito sotto il titolo della pagina € presente la sezione “Filtri di ricerca” utile per poter impostare i
criteri di ricerca delle aziende.

| campi di cui si compone questa sezione sono elencati in Tabella 1:

Campo Descrizione \
Codice fiscale Campo all’interno del quale indicare il Codice Fiscale dell’azienda
Partita IVA Campo all’interno del quale indicare la Partita IVA dell’azienda

Ragione sociale Campo all’interno del quale indicare la Ragione Sociale dell’azienda
Pulsante per effettuare la ricerca. Il pulsante si abilita solo quando almeno uno dei tre
parametri di ricerca indicati sopra € stato valorizzato

TABELLA 1 - CAMPI FILTRI DI RICERCA AZIENDE

Cerca

Per effettuare una ricerca & necessario compilare almeno uno dei campi di ricerca e poi premere sul pulsante
“Cerca” che si abilita:

VIA PLZZO DELLA PRESOLANA 19

AHome  SULSAP  SIULCOB  SIULHOME

PROSPETTO RIEPILOGATIVO (Cot

Ricerca Aziende

e rcerea

cODICE FIscALE PARTITA VA RAGIONE SOCIALE

FIGURA 6 — RICERCA AZIENDE CON ALMENO UN FILTRO VALORIZZATO

Dopo aver cliccato sul pulsante “Cerca”, se la ricerca non produce alcun risultato il sistema mostra a video il
messaggio “La ricerca non ha prodotto risultati” (vedi Figura 7), se invece la ricerca va a buon fine, verra
visualizzato sotto la sezione di ricerca, in una tabella, I'elenco delle aziende che hanno soddisfatto i criteri di
ricerca impostati (vedi Figura 8).

SIUL-LB8 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 18900116738

\PIZZ0 DELLA PRESOLANA 18

Mhome  SIULSAP SUL OB SIUL HOME

PROSPETTO RIEP! e L6)

Ricerca Aziende

Filr i rcerca

CODICE FISCALE PRRTITA VA RAGIONE SOCIALE

La ricerca non ha prodotto risultati

FIGURA 7 — LA RICERCA NON HA PRODOTTO RISULTATI
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SIUL-LEB sistema informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99  Numers verde 00,1613

| Amminesratorn - CP1 BERGAMO (ATSMCO0060) 0 DELLA 19 Informala Privecy  Supporto. & Cambia Profio. ¢ Logout

SULSAF  SULCOE  SIULHOME

Ricerca Aziende

COOICE FISCALE PARTITA VA RAGICNE SOCIALE

TSTFNCABAITATMC 44926500220 Fermo & fuoco - izzena bracana

FIGURA 8 — RISULTATI RICERCA PER RICERCA AZIENDE

| campi di cui si compone la tabella riportante |'elenco delle aziende ricercate sono descritti nella seguente
tabella:

Campo Descrizione \
Codice fiscale Campo riportante il Codice Fiscale dell’azienda

Partita IVA Campo riportante la Partita IVA dell’azienda

Ragione sociale Campo riportante la Ragione Sociale dell’azienda

Seleziona Selezione dell’azienda

Pulsante per confermare la selezione dell’azienda. Il pulsante si abilita solo
guando viene selezionata un’azienda nella colonna “Seleziona”
Pulsante che svuota la tabella riportante la lista delle aziende e resetta i filtri
valorizzati in precedenza

TABELLA 2 - CAMPI RISULTATO RICERCA

Conferma

Indietro

| risultati di ricerca sono ordinati per “Codice fiscale” crescente.

Individuata I'azienda di interesse, I'utente deve selezionarla nella colonna “Seleziona”, e poi confermare la
scelta tramite il pulsante “Conferma”.

Cliccando sul pulsante “Conferma”, I'utente viene reindirizzato sulla pagina di “Ricerca PI” descritta nel
paragrafo successivo.

SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavero - Legge BB/B9. Humero verde 800,118,758

iministratore - CPI BERGAMO (A7

AHome  SULSAP  SILCOB  SIULHOME

o

Ricerca Aziende

Pl di rcerca

CODICE FISCALE PARTITA VA RAGIONE SOCIALE
fermo & nuoce

TSTFNCEOAHIATIAC 4928500220 Fem ¢ fugce - puzena bracers @

FIGURA 9 — CONFERMA AZIENDA
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Mentre cliccando sul pulsante “Indietro” verranno eliminati i risultati di ricerca e si tornera alla visualizzazione
della pagina con la sezione “Filtri di ricerca” ripulita dai filtri precedentemente impostati.

[ i SIUL-L88 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 6899 numaro verse 500115738

an ¥ | Amminisirators - P BERGAMO (AT04C00006D) - VIA PLZZO DFLLAPRESOI ANA 16 Informetiva Pivacy  Supporio % Cambia Profile @ | ogaut

AHome  SULSAF  BIULCOE  SIULHOWE

Indletro

PROSPETTE RIEPILOGATIVG

Ricerca Aziende

P i cerca

PARTITA VA RAGIONE SOCIALE
oo e Tuoce

canice FiscALE

TSTFNCAOAAATIAC ‘as926800221 Fam e fuaco - plzzena bracena

FIGURA 10 — TASTO INDIETRO
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4. Ricerca Pl

Selezionata I'azienda di interesse e confermata la scelta, si viene reindirizzati nella pagina di “Ricerca P1” nella
quale sono presenti:

e |l pulsante “Indietro” in alto a sinistra per tornare alla pagina “Ricerca Aziende”

e Un riquadro denominato “Azienda” all'interno del quale sono inserite le informazioni principali
dell’azienda selezionata quali:

o Ragione sociale
o Indirizzo, Comune, Provincia della sede legale
o Codice fiscale

e Una sezione dedicata ai “Filtri ricerca”

e Llalista dei Pl recuperati per I'azienda in esame

SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge G889 numers verds 30016738

Iniommatva Prvacy Supporto  #* Cambia Protio O Logout

£ PUPO GIUSY | AmminiSrators - GPI BLRGAMG (A794G00006D) - VIA PIZZO DELLA PRESOUANA 19
AHome  SULSAP  SILCOB  SILHOME
It

oniroll siato attuazione LGB}

Azienda

Ferma ¢ tuoca - pizzen aracena
viaRoma, 1

Ricerca PI
i1 ncerca
agrmmaass 5 e

RovINCIA DATA RIFERMENTD CODICE COMUMGAZIONT cooe A TIPO COMNICAZIONE DATA WD

FIGURA 11 — RISULTATI RICERCA

\

La sezione “Filtri ricerca” € composta dai campi descritti in Tabella 3.

PROSPETTO RIPILOGATIVO (Gealiall staio alhiazone L68)

anne CODICE COMUNGAZIONE TIPO COMUNIGAZICNE DATA VI PROVINGIA
L a AEAGAMO

COMCE GOMUNGATIONE
PRECERENTE

s storas =3

004 BERGAMO PAVIA 0204

FIGURA 12 — RISULTATI RICERCA
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Campo Descrizione
Anno Campo all’interno del quale indicare I'anno di riferimento del Pl

Codice comunicazione @ Campo all'interno del quale indicare il Codice Comunicazione del Pl
Tipo comunicazione Campo all’interno del quale indicare il Tipo Comunicazione del PI
Data invio Campo all’interno del quale indicare la data invio del PI

Campo all’interno del quale indicare la provincia coinvolta nel Pl

Provincia . , 0o s . .

Di default all’accesso il filtro & prevalorizzato con la provincia del CM collegato
Cerca Pulsante per dare avvio alla ricerca. Il pulsante & abilitato di default
Reset ricerca Pulsante per ripulire i filtri di ricerca impostati. Il pulsante & sempre abilitato

TABELLA 3 - CAMPI FILTRI DI RICERCA PI

Appena sotto la sezione di ricerca, in una tabella, € riportato I'elenco di tutti i Pl recuperati per I'azienda in
esame, se sono stati applicati dei filtri di ricerca I’elenco sara filtrato coerentemente ai parametri impostati.

Azienda

GRUPPO NEGOZI SRL.

V1A BENEDETTO CASTELLI 6,
MONTIRONE

CF: 03004850982

Ricerca PI

Filtri di ricerca

ANNO CODICE COMUNCAZIONE TIPO COMUNICAZIONE DATA INVIO PROVINCIA

- ag/mm/aaaa =} BERGAMO -

CODICE CODICE
PROVINGIA DATA RIFERIMENTO COMUNICAZIONE  TIFO COMUNICAZIONE STATO COB DATAINVIO

COMUNICAZIONE

PRECEDENTE

VARESE, COMO,

2023 SONDRIO

31/12/2023 1001724C00077699  1001724C00077658 Rettifica Valido 25/01/2024 51076163 E

VARESE, COMO, Prospetto
2023 M . 31/12/2023 1001724C00077658 Retificate 24/01/2024 51076153
SONDRIO e informativa esto o1 2] o]

FIGURA 13 - RISULTATI DELLE RICERCA ELENCO DEI PI

| campi di cui si compone la tabella sono descritti in Tabella 4

Campo Descrizione ‘
Anno Campo riportante I'anno di riferimento del PI

Provincia Campo riportante la Provincia o le province coinvolte nel Pl

Data . o A

e . Campo riportante la data di riferimento del PI

riferimento
Codice . . . . .

- Campo riportante il Codice comunicazione associato al Pl

Comunicazione
Codice

comunicazione = Campo riportante il Codice comunicazione precedente associato al Pl
precedente

Tipo - Campo riportante il Tipo Comunicazione del Pl
comunicazione

Stato COB Campo riportante lo stato della COB

Data invio Campo riportante la data invio del PI

Id ticket Campo riportante I'id ticket associato alla COB
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PI Icona a: pulsante per accedere in sola visualizzazione, in formato xml, al dettaglio del
prospetto informativo

Genera . . q 2 q
Icona - : pulsante per creare il modulo “Prospetto Riepilogativo” per il Pl
corrispondente

o

, q orm “ . . . ”
PR Icona ¥ : pulsante per accedere in modifica al modulo “Prospetto Riepilogativo

Icona a : pulsante per accedere in sola visualizzazione al dettaglio del modulo
“Prospetto Riepilogativo”

TABELLA 4 - CAMPI TABELLA RICERCA PI

L'ordinamento dei PI all'interno della tabella € per “Anno” decrescente. A parita di “Anno” 'ordinamento
sara per “Data invio” decrescente.

Per uno stesso anno di riferimento nei risultati della ricerca potrebbero essere presenti:

e Unsolo Pl, in caso dello stesso prospetto inviato piu volte.

e Due o piu Pl, in caso di un Pl che rettifica il/i precedente/i oppure in caso di un nuovo Pl mandato in
corso d’anno.

Nel caso in cui, per I'azienda selezionata, non sia recuperato alcun prospetto informativo da COB, in tabella
il sistema mostrera a video il seguente messaggio: “Nessun prospetto informativo trovato”:

SIUL-L6E8 sistema infarmative Unitario Lavoro - Legge 68/99  Numero verde 100.116.73

| Aministratens - CP| BERGAMO (A794C -VIA PIZZO DLLLA PRLSOLANA 19 Informativa Pivacy  Supporto = Cambia Protio. O Logoul

LsaP  SWLEOB  SIULHOME

Azienda

Ferro e fuoco - pizzerla braceria
Via Roma, 1, BERGAMO

CF: TSTFNCBOA41A794C

Ricerca Pl

anng CODIGE COMUNCAZIONE TIPO COMUNICAZIONE oATA VIO PROVINGIA

gpmmvazaa o EERAMD -

‘ La ricerca non ha prodotto risultati

FIGURA 14 — LA RICERCA NON HA PRODOTTO RISULTATI
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4.1.1 Generazione del modulo “Prospetto Riepilogativo”

Sono previste due differenti modalita di generazione del modulo “Prospetto Riepilogativo”:

e Unagenerazione massiva, mediante un batch schedulato nei primi mesi dell’anno, in questa modalita
viene generato il modulo “Prospetto Riepilogativo” per tutti i Pl inviati a Regione Lombardia (e riferiti
quindi a diverse aziende)

e Una generazione singola, effettuata manualmente dall’utente sul singolo Pl per un’azienda specifica,
tramite il pulsante “Genera” presente in corrispondenza di ciascun PI.

Si precisa quanto segue:

il pulsante “Genera” sara presente solo quando sono verificate contemporaneamente queste tre condizioni:

1. La provincia del CM collegato corrisponde a:

o la provincia della sede legale dell’azienda

o una delle province indicate nel quadro 2 (Elenco compensazioni territoriali) del Pl
2. Per quel Pl non é stato gia generato massivamente il modulo “Prospetto Riepilogativo”

3. Eil Pl piu recente

Di seguito sono elencate le diverse casistiche che si possono verificare all’interno dell’elenco dei Pl trovati:

1) NUOVO “PROSPETTO INFORMATIVO” RICEVUTO

Alla ricezione di un nuovo PI con “codice comunicazione” = Prospetto informativo e “stato cob” =
Valido dovra avvenire la generazione (massiva o singola).
Sul precedente PI, vi si potra accedere quindi in sola visualizzazione.

Esempio:

L’utente sta lavorando sul Pl del 2021.
Per I’'anno 2022 arriva un nuovo Pl con “tipo comunicazione” = Prospetto informativo, “stato cob” = Valido.

Il tasto “Genera” sara disponibile in corrispondenza del nuovo PI.

In corrispondenza del Pl precedente, nella colonna PR, sara presente I'icona di visualizzazione "a ”,
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Azienda
Ferro @ fuoco - pizzeria braceria

Via Rema, 1, BERGAMO

CF: TSTFNCBOA41A794C

Ricerca PI

Fra earca

PROVNCIA DATARIFERIMENTD concs s = e 000 DaTA NG

273 MLAND. amaz T001521CR0z28242 Fragy

o - - =

e MILANG 2t 0000240001723 Srasgeto ifarmaive vl [P si074%65

w0 MILANG Imzma

2w MILANG sz

1000023C0001 0200 Relteca Valkio 260112021 S1018060
Ratificsta o sintaess a

FIGURA 15 - NUOVO PROSPETTO INFORMATIVO RICEVUTO

2) PIU “PROSPETTI INFORMATIVI” INVIATI IN CORSO D’ANNO

Se sono presenti piu Pl in stato “Valido”, per cui ancora il modulo “Prospetto Riepilogativo” non &
stato generato, la generazione (massiva o singola) dovra avvenire solo in corrispondenza dell’ultimo
Pl inviato (quello con “id ticket” maggiore).

Sugli altri PI, per cui il modulo non & stato ancora generato, non dovra essere presente alcuna
icona.

Esempio:

Per ’'anno 2022 arrivano due PI:

e |l primo avra “tipo comunicazione” = Prospetto informativo, “stato cob” = Valido
e |l secondo avra “tipo comunicazione” = Prospetto informativo, “codice comunicazione” diverso da
“codice comunicazione” del primo Pl, “id ticket “> “id ticket” del primo Pl, “stato cob” = Valido
Il tasto “Genera” sara disponibile solo in corrispondenza del secondo Pl, ossia del secondo prospetto
informativo inviato.
In corrispondenza del primo Pl, nella colonna PR, non sara presente alcuna icona.
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Azienda

Ferro e fuoco - pizzeria braceria
Via Roma, 1, BERGAMO

cf

B0A41ATH4C

Ricerca PI

anno CODICE COMUNCAZIONE TIPG COMUNICAZIONE DATA VIO PROVINGIA

DATARFERMENTO @ 2 T EoE o staro cos A T wnokEr

Prospenc oG Vabo aanaez: 1074572 m

E HILANG vz 1000024C00017023 Siespess formate vl on0NZ S1074065

Fi HILANG a2z

a2t ko s rspoto womaio Vo sanamza st

w2 Lo sz oosczactoniozss Rottes v P —

08 MILANG iz 1006023G10010284 - ProS0En MMoTEvD Reliicla oanta21 e a

FIGURA 16 - NUOVO PROSPETTO INFORMATIVO INVIATO IN CORSO D’ ANNO

3) STESSO PROSPETTO INFORMATIVO INVIATO PIU’ VOLTE

Se dopo la generazione del modulo “Prospetto Riepilogativo” (per un anno di riferimento), il
servizio recupera successivamente un altro Pl con stesso “Codice comunicazione”, ma “id ticket
differente”, non deve essere prevista una nuova generazione (né singola né massiva).

In corrispondenza di questo nuovo Pl sara da subito visibile I'icona di modifica/visualizzazione (a
seconda della competenza) cliccando sulla quale si accede al PR generato per il Pl che ha assunto
“stato cob” = precedente (trattasi dello stesso identico prospetto inviato erroneamente una
seconda volta; in questo modo I'utente puo recuperare le lavorazioni gia eseguite).

In corrispondenza del modulo “Prospetto Riepilogativo” precedente non dovra essere presente
alcuna icona (né visualizzazione, ne modifica).

Nel caso in cui i due Pl con stesso codice di comunicazione vengano inviati contestualmente, la
generazione riguardera solo e soltanto |'ultimo Pl ricevuto.

Esempiol:

L’utente sta lavorando sul Pl del 2021.
Per 'anno 2022 arrivano due PI:

e |l primo avra “tipo comunicazione” = Prospetto informativo, “stato cob” = Precedente

e |l secondo avra “tipo comunicazione” = Prospetto informativo, “codice comunicazione” = “codice
comunicazione” del primo PI, “id ticket “> “id ticket” del primo Pl, “stato cob” = Valido.

Il tasto “Genera” sara disponibile solo in corrispondenza del secondo PI, ossia del secondo prospetto
informativo inviato. Sul primo Pl non sara presente alcuna icona.

Se in precedenza era stato gia generato il Prospetto Riepilogativo del primo Pl ricevuto (quello con “stato
cob” = Precedente), il PR generato sul secondo Pl ricevuto (I'ultimo, quello con “stato cob” = Valido) si
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aggancera al PR precedente. In corrispondenza del primo PI, nella colonna PR, non sara presente alcuna
icona.

Esempio2:

L’utente sta lavorando sul Pl del 2022
Per I’anno 2022 arriva un nuovo Pl avente:

e “tipo comunicazione” = prospetto informativo, “codice comunicazione” = “codice comunicazione” del
primo PI, “id ticket “> “id ticket” del primo PI, “stato cob” = 0 (valido)

Il Pl precedente assumera Il primo “tipo comunicazione” = prospetto informativo, “stato cob” = precedente.

In corrispondenza dell’ultimo Pl sara presente I'icona di modifica (matitina), cliccando sulla quale si accede
al Prospetto Riepilogativo gia generato per il Pl precedente avente stesso codice di comunicazione.

Il tasto “Genera” sara disponibile solo in corrispondenza del secondo PI, ossia del secondo prospetto
inviato. Sul primo Pl non sara presente alcuna icona.

In corrispondenza del primo Pl, nella colonna PR, non sara presente alcuna icona.

Azienda

Ferro @ fuoco - pizzeria braceria

Via Roma, 1, BERGAMO

cr

FNCHDA41A794C

Ricerca PI

anno GODICE COMUNCAZIONE TIPG COMUNICAZIONE DATAINVIO PROVINGIA

omnaaza =]

[E— OATARFERMENTO

wnorr

o2 MILANG. stz Brospe

va sun sorasrz
022 HILAND s To01521CI0z26242 Praspeno oo Fresesenis oa02023 s1074065
vl MLANO Az 10000250001 0290 - rospenio NDIMaIND vaio 2Nz 10180650

o Lo sz Tooeaacio0iias topcaascaonnozes . o stz sivisss [

020 MILAHO. Itz 10000Z3CH0010284 - Frospetio fformaiive Reltifealo. L] ELiT a

FIGURA 17 - STESSO PROSPETTO INFORMATIVO INVIATO PIU VOLTE

4) RETTIFICA

Se dopo la generazione del modulo “Prospetto Riepilogativo” per un anno di riferimento, viene
recuperato successivamente un Pl con tipo_comunicazione = “Rettifica” e differente “Codice
comunicazione”, la generazione (massiva o singola) dovra generare un modulo “Prospetto
Riepilogativo” pulito.

In corrispondenza del modulo “Prospetto Riepilogativo” precedente sara presente solo I'icona di

visualizzazione ”a".
Esempio:

L’utente sta lavorando sul Pl del 2021.
Per 'anno 2022 arrivano due PI:
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e |l primo avra “tipo comunicazione” = Prospetto informativo, “stato cob” = Rettificato

e |l secondo avra “tipo comunicazione” = Rettifica, “codice comunicazione precedente” = “codice
comunicazione” del primo PI, “id ticket “> “id ticket” del primo PI, “stato cob” = Valido.

Il tasto “Genera” sara disponibile solo in corrispondenza del secondo PI, ossia della rettifica.

Se in precedenza era stato gia generato il Prospetto Riepilogativo del primo Pl ricevuto (quello con “stato
cob” = Rettificato), il PR generato sul secondo Pl ricevuto (I'ultimo, quello con “stato cob” = Valido) sara
“pulito” (non si aggancia al PR precedente). In corrispondenza del primo Pl, nella colonna PR, sara presente
solo l'icona di visualizzazione.

Azienda
Ferro e fuoco - pizzeria braceria

Via Roma, 1, BERGAMO

CF: TSTFNCEDA41A794C

Ricerca PI

anno CODICE COMUNGAZIONE TIPO COMUNICAZIONE DATAINVIO PROVINGIA

022 MILANO sz 10002001 7523 Reoea vano oz ==
iz MILANG i 0 farmativo vkl w0z a
02t MILANO e Frospetio fommative Valido, 22022 01560
0 Lo sz tsocazacsasioasa ] Rl vt sanvz stotasss =]
2o MILANO sz Tomz3c0010zes o rospeto momaG v oaovas! e =]

FIGURA 18 - RICEZIONE DELLA RETTIFICA DI UN PROSPETTO INFORMATIVO

5) ANNULLAMENTO

Se dopo la generazione del modulo “Prospetto Riepilogativo” (per un anno di riferimento), il
servizio recupera successivamente un Pl con tipo comunicazione = “Annullamento” e differente
“Codice comunicazione”, la generazione (massiva o singola) NON dovra coinvolgere questo nuovo
prospetto.

NON dovra essere presente il pulsante “Genera” né altra icona.

In corrispondenza del modulo “Prospetto Riepilogativo” precedente (corrispondente al Pl
annullato) sara presente solo I'icona di visualizzazione.

Contestualmente, in assenza di un nuovo PI con stato cob “Valido”, deve tornare in modifica
I"'ultimo PI con stato cob “Valido” lavorato, che non necessariamente corrispondera a quello
dell’anno precedente.

Esempio 1:
L’utente sta lavorando sul Pl del 2021.
Per I’'anno 2022 arrivano due PI:

e |l primo avra “tipo comunicazione” = Prospetto informativo, “stato cob” = Annullato

e |l secondo avra “tipo comunicazione” = Annullamento, “codice comunicazione precedente” = “codice
comunicazione” del primo PI, “id ticket “> “id ticket” del primo Pl, “stato cob” = Annullamento.

Il tasto “Genera” non sara disponibile per nessuno dei due Pl, cosi come nessun’altra icona.
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Resta in lavorazione il Pl del 2021 (disponibile icona " ).

Azienda
Ferra e fuoco - pizzeria braceria

Via Roma, 1, BERGAMO

GF: TSTFNCBOA41A794C

Ricerca PI

AnHo CODICE COMUNCAZIONE TIFO COMUNICAZIONE DATAINVIO

FROVINGIA

PROVINGA IWIA RIFERMENTO

2 HILANG stz oz Amlernia a2z t0rasTz
e LSO e to0ceaactonirazy Arnulio on012es storasas
021 ILANO Stz valdo oanamz 101060
00 HILANO IR 00000304 vl a0tz 1010855,
wan MILANG sz W0GzCI00 G281 rospets oD Relificlo a30vz021 101 -]

FIGURA 19 - ANNULLAMENTO PROSPETTO INFORMATIVO (CASO 1)

Esempio 2:

L’utente sta lavorando sul Pl del 2022.
Per 'anno 2022 arriva un nuovo Pl con:

e “tipo comunicazione” = Annullamento, “codice comunicazione precedente” = “codice comunicazione”
del Pl precedente, “id ticket “> “id ticket” del primo PI, “stato cob” = Annullamento.
Il Pl in lavorazione assume “stato cob” = Annullato.
Il tasto “Genera” non sara disponibile per il nuovo Pl, cosi come nessun’altra icona.

Il Prospetto Riepilogativo del Pl annullato passa in sola visualizzazione (icona a ”).
Torna in lavorazione I'ultimo Pl lavorato avente “stato cob” = Valido.

Azienda

Ferro @ fuoco - pizzeria braceria
Via Roma, 1, BERGAMO

CF: TSTFNCEDA41A794C

Ricerca PI

anno GODICE COMUNCAZIONE TIPG COMUNICAZIONE DATAINVIO

PROVINGIA

PROVINGIA OATARFERMENTO COUEE CoMMCAZIONE e wnorr

02 MILANO. swanz

Amaments aumnnz a7z

ez Lo sz Srespes wormai Areutan osovaezs -]
w2t MILANG anza 10000Z5CH0010233 “rospetio MoV vaio Qainznz2 aw1sEn
m HILANG IR0 1000IZICDI01 0254 Relifiza il TR 51010835 [« ]
e HILANO i Prosgcto mfomatva Relicalo oaon21 10t04y [ ]

FIGURA 20 - ANNULLAMENTO PROSPETTO INFORMATIVO (CASO 2)

Esempio 3:

L’utente sta lavorando sul Pl del 2022.
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Per I’anno 2022 arrivano due nuovi Pl con:

e “tipo comunicazione” = Annullamento, “codice comunicazione precedente” = “codice comunicazione”
del Pl precedente, “id ticket “> “id ticket” del primo PI, “stato cob” = Annullamento.

e “tipo comunicazione” = Prospetto Informativo, differente “codice comunicazione” “id ticket “> “id
ticket” del Pl precedente, “stato cob” = Valido.

Il Pl in lavorazione assume “stato cob” = Annullato.
Per il Pl di annullamento non sara disponibile il tasto “Genera”, cosi come nessun’altra icona.

Il Prospetto Riepilogativo del Pl annullato passa in sola visualizzazione (icona a ”).
In corrispondenza dell’ultimo Pl ricevuto (quello con “id ticket” maggiore) sara disponibile il pulsante
“Genera”.

Azienda

Ferro @ fuoco - pizzeria braceria

Via Roma, 1, BERGAMO

CF: TSTFNCEDA41A794C

Ricerca PI

anno CODICE COMUNCAZIONE TIPC COMUNICAZIONE DATAINVIO PROVINCIA

PROVINGIA DATARFERMENTO CoOEE CommcAZIONE e wnomEr

02 MILANO. stz To01521C00226242 Prospetto Inormame vaido sz swrasrz Genera

w2 HILANG vz to0c024C8

o — Arclanersy ou0vzs st0ra065

gl MILANG iz

esscen mrormano s sznzzz swtasen

0 HILANG M2

czacionnizs [—— Retien vakao P —

020 MILANG Jnmmn 10000Z3CU0010289 - Prosperie omaIve Relifcalo Qa01/2621 9101504

FIGURA 21 - ANNULLAMENTO PROSPETTO INFORMATIVO (CASO 3)

\

La visualizzazione del modulo “Prospetto Riepilogativo” &€ sempre concessa per:

e Tutti i CM di qualsiasi provincia

e Tuttii Prospetti Informativi, per cui il modulo é stato generato

La modifica del modulo “Prospetto Riepilogativo” & concessa:

e Solo in corrispondenza della propria provincia,

e Solo sull’ultimo modulo “Prospetto Riepilogativo” generato (sara quindi possibile avere solo un
modulo “Prospetto Riepilogativo” in modifica alla volta).

In particolare, quando il modulo “Prospetto Riepilogativo” & in modalita “Sola lettura”, sara presente
nell’intestazione del modulo stesso, a destra del riquadro “Azienda”, del riquadro “Convenzione” (se

presente) o del box riportante i dati della sospensione (se presente), il seguente messaggio fisso a video:
“PROSPETTO RIEPILOGATIVO IN SOLA LETTURA”.
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PROSPETTO RIEPILOGATIVO (Controlli stato attuazione L.68)
e ) ' [ I - == =
Azienda Convenzlone
p N
. Dal 01/01/2023 ol 31/12/2023 SOSPENSIONE PROVINCIALE — PROCEDURE CONCORSUALI
Ferro @ fuoca- plzzera brecera Commitameer DAL 01/01/2023 AL 01/01/2024
Via Roma, 1, BERGAMO commidente
Assegnatario della commessa:
CF: TSTFNCB0A41A794C Id richiesta: 2222

l PROSPETTO RIEPILOGATIVO IN SOLA LETTURA I
MILANO, BERGAMO
Situazione: Al TIVO)
-

FIGURA 22 - MESSAGGIO AVVISO MODULO IN MODALITA “SOLO LETTURA”
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5. Modulo Prospetto Riepilogativo

4

In questo capitolo vengono illustrate tutte le caratteristiche del modulo “Prospetto Riepilogativo’
analizzando ogni sezione di cui si compone.

All'interno del “Prospetto Riepilogativo” in alto sono riportati il pulsante “Indietro” per tornare alla pagina di
“Ricerca PI” e il riquadro “Azienda” contenente le informazioni principali dell’azienda selezionata in
precedenza.

Sotto & presente una lista di tab, quali:

e Riepilogo

e Registrazione richieste compensazioni
e Mansioni disponibili

e Convenzioni

e Esoneri

e Sospensioni

e Nullaosta

e Computo

e Lavoratori in forza Legge 68/99

e Note azienda

Non appena si accede a questa pagina viene visualizzato il primo tab “Riepilogo”, I'utente pud spostarsi da
un tab all’altro tramite click sul tab di interesse.

Azienda

Fema e fuoco - pizzeria braceria

Riepiloga TegieTazion fichieste compenzaziant Wansian disponibi Convenziont Teonert Saspensiont Nullsosts Computo Uavoraton inforza Legge 63/99 Hote azends

PROSPETTO INFORMATIVO Anna di riferimente 2023 - Codics comunicaziane 100002405410242 PROSPETTO RIEPILOGATIVO

QUADRO 1: Dot aziendali

Catngoria szienda
Loam ART 3 C.1

QUADRO 3 Fiepilge razionsle

W postzion | N° dsshil W scaparur
csonerste | inforze

" casgerin
) | prowneianis)

wn s = r) 2 us

FIGURA 23 — MoODULO PROSPETTO RIEPILOGATIVO
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5.1 Riepilogo

I modulo “Prospetto Riepilogativo” presenta un primo tab “Riepilogo” suddiviso in due sezioni:

e a3 sinistra vi & la sezione “Prospetto Informativo - Anno di riferimento XXXX - Codice di
comunicazione XXXXXXXXXXX” (anno di riferimento e codice di comunicazione vengono recuperati
dal Pl selezionato)

e adestrala sezione dedicata al “Prospetto Riepilogativo”.

Accedendo all’interno del tab “Riepilogo” inizialmente risulta popolata solo la sezione di sinistra, in quanto
vengono riportati dati a livello nazionale in sola lettura, al solo scopo di consultazione, non soggetti a
controllo. | dati in questione, recuperati da PI, sono relativi a:

e QUADRO 1: Dati aziendali

e QUADRO 3: Riepilogo nazionale

Azienda

FIGURA 24 — MoDULO PROSPETTO RIEPILOGATIVO - TAB RIEPILOGO

Subito sotto i riquadri contenenti i dati a livello nazionale, la sezione di sinistra (Prospetto Informativo) e la
sezione di destra (Prospetto Riepilogativo) diventano speculari, quindi tutto cio che I'utente vede a sinistra &
riportato anche a destra.

Cio che contraddistingue le due sezioni, & che i dati presenti nella sezione di sinistra sono in sola lettura e al
solo scopo di consultazione, mentre i dati riportati nella sezione di destra possono essere soggetti a eventuali
modifiche da parte dell’'utente. In questo modo, si avra sempre ben chiaro quali erano i dati “originali”
trasmessi con il Prospetto Informativo e come il dato & stato modificato a posteriori.

Naturalmente, un CM potra modificare i dati solo se questi sono riferiti alla sua provincia di competenza,
diversamente i dati compariranno in modalita “sola lettura”.
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| campi, sottoposti a controlli, sono inerenti a:

e QUADRO 3: Riepilogo provinciale

e QUADRO 2: Elenco compensazioni territoriali.

e T - scoperey
pruece aisabi
| s wan

QUADRD 3: Elencs corpensazion oo

Calegore soigetl: DISABILI Catwaia 30008 CATEGORIE PROTETTE Catagoria sougsto: DISADILI Catmuoia s00040K: CATEGORIE PROTETTE
Cosce Nscal Coics Tacals
F— Pravncis Catagans w cagons w anenas orosnga | Sownen can Categoris w a Ovoumms | cPumm | coumas
compsasazen tavoraceet Compunsasions voraion ssariancass mpencaions | comensadons | lwvosil | sompensaaio varaion ppariossntual | mediics | mostica | modies
wuppo ansgpo

FIGURA 25 — QUADRO 3 E 2 DEL TAB RIEPILOGO

Ogni qualvolta si acceda al tab “Riepilogo” i dati visualizzati sia per la sezione di sinistra che per quella di
destra sono in prima istanza sempre quelli riferiti alla Provincia del CM collegato.

In alto sopra alle sezioni speculari € presente il filtro “Provincia” che, all’accesso risulta prevalorizzato con la
provincia di competenza dell’utente loggato. L'utente puo in ogni caso utilizzare il filtro per visualizzare anche
i dati delle altre province lombarde senza pero poterli modificare.

w posizioni | W amavii | "";:"“:;:““ W scaparhur

—
Sospensice:
plaosall Il B catagie Py
ntoas Wy | proseus ian 1y

QUADRD 3 Bisg

it 17 it i colonne N conmpet i Ecosd e Cal
fovontons | tevorston | Buot ot w Catmgnia Quotn W[ et cu
provnca | b base | o verva | postzon compensacnne s ponircnt | miorra | 0900 | scoperure | TCCU | Sonpemaiont |l CEL | o panene | 2T -
gt | compuin | diabis | AdiE | sscmm sl Anth | osonwrate | t) -
Ay | A o
Categori sogetn: (48AI Cameguria sogpeme: CATEGORIE PROTETTE Casegora sopgess: ISABILI Caregoia soqpens: CATEGORIE PROTETTE
Cosee fscate ot scats
— Pruvncia Catagunia " Categunia w asnda — Provinia Catogoria w Catogeria W asienda Dutautima | CFunia | CPA uiesds
compeasancas compeasazisns ot compensarions voraion separsncats compunsaions | compsnsaions | Isvosstun campansazione woroion spparcosntesi | momncs | mosmca | moames
s

FIGURA 26 — RICERCA PROVINCIA PROSPETTO INFORMATIVO
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Inoltre, & possibile selezionare la voce ‘Vuoto’ all’interno del filtro “Provincia”, in questo caso la ricerca
avverra tra tutte le province italiane.

QUADRO 3: Riepi,
05l SuEoAg svOrton 12 - Qe 1 v <=0) 000 ER gl oo COOSTSSZONT e aESCEGENER I coknne “Caegena
compereatere”
NG R
s | i | awon | oom [ w | o casors
Provecia | base [ merve | e | posizioni "“M""“ —— ":"""::" caogri | STIPESONL | o pnsariias | Compins
oo | campus | oo | Anss | oo | | s || G| e | TG S
| e i

va <=0) 5000 EIENTII I 0, 1 COICNNE "N COMPENSATIONT, PRr | ¢281 “ECCEOZNZA’ It Cokanng “Cahegoria

e | [ | ot | || |l |t || e | o
G I o I o I o s I Y o e | = |
o I o I I o I Y o e | = |
— || =] || I=] o o o Y Y | = |
= | =] o o o o e o Y e = (|
o 8 o 8 | o | S 8 e | | |8 i | i | ) e 8 e | = |
oy 2 | o Y o o o o ) o ) o (S o ) | o ) | = |
Lo (8 o N o | o e | | e || ) e 8 e | 5 |
ooaw, B i o ) o A o Y Y o | ci| ]
ot = | = = oo o | ci| (|
Lo O [ o o o I o Y s o Y e s Y Y o | i | =
= O | ]| OO0 B3O B3 B3| 3 i | =
s S O o o Y o s o s Y o Y s Y Y e i | =
e Ll =R =1 =1 = = = = = = = =]
HIEIEEE EE E E E E EREE
e = === == EE =

FIGURA 27 — PROVINCIA VUOTA NEL PROSPETTO INFORMATIVO

Per salvare eventuali modifiche apportate nella sezione “Prospetto Riepilogativo” € posto in fondo al tab.
“Riepilogo” il pulsante “Salva”. Se ci si sposta su un altro tab o comunque si esce dalla pagina corrente
senza prima aver cliccato su “Salva” tutte le eventuali modifiche apportate andranno perse.

QUADRO 2 EXn Compensazinl EmIgnzl

QUADRO 2; EIENGa EOTREnsZGTL ool

wsams a Camgors soggen: SAEL | Catagos soppue: CATEGORIE PROTETTE
Comennacan [rom—
. Proinca Catogaria s Categors w soanda I Caogaria w Categoria sonds | Dwautims | CPunn | CPlumie
comganmszont compusmons | wwten ampsnsszons warwon [t mosnaanina | s compaanations womion | spemen | moks | moacs | medwes
o s
o | wweo e wo [ e O
woes | wwe oo o oo (o} — =
sz e . soicm o L (| 5 [
o o o oo [ — v —
o scnomn oo e v = 2 —
e - anes o /= < =
wn o e wwro & (o} = O 2
| |

FIGURA 28 — TASTO SALVA DEL TAB RIEPILOGO
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Cliccando sul pulsante “Salva” il sistema mostra a video il seguente messaggio:

“Riepilogo salvato con successo”

Riepilogo salvato con successo

Ok

FIGURA 29 — SALVATAGGIO RIEPILOGO

Di seguito vengono illustrate le singole parti che compongono il tab “Riepilogo”.

5.1.1 Quadro 1: “Dati Aziendali”

QUADRO 1: Dati aziendali

Numero
lavoratori in
forza nazionale

Categoria azienda
L68/99 ART 3 C.1

c 20

FIGURA 30 - QUADRO 1 - DATI AZIENDALI

| campi riportati in questa sezione sono recuperati dal Quadro 1 del Pl e sono in modalita “SOLA LETTURA”.

| campi di cui e costituita la tabella sono:

e Categoria azienda L68/99 art3 c1: riportante la categoria dell’azienda
e Numero lavoratori in forza nazionale: riportante il numero dei lavoratori in forza nazionale

Campo Descrizione
Categoria azienda L68/99 art3 c1 Campo riportante la categoria dell’azienda

- . Campo riportante il numero dei lavoratori in forza
Numero lavoratori in forza nazionale nazionale

TABELLA 5 - CAMPI DATI AZIENDALI
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5.1.2 Quadro 3: “Riepilogo nazionale”

QUADRO 3: Riepilogo nazienale

N N*® lavoratori Quota Quota o PP - _ N*® categorie Quota N° scoperture N*® scoperture _—
. N N N° posizioni N° disabili - o N Sospensioni
lavoratori base base computo riserva riserva . protette esuberi disabili categorie R
R esonerate in forze - in corso
computo Art.3 Art.18 disabili Art18 in forze Art.18 (Art.1) protette (Art.18)
500 500 35 5 0 0 0 0 a5 5 M

FIGURA 31 - QUADRO 3 - RIEPILOGO NAZIONALE

| dati riportati in questa sezione sono recuperati dal Quadro 3 del Pl e sono in modalita “SOLA LETTURA".

| campi di cui e costituita la tabella sono i seguenti:

Campo Descrizione
. Campo riportante il N° lavoratori base computo
N° lavoratori base computo Art.3 porip e P
. Campo riportante il N° lavoratori base computo
N° lavoratori base computo Art. 18 porip P
art.18
Quota riserva disabili Campo riportante la Quota riserva disabili
Quota riserva Art.18 Campo riportante la Quota riserva art.18
N° posizioni esonerate Campo riportante il N° posizioni esonerate
N° disabili in forza (Art.1) Campo riportante il N° disabili in forza (art.1)
. . Campo riportante il N° categorie protette in forza
N° categorie protette in forza (Art.18) porip & P
(art.18)
Quota esuberi Art.18 Campo riportante la quota esuberi
N° scoperture disabili (Art.1) Campo riportante il N° scoperture disabili (art.1)

Campo riportante il N° scoperture categorie
protette (art.18)
Sospensioni in corso Campo riportante le Sospensioni in corso
TABELLA 6 - CAMPI TABELLA RIEPILOGO NAZIONALE

N° scoperture categorie protette (Art.18)
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5.1.3 Quadro 3: “Riepilogo provinciale”

e
4 1

FIGURA 32 - QUADRO 3 - RIEPILOGO PROVINCIALE

| dati presenti in questa sezione sono recuperati dal Quadro 3 del Pl e sono in modalita “sola lettura” nell’area
di sinistra e in modifica nell’area di destra, solo in corrispondenza della provincia del CM collegato.

Al di sopra della tabella si trova (sia sinistra che a destra) il seguente testo informativo:

QUADRO 3: Riepilogo provinciale

Gli spostamenti d'obbligo (lavoralori in forza — quota di riserva ==0) sona evidenziali in giallo, in colonne “N° compensazioni”, per i casi “Eccedenza’ in colonne “Calegoria compensazione”

L N N®
N* N Categoria N*
lavoratori | lavoratori Quota Quota Ne N . scoperture 3 Categoria NG tegort: )
P _ N° disabili categorie scoperture N Sospensioni N _ compensazione | Compensazione

Provincia base base riserva riserva posizioni i B categorie . compensazione | Compensazicne N o
R in forze protette disabili in corso - M- categorie categorie

computo computo disabili Art13 esonerate o forae (A1) protette disabili disabili ottt otette

Art3 Art.1B (Art.18) La P

BERGAMO 300 300 1] 3 [ [ il 3 N [ a

FIGURA 33 - QUADRO 3 - TESTO INFORMATIVO

Questo perché gli spostamenti d’obbligo vengono evidenziati in giallo sia sulla sezione di sinistra (Prospetto
informativo) sia sulla sezione di destra (Prospetto riepilogativo),

| campi di cui & costituita la tabella sono:

Campo Descrizione \
Provincia Campo riportante la provincia coinvolta nel Pl
. Campo riportante il N° lavoratori base computo
N° lavoratori base computo Art.3 porip art.3 P
. Campo riportante il N° lavoratori base computo
N° lavoratori base computo Art. 18 porip P
art.18
Quota riserva disabili Campo riportante la Quota riserva disabili
Quota riserva Art.18 Campo riportante la Quota riserva art.18
N° posizioni esonerate Campo riportante il N° posizioni esonerate
N° disabili in forza (Art.1) Campo riportante il N° disabili in forza (art.1)
. . Campo riportante il N° categorie protette in forza
N° categorie protette in forza (Art.18) porip & P
(art.18)
N° scoperture disabili (Art.1) Campo riportante il N° scoperture disabili (art.1)
. Campo riportante il N° scoperture categorie
N° scoperture categorie protette (Art.18
P g P ( ) protette (art.18)
Sospensioni in corso Campo riportante le Sospensioni in corso
. . c Campo riportante la categoria compensazione
Categoria compensazione disabili porip . g P
disabili
N° compensazioni disabili Campo riportante il N° compensazioni disabili
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Categoria compensazione categorie protette

N° compensazioni categorie protette

Data ultima modifica

CF utente modifica

CPI utente modifica

Campo riportante la categoria compensazione
categorie protette
Campo riportante il N° compensazioni categorie
protette
Campo, presente solo nell’area Prospetto
riepilogativo, riportante la data dell’ultima
modifica
Campo, presente solo nell’area Prospetto
riepilogativo, riportante il CF dell’utente che ha
eseguito 'ultima modifica
Campo, presente solo nell’area Prospetto
riepilogativo, riportante il CPI dell’utente che ha
eseguito 'ultima modifica

TABELLA 7 - CAMPI TABELLA RIEPILOGO PROVINCIALE

Quando I'utente modifica un dato sulla parte destra, quest’ultimo appare di colore rosso e in grassetto, per
evidenziare che € un dato che ha subito una modifica rispetto a quello riportato inizialmente.

QUADRO 3: Riepilogo provinciale

Gli spostamenti d’obblige (lavoratori in forza — quota di riserva <=0) sono evidenziati in giallo, in colonne “N° compensazioni®, per i casi “Eccedenza” in colonne “Categoria compensazione’

N N
L N*
lavoratori | lavoratori |  Quota Quota N N disabili
i - categorie | scoperture
Provincia base hase riserva riserva | posizioni | inforza rotette “oail
computo | computo | disabili Art18 | esonerate | fart1) fﬂ iy ot 1
Art3 Art12 (A1)

(Art18)

v Categoria N

scoperture , Categoria N y . Data cF
N Sospensioni * N compensazicne | Compensazione N
categorie | T compensazione | Compensazione categorie categorie ultima utente
protetie = disabili disabili modifica modific
protette protette

1= = 1 | o=

smnzna: [peucersics

»

FIGURA 34 - QUADRO 3 - RIEPILOGO PROVINCIALE SEZIONE DI DESTRA CON MODIFICA DEI DATI

La modifica non sara effettiva fino a quando I'utente non avra cliccato sul pulsante “Salva” posto a destra in

fondo al tab.

Dopo aver effettuato il salvataggio, i campi “Data ultima modifica”, “CF utente modifica”, “CPI utente
modifica”, presenti solo nella sezione di destra, si valorizzeranno in automatico.

In questo modo 'utente che accede successivamente all’area “Prospetto Riepilogativo” avra subito
evidenza di cosa & stato modificato rispetto al Pl, quando e da chi.

QUADRO 3: Riepilogo provinciale

Gli spostamenti d’'obblige (lavoratori in forza — quota di riserva <=0) sono evidenziati in giallo, in colonne “N° compensazioni”, per i casi “Eccedenza” in colonne “Calegoria compensazione’

N N N
N N Categori N
vorstori | lavoratori | Quota Quota N N* disabili ] scoperture _ Categoria N e . Data cF crl
- categorie | scoperture " | Sospensioni 2 . compensazione | Compensazione ,
base base riserva riseva | posizioni | inforza e | oo | categorie | PSP | compensazione | Compensazions | Thu - ultima utente utente
smputo | computo disabili Art18 esonerate {art. 1) :ﬁma (et 1) protette disabili disabili rm‘im, olgette madifica madifica modifica
A3 Art18 - (Art1g) P pr

4

FIGURA 35 - QUADRO 3 - RIEPILOGO PROVINCIALE SEZIONE DI DESTRA CON DATI MODIFICATI
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5.1.4 Quadro 2: “Elenco compensazione territoriali”

[Se—— gt sgpens CATEGORE PRATETTE [ — g ot CRICGERE PROTETTE

o Commia " - Ctmpria E

|
@
z
;

]

FIGURA 36 - ELENCO COMPENSAZIONI TERRITORIALI

| dati presenti in questa sezione sono presi dal Quadro 2 del Pl e sono in modalita “sola lettura” nella sezione
di sinistra e in modifica nella sezione di destra, solo in corrispondenza della provincia del CM collegato.

| dati di cui si compone la tabella sono i seguenti:

Campo Descrizione \
Campo riportante la provincia
coinvolta nel PI
Campo riportante la provincia di
compensazione
Campo riportante la categoria di
compensazione
Campo riportante il numero di
lavoratori compensati
. . Campo riportante la categoria di
. Categoria compensazione .
Categoria soggetto: CATEGORIE compensazione
PROTETTE o . Campo riportante il numero di
N° lavoratori ) .
lavoratori compensati
Campo riportante il Codice fiscale
azienda appartenente al gruppo
Campo, presente solo nell’area
Data ultima modifica Prospetto riepilogativo, riportante la
data dell’ultima modifica
Campo, presente solo nell’area
Prospetto riepilogativo, riportante il
CF dell’utente che ha eseguito
I’'ultima modifica
Campo, presente solo nell’area
Prospetto riepilogativo, riportante il
CPI utente modifica CPI dell’'utente che ha eseguito
I'ultima modifica

Provincia
Provincia compensazione

Categoria compensazione
Categoria soggetto: DISABILI
N° lavoratori

Codice fiscale azienda appartenente al gruppo

CF utente modifica

TABELLA 8 - CAMPI TABELLA COMPENSAZIONE TERRITORIALE
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Come avviene per il Quadro 3 Riepilogo provinciale, anche qui quando I'utente modifica un dato sulla
sezione di destra, quest’ultimo appare di colore rosso e in grassetto, per evidenziare che & un dato che ha
subito una modifica rispetto a quello riportato inizialmente.

La modifica non sara effettiva fino a quando I'utente non avra cliccato sul pulsante “Salva” posto a destra in

fondo al tab.

QUADRO 2: Elenco compensazioni territoriali

Categoria soggetto: DISABILI Categoria soggetto: CATEGORIE PROTETTE
Codice fiscale
Provincia Provincia Categoria N® Categoria N° azienda Data ultima CF utente CPl utente
compensazione compensazione lavoratori compensazione lavoratori appartenente al modifica medifica modifica
gruppo
MILANO COMO [Ev] [~] E
3

Salva

FIGURA 37 — PULSANTE SALVA NELLA COMPENSAZIONE TERRITORIALE

Dopo aver effettuato il salvataggio, i campi “Data ultima modifica”, “CF utente modifica”, “CPI utente
modifica”, presenti solo nella sezione di destra, si valorizzeranno in automatico.

In questo modo I'utente che accede successivamente all’area “Prospetto Riepilogativo” avra subito
evidenza di cosa e stato modificato rispetto al Pl, quando e da chi.

QUADRO 2: Flenco compensazioni territoriali

Categoria soggetto: DISABILI Categoria soggetto: CATEGORIE PROTETTE
Codice fiscale
Provincia Provincia Categoria N° Categoria N° azienda Data ultima CF utente CPI utente
zione zione lavoratori compensazione lavoratori appartenente al meodifica modifica modifica
gruppo
MILANO COMO [Ev] E2 \:I - 28112024 | PPUGPPOOCE1IG30G MILANO
3

Salva

FIGURA 38 - COMPENSAZIONE TERRITORIALE POST SALVATAGGIO
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5.2 Registrazione richieste compensazioni

Tramite il tab “Registrazione richieste compensazione” possono essere registrare a sistema tutte le richieste
di compensazione pervenute OFF-LINE via MAIL/ PEC da parte dell’azienda indicando, per ciascuna di queste,
I’eventuale accettazione o rifiuto.

All'interno del tab & presente la tabella riportante tutte le richieste di compensazione registrate.

SIUL-LE8 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 wumera verde 509.115.738

A PIZZO DELLA PRESOLANA 19 informativa Privacy Supporio & Cambsa Profilc. @ Logout

UTENTE REGISTRAZIONE RICHIESTA DATA REGISTRAZIONE RICHIESTA anow

oo
B P @0

FIGURA 39 - TAB REGISTRAZIONE RICHIESTE COMPENSAZIONI

| dati sono ordinati per “Data registrazione richiesta” decrescente. A parita di data saranno ordinate per “Data
invio richiesta” decrescente.

Se non & ancora stata registrata alcuna richiesta, all’'interno della tabella si visualizza il messaggio “Nessuna
richiesta registrata”.

Mansiei msponibih Canvenzon Esonen Sospersion | Nulsos a Computn Lisvuraiont i forza Legge 6659 Wote azenca

RUCHIESTE C

Nessuna richiesta registrata

FIGURA 40 — TAB REGISTRAZIONE RICHIESTE COMPENSAZIONI — NESSUNA RICHIESTA REGISTRATA
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| campi di cui si compone la tabella sono i seguenti:

Campo Descrizione \
e Campo riportante la data in cui la richiesta e stata
Data invio richiesta .. porip
inviata
Stato richiesta Campo riportante lo stato della richiesta

Campo riportante I'utente che ha registrato la
richiesta di compensazione

Campo riportante la data in cui la richiesta di
compensazione ¢ stata registrata a sistema

Utente registrazione richiesta

Data registrazione richiesta

d . i
: icona per accedere al dettaglio della richiesta

L registrata ed eventualmente apportare modifiche.
Azioni

o - . :
- : icona per eliminare la richiesta registrata.

TABELLA 9 - CAMPI TABELLA “RICHIESTE COMPENSAZIONI REGISTRATE”

Per popolare la suddetta tabella, e quindi registrare a sistema una richiesta di compensazione pervenuta OFF-
LINE via MAIL /PEC da parte dell’azienda, I'utente deve cliccare sul pulsante “Registra richiesta
compensazione”.

Cliccando sul pulsante “Registra richiesta compensazione”, posto sotto la tabella, sulla destra, si apre la
modale “Nuova richiesta compensazioni”.
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Nuova richiesta compensazioni

Data invio richiesta* gg/mm/aaaa (m]

Allegato richiesta MAIL [ B

PEC* Scegii file

Numero protocollo richiesta Data protocollo richiesta

{non obbligatorio, da {non obbligatorio, da gg/mm/aaaa [m]
indicare se presente) indicare se presente)

Note richiesta®

Utente registrazione

richiesta PPUGPP90C511639G Data registrazione richiesta 28/11/2024 (m]
Stato richiesta® O accettata ) RIFIUTATA

Allegato risposta MAIL / B

PEC* Scegii file

Numero protocollo Data protocollo

accettazione/rifiuto accettazione/rifiuto , . o
{non obbligatorio, da {non obbligatorio, da gg/mm/aaaa

indicare se presente) indicare se presente)

Note accettazione/rifiuto™

FIGURA 41 - MODALE NUOVA RICHIESTA COMPENSAZIONI

Una volta compilata la modale con i dati richiesti dal sistema, e aver indicato I'eventuale accettazione o
rifiuto, I'utente deve cliccare sul pulsante “Salva” per registrare la richiesta di compensazione, che verra
riportata nell’elenco delle richieste gia registrate.

Se 'utente clicca sul pulsante “Annulla” prima di aver salvato, perdera I'intera compilazione della modale e
tornera nella schermata con I’elenco delle richieste di compensazione registrate.

Le richieste di compensazione salvate a sistema potranno essere modificate o eliminate.
Cliccando sull’icona , presente nella sezione dell’elenco delle richieste registrate, € possibile accedere

al dettaglio della richiesta registrata (modale sopra descritta) e apportare eventuali modifiche. In questo
caso il pulsante “Salva” si abilita solo se é stata apportata una modifica rispetto all’'ultimo salvataggio.
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Cliccando sull’icona E, presente anche quest’ultima nella sezione dell’elenco delle richieste registrate, il
sistema mostra a video una modale con il seguente messaggio: “Sei sicuro di voler eliminare la richiesta di
compensazione registrata? La cancellazione sara fisica.”

Cliccando su “Conferma” la richiesta viene eliminata.

Attenzione

Sei sicuro di voler eliminare la richiesta di compensazione registrata?

FIGURA 42 — ELIMINA RICHIESTA COMPENSAZIONE
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5.3 Mansioni

Il tab “Mansioni” & suddiviso in due sezioni, rispettivamente in:

e In alto, “Mansioni dichiarate — Anno di riferimento XXXX — Codice comunicazione XXXXXXXXXXX"
(anno di riferimento e codice di comunicazione sono recuperati dal Pl selezionato)

e In basso, “Mansioni rilevate”

Azienda

Ferro e fucco - pizzerta braceria

FIGURA 43 - TAB MANSIONI

Nei paragrafi successivi vengono descritte in dettaglio entrambe le sezioni menzionate.

5.3.1 Mansioni dichiarate

All'interno della prima sezione “Mansioni Dichiarate” sono riportate in tabella tutte le mansioni recuperate
dal Pl in modalita “sola lettura”.

FIGURA 44 — MANSIONI DICHIARATE
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| campi di cui si compone la tabella sono i seguenti:

Campo Descrizione \
. Campo riportante la provincia che ha indicato la
Provincia .
mansione
g Campo riportante la qualifica richiesta dalla
Qualifica p. P g
mansione
Comune di assunzione Campo riportante il comune di assunzione
N. disabili Campo riportante il numero disabili richiesti
Descrizione mansione Campo riportante la descrizione della mansione
Categoria soggetto Campo riportante la categoria soggetto richiesta
Categoria assunzione Campo riportante la categoria di assunzione
Capacita richieste controindicazioni Campo riportante le capacita richieste

Campo che indica se sono presenti o meno barriere

architettoniche

Turni notturni Campo che indica se sono previsti turni notturni
Campo che indica se € possibile prendere dei mezzi
pubblici per raggiungere il posto di lavoro

TABELLA 10 - CAMPI MANSIONI DICHIARATE

Barriere architettoniche

Mezzi pubblici

L’ordinamento dei campi all’interno della tabella € in ordine alfabetico rispetto al campo “Qualifica”.

E possibile eseguire una ricerca sulle mansioni attraverso il filtro “Provincia”, che di default all’accesso &
prevalorizzato con la provincia del CM collegato ma & possibile filtrare per ognuna delle 12 province
Lombarde o con il valore “vuoto”.

Se l'utente seleziona la voce “Vuoto” la ricerca avverra tra tutte le province italiane.

FIGURA 45 - FILTRO “PROVINCIA” NEL TAB MANSIONI

La sezione “Mansioni dichiarate” puo essere compressa cliccando in alto a destra sull’icona ”=”, e

successivamente espansa tramite la stessa icona che si modifica in ”H".
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5.3.2 Mansioni rilevate

La seconda sezione “Mansioni rilevate” riporta in tabella le mansioni inserite dal Collocamento Mirato, le
mansioni possono essere inserite anche dal CM di un Provincia non presente nel PI.

FIGURA 46 — MIANSIONI RILEVATE

| campi di cui si compone la tabella sono gli stessi presenti anche nella tabella delle “Mansioni dichiarate” e
in aggiunta quelli a seguire:

Campo Descrizione \
. Campo riportante la data di inserimento della

Data creazione .

mansione

Campo riportante il CF dell’utente che ha inserito la
CF utente creatore .

mansione

Campo riportante il CPI di appartenenza dell’utente
CPI utente creatore porip PP

creatore

: icona per eliminare la mansione inserita. La
mansione pud essere eliminata solo dal CM della
provincia corrispondente. Alla pressione di questo
pulsante appare il seguente messaggio: “Sei sicuro

Azioni . . . .
di voler eliminare la inserita?

a : icona per visualizzare il dettaglio della
mansione inserita

TABELLA 11 - ULTERIORI CAMPI TABELLA MANSIONI RILEVATE

La tabella & ordinata per “Data creazione” decrescente.

Per popolare la tabella I'utente deve cliccare sul pulsante “Nuova mansione” posto in basso a destra.
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PROVINGA GuaLFICA COMUNE OUASSURIIONE W OISABII  DESCRIIONEMANSIONE  CATEGORIA SOGGETIO  CATEGORIAASSUNJONE  CAPACITA RICHIESTE CONTROWDICAZION  BARRICREARCHTETIONICHE  TURMINOTTURNL  MEZ PUBBUCI  DATACREAZIONE  CF UTENTE CREATORE

FIGURA 47 - PULSANTE “NUOVA MANSIONE”

Dopo aver cliccato sul pulsante, il sistema mostrera a video la seguente modale:

Nuova Mansione

Qualifica*

Comune di Assunzione*

Numero di Disabili*

Descrizione Mansione*

Categoria Soggetto*

Categoria Assunzione

Capacita
Richieste/Controindicazioni*

Barriere Architettoniche*

Mezzi Pubblici*

O si@ no
O s @ no

Provincia

Data Creazione

CF Utente Creatore

CPI1 Utente Creatore

Note

Allegato

Turni Motturni®

MILANO
28/11/2024
PPUGPP30C511639G

CPI RHO

P

Messun file selezionato Scegli file

O si@ no

FIGURA 48 - NUOVA MANSIONE
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La modale e composta dai seguenti campi:

Campo Descrizione \
Qualifica C.arT?po OBBLIGATORIO per indicare la qualifica
richiesta.
. . Campo OBBLIGATORIO per indicare il comune di
Comune di assunzione )
assunzione.
Campo OBBLIGATORIO per indicare il numero di
N. disabili posti disponibili. (Sono ammessi solo valori interi
positivi)
Descrizione mansione Campo OBBLIGATORIO per descrivere la mansione
S B Campo OBBLIGATORIO per indicare la categoria del
soggetto.
Categoria assunzione Campo per indicare la categoria di assunzione.
Campo OBBLIGATORIO per indicare le capacita
Capacita richieste/controindicazioni richieste o le eventuali controindicazioni. Campo
libero.

Campo OBBLIGATORIO per indicare la presenza o
meno di barriere architettoniche

Campo OBBLIGATORIO per indicare se il posto di
lavoro é raggiungibile con mezzi pubblici

Campo riportante la provincia a cui e riferita la
mansione.

Campo prevalorizzato e non modificabile con la data
di inserimento

Campo prevalorizzato e non modificabile riportante
il CF dell’utente che sta inserendo la mansione
Campo prevalorizzato e non modificabile riportante
il CPI dell’utente che sta inserendo la mansione
Campo per l'inserimento di eventuali note relative

Barriere architettoniche
Mezzi pubblici
Provincia

Data creazione

CF utente creatore

CPI utente creatore

Note . .
alla mansione (max 4000 caratteri)
Spazio per l'upload di un allegato relativo alla
mansione. Dopo il caricamento del file e prima del
salvataggio della mansione il file puo essere
Allegato g8 P

scaricato per la visualizzazione o eliminato.

Dopo il salvataggio della mansione il file pud essere

solo scaricato.

Campo OBBLIGATORIO per indicare la presenza o

meno di turni notturni

Pulsante per chiudere la modale e annullare

I'inserimento.

Pulsante per salvare la nuova mansione. Cliccando

Salva su questo pulsante appare il messaggio:
“Salvataggio effettuato con successo”.

TABELLA 12 - CAMPI NUOVA MANSIONE

Turni notturni

Annulla

Una volta compilata la modale con i dati richiesti dal sistema, I'utente deve cliccare sul pulsante “Salva” per
salvare la mansione inserita, che verra riportata nell’elenco delle mansioni rilevate.
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Se I'utente clicca sul pulsante “Annulla” prima di aver salvato, perdera I'intera compilazione della modale e
tornera alla schermata con I’elenco delle mansioni rilevate.

Le mansioni salvate a sistema possono essere successivamente visualizzate dall’utente CM di qualsiasi
provincia o eliminate solo dall’utente CM della provincia corrispondente a quella della mansione inserita.

Per visualizzare il dettaglio di una mansione inserita I'utente deve cliccare sull’icona “ m presente sotto la
colonna del campo “Azioni”.

Alla pressione di questo pulsante, si apre il dettaglio della mansione riportante tuttii campi IN SOLA LETTURA.

\

Accedendo al dettaglio € possibile leggere I'eventuale nota inserita dal CM sulla mansione e scaricare
I'allegato.

Visualizza Mansione

Qualifica® operatore bancario su estero Provincia MILANO

Comune di Assunzione* ASSAGO Data Creazione 26/11/2024

Numero di Disabili* 2 CF Utente Creatore PPUGPP90C511639G
s CPI Utente Creatore CPI RHO

Descrizione Mansione®

Categoria Soggetto™ Disabile -
Note
P
Categoria Assunzione - Allegato
Capacita
Richieste/Controindicazioni* &
Barriere Architettoniche* Turni Notturni*

Mezzi Pubblici*

Chiudi

FIGURA 49 - VISUALIZZA DETTAGLIO MANSIONE

Se invece |'utente, della provincia corrispondente a quella della mansione inserita, vuole eliminare una

mansione, cliccando sull’icona ”ﬂ", presente anche quest’ultima sotto la colonna del campo “Azioni”, il
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sistema mostra a video una modale con il seguente messaggio: “Sei sicuro di voler eliminare la mansione
inserita?”

Cliccando su “Conferma” la richiesta viene eliminata.

Attenzione

Sei sicuro di voler eliminare la mansione inserita?

FIGURA 50 — ELIMINARE MANSIONE

Anche in questo caso e possibile eseguire una ricerca sulle mansioni attraverso il filtro “Provincia”, che di
default all’accesso & prevalorizzato con la provincia del CM collegato ma & possibile filtrare per ognuna delle
12 province Lombarde o con il valore “vuoto”.

Se l'utente seleziona la voce ‘Vuoto’ la ricerca avverra tra tutte le province italiane.
La sezione “Mansioni rilevate” puo essere compressa cliccando in alto a destra sull’icona “ = “e

successivamente espansa tramite la stessa icona che si modifica in H
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5.4 Convenzioni

\

Il tab “Convenzioni” & suddiviso in due sezioni, rispettivamente:

e In alto, “Convenzioni dichiarate — Anno di riferimento XXXX - Codice comunicazione
XXXXXXXXXXX” (anno di riferimento e codice di comunicazione sono recuperati dal Pl selezionato)

e In basso, “Convenzioni stipulate”

e [ e e arsan s m =0 e = Compita Covorman oz Legpe 5 ot sz

'CONVENZIONI DICHARATE Ao eeriments PI: 2020 - £odice comunkcazions

Provineia

La ricerca non ha prodotto risultati

CONVENZION! STIPULATE

Frovnca a nhesta site nenesia sttc cocument Numero protacole Gosumenta stsons
wano - EUASA I REVERONE < || AccErTo, bozzaRERSIONE. M FRA RETTIREATE <
[ ThoLosa oRCHESTA SaA10 RoCHESTA SAT0COcuMENTD DATA POIOCOLLO BOSUNENTO PROTOCOLLG DOCUMENTO CAAMZO  DAAFME NSO comamone AsstcuAIA RIS siruazione szom
cone wan - wemo  mwees mowmmerm mew —n— - 5 RN, sao
o e can cerurs e S s > e [a] =[x}
- = swonzng ey B Segse nu
. = = - T [a]~]s}
L ooz = = [a]#]a]
s - o - aaa
f ' >

FIGURA 51 - MoODULO PROSPETTO RIEPILOGATIVO - TAB “CONVENZIONI”

Nei paragrafi successivi vengono descritte in dettaglio entrambe le sezioni menzionate.

5.4.1 Convenzioni dichiarate

All'interno della prima sezione “Convenzioni dichiarate” sono riportate in tabella tutte le convenzioni
recuperate dal Pl in modalita “sola lettura”.

Ferro e fuoco - pizzeria braceria
Via Roma, 1, BERGAMG

CF: TSTFNCBOAS1A794C

| =T { Registranone nichicsie compensazion! Mansion dsponinil

Esonen Sospensen Nullesta Computo Lavoraton n orza Legpe 653 otz szonda

Previncia

PROVINCIA ToGLOG S0 naTAATTD ESTREWATIO oaTA BI baTA FmE W Dissn

FIGURA 52 — CONVENZIONI DICHIARATE

| campi di cui si compone la tabella sono i seguenti:
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Campo Descrizione

Campo riportante la provincia che interessa la

Provincia .
convenzione
Tipologia Campo riportante la tipologia di convenzione
Stato Campo riportante lo stato della concessione
Data atto Campo riportante la data dell’atto
Estremi atto Campo riportante gli estremi dell’atto
Data inizio Campo riportante la data di inizio convenzione
Data fine Campo riportante la data di fine convenzione
N. disabili Campo riportante il numero di disabili coinvolti.

TABELLA 13 - CAMPI CONVENZIONI DICHIARATE

La tabella risulta ordinata per “Data atto” decrescente.

Come previsto per i tab precedentemente descritti, anche qui € possibile eseguire una ricerca sulle
convenzioni attraverso il filtro “Provincia”, che di default all’accesso € prevalorizzato con la provincia del CM
collegato ma é possibile filtrare per le 12 province Lombarde o con il valore “vuoto”.

Se I'utente seleziona la voce ‘Vuoto’ la ricerca avverra tra tutte le province italiane.

La sezione “Convenzioni dichiarate” pud essere compressa cliccando in alto a destra sull’icona = e

successivamente espansa tramite la stessa icona che si modifica in ”H”.

5.4.2 Convenzioni stipulate

La seconda sezione “Convenzioni stipulate” riporta in tabella le convenzioni inserite su SIUL L68 all'interno
del modulo “Richieste”.

d nehiesta

sRovNCIA TroLoai oRcHEsTA STATO RCHEESTA s110o0CuMENTO OATAPROTOCOLLO BOCIMENTD PROTGCOLLO DOCUMENTS MO DAARME woisasis comuTemTE AssEcHATAR rasThERS smunene Azom
(~]=]
2] ]
ao

FIGURA 53 — CONVENZIONI STIPULATE

| campi di cui si compone la tabella sono i seguenti:

Campo Descrizione

Campo riportante la provincia che interessa la

Provincia .
convenzione
Tipologia Campo riportante la tipologia di convenzione.
Id richiesta Campo riportante I'ld della richiesta di convenzione
Stato richiesta Campo riportante lo stato della richiesta
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Stato documento
Data protocollo documento
Protocollo documento
Data inizio
Data fine
N. disabili

Committente

Assegnatario

Partners

Situazione

Azioni

Campo riportante lo stato del documento

Campo riportante la data di protocollo del documento
Campo riportante il numero di protocollo del documento
Campo riportante la data di inizio convenzione

Campo riportante la data di fine convenzione

Campo riportante il numero di disabili coinvolti.

Campo riportante la denominazione + CF del
Committente

Campo riportante la denominazione + CF
dell’Assegnatario

Campo riportante la denominazione + CF del/dei Partners
(se pil di uno si separano da virgola).
Campo riportante la situazione della convenzione.

B dettaglio convenzione (I'utente e reindirizzato
all'interno del modulo “Richieste”)

B accesso allo stato attuazione. Questa azione e
disponibile SOLO per le richieste aventi:
e “Stato richiesta” = EVASA o IN REVISIONE

e “Stato documento” = ACCETTATO, BOZZA REVISIONE,
IN FIRMA (documento accettazione revisionato),
RETTIFICATO e solo se la provincia coincide con quella
del CM collegato

accesso alle note

TABELLA 14 - ULTERIORI CAMPI TABELLA CONVENZIONI STIPULATE

La tabella risulta ordinata per “Data protocollo documento” decrescente.

Il campo “Situazione” elencato nella tabella sopra rispetta le seguenti regole:

Il campo SITUAZIONE e valorizzato con “ATTIVA” se:

e ladata di fine convenzione € maggiore o uguale alla data corrente

e se contemporaneamente si verifica una delle seguenti condizioni:

stato richiesta = “EVASA” e stato documento = “ACCETTATO”

stato richiesta = “IN REVISIONE” e stato documento= “BOZZA REVISIONE”
stato richiesta = “IN REVISIONE” e stato documento= “IN FIRMA”

stato richiesta = “EVASA” e stato documento = “RETTIFICATO”

Il campo SITUAZIONE e invece valorizzato con “NON ATTIVA” in tutti gli altri casi.

Attenzione:

In caso di RETTIFICA la situazione pud cambiare.
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Se per esempio, una convenzione ¢ scaduta e quindi il campo SITUAZIONE é valorizzato con “NON ATTIVA”
ma a seguito di rettifica la data fine viene posticipata a una data futura, il campo SITUAZIONE viene
valorizzato con “ATTIVA”.

E possibile eseguire una ricerca sulle convenzioni attraverso differenti filtri di ricerca messi a disposizione.

| filtri di ricerca “Stato richiesta” e “Stato documento” sono prevalorizzati di default all’accesso
rispettivamente con:

e Stato richiesta: “EVASA”, “IN REVISIONE”
e Stato documento: “ACCETTATO”, “BOZZA REVISIONE”, “IN FIRMA”, “RETTIFICATO”

Sono comunque modificabili dall’'utente successivamente.

Provncia 1o renissta ‘State rchiesta stato aocumento Numero protocolio gocumenta ‘Situazions

) Commmnsiors st 1 <4 T avan LY azcETTaro SRIEETy 200 124 BT [SEYEy ey B . oA 3 . nn
- [oT-Ts ]
s s 13 am e - - PRS- S— vz : 2ano

: [oT-Ts ]
i } e
ooo

FIGURA 54 - FILTRI DI RICERCA "CONVENZIONI STIPULATE"

| filtri di ricerca messi a disposizione sono elencati in questa tabella:

Campo Descrizione

Campo all’interno del quale indicare la provincia
che interessa la convenzione.

Campo all’interno del quale indicare I'ID della

Provincia

Id richiesta

richiesta
L Campo all’interno del quale indicare lo stato della
Stato richiesta L
richiesta.
Campo all’interno del quale indicare lo stato del
Stato documento
documento.

Campo all’interno del quale indicare il numero
protocollo del documento
Campo all’interno del quale indicare la situazione

Numero protocollo documento

Situazione .
della convenzione.
Cerca Pulsante per dare avvio alla ricerca
Reset ricerca Pulsante per resettare i filtri di ricerca inseriti

TABELLA 15 - CAMPI FILTRI DI RICERCA CONVENZIONI STIPULATE

La sezione “Convenzioni stipulate” puo essere compressa cliccando in alto a destra sull’icona “ = “e

successivamente espansa tramite la stessa icona che si modifica in ”H”.
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5.4.2.1 Dettaglio convenzione stipulata

All'interno delle convenzioni stipulate quando I'utente clicca sull’icona a presente sotto la colonna
“Azioni”, viene reindirizzato all’interno del modulo “Richieste”.

Nello specifico, il sistema reindirizza I'utente nella seguente pagina:

L PUPO GIUSY | Amminsiralore - CPI BERGAMO (ATB4CO0000) - VIA PIZZ0 DELLA PRESOLANA 18 Supporto = Cambia Profio. @ Logout

fHome  SULSAP  SULCOB  SWLHOME

Data invio documento Numero Pr otocolo Documents Tigo documenta uto socumento

FIGURA 55 - DETTAGLIO RICHIESTA/DOCUMENTO

| pulsanti del dettaglio della richiesta/documento sul quale si & stati indirizzati dal sistema saranno attivi o
meno sulla base dello stato della richiesta/documento e soprattutto sulla competenza dell’utente loggato.

Cliccando sul pulsante “Indietro”, si torna all'interno del Modulo “Prospetto Riepilogativo” sul tab.
“Convenzioni”.

5.4.2.2 Note convenzione
E possibile inserire, in corrispondenza di ciascuna convenzione, una nota.
Le regole per I'inserimento delle note sono le seguenti:

1. Un Collocamento Mirato puo inserire una nota solo in corrispondenza della propria provincia di
competenza e solo se la provincia di competenza ¢ la stessa della convenzione.
2. Una nota puo essere eliminata solo dall’utente che I'ha inserita.

3. Un Collocamento Mirato pu0 visualizzare qualsiasi nota di qualsiasi convenzione su qualsiasi
provincia.
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FIGURA 56 — NOTE CONVENZIONI

Per inserire/eliminare/visualizzare una nota occorre cliccare sull’icona presente sotto la colonna
“Azioni” della sezione “Convenzioni Stipulate” e il sistema mostrera a video la seguente modale:

Livello ISTITUTO Tipeologia Nota su istituto hd
Tipologia richiesta CONVENZIONE Id richiesta 43485
abbinata
Data creazione 29/11/2024 Provincia utente MILANO
creatore
CF Utente Creatore PPUGPPI0CS511639G CPI Utente Creatore CPI RHO
Titolo nota *
Testo nota *
P
File Data allegato Azioni

Aggiungi allegato

FIGURA 57 - INSERIMENTO NOTA

All'interno della modale alcuni campi saranno valorizzati di default in particolare:
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e |l campo “Livello” & prevalorizzato di default con il valore “ISTITUTO”

e Il campo “Tipologia richiesta abbinata” e prevalorizzato di default con il valore “Convenzione”
e Il campo “Tipologia” & prevalorizzato di default con il valore “Nota su istituto”

e |l campo “Id richiesta” e prevalorizzato di default con I'id della richiesta corrispondente

e |l campo “Data creazione” & prevalorizzato di default con la data di inserimento della nota

e |l campo “Provincia utente creatore” & prevalorizzato di default con la provincia dell’utente che sta
inserendo la nota

e |l campo “CF Utente Creatore” & prevalorizzato di default con il CF dell’utente collegato che sta
inserendo la nota

e |l campo “CPl Utente Creatore” & prevalorizzato di default con il CPI dell’'utente collegato che sta
inserendo la nota

Compilando i campi richiesti dalla modale e cliccando sul pulsante “Salva” la nota verra inserita.

Dopo l'inserimento di una nota, non sara possibile né modificare la nota né inserirne una nuova.

L'inserimento di una nuova nota sara possibile solo dopo I’eliminazione di quella gia esistente.

Sara possibile eliminare una nota solo per I'utente che I'ha creata.
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Livello ISTITUTO Tipologia Nota su istituto v
Tipologia richiesta CONVENZIONE Id richiesta 41713

abbinata

Data creazione 29/11/2024 Provincia utente BERGAMO

CF Utente Creatore

Titolo nota *

Testo nota ™

PPUGPP30C511639G

test nota

test nota

creatore

CPI Utente Creatore

CPI BERGAMO

e

Elenco file allegati

File Data allegato Azioni

DocAccComputo_1731489951702.pdf 29/11/2024 i |

FIGURA 58 - ELIMINAZIONE NOTA

Se la nota non & ancora stata inserita e I'utente di un CM non appartenente alla provincia che interessa la

convenzione, clicca sull’icona ””, tutti i campi della modale compariranno vuoti e disabilitati.
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Livello

Tipologia richiesta
abbinata

Data creazione

CF Utente Creatore

Titolo nota *

Testo nota *

Tipologia

Id richiesta

Provincia utente
creatore

CPI Utente Creatore

P

Elenco file allegati

Se invece € gia stata inserita una nota, l'icona ”” appare colorata di rosso: ””

Data allegato Azioni

FIGURA 59 — NOTA NON MODIFICABILE

Cerca Reset ricerca

PARTNERS SITUAZIONE AZIONI

: : San0n

tems per page: 6 - 1-10f1

FIGURA 60 — NOTA GIA INSERITA
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Le modali di inserimento e di eliminazione di una nota compariranno sempre completamente in modalita
“SOLA LETTURA” se aperte da un utente CM appartenente a una provincia diversa da quella che interessa la
convenzione.

5.4.2.3 Stato attuazione convenzione

Cliccando sull’icona ”B ” presente sotto la colonna “Azioni” delle Convenzioni stipulate si accede allo
stato attuazione della convenzione.

Azienda Convenzione

Farra s fuosa - ps

Esonen Sopensiont Nutaosta Computo Lavoraon 1 %0rza Legge 6899 Note aDeN0a |

FIGURA 61 - STATO ATTUAZIONE CONVENZIONE — PRIMO ACCESSO

In alto nella pagina, accanto ai dati di riferimento dell’azienda, & presente un riquadro dedicato ai dati
relativi alla Convenzione.

Convenzione

i ™

Dal 22/10/2024 al -

Convenzione art.12

Committente: Ferro e fuoco - pizzeria braceria 44926600220
Assegnatario della commessa:

Id richiesta: 41713

Situazione:

FIGURA 62 — RIQUADRO CONVENZIONE
In particolare, per la “Convenzione” sono riportati i seguenti dati:

e Date diinizio e fine convenzione (dal —al)

e Tipologia convenzione

e Committente (denominazione, CF) nei casi di convenzione art. 12, 12 bis e 14

e Assegnatario della commessa (denominazione, CF) nei casi di convenzione art. 12, 12 bis e 14

e Partners (denominazione, CF ecc.) nei casi di convenzione art.11
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e |drichiesta associato

e Sjtuazione (attiva/non attiva)

Sotto é riportato il pulsante “Indietro” per tornare al tab principale delle “Convenzioni” e una tabella in cui
sono elencati tutti gli step che interessano la convenzione in esame.

| campi di cui e costituita la tabella sono i seguenti:

Campo Descrizione \
Campo riportante il progressivo del numero di step
N. step .
della convenzione
Data inizio Campo riportante la data di inizio dello step
Data fine Campo riportante la data di fine dello step
P . Campo riportante il numero di disabili coinvolti
N. disabili coinvolti porip
nello step

Campo riportante la data di presentazione del
prospetto individuale

Campo riportante la data entro cui deve avvenire
I'assunzione

Data presentazione prospetto individuale

Data assunzione entro il

ASSUNZIONI
Nullaosta Campo riportante il conteggio assunzioni nullaosta
Computo Campo riportante il conteggio assunzioni computo
CESSAZIONI
Nullaosta Campo riportante il conteggio cessazioni nullaosta

Campo riportante il conteggio cessazioni computo.
|

Campo riportante la differenza tra la somma delle
ASSUNZIONI meno CESSAZIONI assunzioni (nullaosta + computo) e la somma delle
cessazioni (nullaosta + computo)

Campo riportante il numero disabili da assumere.
E un campo calcolato automaticamente dal
sistema.

Computo

Disabili da assumere

Campo riportante il valore assoluto (preceduto da
Extra “+") della differenza tra: n. disabili coinvolti -
(ASSUNZIONI meno CESSAZIONI)
Campo all’interno del quale € evidenziato se lo
step é stato ottemperato o meno. Per la
Ottemperato valorizzazione di questo campo occorre accedere
alle note (icona presente sotto la colonna
Azioni)
accesso alle note
Azioni B icona per visualizzare il dettaglio dello step
della convenzione
Pulsante per poter ricalcolare le associazioni
Ricalcola associazioni Computo/Nullaosta — COB.

TABELLA 16 - CAMPI TABELLA STATO ATTUAZIONE CONVENZIONE
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Al primo accesso, le colonne “Assunzioni”, “Cessazioni”, “Assunzioni meno Cessazioni”, “Disabili da
assumere”, “Extra” sono vuote, questo perché non € ancora stata fatta alcuna associazione.

Per popolare i suddetti campi, I'utente deve cliccare sul pulsante “Ricalcola associazioni”, pulsante che sara
attivo solo per il CM di competenza.

Alla pressione del pulsante “Ricalcola associazioni” il sistema recuperera i dati dei lavoratori confrontati con
COB e Computo/Nullaosta (in stato “Accettato” o “Rettificato”) e valorizzera la tabella con quest’ultimi, che
verranno memorizzati in modo che all’accesso successivo I'utente si trovi la stessa situazione.

Rimane sempre possibile per I'utente reiterare il meccanismo di associazione cliccando sul pulsante
“Ricalcola associazioni” per verificare la presenza di aggiornamenti.

Sopra la tabella & presente il campo “Data ultimo aggiornamento”. Questo campo sara vuoto fino a quando
I’'utente non clicca sul pulsante “Ricalcola associazioni”, ogni qualvolta viene richiamato il servizio di
associazione il suddetto campo si aggiorna con la data corrente.

‘ oo ‘ Regtacions remsls Corpaazon

Wansion! deponbil m = I Sospemion [ Hataosta Camputo Tavoraton n orza Logge 6858 el saonda

Data ultima aggiomarmento 29/11/2024

Assuzion CESsAnoN M| meno oI O1sabin umere. ATRA  Otempersn  Anom
o cooon BT (SRR o T

FIGURA 63 — DATA AGGIORNAMENTO VALORIZZATA

\

Accanto al pulsante “Ricalcola associazioni” € presente il pulsante B, cliccando sul quale il sistema
mostra a video una modale contente la seguente nota informativa specifica per questa sezione:
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Mella prima tabella “Stato attuazione della convenzione™ & riportato l'elenco di tutti gli step che interessanc la convenzione in esame.
Sia nel caso di assunzioni che nel caso di cessazioni, per il Computo sono presenti due colonne, una con testo in nero, I'altra con testo in
rosso.
La distinzione tra la colonna in nero e la colonna in rosso dipende dalla Tipologia Computo.
Mello specifico, la colonna in nero & valorizzata quando la Tipologia Computo appartiene a uno di questi casi:
« lavoratore con disabilita in somministrazione per missioni di durata non inferiore a dodici mesi
« Computo per convenzione art 14
« Computo per assunzione ex art.4 ¢3 bis L68/99 (lavoratore gia disabile prima dell'assunzione)
« Lavoratore assunto al di fuori delle procedure che regolano il collocamento obbligatorio

La colonna in rosso  valorizzata quando la Tipologia Computo appartiene a uno di questi casi:
« divenuto disabile in costanza di rapporto di lavoro
» lavoratore proveniente da altra impresa per cessione di contratio/ramo di azienda; fusione per incorporazione
« Altro

Il campo “Disabili da assumere” & calcolato come segue:

disabili da assumere = N. disabili coinvolli — (ASSUNZIONI meno CESSAZIONI)

Solo se la differenza & negativa “disabili da assumere” = 0 e il campo “Extra” sara valorizzato con le assunzioni extra rispetto a quanto
programmato.

In corrispondenza di ciascuno step & possibile inserire una nota (cliccare sull'icona posizionata nel campo “Azioni”, raffigurante una
graffetta).

Licona appare di colore azzurro se non & ancora stata inserita la nota, viceversa di colore rosso.

Accedendo a questa sezione € possibile definire anche la situazione dello step indicando se questo & stato o meno ottemperato.

Per accedere al dettaglio di tutte le assunzioni e cessazioni che riguardano il singolo step cliccare sullicona - posizionata nel campo

“Azioni” - raffigurante Ia lente di ingrandimento.
Per le assunzioni e cessazioni Computo i dati saranno riportati in nero o rosse a seconda della Tipologia Computo (criterio descritto prima).

Chiudi

FIGURA 64 - NOTA INFORMATIVA CONVENZIONI

Stesso pulsante ”a” e previsto affianco al campo “Disabili da assumere” all’interno della tabella dello
step attuazione convenzione, cliccando sul quale il sistema mostra a video una modale contente la
seguente nota informativa specifica per questo campo:

Disabili da assumere = N. disabili conivolti - (ASSUNZIONI meno CESSAZIONI)
Solo se la differenza & negativa 'Disabili da assumere' = 0 e il campo exira sara valorizzato con le assunzioni extra rispetto a quanto
programmato

Chiudi

FIGURA 65 - NOTA INFORMATIVA CONVENZIONI — DISABILI DA ASSUMERE
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Per accedere al dettaglio di uno step, I'utente deve cliccare sull’icona “ a presente sotto la colonna
“Azioni”.

Subito sotto la tabella descritta precedentemente, apparira una seconda tabella con il dettaglio dello step,
riportante I’elenco dei lavoratori gia confrontati con COB e Computo/Nullaosta.

Azienda Convenzione

Ferro e fuocs - pizzeria braceria
Via Roma, 1, BERGAMO

CF: TSTFNCBOA41A794C

[ Fieaios |

st timo ggiomamento 24112024 =0

Teonar Sompersion T Compis Tavorsion Tn T Legge 0758 | e aena ‘

FIGURA 66 - VISUALIZZA DETTAGLIO STEP CONVENZIONE

L'ordinamento dei campi sara per:

e ASSUNZIONI (NULLAOSTA/COMPUTO) = “codice fiscale” (campo “Lavoratore”) crescente
e CESSAZIONI (NULLAOSTA/COMPUTO) = “codice fiscale” (campo “Lavoratore”) crescente

Nella tabella di dettaglio del singolo step sono riportati non solo i Nullaosta e i Computi associati alla
Convenzione in esame, ma anche tutti i Nullaosta e Computi con data inizio rapporto e/o data fine rapporto
che ricade tra le date di inizio e fine step.

Le assunzioni/cessazioni computo che ricadono nelle casistiche esposte in Errore. L'origine riferimento non &
stata trovata. saranno invece riportate in rosso.
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| campi di cui si compone questa seconda tabella sono i seguenti:

Campo

Provincia

Lavoratore

COMPUTO/NULLAOSTA

coB

Convenzione

Descrizione \

Campo che indica se si tratta di:

e Assunzioni nullaosta
e Assunzioni computo
e (Cessazioni nullaosta
e (Cessazioni computo

Provincia relativa al Nullaosta/Computo a seconda del caso
Campo riportante il Cognome, nome e codice fiscale del
lavoratore
Campo riportante le informazioni relative rispettivamente
al:
e Nullaosta nei casi di Assunzioni/Cessazioni Nullaosta
e

e Computo nei casi di Assunzioni/Cessazioni Computo

Campo riportante le informazioni relative alla COB associata
al Computo/Nullaosta.

Campo riportante: id richiesta convenzione, tipologia
convenzione, data inizio, data fine, Sigla provincia
convenzione, Committente (denominazione + CF),
Assegnatario (denominazione + CF), Partners
(denominazione + CF)

TABELLA 17 - CAMPI DETTAGLIO STEP ATTUAZIONE CONVENZIONE

La “Data fine computabilita” € un dato inserito all’interno del modulo “Prospetto Riepilogativo” nella
sezione “Nullaosta” e/o “Computo” (si veda per maggiori dettagli paragrafi 5.7 e 0).

Manuale Utente SIULL68_Prospetto Riepilogativo_20260202_v0.6

Pagina 60 di 99



C2 - Uso Limitato

ARIA S.p.A. Classificazione: uso interno

5.4.2.4 Note step convenzione e registrazione ottemperanza

Cliccando sull’icona “E3” presente sotto la colonna “Azioni” degli step della convenzione, & possibile
accedere al modulo dedicato alle note e alla registrazione dell’ottemperanza.

Data creazione 29/11/2024 Provincia utente MILANO

creatore
CF Utente Creatore PPUGPP3S0C511639G CPI Utente Creatore CPI RHO

Registrazione
Ottemperanza

Testo nota ™

P

Elenco file allegati

Data allegato

Aggiungi allegato

FIGURA 67 - INSERIMENTO NOTA SU STEP CONVENZIONE

| campi cui si compone la modale sono i seguenti:

Campo Descrizione \
Data creazione Campo riportante la data di creazione della nota
Campo riportante il CF dell’'utente che ha creato la

CF utente creatore
nota

Campo riportante la provincia dell’utente che ha
creato la nota

Campo riportante il CPI dell’utente che ha creato la
nota

Campo all’interno del quale poter indicare se lo
step e stato ottemperato o meno.

Provincia utente creatore
CPI utente creatore

Registrazione ottemperanza
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| possibili valori sono:
e Vuoto

e Ottemperato
e Non ottemperato

Il campo NON e obbligatorio ed e prevalorizzato di
default con “Vuoto”
Campo all’interno del quale riportare il testo della

Testo nota
nota
Elenco file allegati
Campo riportante il nome del file allegato.
File Compilato in automatico dal sistema dopo upload

del file
Campo riportante la data allegato. Compilato in

Data allegato . . .
& automatico dal sistema dopo upload del file

ﬂ; pulsante per eseguire il download del file
allegato

Azioni ﬂ : pulsante per eliminare I'allegato. E possibile

eliminare i file solo in fase di inserimento. Dopo il

salvataggio della nota, I'icona si disabilita

Pulsante per aggiungere nuovi allegati. Il pulsante

e attivo fino al salvataggio della nota

Pulsante per salvare la nota. Il pulsante si abilita

solo la prima volta in fase di inserimento

Alla pressione di questo pulsante si chiude la

modale. Pulsante sempre presente

Pulsante per eliminare la nota. Il pulsante si abilita

solo quando la nota é stata gia inserita e solo per

Elimina nota I'utente che ha inserito la nota. Cliccando su
Elimina appare in una modale il seguente
messaggio “Confermi di voler eliminare la nota?”.

TABELLA 18 - CAMPI NOTE STEP CONVENZIONE

Aggiungi allegato
Salva

Chiudi

Informazioni relative alle note:

e lLa nota puo essere inserita solo dal CM appartenente alla provincia che interessa la convenzione.
e Se una nota é stata gia inserita, I'icona apparira colorata di rosso:
e Dopo l'inserimento di una nota, non & possibile né modificare la nota né inserirne una nuova.

e L’inserimento di una nuova nota sara possibile solo dopo I'eliminazione di quella gia esistente che
sara possibile eliminare solo per I'utente che I’ha creata.
e Sesielimina la nota, automaticamente il campo “OTTEMPERATO” tornera a vuoto.

e La modale apparira sempre in modalita “sola lettura” se aperta da un CM appartenente a una
provincia diversa da quella che interessa la convenzione.

e Se la nota non & ancora stata inserita, e viene aperta la modale da un CM non appartenente alla
provincia che interessa la convenzione, tutti i campi sono vuoti e disabilitati.
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5.5 Esoneri

\

Il tab “Esoneri” € suddiviso in due sezioni, rispettivamente in:

e In alto, “Esoneri dichiarati Anno riferimento Pl: XXXX — Codice comunicazione: XXXXXXXXXXX"
(anno di riferimento e codice di comunicazione sono recuperati dal Pl selezionato)

e In basso, “Esoneri stipulati”

Azienda

Farro o fu

viaRoma. 1. B
oF TSTPNCE

Rieaiago ‘ =y Comenzion Sospensiont Nullaosia Compun Taveraior In or23 Lepge 64199, Wole azena

SONER| DICHIARATI ANN erimes

AUTORIZZATI
PROVINCIA STATO DATA ATTO ESTREMI ATTO FINO AL PERCENTUALE M. LAVORATOR)
1N ESONERO
MILANG approvata 29/05/2021 D.D. 1563/2021 31/12/2022 60 2
MILANG approvata 21/05/2071 0.0.816/2021 31/12/2021 28 s
MILANO approvata 15/05/2021 0.0. 800/2022 33/22/2022 30 3
MILANO approvata 10/05/2021 D.D. 725/2021 31/12/2021 a5 3

AUTOCERTIFICATI

PROVINGIA DATA AUTOCERTIFICAZIONE PERCENTUALE N. LAVORATORI 60 PER MILLE . LAVORATORI IN ESONERO
MILANO 02/07/2021 ) 3 2
MILANO 02/07/2021 €0 2 1
MILANO 01/06/2021 54 1 3
MILANO 05/05/2021 52 3 1

SONERI STIPULATI

Provineis 1 richiests Stato rehiests

Stato documento Humera protocolia documents
EvhSA IN REVSICHE - ACCETTATO BOZZA REVISIONE IN FRMA RETTICATO =
PROVINGIA 0 RoCINESTA STATORIGHIESTA SEATO DOCUMENTO DATA PROTOCOLLO DOGUMENTD PROTOCOLLO DOCUMENTS % CSONERD RUCIRCSTA N POSIZIGN DA ESONERARE DATAINEI DATAFINE PO ESONCRD STuAzoNE azow
uuuuuu s e scczrare o - B s
..... - e M [a]~]

FIGURA 68 — TAB ESONERI

Nei paragrafi successivi vengono descritte in dettaglio entrambe le sezioni menzionate.

5.5.1 Esoneri dichiarati

Nella prima sezione sono riportate in tabella tutti gli esoneri, sia quelli autorizzati che quelli autocertificati,
recuperati dal Pl in modalita “sola lettura”.
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[ Fieaiz ‘ = o ‘ F=mr———— ‘ ete szends ]

Provineia

AUTORIZZATI

PROVINCIA STATO DATA ATTO ESTREMI ATTO FING AL PERCENTUALE N. LAVORATORI
1N ESONERO
MILANOG approvata 29/05/2021 0.0.1563/2021 31/12/2022 ™ 2

MILANO approvata 21/05/2021 D.D.316/2021 31/12/2021 2% s

MILANO approvata 15/05/2021 D.D. 800/2021 31/12/2021 30 3

MILANO approvata 10/05/2021 D.D. 725/2021 31/12/2021 as 3

AUTOCERTIFICATI

PROVINGIA DATA AUTOCERTIFICAZIONE PERCENTUALE N. LAVORATORI 60 PER MILLE N. LAVORATORI IN ESONERO

MILANO 02/07/2021 50 3 2
MILANO 02/07/2021 60

MILANG 01/06/2021 sa

miLAND os/0s/2021 s2

FIGURA 69 — ESONERI DICHIARATI

Nella prima sezione sono riportate due tabelle “Autorizzati” e “Autocertificati” costituite rispettivamente
dai seguenti campi:

Campo Descrizione \
. Campo riportante la provincia che interessa
Provincia
I'esonero
Stato Campo riportante lo stato della concessione.
Data atto Campo riportante la data dell’atto
Estremi atto Campo riportante gli estremi dell’atto
Fino al Campo riportante la data fino a quando & previsto
I’esonero
Percentuale Campo riportante la percentuale di esonero
Campo riportante il numero di lavoratori in

N. lavoratori in esonero
esonero

TABELLA 19 - CAMPI ESONERI DICHIARATI — AUTORIZZATI

Campo Descrizione ‘
. Campo riportante la provincia che interessa
Provincia ,
I’esonero
Data autocertificazione Campo riportante la data dell’autocertificazione
Percentuale Campo riportante la percentuale di esonero
N. lavoratori 60 per mille Campo riportante il n. lavoratori 60 per mille.
.. Campo riportante il numero di lavoratori in
N. lavoratori in esonero
esonero

TABELLA 20 - CAMPI ESONERI DICHIARATI — AUTOCERTIFICATI

La tabella Esoneri Dichiarati — Autorizzati € ordinata per “Data atto” decrescente.
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La tabella Esoneri Dichiarati — Autocertificati € ordinata per “Data autocertificazione” decrescente.

Come e previsto per i tab precedentemente descritti, anche in qui € possibile eseguire una ricerca sugli
esoneri attraverso il filtro “Provincia”, che di default all’accesso & prevalorizzato con la provincia del CM
collegato ma & possibile filtrare per le 12 province Lombarde o con il valore “vuoto”.

Se l'utente seleziona la voce ‘Vuoto’ la ricerca sara tra tutte le province italiane.

“u

La sezione “Esoneri dichiarati” pud essere compressa cliccando in alto a destra sull’icona “ = e

successivamente espansa tramite la stessa icona che si modifica in H

5.5.2  Esoneri stipulati

La seconda sezione “Esoneri stipulati” riporta in tabella gli esoneri inseriti su SIUL - L68 all’interno del
modulo “Richieste”.

Provincia d richiesta Stato richiesta

Numara pratocalle documenta
Evasa IN REVIIONE

FROVINCIA 0 CHESTA STTDRICHESTA STATO DOCUMENTO OATA PROTOCOLLO DOCUNENTD PROTOCOLLD DOCUNENTO - ESONERD RICHIESTA M. POSZION DA ESORERARE Dara sz Dana Fine PO ESONERD simuszONE azom

(2]

FIGURA 70 — ESONERI STIPULATI
| campi di cui si compone la tabella sono i seguenti:

Campo Descrizione \

Provincia

Id richiesta
Stato richiesta
Stato documento

Data protocollo documento
Protocollo documento

% esonero richiesta

N. posizioni da esonerare

Data inizio
Data fine
Tipo esonero
Situazione

Azioni

Campo riportante la Provincia che interessa
I'esonero

Campo riportante I'ld della richiesta di esonero
Campo riportante lo stato della richiesta
Campo riportante lo stato del documento
Campo riportante la data protocollo del
documento

Campo riportante il numero di protocollo
Campo riportante la percentuale di esonero
richiesta

Campo riportante il numero di posizioni da
esonerare

Campo riportante la data di inizio esonero
Campo riportante la data di fine esonero
Campo riportante la tipologia di esonero.
Campo riportante la situazione dell’esonero.

Q] dettaglio esonero (I'utente é reindirizzato
all'interno del modulo “Richieste”)

accesso alle note

TABELLA 21 - CAMPI TABELLA ESONERI STIPULATI
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| campi della tabella “Esoneri Stipulati” sono ordinati per “Data protocollo documento” decrescente.

E possibile eseguire una ricerca sulle sospensioni attraverso differenti filtri di ricerca messi a disposizione
elencati nella seguente tabella:

Campo Descrizione

Campo all’interno del quale indicare la provincia

Provincia .
coinvolta nel PI.
- Campo all’interno del quale indicare I'ID della
Id richiesta i .p q
richiesta
. Campo all’interno del quale indicare lo stato della

Stato richiesta . .p q
richiesta.
Campo all’interno del quale indicare lo stato del

Stato documento

documento.

Campo all’interno del quale indicare il numero
protocollo del documento
Campo all’interno del quale indicare la situazione

Numero protocollo documento

Situazione .
della sospensione
Cerca Pulsante per dare avvio alla ricerca
Reset ricerca Pulsante per resettare i filtri di ricerca inseriti

FIGURA 71 - CAMPI FILTRI DI RICERCA ESONERI STIPULATI

| filtri di ricerca “Stato richiesta” e “Stato documento” sono prevalorizzati di default all’accesso
rispettivamente con:

e Stato richiesta: “EVASA”, “IN REVISIONE”
e Stato documento: “ACCETTATO”, “BOZZA REVISIONE”, “IN FIRMA”, “RETTIFICATO”

Sono comunque modificabili dall’utente successivamente.

Il campo “Situazione” elencato nella tabella sopra rispetta le seguenti regole:
Il campo SITUAZIONE e valorizzato con “ATTIVA” se:

e l|a data di fine esonero € maggiore o uguale alla data corrente
e se contemporaneamente si verifica una delle seguenti condizioni:

e stato richiesta = “EVASA” e stato documento = “ACCETTATO”
e stato richiesta = “IN REVISIONE” e stato documento= “BOZZA REVISIONE”
e stato richiesta = “IN REVISIONE” e stato documento= “IN FIRMA”
e stato richiesta = “EVASA” e stato documento = “RETTIFICATO”
Il campo SITUAZIONE é invece valorizzato con “NON ATTIVA” in tutti gli altri casi.

Attenzione:

In caso di RETTIFICA la situazione puo cambiare.
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Se per esempio, un esonero € scaduto e quindi il campo SITUAZIONE e valorizzato con “NON ATTIVA” ma a
seguito di rettifica la data fine viene posticipata a una data futura, il campo SITUAZIONE viene valorizzato
con “ATTIVA”.

“"

La sezione “Esoneri Stipulati” puo essere compressa cliccando in alto a destra sull’icona “ = e

successivamente espansa tramite la stessa icona che si modifica in ”H”.

5.5.2.1 Dettaglio esonero stipulato

Si rimanda al paragrafo 5.4.2.1 valgono le medesime considerazioni fatte nel caso del tab. Convenzione.

5.5.2.2 Note esonero

Cliccando sull’icona “&3” presente nel campo “Azioni” della sezione “Esoneri stipulati” & possibile accedere
alla modale dedicata all’inserimento delle note da parte del Collocamento Mirato sull’esonero selezionato.
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Livello ISTITUTO Tipologia Nota su istituto ~

Tipologia richiesta

Abbinata ESONERI Id richiesta 41975

Data creazione 29/11/2024 Provincia utente BERGAMO
creatore

CF Utente Creatore PPUGPP90C511639G GPI Utente Creatore CPI BERGAMO

Titole nota *

Testonota ™

P

Elenco file allegati

File Data allegato Azioni

Aggiungi allegato

FIGURA 72 — NOTE ESONERI

\

In questo caso il valore preimpostato del campo “Livello” & “Istituto” e la “Tipologia richiesta abbinata” sara
“Esoneri”.

Per maggiori dettagli sulla struttura della modale si rimanda al paragrafo 5.4.2.2
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5.6 Sospensioni

\

Il tab “Sospensioni” & suddiviso in due sezioni:

e In alto, “Sospensioni dichiarate” Sospensioni dichiarate Anno riferimento Pl: XXXX — Codice

comunicazione: XXXXXXXXXXX"” (anno di riferimento e codice di comunicazione sono recuperati dal
Pl selezionato)

e In basso, “Sospensioni stipulate”

Azienda
Famn. unca - prasriabacaris
Vi Fom, 1, BERGANO
Cr TSTPNCERAIATMC
( = i oo =) == T TovmeTiTors (o PR T
SOSPENSICN DICHINRATE Arm himers P 223  coe: comuricai 2o
PROVINGIA STATO CAUSALE DATA FINE SOSPENSIONE N. LAVORATORI
MILANO APPROVATA OO0 06/06/2022 3
MiLano ApvROVAIA RO WfOn/ 2072 1
MILANO APPROVATA XA 30/04/2022 1
MILANO APPROVATA XXOCOCOOO00KX 0s/04/2022 3
MiLANG APPROVAIA RXXKXKIOKKNK v1fvasaz 1
MILANO avpnovaia OO0 /2027 ’
Puovincia Wichiesa — Stao documento [FR—
=
o anss == . f— . f<]+]
" s i [ — . . Qg

FIGURA 73 — TAB SOSPENSIONI

Nei paragrafi successivi vengono descritte in dettaglio entrambe le sezioni menzionate.
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5.6.1 Sospensione dichiarate

All'interno della prima sezione “Sospensioni dichiarate “ sono riportate in tabella tutte le Sospensioni
recuperate dal Pl in modalita “sola lettura”.

‘SOSPENSICHI DICHIARATE A

PROVINCIA STATO CAUSALE DATA FINE SOSPENSIONE N. LAVORATORI

MILANG APPROVATA YOKHKIOTNNK 06/06/2022 3
MILANO APVROVAIA prasar——. )
MiLANO APPROVATA XHXOCKKKK 30/04/2022 1
MILANO APPROVATA XOKHRIOCNEK 05/04/2022
MiLano APPHOVAIA XHOOOUOOOONN u1/0a/2022 1

MiLANO appPiOVAIA KXKENRHKRKKHNRK WY/ H002

FIGURA 74 — SOSPENSIONI DICHIARATE

| campi di cui si compone la tabella sono i seguenti:

Campo Descrizione

Campo riportante la provincia che interessa la

Provincia .
sospensione
Stato Campo riportante lo stato della concessione.
Causale Campo riportante la causa sospensione.
Data fine sospensione Campo riportante la data fine sospensione
N. lavoratori Campo riportante il numero di lavoratori

TABELLA 22 - CAMPI SOSPENSIONI DICHIARATE

Come e previsto per i tab precedentemente descritti, anche in qui e possibile eseguire una ricerca sugli
esoneri attraverso il filtro “Provincia”, che di default all’accesso & prevalorizzato con la provincia del CM
collegato ma ¢ possibile filtrare per le 12 province Lombarde o con il valore “vuoto”.

Se I'utente seleziona la voce ‘Vuoto’ la ricerca sara tra tutte le province italiane.

La sezione “Sospensioni dichiarate” puo essere compressa cliccando in alto a destra sull’icona “ = “e

successivamente espansa tramite la stessa icona che si modifica in H

5.6.2 Sospensioni stipulate

La seconda sezione “Sospensioni stipulate” riporta in tabella le sospensioni inserite su SIUL - L68 all’interno
del modulo “Richieste”.
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PROVINCIA 0 RCHESTA STATO RICHIESTA STATO DOCUMENTD DAIA PROTOCOLLO DOCUMENTD PROTOCOLLO DOCUMENTD

RICHIESTA PRORDGA TIFO SOSPENSIONE SOSPENSIONE NAZIONALE PROVINCE CONVOLTE DATARVVID ATAFINE STUAZONE AoM

T = o [a]~]
— a
- [#]
-

FIGURA 75 — SOSPENSIONI STIPULATE

| campi di cui si compone la tabella sono i seguenti:

Campo
Provincia

Id richiesta
Stato richiesta
Stato documento

Data protocollo documento
Protocollo documento

Richiesta proroga
Tipo sospensione

Sospensione nazionale
Province coinvolte
Data avvio

Data fine

Situazione

Azioni

Descrizione \
Campo riportante la Provincia di competenza della
richiesta
Campo riportante I'ld della richiesta di sospensione
Campo riportante lo stato della richiesta
Campo riportante lo stato del documento
Campo riportante la data di protocollo del
documento
Campo riportante il numero di protocollo del
documento
Campo che indica se per la sospensione & stata
richiesta o meno proroga
Campo riportante la tipologia di sospensione
Campo che indica se la sospensione ha carattere
nazionale o meno.
Campo riportante tutte le province coinvolte nella
richiesta di sospensione.
Campo riportante la data di avvio della procedura
di sospensione
Campo riportante la data di fine della procedura di
sospensione
Campo riportante la situazione della sospensione

B dettaglio sospensione (I'utente é reindirizzato
all'interno del modulo “Richieste”)

accesso alle note

TABELLA 23 - CAMPI TABELLA SOSPENSIONI STIPULATE

E possibile eseguire una ricerca sulle sospensioni attraverso differenti filtri di ricerca messi a disposizione

elencati nella seguente tabella:

Campo Descrizione

Provincia

Campo all’interno del quale indicare la provincia
coinvolta nel PI.
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. Campo all’'interno del quale indicare I'ID della
Id richiesta P q

richiesta
. Campo all’'interno del quale indicare lo stato della
Stato richiesta . .p d
richiesta.
Campo all’'interno del quale indicare lo stato del
Stato documento P q
documento.

Campo all’interno del quale indicare il numero

Numero protocollo documento
protocollo del documento

. . Campo all’interno del quale indicare la situazione
Situazione .
della sospensione
Cerca Pulsante per dare avvio alla ricerca
Reset ricerca Pulsante per resettare i filtri di ricerca inseriti

TABELLA 24 - CAMPI FILTRI DI RICERCA SOSPENSIONI STIPULATE

| filtri di ricerca “Stato richiesta” e “Stato documento” sono prevalorizzati di default all’accesso
rispettivamente con:

e Stato richiesta: “EVASA”, “IN REVISIONE”
e Stato documento: “ACCETTATO”, “BOZZA REVISIONE”, “IN FIRMA”, “RETTIFICATO”

Sono comunque modificabili dall’'utente successivamente.

ATTENZIONE:

Quando un documento di sospensione passa in stato “ACCETTATO” (o “RETTIFICATQO”), se si tratta di una
sospensione a carattere NAZIONALE (Campo “Sospensione nazionale” = Sl) il sistema mostrera a video in

tutti i tab del modulo “Prospetto Riepilogativo”, accanto al riquadro con i dati dell’azienda, un avviso che
evidenazi, in rosso e in grassetto, questo tipo di sospensione:

Azienda

AZIENDIA IN SOSPENSIONE
DALD1/01/2023 AL 01/01/2024

‘ T ‘ AN SRR o per iR G Comvencrn Ex

Nullaosta Computs Tavoraton n orza Lo G699 oz azonda

SOSPENSIONI DICHIARATE Anrki lesmesnia P1 2074 - coxice £ i 1D0OG2ACON018721

Provina

PROVINCIA sTaTo CAUSALE DATA FINE SOSPENSIONE N. LAVORATORI

MILANO APPROVATA SOBOODOCOONK 06/06/2022

nMiLAKO APPHOVAIA HERHRHH RN [y o) 1

MiLanO APPROVATA XHHIHOONHIK 30/04/2022

MILANO APPROVATA HXOOOOODRE 05/04/2022

MILANG APPROVAIA HHKEHCHNHRANK 10472012

MILANG ApPROVAIA X0V \

0z ]

Pravineia 1 rchiests Stata richiests Stato documents

Humera protocsile decuments
EvisA, IN REVISICNE . socETTATD, BOT

ZA REVISIOHE, NFIRMA RETTFICATD =

FIGURA 76 — SOSPENSIONI STIPULATE — SOSPENSIONE NAZIONALE
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Il messaggio sara visibile solo nel periodo di validita della sospensione.

Quando un documento di sospensione passa in stato “ACCETTATO” (o “RETTIFICATO”), se si tratta di una
sospensione a carattere PROVINCIALE (Campo “Sospensione nazionale” = NO) il sistema mostrera a video in
tutti i tab del modulo “Prospetto Riepilogativo”, accanto al riquadro con i dati dell’azienda, un avviso che
evidenzi, in rosso e in grassetto, questo tipo di sospensione:

Azienda

jsco - pizzeria braceria
S0SPENSIONE PROVIKCIALE — PROCEDURE CONCORSUALI
DAL 01/01/2023 AL 01/01/2024
LaND, BERGAMD

‘ o [ = =

Tullzoste Compute Lavoraton m forca Logare 66759 Moz azcnds

PROVINGIA sTATO CAUSALE DATA FINE SOSPENSIONE N. LAVORATORI
MILANO APPROVATA KRR 06/06/2022 3
MILANO AppROVAIA RN s 1
mMiLaNO APPROVATA RIXCOOCOOO0K 30/04/2022
MILANO APPROVATA RXKHHOKHEKHNE 042022 3
MILANG APPROVAIA RRXEHCHRAIN o1walr0r2 1
MILANO ARPROVALA RAXHOHRAKN WY 7077 2

SOSPENSIONI STIPULATE

i = ez AczETATG v ) ez wuzams (2]~}

- - - -}
e = e [Eree— oz u
e e n

FIGURA 77 — SOSPENSIONI STIPULATE — SOSPENSIONE PROVINCIALE

Il messaggio sara visibile solo nel periodo di validita della sospensione.

5.6.2.1 Dettaglio sospensione stipulata

Si rimanda al paragrafo 5.4.2.1 valgono le medesime considerazioni fatte nel caso del tab. Convenzione.

5.6.2.2 Note sospensione

\

Cliccando sull’icona “ &4 “presente nel campo “Azioni” della sezione “Sospensioni stipulate” e possibile
accedere alla modale dedicata all’inserimento delle note da parte del Collocamento Mirato sulla
sospensione selezionata.

\

In questo caso il valore preimpostato del campo “Livello” e “Istituto” e la “Tipologia richiesta abbinata” sara
“Sospensione”.

Per maggiori dettagli sulla struttura della modale si rimanda al paragrafo 5.4.2.2
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5.7 Nullaosta

In questa sezione sono riportati in tabella tutti i Nullaosta rilasciati.

Azienda

Fepiboga Regemion esle Gampensron Warcwans dapoel] Comeion

Sompension “ Computa Tavoralon n 1e7a | epge 8155,

Data ultimo aggiornamento:

PrROVNCIA LAVORATORE

(1~ 1-]
[

[2]~]]

| campi di cui e costituita la tabella sono i seguenti:

Campo

Provincia

Lavoratore

ID richiesta

Avviamento d’ufficio

Tipo

Stato richiesta

Stato documento
Data protocollo documento

Protocollo documento

Agenzia somministrazione

Ditta utilizzatrice

Data assunzione

FIGURA 78 - TAB NULLAOSTA

Descrizione \

Campo riportante la provincia che interessa il
Nullaosta
Campo riportante i dati principali del lavoratore
CF, nome e cognome, categoria soggetto (Disabile
o Art.18)
Campo riportante I'ID richiesta Nullaosta
Campo che indica se si tratta di un Nullaosta
avviamento d’ufficio o meno.
Campo che indica se si € nel caso:

e UNISOMM

e UNILAV

Campo riportante lo stato richiesta Nullaosta
Campo riportante lo stato documento della
richiesta Nullaosta

Campo riportante la data protocollo documento
della richiesta Nullaosta

Campo riportante il protocollo del documento
Nullaosta

Campo riportante la denominazione, CF
dell’agenzia di somministrazione indicata nella
richiesta Nullaosta (caso UNISOMM)

Campo riportante la denominazione, CF ditta
utilizzatrice indicata nella richiesta Nullaosta (caso
UNISOMM)

Campo imputato manualmente dall’'utente solo se
non e stata recuperata la COB di assunzione
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associata al Nullaosta. La data sara colorata di
rosso.
Campo imputato manualmente dall’'utente solo se
non e stata recuperata la COB di cessazione
associata al Nullaosta. La data sara colorata di
rosso.
Campo riportante la data fine computabilita del
Data fine computabilita lavoratore. La data € imputata manualmente
dall’'utente
Campo riportante le informazioni relative alla COB
associata al Nullaosta.
Campo riportante: id richiesta convenzione,
tipologia convenzione, data inizio, data fine, Sigla
provincia convenzione, Committente
(denominazione + CF), Assegnatario
(denominazione + CF), Partners (denominazione +
CF)
Campo riportante tutte le possibili azioni da poter
eseguire sulla richiesta Nullaosta rilasciata:
(2] Dettaglio Nullaosta (I'utente e reindirizzato
Azioni all’'interno del modulo “Richieste”)

Note Nullaosta

Modifica Nullaosta, icona visibile solo se la

provincia corrisponde a quella del CM collegato

TABELLA 25 - CAMPI TABELLA NULLAOSTA

Data cessazione

cos

Convenzione

| Nullaosta riportati in tabella sono ordinati per “Data protocollo documento” decrescente.

E possibile eseguire una ricerca sui nullaosta attraverso differenti filtri di ricerca messi a disposizione.

Campo Descrizione ‘
. Campo all’interno del quale indicare la provincia
Provincia .
coinvolta nel PI.
i Campo all’interno del quale indicare I'ID della
Id richiesta . .p g

richiesta

. Campo all’interno del quale indicare lo stato della

Stato richiesta L
richiesta.
Campo all’interno del quale indicare lo stato del
Stato documento documento.

Campo all’interno del quale indicare il numero
protocollo del documento
Cerca Pulsante per dare avvio alla ricerca
Reset ricerca Pulsante per resettare i filtri di ricerca inseriti
TABELLA 26 - CAMPI FILTRI DI RICERCA NULLAOSTA

Numero protocollo documento

All'interno della tabella alcuni filtri di ricerca saranno valorizzati di default in particolare:

e |l campo “Provincia” & prevalorizzato di default con la provincia dell’utente CM collegato.

e |l campo “Stato richiesta” e prevalorizzato di default con i valori “EVASA” e “IN REVISIONE”.
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e |l campo “Stato documento” e prevalorizzato di default con i valori “ACCETTATO”, “BOZZA
REVISIONE”, “IN FIRMA” e “RETTIFICATO".

Affianco al pulsante “Ricalcola associazioni” si trova I'icona ﬂ cliccando sulla quale si il sistema mostra
a video una modale contenente la seguente nota informativa specifica per questa sezione:

In tabella sono riportati tutti | Nullaosta inseriti all'interno del modulo Richieste L68, associati all'azienda selezionata.

Per associare al Nullaosta i dati della convezione eventualmente associata e i dati della relativa COB cliceare sul pulsants “Ricalcola
associazioni”. Il servizio associato al pulsante andra a ricercare e associare, se presente, la COB pil recente.

La data assunzione e la data cessazione sono date imputabili manualmente solo se non & stata recuperata I'associazione tra Nullaosta e
COB, diversamente i campi restano vuoti. La data fine computabilita & un dato imputato sempre manualmente. Per la modifica di queste

date occorre cliccare nel campo “Azioni” sul pulsante "modifica” (icona matita).

Per accedere al dettaglio della richiesta di Nullaosta occorre cliccare nel campo “Azioni” sul pulsante “dettaglio nullaosta” (icona lente
ingrandimenta).

Per inserire una nota sulla richiesta occorre cliccare nel campo “Azioni” sul pulsante “note nullacsta” (icona graffetia). Se la nota & stata gia
inserita 'icona sara colorata di rosso. La nota inserita sara visibile anche dal tab. "Note azienda".

Chiudi

FIGURA 79 - NULLAOSTA — NOTA INFORMATIVA TAB NULLAOSTA

5.7.1.1 Ricalcola associazioni

Al primo accesso i campi “COB”, “Convenzione” sono vuoti, per popolarli I'utente deve cliccare sul pulsante
“Ricalcola associazioni” posto sopra la tabella dei Nullaosta sulla destra.

Il pulsante “Ricalcola associazioni” € attivo solo se:

e Eselezionata una provincia (filtro “Provincia” valorizzato)

e La provincia del CM collegato corrisponde a quella selezionata nel filtro “Provincia”.
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FIGURA 80 — NULLAOSTA — RICALCOLA ASSOCIAZIONI

Quando I'utente clicca sul pulsante “Ricalcola associazioni” vengono recuperati contestualmente, se
presenti, i dati COB e della Convenzione associati al Nullaosta e il sistema popola la tabella con quest’ultimi.

| dati vengono memorizzati dal sistema in modo che all’accesso successivo I'utente si trovi la stessa
situazione.

Alla sinistra del pulsante € presente la “Data ultimo aggiornamento”, questa data ¢ inizialmente vuota, si
aggiorna ogni qualvolta I'utente clicca sul pulsante “Ricalcola associazioni” con la data corrente.

Rimane sempre possibile per I'utente reiterare il meccanismo di associazione cliccando sul pulsante
“Ricalcola associazioni” per verificare la presenza di aggiornamenti.

Azienda

Ferro

via R

Roepg 'ReQBUDONE (KIWESIE COMPERsazn Mansion dsponibi Comenzion Esooen ‘Sospensiont “ ‘Computo ‘Lavoraton in forza Legge 6699 ‘Note apenca

Data ultimo agglornamento: 26/11/2024

= o oara oAt DATA FINE
UTAZZATRCE  ASSUNZIONE CESSADONE  COMPUTABLITA

P —— ° il L

siaro
DOCUMENTO

FIGURA 81 - NULLAOSTA — RICALCOLA ASSOCIAZIONI PREMUTO

5.7.1.2 Dettaglio Nullaosta

Si rimanda al paragrafo 5.4.2.1 valgono le medesime considerazioni fatte nel caso del tab Convenzione.
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5.7.1.3 Note Nullaosta

Cliccando sull’icona “ & ” presente nel campo “Azioni” della sezione “Nullaosta” € possibile accedere alla
modale dedicata all’inserimento delle note, da parte del Collocamento Mirato, sul Nullaosta selezionato.

In questo caso il valore preimpostato del campo “Livello” & “ISTITUTO” e la “Tipologia richiesta abbinata”
sara “Nullaosta”.

Per maggiori dettagli sulla struttura della modale si rimanda al paragrafo 5.4.2.2

5.7.1.4 Modifica Date Nullaosta

Cliccando sull’icona ”” presente sotto la colonna “Azioni” & possibile per I'utente accedere alla modale
per la modifica di alcune date riguardanti il Nullaosta.

Sara abilitato alla modifica delle date solo il CM della provincia competente.

Modifica date Nullaosta

DATA ULTIMA MODIFICA

CPIUTENTE ULTIMA
MODIFICA

UTENTE ULTIMA MODIFICA

E posibile inserire la DATA ASSUNZIONE e la DATA CESSAZIONE solo se non & presente la COB e solo per i casi antecedenti il 2009

DATA ASSUNZIONE gg/mm/aaaa DATA CESSAZIONE gg/mm/aaaa

La DATA FINE COMPUTABILITA' comisponde a:

-la data in cui il Iavoratore non & pill in forza come disabile

-la data in cui il lavoratore non & pill computabile(es. la convenzione & terminata o il lavoratore disabile in convenzione & stato sostituito da un'altro)
Se si inserisce una DATA FINE COMPUTABILITA' occorre indicare una motivazione

] mm/
DATA FINE COMPUTAEBILITA gg/mm/aaaa m] MOTIVAZIONE FINE

COMPUTABILITA" *

FIGURA 82 - MODIFICA DATE NULLAOSTA
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In particolare, i campi di cui e costituita la modale sono i seguenti:

Campo

Data ultima modifica

Utente ultima modifica

CPI utente ultima modifica

(nota informativa)

Data assunzione

Data cessazione

(nota informativa)

Data fine computabilita

Motivazione fine computabilita

Conferma

Annulla

Descrizione \
Campo prevalorizzato riportante la data di ultima
modifica
Campo prevalorizzato riportante il CF dell’utente
che ha modificato per ultimo le date
Campo prevalorizzato riportante il CPI di
appartenenza dell’utente che ha modificato per
ultimo le date. Se non & stata introdotta alcuna
modifica il campo & vuoto
Un messaggio di testo : “E possibile inserire |a
DATA ASSUNZIONE e la DATA CESSAZIONE solo se
non e presente la COB e solo per i casi antecedenti
il 2009.
Cliccare sul pulsante “Ricalcola associazioni” per
verificare I'esistenza della COB.
Campo vuoto e non editabile. Il campo sara
editabile solo se non e stata recuperata la COB di
assunzione e solo per casi antecedenti il 2009
Campo vuoto e non editabile. Il campo sara
editabile solo se non é stata recuperata la COB di
assunzione e solo per casi antecedenti il 2009.
“La DATA FINE COMPUTABILITA corrisponde a:
- lLadatain cuiil lavoratore non € piu in forza
come disabile

- La data in cui il lavoratore non e pil
computabile (es. la convenzione e
terminata o il lavoratore disabile in

convenzione e stato sostituito da un altro)

Se si inserisce una DATA FINE COMPUTABILITA’
occorre indicare obbligatoriamente una
motivazione”

Campo all’intero del quale inserire la data fine
computabilita

Campo all’interno del quale indicare la motivazione
di fine computabilita. Il campo e inizialmente
disabilitato. Si abilita e diventa obbligatorio solo
quando e valorizzato il campo DATA FINE
COMPUTABILITA’ (max 4000 caratteri).

Alla pressione di questo pulsante si salvano le
modifiche alla nota.

Alla pressione di questo pulsante si chiude la
modale.

Se I'utente ha apportato modifiche e clicca su
“Annulla” senza prima salvare, le modifiche non
sono salvate.

TABELLA 27 - MODIFICA CAMPI NULLAOSTA
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ATTENZIONE:

NON e possibile modificare la “Data assunzione” e la “Data cessazione”, i campi saranno disabilitati, per casi
antecedenti il 2009 e/o se ¢ stata trovata associazione COB.

CASO PARTICOLARE:

Se in un primo momento, per un Nullaosta, I'utente ha inserito le date di assunzione e cessazione perché
non e stata recuperata la COB associata, ma successivamente, su chiamate successive del servizio,
I’associazione viene recuperata, il sistema mostrera a video una modale contenente il seguente messaggio:

“L’associazione COB, per il Nullaosta ID (id richiesta) é stata recuperata.
Le date di assunzione e/o cessazione imputate manualmente saranno cancellate.”

(PULSANTE: CHIUDI).

In presenza di piu Nullaosta interessati, il messaggio contenuto nella modale sara uguale ma indichera gli ID
di tutti i Nullaosta per i quali & stata recuperata |'associazione COB.
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5.8 Computo

In questa sezione sono riportati tutti Computi richiesti per I’Azienda.

Azienda

Fermo @ fuoco - pizzeria braceria
Via Roma, 1, BERGAMO
CF: TSTFNCB0A41A794C

stato aecumeme Numsro protocolio gocumento
AGCETIAT, DOZZAREVSIONE. IN FRMA RETTIFICATD ~

staro

® - staTo DATORE D1 LAVORO
RICHIESTA RCHESTA  DOCUMENTO FRECEDE

AGEnzA DI oma oatn oara DATAFINE
Wi SOMMINISTRAZIONE  UTIZZATRCE  ASSUNDIONE  CCSSANONE  COMPUTAGALITA

FIGURA 83 - TAB COMPUTO

| campi di cui e costituita la tabella sono i seguenti:

Campo Descrizione

Campo riportante la provincia interessata da

Provincia
Computo
Campo riportante i dati principali del lavoratore
Lavoratore CF, nome e cognome, categoria soggetto (disabile
0 Art.18)
ID richiesta Campo riportante I'ID richiesta Computo
Campo che indica se si € nel caso:
e UNISOMM
Tipo e UNILAV
e VARDATORI
Stato richiesta Campo riportante lo stato richiesta Computo

Campo riportante lo stato documento della
richiesta Computo

Campo riportante la data protocollo documento
della richiesta Computo

Campo riportante il protocollo del documento
Computo

Tipologia computo Campo riportante la tipologia di computo.
Campo riportante il datore di lavoro precedente
(denominazione + CF) per caso VARDATORI.
Campo riportante I’Agenzia di somministrazione
Agenzia somministrazione (denominazione + CF) per caso
SOMMINISTRAZIONE

Stato documento
Data protocollo documento

Protocollo documento

Datore lavoro precedente
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Campo riportante la ditta utilizzatrice
Ditta utilizzatrice (denominazione + CF) per caso
SOMMINISTRAZIONE
Campo imputato manualmente dall’utente (vedi
paragrafo 5.8.4) SOLO se non e stata recuperata la
COB di assunzione associata al Computo. La data
sara colorata di rosso.
Campo imputato manualmente dall’utente SOLO
se non e stata recuperata la COB di cessazione
associata al Computo. La data sara colorata di
rosso.
Campo riportante la data fine computabilita del
Data fine computabilita lavoratore. La data € imputata manualmente
dall’utente
Campo riportante le informazioni relative alla COB
associata al Computo.
Campo riportante: id richiesta convenzione,
tipologia convenzione, data inizio, data fine, Sigla
provincia convenzione, Committente
(denominazione + CF), Assegnatario
(denominazione + CF), Partners (denominazione +
CF)
Campo riportante tutte le possibili azioni da poter
eseguire sulla richiesta di Computo:

Data assunzione

Data cessazione

cos

Convenzione

B Dettaglio computo (I'utente é reindirizzato
Azioni all'interno del modulo “Richieste”)

Note computo

Modifica computo, icona visibile solo se la
provincia corrisponde a quella del CM collegato
TABELLA 28 - CAMPI TABELLA COMPUTO

| Computi riportati in tabella sono ordinati per “Data protocollo documento” decrescente.

E possibile eseguire una ricerca sui Computi attraverso differenti filtri di ricerca messi a disposizione.

Campo Descrizione

Campo all’interno del quale indicare la provincia

Provincia .
coinvolta nel Pl
- Campo all’interno del quale indicare I'ID della
Id richiesta . .p q
richiesta
- Campo all’interno del quale indicare lo stato della

Stato richiesta . 'p ‘
richiesta.
Campo all’interno del quale indicare lo stato del

Stato documento

documento

Campo all’interno del quale indicare il numero
protocollo del documento
Cerca Pulsante per dare avvio alla ricerca
Reset ricerca Pulsante per resettare i filtri di ricerca inseriti
TABELLA 29 - CAMPI FILTRI DI RICERCA COMPUTO

Numero protocollo documento
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All'interno della tabella alcuni filtri di ricerca saranno valorizzati di default in particolare:

e Il campo “Provincia” & prevalorizzato di default con la provincia dell’utente CM collegato

\

e |l campo “Stato richiesta” & prevalorizzato di default con i valori “EVASA” e “IN REVISIONE”

e |l campo “Stato documento” € prevalorizzato di default con i valori “ACCETTATO”, “BOZZA
REVISIONE”, “IN FIRMA” e “RETTIFICATO”

Affianco al pulsante “Ricalcola associazioni” si trova l'icona ”a" cliccando sulla quale si il sistema mostra
a video una modale contenente la seguente nota informativa specifica per questa sezione:

In tabella sono riportati tutti i Computi inseriti all'interno del modulo Richieste LG8, associati all azienda selezionata.

Per associare al Computo i dati della convezione eventualmente associata e i dati della relativa COB cliccare sul pulsante “Ricalcola
associazioni”. Il servizio associato al pulsante andra a ricercare e associare, se presente, la COB pil recente.

La data assunzione e |a data cessazione sono date imputabili manualmente solo se non & stata recuperata 'associazione tra Computo e
COB, diversamente i campi restano vuoti. La data fine computabilita € un dato imputato sempre manualmente. Per la modifica di queste

date occorre cliccare nel campo “Azioni” sul pulsante “modifica” (icona matita).

Per accedere al dettaglio della richiesta di Computo occorre cliccare nel campo “Azioni” sul pulsante “dettaglio computo” (icona lente
ingrandimento).

Per inserire una nota sulla richiesta occorre cliccare nel campo “Azioni” sul pulsante “note computo” {(icona graffetta). Se la nota & stata gia
inserita I'icona sara colorata di rosso. La nota inserita sara visibile anche dal tab. “Note azienda”.

Chiudi

FIGURA 84 - COMPUTO — PANNELLO INFORMATIVO

5.8.1 Ricalcola associazioni

Al primo accesso i campi “COB”, “Convenzione” sono vuoti, per popolarli I'utente deve cliccare sul pulsante
“Ricalcola associazioni” posto sopra la tabella dei Computi sulla destra.

\

Il pulsante “Ricalcola associazioni” € attivo solo se:

e [ selezionata una provincia (filtro “Provincia” valorizzato)

e La provincia del CM collegato corrisponde a quella selezionata nel filtro “Provincia”.
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Azienda

Via Roma, 1, BERGAMO

Fermo @ fuoco - pizzeria braceria
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FIGURA 85 - COMPUTO — RICALCOLA ASSOCIAZIONI

Quando l'utente clicca sul pulsante “Ricalcola associazioni” vengono recuperati contestualmente, se
presenti, i dati COB e della Convenzione associati al Computo e il sistema popola la tabella con quest’ultimi.

| dati vengono memorizzati dal sistema in modo che all’accesso successivo I'utente si trovi la stessa
situazione.

Alla sinistra del pulsante € presente la “Data ultimo aggiornamento”, questa data ¢ inizialmente vuota, si
aggiorna ogni qualvolta I'utente clicca sul pulsante “Ricalcola associazioni” con la data corrente.

Rimane sempre possibile per I'utente reiterare il meccanismo di associazione cliccando sul pulsante
“Ricalcola associazioni” per verificare la presenza di aggiornamenti.

Azienda

Via Roma, 1, BERGAMO

Ferro e fuoco - pizzeria braceria
CF: TSTFNCE0A41A794C

| Fomiog | Reatio PRt PRI Vs dRp

Provincia M richiesta Stato richiesta Stato documento Numsro protocolio documento
BERGAMD. - EVASA IH REVISIONE - ACCETIAT, DOZ2ARCVISIONE, IN FRMA, RETTIRCATO ~

Data uitimo aggioramento: 28/11/2024
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FIGURA 86 - COMPUTO — RICALCOLA ASSOCIAZIONI PREMUTO
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5.8.2 Dettaglio Computo

Si rimanda al paragrafo 5.4.2.1 valgono le medesime considerazioni fatte nel caso del tab. Convenzione.

5.8.3 Note computo

Cliccando sull’icona “ & ” presente nel campo “Azioni” della sezione “Computo” & possibile accedere alla
modale dedicata all’inserimento delle note, da parte del Collocamento Mirato, sul Computo selezionato.

Per il campo “Livello” in questo caso il valore preimpostato sara “ISTITUTO” e il valore di Tipologia richiesta
abbinata sara “Computo”.

Per maggiori dettagli sulla struttura della modale si rimanda al paragrafo 5.4.2.2
5.8.4 Modifica Date Computo

Cliccando sull’icona “ “ presente sotto la colonna “Azioni” & possibile accedere alla modale per la
modifica di alcune date riguardanti il Computo.

Per maggiori dettagli sulla struttura della modale si rimanda al paragrafo 5.7.1.4
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5.9 Lavoratoriin forza Legge 68/99

In questa sezione vengono riportati:

e In alto, un contatore che riporta il totale dei lavoratori disabili / categorie protette (art.18) in forza
alla data di riferimento del Pl e alla data dell’ultimo aggiornamento (associazione COB/Nullaosta-
Computi).

e In basso, la tabella che riporta I’elenco dei disabili / categorie protette (art.18) in forza.

Azienda

[ ]

===

FIGURA 87 - LAVORATORI IN FORZA LEGGE 68/99

In particolare, in alto all’interno del contatore sono riportate le informazioni riguardo:
e la data riferimento prospetto Informativo
o |l totale disabili in forza (alla data riferimento Prospetto Informativo)
o |l totale categorie protette in forza (alla data riferimento Prospetto Informativo)
e ladata ultimo aggiornamento

e |l totale disabili in forza (alla data ultimo aggiornamento), di cui _ nuove assunzioni, _ cessazioni/fine
computabilita)

e |l totale categorie protette in forza (alla data ultimo aggiornamento), di cui _ nuove assunzioni, _
cessazioni/fine computabilita)

Nel contatore delle cessazioni/fine computabilita andranno conteggiati sia i lavoratori per cui il rapporto
cessato, sia i lavoratori per cui é stata indicata una data fine computabilita.
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Tutti questi dati saranno disposti graficamente come mostrato in figura sotto. Pil precisamente, il numero
di nuove assunzioni dovra essere riportato in azzurro, il numero delle cessazioni/fine computabilita in
rosso.

Esempio:

Totale disabili in forza: 80 (di cui 0 nuove assunzioni, 2 cessazioni/fine computabilita)

Azienda

Data e ropparto COB del Deto i rapporto 008 o Cotegari Soggetto

(] ]

otz nfmenta ozt nformatun: 11312620 Totse desbl i forza: 78 Totslo categera roteto i ferz 2

Dt uMimo sermenc: ZAITL2004 Totsis 861 n 12 O] 61 D ke S55un2i0n| 2 Go53a2ione! 1 coen DULSIS) Tohal CoTa0are BTl in o2 () o v 8534210, cessazione! Tne compuesbity

===

FIGURA 88 - CONTATORE TAB LAVORATORI IN FORZA LEGGE 68/99

In basso, all’'interno della tabella contenente I'elenco dei disabili / categorie protette (art.18) in forza vengono
riportati:

e In nero: tutti i Lavoratori disabili/categorie protette in forza dichiarati nel Prospetto Informativo

e Inrosso: tuttii Lavoratori disabili/categorie protette in forza dichiarati nel Prospetto Informativo, ma
per cui e stata trovata una COB di cessazione.

e In azzurro: tutti i Lavoratori disabili/categorie protette in forza non dichiarati nel Prospetto
Informativo, per i quali & stata trovata una COB di assunzione.

Quindi attraverso |’associazione che, solo per questo tab avviene contestualmente alla generazione del
“Prospetto Riepilogativo”, per ciascun lavoratore in elenco vengono recuperate le informazioni relative a
COB e a Computo, Nullaosta e Convenzione (con documento in stato ACCETTATO o RETTIFICATO).

Nella colonna Computo e/o Nullaosta, se presente, & riportata anche la data fine computabilita.

E comunque sempre possibile per I'utente, come previsto nelle sezioni descritte precedentemente,
reiterare il meccanismo di associazione cliccando sul pulsante “Ricalcola associazioni” per verificare la
presenza di aggiornamenti.

CASO LIMITE: se in reiterazioni successive del “Ricalcola associazioni” per un CF non presente nel Pl venga
trovata prima una COB di assunzione (e quindi aggiunta una nuova riga azzurra in tabella) e
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successivamente una COB di fine rapporto/cessazione, quel CF non dovra pili essere presente in tabella
(non sara quindi da riportare in rosso, perché non era tra i CF inclusi nel PI).

Azienda
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FIGURA 89 - ELENCO DISABILI/CATEGORIE PROTETTE (ART.18)

Sopra la tabella riportante I'elenco dei disabili / categorie protette (art.18) in forza, affianco al pulsante

“Ricalcola associazioni” si trova il pulsante ”B ", cliccando sul quale il sistema mostra a video una modale
nella quale e possibile leggere la seguente nota informativa specifica per questa sezione:
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Nella tabella sono riportati:
- in nero: tutti i Lavoratori disabili/categorie protette in forza dichiarati nel Prospette Informativo.
-in rosso: tutti i Lavoratori disabili/categorie protette in forza dichiarati nel Prospetto Informativo, ma per cui & stata trovata una COB di

cessazione.
- in azzurro: tutti i Lavoratori disabili/categorie protette in forza non dichiarati nel Prospetto Infermativo, per i quali & stata trovata una COB
di assunzione.

Per ciascun lavoratore in elenco, sono recuperate le eventuali informazioni relative a COB e a Computo, Nullaosta e Convenzione (con
documento in stato ACCETTATO o RETTIFICATO). Nella colonna Computo e/o Mullaosta, se presente, & riportata anche la data fine
computabilita. Per reiterare il meccanismo di associazione occorre cliccare sul pulsante "Ricalcola associazioni”.

Sopra la tabella & poi presente rispettivamente un riepilogo del totale disabili in forza e del totale art.18 in forza alla data di riferimento del
Pl e alla data in cui & avvenuto |'ultimo aggiornamento (ossia all'ultima data in cui & stato reiterato il meccanismo di associazione).

Alla data dell'ultimo aggiornamento & specificato anche, sia per disabili che per le categorie protette il totale delle nuove assunzioni
(lavoratori in azzurre) e il totale delle cessazioni/fine computabilita (lavoratori in rosso + lavoratori per cui & indicata la data fine
computabilita).

Chiudi
FIGURA 90 - LAVORATORI IN FORZA LEGGE 68/99 PANNELLO INFORMATIVO
| campi da cui & costituita la tabella riportante I'elenco dei disabili/categorie protette in forza sono:
Campo Descrizione ‘
Provincia Campo riportante la provincia di appartenenza del lavoratore
Campo riportante il cognome, nome, codice fiscale, sesso,
Lavoratore data di nascita, comune di nascita (sigla provincia di nascita)
del lavoratore.
Categoria soggetto Campo riportante la categoria soggetto del lavoratore
Qualifica Campo riportante la qualifica del lavoratore

. Campo riportante i dati recuperati da Prospetto Informativo
Prospetto Informativo

COB Campo riportante le informazioni relative alla COB
Campo riportante le informazioni relative rispettivamente al
Computo
Computo
Campo riportante le informazioni relative rispettivamente al
Nullaosta
Nullaosta

Campo riportante: id richiesta convenzione, tipologia
convenzione, data inizio, data fine, Sigla provincia
Convenzione convenzione, Committente (denominazione + CF),
Assegnatario (denominazione + CF), Partners (denominazione
+ CF)
TABELLA 30 - CAMPI “ELENCO LAVORATORI”

| campi all’interno della tabella sono ordinati per Codice fiscale (campo “Lavoratore”) crescente.
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E possibile eseguire una ricerca sull’elenco attraverso differenti filtri di ricerca messi a disposizione.

Campo Descrizione \
Campo all’interno del quale indicare la provincia
che interessa la convenzione.

Provincia . . .
Valorizzato di default con la provincia dell’utente
CM collegato
Campo all’interno del quale indicare il cognome del
Cognome
lavoratore da cercare
Campo all’interno del quale indicare il nome del
Nome

lavoratore da cercare

Campo all’interno del quale indicare il codice

fiscale del lavoratore da cercare

Campo all’interno del quale indicare da quale data
a avuto inizio il rapporto di lavoro

h t | rapporto di |

Campo all’interno del quale indicare fino a quale
ata ha avuto inizio il rapporto di lavoro

data h t | rapporto di |

Campo all’interno del quale indicare da quale data
a avuto fine il rapporto di lavoro

h to fi | rapporto di |

Campo all’interno del quale indicare fino a quale
ata ha avuto fine il rapporto di lavoro

data h to fine il rapporto di |

Campo all’interno del quale indicare la categoria

del soggetto.

Cerca Pulsante per dare avvio alla ricerca
Reset ricerca Pulsante per resettare i filtri di ricerca inseriti
TABELLA 31 - CAMPI FILTRI DI RICERCA CONVENZIONI STIPULATE

Codice fiscale
Data inizio rapporto COB dal
Data inizio rapporto COB al
Data fine rapporto COB dal
Data fine rapporto COB al

Categoria soggetto

5.9.1 Ricalcola associazioni

Come specificato nel precedente paragrafo, il primo ricalcolo associazioni, avviene contestualmente alla
generazione del modulo “Prospetto Riepilogativo”, per cui il campo “Data ultimo aggiornamento” apparira
valorizzato e corrispondera alla data di creazione del modulo.

Rimane sempre possibile per I'utente reiterare il meccanismo di associazione cliccando sul pulsante
“Ricalcola associazioni” per verificare la presenza di aggiornamenti.

Il pulsante ¢ attivo solo se:

e Eselezionata una provincia (filtro “Provincia” valorizzato)

e La provincia del CM collegato corrisponde a quella selezionata nel filtro “Provincia”.

Alla pressione di questo pulsante si aggiornano contestualmente il campo “Data ultimo aggiornamento” e i
campi “Totale disabili in forza” e “Totale categorie protette in forza”.

Inoltre, in presenza di aggiornamenti che modifichino la situazione precedente verra aggiornata anche la
tabella che riporta I'’elenco dei disabili/categorie protette in forza.
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5.10 Note Azienda

All'interno di questo tab sono tracciate tutte le note inserite a livello Azienda o a livello di Istituto (ad
esempio nel tab “Convenzioni” |la nota e inserita a livello di una specifica convenzione stipulata).

N

Le note inserite a livello di Istituto nel tab “Note Azienda” sono in modalita
nota occorre spostarsi nella sezione dedicata all’interno della quale la nota e stata inserita.

sola lettura” e per eliminare la

La gestione delle note inserite a livello Azienda avviene interamente da questo tab.
In generale vigono sempre le seguenti regole:

1. un Collocamento Mirato puo inserire una nota solo in corrispondenza della propria provincia di
competenza e solo se la provincia di competenza & la provincia della sede legale dell’azienda o la
provincia di una delle sedi operative.

Una nota puo essere eliminata solo dell’'utente che I'ha inserita

3. Un Collocamento Mirato puo visualizzare qualsiasi nota

Azienda

Farto & Ao - pizzens beacadta

[ Flesiiogs INm\i".l;mm:w:mu:h:n'r-)n'. aaaaa 1 WMansionl dapontl! ‘ Corvanzian I Taorert 1 B 1 Todiacata ‘ Compuio [ Cvorator i forza Lugge 64790 m

Prosncia Uil Tipologs Tipologes richiests abbnata W rchiesta Data creszions nota dal

FIGURA 91 - TAB NOTE AZIENDA

Nella parte alta del tab é riportato il seguente testo informativo:

“Un CPI puo inserire una nota a livello Azienda se e solo se la sua provincia di competenza coincide con la
provincia della sede legale dell'azienda o con la provincia di una delle sue sedi operative.

La nota inserita non puo essere modificata e puo essere eliminata solo dall'utente che I'ha generata.

Un CPI puo visualizzare qualsiasi nota, anche quelle riferite a una provincia diversa da quella di
competenza.”
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Un CPI pud inserire una nota a livello Azienda se e solo se la sua provincia di competenza coincide con la provincia della sede legale dell'azienda o con la provincia di una delle sue sedi operative.
La nota inserita non pud essere modificata e pud essere eliminata solo dall'utente che 'ha generata.
Un CPI1 pub visualizzare qualsiasi nota, anche quelle riferite a una provincia diversa da quella di competenza

Data creazione nota al CPI utente creatore CF utente creatore

gg/mm/aaaa (=]

Provincia Livello Tipologia Tipolog

FIGURA 92 - TESTO INFORMATIVO TAB NOTE AZIENDA

| campi di cui si compone la tabella riportante I’elenco delle note sono i seguenti:

Campo Descrizione

Provincia Campo riportante la provincia che interessa la nota
Titolo nota Campo riportante il titolo della nota
. Campo riportante il livello a cui la nota fa
Livello .
riferimento.

. . Campo riportante la tipologia della nota.
Tipologia

Tipologia richiesta abbinata Campo riportante la tipologia della richiesta

abbinata.
Campo riportante I'id della richiesta abbinata alla
Id richiesta nota. Il campo é popolato solo se Livello =
ISTITUTO
Data creazione nota Campo riportante la data di creazione della nota

Campo riportante il CPI di appartenenza
dell’'utente creatore della nota

Campo riportante il CF dell’'utente creatore della
nota

CPI utente creatore
CF utente creatore

=] : Visualizza dettaglio nota, icona visibile per
tutte le note (livello “Azienda” e livello “Istituto”)

: Elimina nota, icona visibile solo in
corrispondenza delle note inserite a livello
“Azienda” e solo se I'utente collegato ¢ lo stesso
che ha inserito la nota.

: lcona visibile solo in corrispondenza delle
note a livello ISTITUTO. Cliccando su questo
pulsante I'utente & reindirizzato nel tab. in cuila
nota é stata inserita. Quindi ad esempio se la nota
ha “Livello” ="Istituto” e ha come “Tipologia
richiesta abbinata” = “Convenzione”, allora
cliccando su questa icona l'utente sara
reindirizzato sul Tab. “Convenzioni” in cui la nota
stata inserita.

TABELLA 32 - CAMPI NOTE AZIENDA

Azioni
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| campi della tabella Note Azienda sono ordinati per “Data creazione nota” decrescente.

E possibile eseguire una ricerca su tutte le note attraverso differenti filtri di ricerca messi a disposizione

elencati nella tabella seguente:

Campo Descrizione

Provincia
Livello
Tipologia
Tipologia richiesta abbinata

Id richiesta

Data creazione nota dal - al

CPI utente creatore

CF utente creatore

Cerca
Reset ricerca

Campo all’interno del quale indicare la provincia
coinvolta nel PI.

Campo all’interno del quale indicare il livello a cui
fa riferimento la nota.

Campo all’interno del quale indicare la tipologia di
nota.

Campo all’interno del quale indicare la tipologia di
richiesta abbinata alla nota.

Campo all’interno del quale indicare I'ID della
richiesta abbinata

Campi all’interno dei quali indicare un range di
date a partire dalla quale e fino alla quale la nota e
stata creata.

Campo all’interno del quale indicare il CPI che ha
inserito la nota. E possibile indicare solo CPI che
ricadono nella provincia selezionata per il filtro
“Provincia”.

Se per il filtro “Provincia” e selezionato “Vuoto” é
possibile indicare qualsiasi CPI

Campo all’interno del quale indicare il CF
dell’'utente che ha creato la nota.

Pulsante per dare avvio alla ricerca

Pulsante per resettare i filtri di ricerca inseriti

TABELLA 33 - CAMPI FILTRI DI RICERCA NOTE AZIENDA

5.10.1 Inserisci nota

Come specificato nel paragrafo precedente il pulsante “Inserisci nota” & attivo solo se la provincia
dell’utente collegato coincide con la provincia della sede legale o con la provincia di una delle sedi

operative.
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FIGURA 93 — INSERISCI NOTA — PULSANTE ATTIVO

Quando l'utente clicca sul pulsante “Inserisci nota” la modale che il sistema mostra a video si presenta
come segue:
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Livello AZIENDA Tipologia Nota su azienda v
Tipologia richiesta Id richiesta
abbinata
Data creazione 02/12/2024 Provincia utente creatore = BERGAMO
CF Utente Creatore PPUGPP90C511639G CPI1 Utente Creatore CPI BERGAMO
Titolo nota *

Testo nota *

4
Elenco file allegati

File Data allegate Azion

Aggiungi allegato

Chiudi

FIGURA 94 — INSERISCI NOTA

| campi di cui si compone sono i seguenti:

Campo Descrizione
Livello Campo riportante il Livello a cui la nota € inserito.
Tipologia Campo riportante la tipologia della nota.
Campo riportante la tipologia della richiesta
Tipologia richiesta abbinata abbinata. Per le note a livello AZIENDA il campo &

vuoto e disabilitato.
Campo riportante I'id della richiesta. Per le note a

Id richiesta . . . -
livello AZIENDA il campo & vuoto e disabilitato.
Data creazione Campo riportante la data di creazione della nota
CF utente creatore Ezgpo riportante il CF dell’'utente che ha creato la

Campo riportante la provincia dell’utente che ha
creato la nota.

Campo riportante il CPI dell’utente che ha creato la
nota.

Provincia utente creatore

CPI utente creatore
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Campo all’interno del quale indicare il titolo della
Titolo nota nota (max 250 caratteri).
Il campo e obbligatorio
Campo all’interno del quale riportare il testo della
nota. Il campo & obbligatorio (max 4000 caratteri).
Pulsante per salvare la nota. Il pulsante si abilita
solo la prima volta in fase di inserimento.
Pulsante per eliminare la nota. Il pulsante si abilita
Elimina nota solo quando la nota é stata gia inserita e solo per
I'utente che ha inserito la nota.
Alla pressione di questo pulsante si chiude la

Testo nota

Salva

Sl modale.
Elenco file allegati
Campo riportante il nome del file allegato.
File Compilato in automatico dal sistema dopo upload

del file.
Campo riportante la data allegato. Compilato in

Data allegato . . .
& automatico dal sistema dopo upload del file.

ﬂ: pulsante per eseguire il download del file
allegato

Azioni ﬂ : pulsante per eliminare I'allegato. E possibile

eliminare i file solo in fase di inserimento. Dopo il
salvataggio della nota, I'icona si disabilita
Pulsante per aggiungere nuovi allegati. Il pulsante
e attivo fino al salvataggio della nota.

TABELLA 34 - CAMPI NOTE DEL TAB NOTE AZIENDA

Aggiungi allegato

5.10.2 Visualizza/Elimina nota

Per visualizzare una nota gia inserita occorre cliccare sull’icona “ o presente nel campo “Azioni”.
La modale che si presenta & composta dagli stessi campi descritti in Tabella 34, ma tutti in SOLA LETTURA.
Le note gia inserite non sono modificabili.

Al posto del pulsante “Salva”, in fondo alla modale, & presente il pulsante “Elimina”. Questo pulsante e
presente solo se:

e |’utente collegato € lo stesso che ha inserito la nota.

e llivello = “AZIENDA”
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Livello AZIENDA Tipologia Nota su azienda
Tipologia richiesta ) Id richiesta -

abbinata

Data creazione 02/12/2024 Provincia utente creatore = BERGAMO

CF Utente Creatore PPUGPP90C511639G CPI Utente Creatore CPI BERGAMO
Titolo nota * Nota di test

Testo nota * Nota di test

g

Elenco file allegati

File Data allegato Azioni

DocAccComputo_1731489951702.pdf 02/12/2024 08

Aggiungi allegato

FIGURA 95 - ELIMINAZIONE NOTA DA TAB NOTE AZIENDA

5.10.3 Tab Promotori

Cliccando sul tab "Promotore", |'utente visualizza una griglia/tabella contenente lo storico delle attivita
inserite (Diario Azienda).

e Permessi: Tutti gli utenti abilitati come CPI alla scheda azienda possono visualizzare e aggiungere
record, solo I'utente creatore puo modificare o eliminare il proprio record.
e Ordinamento: | record sono ordinati per data decrescente (dal piu recente al meno recente).
e Azioni disponibili:
o Pulsante [Inserisci Nuovo]: Apre la modale di inserimento (vedi punto successivo).

o Icone di dettaglio per le righe esistenti che riporta le info in sola lettura
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o lcone di modifica/dettaglio per le righe esistenti, solo I'utente creatore pudo modificare o
eliminare il proprio record.

Al click su "Nuovo Inserimento", il sistema apre una finestra modale (pop-up), di seguito il dettaglio peri
campi:

Promotore L68

Data Utente CPI Promaotore
02/02/2026 I

Area Antivita

Risulati della Promozione

#“

-

Campo Tipo Obbligatorio Comportamento / Logica

Data Data SI Pre-valorizzato con la data odierna. Non
modificabile dall’utente

Utente CPI Testo Si Pre-valorizzato automaticamente dal

Promotore (Read-only) sistema con Nome e Cognome
dell'utente loggato che sta effettuando
l'inserimento. Campo non modificabile.

Area Dropdown NO Selezione da lista predefinita (es.
Amministrativa, Legale, Scouting, ecc.).

Attivita Dropdown NO Selezione da lista predefinita dipendente
o meno dall'Area (es. Colloquio, Visita
aziendale, Contatto telefonico).

Stato Dropdown NO Es. Aperto, Chiuso, In attesa, Completato.

Risultati della Dropdown No Es. Positivo, Negativo, Da rivalutare.

Promozione

Note Area di No Campo libero multilinea per descrivere i
testo dettagli dell'interazione (il "Diario").

Accedendo alla sezione Dettaglio Azienda, I'utente trovera in alto a sinistra un box informativo dedicato ai
dati principali del profilo, quali la Ragione Sociale, I'Indirizzo e il Codice Fiscale.

Manuale Utente SIULL68_Prospetto Riepilogativo_20260202_v0.6
Pagina 98 di 99



C2 - Uso Limitato

ARIA S.p.A. Classificazione: uso interno

Azienda

STUDIO MED

£

Note azienda Promotore
PROMOTORE -

Rieplloga Regisurazione richieste Mansioni disponibil Canvenzioni Esonerl Sospensioni Nullaosta Computo Lavoratorl In forza Legge
compensazionl

A queste informazioni si aggiunge ora il campo Promotore, introdotto per identificare immediatamente
|'operatore di riferimento per la pratica corrente.

Funzionamento e Visualizzazione
Il campo "Promotore" ha una natura dinamica e riflette I'evoluzione delle attivita svolte sul prospetto:

¢ Identificazione dell'Operatore: Il sistema mostra automaticamente il Nome e il Cognome
dell'operatore CPI che ha effettuato I'inserimento piu recente nel tab Promotore.

e Aggiornamento Automatico: Il dato viene prelevato direttamente dal nuovo tab denominato
"Promotore". Ogni volta che viene aggiunto un nuovo record in questa sezione, il box di riepilogo si
aggiorna in tempo reale per mostrare |'ultimo operatore che ha preso in carico I'attivita, seguendo
un criterio rigorosamente cronologico.

\

e Condizioni di Visibilita: E importante notare che la voce "Promotore" & strettamente legata alla
presenza di dati nel tab corrispondente. Pertanto, qualora non siano ancora stati inseriti record o
riferimenti nella sezione dedicata, il campo non comparira all'interno del riepilogo, garantendo cosi
una visualizzazione pulita e focalizzata solo sulle informazioni effettivamente disponibili.
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