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1. Obiettivo e ambito del documento 

Lo scopo del presente documento è descrivere le funzionalità del nuovo sistema implementato SIUL L.68/99 

per Regione Lombardia. 

Nello specifico, verranno descritte le seguenti funzionalità: 

• Accesso e Profilazione SIUL L.68/99 

• Iscrizione L.68/99 

• Graduatoria L.68/99 

Nei prossimi capitoli verrà descritta, nel dettaglio, ciascuna delle sezioni menzionate in precedenza. 
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2. Accesso e Profilazione SIUL L.68/99 

2.1 Accesso SIUL L.68/99 
 

Accedere all’applicativo tramite browser Internet all’URL: 

https://siul.servizirl.it/siul-l68/ 

 

 

FIGURA 1 – URL DI ACCESSO A SIULL68 TRAMITE BROWSER 

 

Il sistema richiederà di autenticarsi tramite le possibili alternative previste da IdPC (Identity Provider del 

Cittadino) Lombardia, tra cui SPID. 

 

 

FIGURA 2 - AUTENTICAZIONE 

2.2 Profilazione SIUL L.68/99 
 

https://siul.servizirl.it/siul-l68/
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Il Collocamento Mirato (CM), sarà abilitato per diversi profili CPI Centro per l’impiego, tutti quelli presenti 

nella propria provincia di appartenenza. 

Focus profilazione: 

❑ la profilazione utente CPI avviene su SIUL SAP  

❑ l’utente CM verrà profilato per i CPI della provincia di appartenenza 

❑ l’utente CPI dovrà essere abilitato a vedere la sezione SIUL L.68 

❑ è necessario selezionare un profilo CPI specifico solo se si intendono inserire o modificare i dati 

SAP o Iscrizione L.68  

❑ NON è necessario selezionare un profilo CPI specifico per la consultazione Iscrizione, Graduatoria, 

Richieste 

❑ in SIUL SAP l’utente CPI amministratore può registrare gli utenti CPI operatori in autonomia  

 

 

FIGURA 3 - SCELTA PROFILI SIUL L.68/99 

Nell’esempio in figura viene simulato l’accesso di un utente del CM di Bergamo. 

Selezionare il profilo desiderato cliccando sul tasto “Azioni”  . 

 

Si apre la schermata che con il Menù di SIULL68 previsto per il profilo specifico, di seguito il Menù per il 

profilo CM / CPI, fra cui le sezioni “Iscrizione” e “Graduatoria” descritte nel presente Manuale. 

 

FIGURA 4 - MENÙ SIUL L.68/99 
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Inoltre, gli utenti potranno modificare la scelta del profilo (tra quelli a loro assegnati) in qualsiasi momento 

e in qualsiasi sezione del sistema, cliccando sul tasto “Cambio Profilo” posizionato in alto a destra della 

schermata. 

 

FIGURA 5 - TASTO CAMBIA PROFILO 

2.3 Cambio Titolarità SAP su SIUL SAP 
 

❑ è necessario selezionare un profilo CPI specifico solo se si intendono inserire o modificare i dati 

SAP o Iscrizione L.68  

 

 

 
FIGURA 6 - TITOLARITÀ SAP 

 

 

Nel caso in cui si volesse modificare la titolarità della SAP di una persona iscritta a L.68/99 si dovrà procedere 

nel seguente modo. 

 

Innanzitutto, bisognerà cliccare sul tasto “SIUL SAP” posizionato in alto a sinistra della maschera. 

 



ARIA S.p.A.     Classificazione:uso interno 

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26 
Pagina 11 di 122 

 

 

                

 

 

FIGURA 7 - MODIFICA TITOLARITÀ SAP 

Si aprirà la seguente schermata in cui il campo Codice Fiscale sarà già valorizzato con il CF della persona di 

cui si vorrà prendere la titolarità e si dovrà cliccare sul pulsante “Cerca” . 

 

 
FIGURA 8 - MODIFICA TITOLARITÀ SAP- RICERCA SCHEDA DEL CITTADINO 

A questo punto, si aprirà la scheda del cittadino presente su SAP e si dovrà cliccare sul simbolo “Diventa 

titolare” . 

 

 
FIGURA 9 - MODIFICA TITOLARITÀ SAP- RISULTATO RICERCA 

 

 

 

Inoltre, è possibile ricercare un cittadino non solo attraverso l’inserimento del CF ma anche tramite i filtri: 

“Nome”, “Cognome” e “Data di nascita”, cliccando sul pulsante “Filtri Alternativi”.  
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FIGURA 10 - MODIFICA TITOLARITÀ SAP- FILTRI ALTERNATIVI 

Cliccando sul pulsante “Filtri Alternativi”, la schermata mostrerà automaticamente a video i campi “Nome”, 

“Cognome” e “Data di nascita”, nascondendo il campo “Codice Fiscale”. 

Per ritornare ad eseguire la ricerca del cittadino tramite CF, basterà cliccare nuovamente sul tasto “Filtri 

Alternativi”. 

 

Nel caso in cui per il CF di cui si vuole cambiare la titolarità sia presente un PSP (patto di servizio) attivo, gli 

utenti dovranno seguire un’altra procedura utilizzando il “trasferimento PSP”. 

 

 

 
FIGURA 11 - MESSAGGIO DI ERRORE PSP 

La funzionalità di “trasferimento PSP” consente ai CPI/ Enti Privati di poter acquisire il patto di servizio 

stipulato da un'altra struttura senza la necessità di dover terminare il patto e crearne uno nuovo. Tale 

funzionalità è inserita nella sezione PSP, tramite l’apposito pulsante . 
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FIGURA 12 - SEZIONE SAP PSP 

Effettuando l’operazione di trasferimento PSP il sistema obbligherà la stesura di un nuovo PSP e il 

caricamento del file firmato. Sarà quindi possibile selezionare la politica di riferimento, impostare la 

frequenza degli incontri, scegliere un nuovo tutor appartenente alla struttura che sta sottoscrivendo il patto 

e caricare il nuovo documento.  

 

Prima di caricare il file, l’operatore è obbligato a scaricare, nella sezione documenti, il patto di servizio 

contenente la “RICHIESTA DI TRASFERIMENTO DEL PATTO DI SERVIZIO PERSONALIZZATO”, che deve essere 

firmata dal cittadino stesso 

 

 

 
FIGURA 13 - SCARICA PSP 

 

Caricato il file firmato, si effettua il salvataggio e l’operatore sarà informato, tramite ALERT, che il patto di 

servizio è stato trasferito correttamente e la titolarità è stata acquisita; il PSP soggetto al trasferimento si 

troverà in stato “Trasferito”, mentre il nuovo PSP, appena caricato, si troverà in stato “Attivo”. Anche il 

vecchio operatore riceverà una notifica di avvenuto trasferimento del PSP. 
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FIGURA 14 - STATO PSP  

La funzionalità di trasferimento viene sempre tracciata a sistema ed è possibile trasferire solo i PSP stipulati 

in SIUL. Non sarà possibile trasferire PSP importati da GEFO (data rilascio antecedente al 10/04/2018). In tali 

casi, è necessario procedere alla terminazione del PSP e, pertanto, quando l’operatore clicca sulla 

funzionalità, il sistema mostra il messaggio di blocco seguente. 

 

 
FIGURA 15 - BLOCCO TRASFERIMENTO PSP IMPORTATI DA GEFO 

 

Nel caso in cui si accede ad una SAP di cui non si è titolari, all’interno del menù PSP, non sarà presente il 

pulsante nella colonna azioni, poiché i PSP in stato “Sospeso” non sono trasferibili. 

 

 
FIGURA 16 - BLOCCO TRASFERIMENTO PSP IN STATO SOSPESO 
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2.4 Liste Speciali e Art. 18 su SIUL SAP 
 

Al fine di inserire un’iscrizione L.68, sarà propedeutico l’inserimento nella lista speciale all’interno 

dell’applicativo SIUL SAP. Nello specifico, all’interno della sezione Dati Amministrativi di SAP, è presente il 

Tab “Liste Speciali”. 

 

 
 

FIGURA 17 - SEZIONE LISTE SPECIALI 

Cliccando sul pulsante “Aggiungi” si aprirà una nuova maschera in cui compilare i seguenti campi: 

 

• Lista (da inserire il valore “COLLOCAMENTO MIRATO”) 

• Provincia di iscrizione 

• Data Iscrizione 

• Data Termine 

• Data Massimo Differimento 

 

 
FIGURA 18 - MASCHERA NUOVA LISTA SPECIALE 

Una volta premuto il pulsante “Conferma”, il nuovo valore apparirà all’interno del tab “Liste Speciali”.  
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FIGURA 19 - ELENCO LISTE SPECIALI 

 

Una volta inserita la lista speciale, si dovrà provvedere al salvataggio delle operazioni, premendo il pulsante 

“Salva” posto in fondo alla pagina a destra. 

 

Inoltre, qualora si volesse inserire un’iscrizione ad Art. 18, si dovrà provvedere a compilare il Tab “Altre 

Informazioni”, presente all’interno della sezione “Dati Amministrativi” ed inserire la relativa categoria 

d’appartenenza. 

 

 
 

FIGURA 20 - CATEGORIE ART. 18 

Una volta inserita la categoria, si dovrà provvedere al salvataggio delle operazioni premendo il pulsante 

“Salva” posto in fondo alla pagina a destra. 
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3. Iscrizione L.68/99 

3.1 Menu di Accesso Iscrizione 
 

 
 

FIGURA 21 - MENÙ DI ACCESSO ISCRIZIONE 

Alla pressione del tasto “Iscrizione”, il sistema andrà ad aprire una schermata in cui poter inserire il codice 

fiscale della persona che si intende iscrivere a SIUL L68 o se già iscritto, se si intende verificare i dati 

dell’iscrizione presenti a sistema. 

 

FIGURA 22 - INSERIMENTO CODICE FISCALE 

 

Una volta cliccato il pulsante “Cerca”  Si possono verificare le seguenti situazioni: 

1) Il codice fiscale è presente a sistema ed il CPI loggato risulta essere titolare della SAP: in questo caso, 

il CPI potrà procedere con l’inserimento/modifica dei dati a sistema. 

 

 

FIGURA 23 - IL CPI TITOLARE DELLA SAP 



ARIA S.p.A.     Classificazione:uso interno 

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26 
Pagina 18 di 122 

 

 

                

Nel caso sopra riportato, è stato preso come esempio il TAB “Reddito e carico familiare” dove il tasto 

“Aggiungi”, in basso a destra, risulta essere abilitato (di colore scuro). 

 

2) Il codice fiscale è presente a sistema ma il CPI loggato non risulta essere titolare della SAP: in 

questo caso, il CPI non potrà procedere con l’inserimento/modifica dei dati a sistema (ad eccezione 

dell’aggiunta di una seconda iscrizione Disabili). Per poter procedere con le modifiche dei dati, il CPI 

dovrà prendere la titolarità della SAP (si veda il paragrafo 2.3) 

 

 

FIGURA 24 - IL CPI NON TITOLARE DELLA SAP 

 

Nel caso sopra riportato, è stato preso come esempio il TAB “Iscrizione Disabili” dove il tasto 

“Aggiungi prima iscrizione”, sulla destra dello schermo, risulta essere disabilitato (di colore chiaro). 

 

3) Il codice fiscale non risulta essere presente a sistema poiché non presente in SIUL SAP: 

 

 

FIGURA 25 - CODICE FISCALE NON PRESENTE IN SIUL SAP 

 

Nei primi due casi, in alto appena sotto la barra di ricerca del Codice Fiscale, l’utente visualizza i seguenti dati: 

• NOME 

• COGNOME 

• IDENTIFICATIVO SAP 

• STATO SAP 

• TITOLARE SAP 

• ID PRIVACY 
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• CHECK DATI AMMINISTRATIVI. Il colore di questo check è legato alla compilazione della sezione “Dati 

Amministrativi – Liste Speciali” su SIUL SAP. In particolare, se l’utente per il campo “Lista” ha indicato   

il valore “Collocamento Mirato” il check sarà colorato di verde, diversamente sarà rosso. Cliccando 

sull’icona “ ” posta alla destra di “Check dati amministrativi” si aprirà una modale riportante il 

seguente testo informativo: “Nella SAP, sezione “Dati Amministrativi – Liste speciali” il campo “Lista” 

deve essere valorizzato con “COLLOCAMENTO MIRATO” (da compilare sia per il caso Disabili che 

Art.18) 

 

FIGURA 26 - BARRA INFORMATIVA “ISCRIZIONI” 

 

 

Inoltre, è possibile ricercare un cittadino non solo attraverso l’inserimento del Codice Fiscale, ma anche 

tramite i filtri: “Nome”, “Cognome” e “Data di nascita”, cliccando sul pulsante “Filtri Alternativi”. 

 
 

 

 

 
FIGURA 27 - INSERIMENTO NOME COGNOME DATA DI NASCITA 

 

Cliccando sul pulsante “Filtri Alternativi”, la schermata automaticamente mostrerà a video i campi “Nome”, 

“Cognome” e “Data di nascita”, nascondendo il campo “Codice Fiscale”. 

Per tornare ad eseguire la ricerca del cittadino tramite CF, basterà cliccare nuovamente sul tasto “Filtri 

Alternativi”. 
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FIGURA 28 - RITORNO ALLA RICERCA PER CF 

 

 

3.2 Sezione Reddito e Carico Familiare 
 

All’interno della sezione “Reddito e carico familiare”, cliccando il pulsante “Aggiungi”  si aprirà una 

maschera che permetterà l’inserimento dei dati relativi al reddito: 

 
FIGURA 29 - SEZIONE REDDITO E CARICO FAMILIARE 

Gli utenti per poter inserire e salvare le informazioni di un nuovo reddito dovranno valorizzare i seguenti 

parametri obbligatori: 

 

• Data certificazione: data in cui è certificato il reddito. Non può essere nel futuro. 

• Anno: anno di competenza del reddito. 

• Tipologia reddito: si potrà scegliere tra: 

o Reddito iscrizione L.68 

o Reddito graduatoria L.68: reddito utilizzato per la partecipazione alle graduatorie 

Gli utenti avranno anche la possibilità di compilare una (o più) delle seguenti tipologie di reddito: 

• Reddito da lavoro diretto: reddito proveniente da lavoro diretto (può contenere valori decimali) 
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• Reddito da lavoro autonomo: reddito proveniente da lavoro autonomo (può contenere valori 

decimali) 

• Altri redditi: altri redditi (può contenere valori decimali) 

 

Qualora non venisse inserito alcun importo nei 3 campi, sarà possibile procedere comunque all’iscrizione 

avendo un reddito aggregato pari a “0”. 

Inoltre, dovranno essere compilati anche i seguenti parametri: 

• Senza persone a carico: impostato di default a “No” 

• Numero persone a carico: se il flag “Senza persone a carico” è pari a “Si”, si dovrà indicare il numero 

di persone a carico 

• Altre persone a carico: se il flag “Senza persone a carico” è pari a “Si”, si potrà indicare il numero di 

persone a carico 

Gli utenti, inoltre, avranno anche la possibilità di inserire i seguenti parametri facoltativi: 

• Tipologia certificato 

• File Certificato 

• Note  (numero massimo di caratteri consentiti 4000). 

 

3.2.1 Indicatore ISEE 

La funzionalità introduce la possibilità di recuperare automaticamente i dati relativi al Reddito ISEE del 

cittadino tramite una chiamata al servizio INPS, integrando questa informazione nella sezione "Reddito" delle 

iscrizioni. 
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3.2.1.1 Accesso alla Funzionalità 

Il sistema è configurato per recuperare l'ISEE solo se l'utente specifica l'anno di riferimento. 

Quando si imposta l’anno, è necessario che l’operatore inserisca nel campo "Anno*" indica l’anno relativo 

alla certificazione ISEE richiesta, cioè l’anno di riferimento del reddito. Ad esempio, se viene selezionato il 

2025, il valore indicato corrisponderà al reddito dell’anno 2025.  

Inoltre, ai fini delle informazioni da richiamare l’informazione relativa al campo “data certificazione” non è 

considerata come input. 

 

Avvio del Recupero: Dopo aver inserito l'anno, l'operatore clicca sul pulsante "Recupera ISEE". 

a. Comunicazione INPS: Il sistema esegue una chiamata al servizio INPS, utilizzando il CF del cittadino e 

l'anno specificato. 

b. Compilazione in Sola Lettura: 

o Se la chiamata restituisce un valore ISEE valido, il sistema compila automaticamente i campi 

"Indicatore ISEE", "Data Presentazione" e "Data Scadenza". 

Una volta popolati, questi tre campi vengono immediatamente impostati come "in sola lettura", impedendo 

qualsiasi modifica manuale da parte dell'operatore. 

Inoltre, il campo "Tipologia Certificato" viene automaticamente valorizzato con la dicitura "ISEE" e anch'esso 

reso in sola lettura. 

3.2.1.2. Flusso di Inserimento Manuale (Fallimento) 

Nel caso in cui il servizio INPS non riesca a trovare un ISEE valido per l'anno specificato (ad esempio, se l'ISEE 

non è ancora stato depositato o indisponibilità del servizio), il sistema consente l'inserimento manuale: 

- Notifica di Fallimento: Il sistema notifica l'operatore dell'esito negativo del recupero. 

-  Editabilità Mantenuta: Il campo "Indicatore ISEE" diventa editabile (non in sola lettura), permettendo 

all'operatore di inserire manualmente il dato ISEE in possesso del cittadino. "Data Presentazione" e "Data 

Scadenza" rimangono non editabili. 

3.2.1.3. Condizioni di Salvataggio e Integrazione 

• Non Obbligatorietà: L'indicatore ISEE (automatico o manuale) non è un campo obbligatorio per il 

salvataggio della maschera "Reddito". L'operatore può salvare la sezione anche se l'ISEE è mancante. 

• Stato Post-Salvataggio: Una volta salvati i dati (che siano stati recuperati automaticamente o inseriti 

manualmente), al momento della successiva visualizzazione, tutti i campi della sezione "Reddito" 

(inclusi i dati ISEE) saranno visualizzati in modalità sola lettura, mantenendo il comportamento 

precedente. 

• Impatto sulla Graduatoria (NB): Sebbene l'ISEE non sia obbligatorio per salvare l'iscrizione, esso 

diventa un requisito vincolante per il servizio di Graduatoria. Solo le iscrizioni che hanno un valore 

popolato nel campo "Indicatore ISEE" verranno considerate valide e richiamate al momento della 

generazione della graduatoria. 
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Una volta inseriti i parametri di proprio interesse, gli utenti potranno compiere una delle seguenti azioni 

cliccando: 

• Il pulsante Annulla : in questo caso la maschera verrà chiusa senza effettuare un salvataggio 

• Il pulsante Salva  : in questo caso il reddito inserito verrà salvato a sistema 

Per poter visualizzare i dettagli del reddito inserito, basterà cliccare sul simbolo “Visualizza”  presente 

nella colonna “Azioni”. 

 

FIGURA 30 - VISUALIZZA REDDITO 

Si specifica che viene visualizzato in alto e in grassetto il reddito (sia di tipo Iscrizione che di tipo Graduatoria) 

con “Anno” e “Data Certificazione” più recente. 
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3.3 Sezione Diagnosi 
 

All’interno della sezione “Diagnosi”, gli utenti potranno visualizzare la lista di tutte le relazioni conclusive e 

verbali inseriti a sistema.  

Come spiegato più avanti, per ciascuna relazione conclusiva inserita a sistema, l’utente potrà specificare se: 

• La relazione conclusiva è stata presentata 

• Si dispone della sola ricevuta richiesta relazione conclusiva 

• La relazione conclusiva non è stata presentata 

Nel primo caso in tabella, nella colonna “Tipo documento”, si leggerà “Relazione Conclusiva (SI), nel secondo 

caso si leggerà “Relazione conclusiva (Ricevuta richiesta), nel terzo caso “Relazione Conclusiva (NO). 

 

Ciascuna relazione conclusiva presentata (“Relazione conclusiva (SI)”), è collegata a sistema al relativo 

verbale; pertanto, in tabella solo in corrispondenza di queste relazioni sono valorizzati i campi “Data verbale 

collegato” e “Percentuale invalidità” (quest’ultima corrispondente alla percentuale indicata nel verbale 

collegato). 

Per poter visualizzare un verbale o una relazione conclusiva inserita a sistema, basterà cliccare sul pulsante 

“Visualizza” . 

 

FIGURA 31 - VISUALIZZA VERBALE E RELAZIONE CONCLUSIVA 

 

Per aggiungere un verbale o una relazione conclusiva l’utente dovrà cliccare rispettivamente sui seguenti 

pulsanti: 

• Aggiungi Verbale 

• Aggiungi Relazione Conclusiva 
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FIGURA 32 - SEZIONE DIAGNOSI - AGGIUNGI VERBALE / AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA 

 

Si specifica che ai fini dell’iscrizione a L68 dovranno essere inseriti sia un verbale di diagnosi che una relazione 

conclusiva validi.  

Non sarà possibile inserire a sistema una Relazione Conclusiva (SI) se non è stato già inserito a sistema il 

relativo verbale collegato. 

3.3.1 Verbale 

Cliccando il pulsante “Aggiungi Verbale” apparirà la seguente maschera: 

 
FIGURA 33 - AGGIUNGI VERBALE 

Per aggiungere le informazioni relative al verbale della diagnosi si dovranno valorizzare i seguenti parametri 

obbligatori: 

• Data verbale: data del verbale 

• Percentuale di invalidità: indica la percentuale di invalidità della persona 
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• Percentuale che dà diritto all'iscrizione: Si o No, da scegliere in base alle indicazioni presenti sotto 

al tasto “i” 

Gli utenti potranno compilare anche i seguenti parametri facoltativi: 

• Data revisione 

• Tipo minorazione 

• Categoria invalidità 

• Ente 

• File verbale 

• Patologia 

• Verbale della diagnosi (numero massimo di caratteri consentiti 4000). 

Una volta inseriti i parametri di proprio interesse, gli utenti potranno compiere una delle seguenti azioni 

cliccando: 

• Il pulsante Annulla : in questo caso la maschera verrà chiusa senza effettuare un salvataggio 

• Il pulsante Salva  : in questo caso il verbale inserito verrà salvato a sistema 

 

3.3.2 Relazione Conclusiva 

Cliccando il pulsante “Aggiungi Relazione Conclusiva” si aprirà la seguente maschera: 

 

FIGURA 34 - AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA - PRESENTATA RELAZIONE CONCLUSIVA “SI” 
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Se la relazione conclusiva è stata già presentata, per il campo “Presentata relazione conclusiva” l’utente 

deve selezionare il valore “Si” (questo valore è preselezionato di default all’accesso). 

In questo caso, nella maschera, i campi: 

• “Data verbale”, “Percentuale invalidità”, “Data relazione”, “File relazione conclusiva” e 

“Collocabilità” sono editabili e obbligatori,  

• “Data Revisione”, “Tipo minorazione”, “Situazione handicap”, “Note” risultano editabili ma non 

obbligatori, 

• “Data ricevuta”, “File ricevuta” non sono editabili. 

 

Nel caso in cui per il campo “Collocabilità” l’utente seleziona il valore “Collocabile con interventi di supporto” 

saranno abilitati alla scelta anche tutti i check box, sulla destra della lista, relativi al tipo di supporto richiesto. 

Il campo Note, se valorizzato potrà contenere fino a 4000 caratteri. 

 

Per quanto riguarda invece la valorizzazione dei campi “Data verbale” e “Percentuale invalidità” l’utente deve 

cliccare sul corrispondente pulsante “Cerca”. Cliccando su questo pulsante apparirà una modale all’interno 

della quale è presente la lista di tutti i verbali aggiunti a sistema. L’utente deve selezionare il verbale collegato 

alla relazione conclusiva presentata e cliccare sul pulsante “Conferma”. 

 

FIGURA 35 - POPUP PER LA SELEZIONE DEL VERBALE COLLEGATO  

 

Così facendo, i campi “Data verbale” e “Percentuale invalidità” nella maschera di “Aggiungi Relazione 

Conclusiva” si aggiorneranno sulla base del verbale selezionato. 
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FIGURA 36 - VALORIZZAZIONE CAMPI "DATA VERBALE" E "PERCENTUALE INVALIDITÀ" 

 

È possibile per l’utente modificare il verbale collegato selezionato ripetendo le operazioni sopra descritte; 

infatti, il pulsante “Cerca” resta attivo fino al salvataggio della maschera. 

Se cliccando su “Cerca” la lista dei verbali è vuota il sistema restituisce all’utente il seguente messaggio: 

“ATTENZIONE. Inserire prima il verbale e poi la relazione conclusiva collegata al verbale”. 

L’utente non potrà quindi procedere con l’inserimento della relazione conclusiva, ma dovrà prima provvedere 

all’inserimento a sistema del verbale collegato. 

 

 

FIGURA 37 - MESSAGGIO PER ASSENZA VERBALI 

 

È bene inoltre sottolineare che l’utente deve selezionare un verbale avente “data verbale” precedente o 

uguale alla data della relazione conclusiva presentata. Diversamente, al momento del salvataggio della 
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maschera, il sistema restituirà all’utente il seguente messaggio di avviso, ma non impedirà l’inserimento dei 

valori: “ATTENZIONE: Data verbale successiva a data relazione, sei sicuro di voler proseguire? 

(ANNULLA/CONFERMA)”. 

 

FIGURA 38 - MESSAGGIO ALERT DATA VERBALE 

 

Se la relazione conclusiva è stata richiesta, ma non ancora presentata per il campo “Presentata relazione 

conclusiva” l’utente deve selezionare il valore “Ricevuta richiesta relazione conclusiva”. 

In questo caso i campi: 

• “Data verbale”, “Percentuale invalidità”, “Data relazione”, “Data Revisione”, “File relazione 

conclusiva” “Situazione handicap”, “Note” e “Collocabilità” non sono editabili,  

• “Tipo minorazione” risulta editabile, ma non obbligatorio, 

• “Data ricevuta”, “File ricevuta” sono editabili e obbligatori. 
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FIGURA 39 - AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA 

 

Se la relazione conclusiva non è stata presentata e neppure richiesta, per il campo “Presentata relazione 

conclusiva” l’utente deve selezionare il valore “No”. 

In questo caso tutti i campi della maschera sono disabilitati.  
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FIGURA 40 - AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA - PRESENTATA RELAZIONE CONCLUSIVA “NO” 

Una volta inseriti i parametri di proprio interesse all’interno della maschera, l’utente potrà compiere una 

delle seguenti azioni cliccando: 

• Il pulsante Annulla : in questo caso la maschera verrà chiusa senza effettuare un salvataggio. 

• Il pulsante Salva  : in questo caso le informazioni inserite circa la relazione conclusiva saranno 

inserite a sistema. 

3.4 Sezione Iscrizione Disabili 
 

All’interno della sezione “Iscrizione Disabili” vengono riportate nella sezione “Stato Attuale Iscrizione” tutte 

le iscrizioni (prima e seconda) che sono attualmente valide per la persona iscritta a L.68. Nella sezione 

“Storico Iscrizione”, invece, viene riportato lo storico di tutte le iscrizioni. 

 

FIGURA 41 - ELENCO ISCRIZIONI DISABILI 
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Di tutte le iscrizioni inserite a sistema (sia quelle presenti in “Stato attuale iscrizione” sia quelle in “Storico 

iscrizione”) è possibile visualizzarne il dettaglio cliccando sul pulsante “Visualizza” , scaricarne la stampa 

in formato PDF cliccando sul pulsante “Scarica”  e inserire delle note tramite il pulsante “ “ (“Note 

Operatori”). Per quest’ultima funzionalità si veda il paragrafo dedicato (Note operatori 3.6). 

                                         

Gli utenti potranno compiere una delle seguenti azioni a seconda delle circostanze: 

• Aggiungi Prima Iscrizione 

• Aggiungi Seconda Iscrizione 

Nel corso dei prossimi paragrafi verranno spiegate nel dettaglio le modalità con cui viene inserita una prima 

e/o una seconda Iscrizione Disabili. 

 

3.4.1 Prima Iscrizione Disabili 

All’interno della sezione “Iscrizione Disabili”, cliccando sul pulsante “Aggiungi Prima Iscrizione” 

 si aprirà una maschera che permetterà l’inserimento dei dati per una nuova iscrizione. 

Nella Modale iscrizione è presente l'elenco delle tipologie adeguate correttamente a quelle indicate dal 

ministero per l’invio dei dati alla banca Dati del Collocamento Mirato (BDCM). 
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FIGURA 42 - SEZIONE ISCRIZIONE DISABILI 

 

Solo nel caso in cui per il campo “Tipologia” viene selezionata l’opzione: “Centralinisti – persone con disabilità 

visiva iscritte ad albi professionali dedicati”, all’interno della maschera apparirà uno spazio di upload per 

caricare a sistema la “Qualifica centralinista NON vedente”. L’upload dell’allegato sarà obbligatorio. Per 

caricare il file l’utente dovrà cliccare su “Scegli file” e selezionare il file da caricare (Possono essere caricati 

file in formato .jpeg, .pdf, .doc/.docx). Una volta caricato sarà sempre possibile eliminare o eseguire il 

download del file. 
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FIGURA 43 - CAMPO DI UPLOAD “QUALIFICA CENTRALINISTA NON VEDENTE” 

 

Si specifica che un CPI potrà aggiungere o eventualmente modificare i dati di una prima iscrizione se vengono 

rispettate contemporaneamente le seguenti condizioni: 

• È titolare della SAP 

• Non è presente una seconda iscrizione nei pressi della provincia del CPI titolare della SAP. Questa 

situazione si può verificare, ad esempio, quando una persona cambia la titolarità della SAP passando 

nella provincia dove ha già una seconda iscrizione. In questo caso, per procedere con la prima 

iscrizione bisognerà prima cancellare la seconda, altrimenti comparirà un messaggio di errore. 

Questo controllo è stato introdotto per evitare che ci fossero due  iscrizioni nella stessa 

provincia. 

I campi appartenenti alle sottosezioni “Requisiti iscrizione” e “Controlli da SAP” non sono editabili perché 

vengono recuperati in automatico da SIUL SAP e dalle sezioni “Reddito e carico familiare” e “Diagnosi” di 

L68.  

Per quanto riguarda la sezione “Requisiti Iscrizione”, si riportano di seguito le diverse casistiche che si 

possono presentare: 

• Persona in età lavorativa (15-67):  

o Se l’età è compresa in quest’intervallo (15-67 anni) il box sarà evidenziato in verde e sarà 

possibile procedere con l’iscrizione 
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o Se l’età non è compresa in quest’intervallo, invece, il box sarà evidenziato in rosso e non sarà 

possibile procedere con l’iscrizione 

• Disabilità:  

o Se il verbale è stato inserito nella sezione Diagnosi ed il flag “Percentuale che dà diritto 

all'iscrizione” è pari a “Si”, il box Disabilità sarà evidenziato in verde e sarà possibile 

procedere con l’iscrizione 

o Se il verbale è stato inserito nella sezione Diagnosi ed il flag “Percentuale che dà diritto 

all'iscrizione” è pari a “No”, il box Disabilità sarà evidenziato in rosso e non sarà possibile 

procedere con l’iscrizione 

o Se il verbale non è stato inserito nella sezione Diagnosi, il box Disabilità sarà evidenziato in 

giallo e non sarà possibile procedere con l’iscrizione 

• DID (Dichiarazione di immediata disponibilità): 

o Se la DID è stata inserita, il box “DID” viene evidenziato in verde ed è possibile procedere 

con l’iscrizione 

o Se la DID è stata revocata, il box “DID” viene evidenziato in rosso e non è possibile procedere 

con l’iscrizione 

o Se la DID non è stata inserita, il box “DID” viene evidenziato in rosso e non è possibile 

procedere con l’iscrizione 

• Reddito:  

o Se il reddito non è stato inserito nella sezione “Reddito e Carico Familiare”, Il box sarà di 

colore grigio e riporterà la seguente dicitura: “NON inserito il reddito iscrizione nella 

sezione “Reddito e carico familiare” (l’inserimento non è obbligatorio)”; 

Sopra il box relativo ai redditi si visualizzerà una label riportante la dicitura: “Reddito 

iscrizione non inserito”; 

I campi della maschera risulteranno editabili e sarà possibile procedere con l’inserimento 

dei dati necessari al completamento dell’iscrizione nel caso i controlli della sezione Requisiti 

Iscrizione siano soddisfatti. 

o Se il reddito inserito è Inferiore alla soglia nel box relativo ai redditi sono presenti solo i valori 

relativi al reddito iscrizione inserito nel tab Redditi e Carico familiare e sopra è visualizzata la 

label “Reddito iscrizione inferiore alla soglia”. 

I campi della maschera risulteranno editabili e sarà possibile procedere con l’inserimento dei 

dati necessari al completamento dell’iscrizione nel caso i controlli della sezione Requisiti 

Iscrizione siano soddisfatti 

o Se il reddito inserito è Superiore alla soglia nel box relativo ai redditi sono presenti solo i 

valori relativi al reddito iscrizione inserito nel tab Redditi e Carico familiare e sopra è 

visualizzata la label “Reddito iscrizione superiore alla soglia”. 

I campi della maschera risulteranno editabili e sarà possibile procedere con l’inserimento dei 

dati necessari al completamento dell’iscrizione nel caso i controlli della sezione Requisiti 

Iscrizione siano soddisfatti 
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FIGURA 44 - SEZIONE ISCRIZIONE DISABILI – REDDITO ISCRIZIONE NON INSERITO 
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FIGURA 45 - ISCRIZIONE DISABILI - REDDITO ISCRIZIONE INFERIORE ALLA SOGLIA 
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FIGURA 46 - ISCRIZIONE DISABILI - REDDITO ISCRIZIONE SUPERIORE ALLA SOGLIA 

 

• Collocabilità:  

o Se nella Relazione Conclusiva della Diagnosi è stato inserito il valore “Si” (con e senza 

interventi di supporto), il box della collocabilità viene evidenziato in verde e sarà possibile 

procedere con l’iscrizione 

o Se nella Relazione Conclusiva della Diagnosi è stato inserito il valore “Si” (con non 

collocabile), il box della collocabilità viene evidenziato in rosso e non sarà possibile 

procedere con l’iscrizione 

o Se nella Relazione Conclusiva della Diagnosi è stato inserito il valore “No”, il box della 

collocabilità viene evidenziato in verde e sarà possibile procedere con l’iscrizione 

o Nella Relazione Conclusiva della Diagnosi è stato inserito il valore “Ricevuta Richiesta 

relazione conclusiva”, il box della collocabilità viene evidenziato in verde e sarà possibile 

procedere con l’iscrizione 

 

Per quanto riguarda la sezione “Controlli da SAP”, si riportano di seguito le diverse casistiche che si possono 

presentare: 
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• Liste Speciali: 

o All’interno della SAP (Liste Speciali) è stato inserito il valore “COLLOCAMENTO MIRATO”, il 

box diventa grigio e sarà possibile procedere con l’iscrizione 

o All’interno della SAP (Liste Speciali) è stato inserito un valore diverso da “COLLOCAMENTO 

MIRATO”, il box diventa giallo e non sarà possibile procedere con l’iscrizione 

o All’interno della SAP (Liste Speciali) non è stata inserita alcuna lista speciale, il box diventa 

giallo e non sarà possibile procedere con l’iscrizione 

o Stato Occupazionale: 

Un automatismo si scatenerà sia all’atto dell’ISCRIZIONE sia all’atto dei cambi di stato 

dell’iscrizione (NON ISCRITTO, ISCRITTO, CANCELLATO, SOSPESO) e andrà a verificare lo 

Stato occupazionale e lo stato DID per andare a valorizzare l’Avviamento secondo le logiche 

riportate nella tabella a seguire: 

Stato Occupazionale DID Avviamento 

OCCUPATO INSERITA/CONVALIDATA SI, sotto soglia 

OCCUPATO NON PRESENTE O REVOCATA SI, sopra soglia 

DISOCCUPATO / NO 

NON INDICATO  Non definito 

INOCCUPATO  Non definito 

ALTRO  Non definito 
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FIGURA 47 - ISCRIZIONE DISABILI – AUTOMATISMO CAMPO AVVIAMENTO 

Affianco al campo Avviamento è presente un pulsante (i) info che permette la visualizzazione di una modale 

informativa con lo schema riguardante la logica di popolamento del campo: 
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FIGURA 48 - ISCRIZIONE DISABILI - MODALE INFO POPOLAMENTO AVVIAMENTO 

Se è presente, nelle sezioni “Requisiti iscrizione” / ”Controlli da SAP”, almeno un campo evidenziato in giallo, 

i campi della sezione a destra (Iscrizione disabili) non saranno editabili e quindi non sarà possibile per 

l’operatore salvare un’iscrizione.  

 

 

FIGURA 49 - MANCANZA REQUISITO - CAMPI NON EDITABILI 



ARIA S.p.A.     Classificazione:uso interno 

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26 
Pagina 42 di 122 

 

 

                

 

 

Nel caso riportato nella seguente figura, non si potrà procedere con l’iscrizione perché il box “DID” è 

evidenziato in rosso dal momento che non risultano essere presenti le informazioni della DID su SIUL SAP. 

 

FIGURA 50 - ISCRIZIONE DISABILI SENZA DID 

Per poter procedere con il salvataggio di una nuova iscrizione, si dovranno compilare i seguenti campi 

obbligatori: 

• Stato iscrizione: indica lo stato da voler inserire per un’iscrizione  

• Tipologia: indica la tipologia di invalidità della persona iscritta a L68 

• Data: indica la data di inserimento iscrizione, inizialmente valorizzata con la data corrente ma 

modificabile da parte dell’operatore 

• Data Anzianità: indica la data di prima iscrizione. Se è già presente un’iscrizione, viene popolata con 

la data di quando è stata inserita; se non ci sono iscrizioni presenti, è popolata con la data corrente 

ed è modificabile dall’operatore 

• Tipo datore di lavoro: indica il tipo di datore di lavoro 
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I possibili valori che può assumere il campo “Stato Iscrizione” dipendono dalla presenza o meno di altre 

iscrizioni e dal loro stato: 

• Nel caso in cui non sia presente alcuna iscrizione o sia già presente una iscrizione in stato 

“Cancellato”, lo Stato Iscrizione può essere valorizzato solo con “Iscritto” 

• Nel caso in cui sia già presente un’iscrizione in stato “Iscritto”, lo Stato Iscrizione può essere 

valorizzato con “Cancellato” e “Sospeso” 

• Nel caso in cui sia già presente iscrizione in stato “Sospeso”, lo Stato Iscrizione può essere valorizzato 

con “Iscritto”, “Cancellato” e “Sospeso” 

• Nel caso in cui non sia valorizzato correttamente uno dei campi presenti nel “Requisito Iscrizione” e 

se non è presente una precedente iscrizione o se sia già presente una iscrizione in stato “Cancellato” 

(che equivale a non avere precedente iscrizione), lo Stato Iscrizione può essere valorizzato come 

“Non Iscritto” 

Inoltre, il campo “Stato Iscrizione” può assumere un valore diverso a seconda di quanto viene selezionato 

nel campo facoltativo “Trasferimento”: 

• Se per il campo “Trasferimento” viene selezionato il valore “Trasferimento interno Lombardia", il 

campo in questione sarà valorizzato in automatico con “Iscritto” e reso non editabile (evidenziato in 

grigio) da parte dell’operatore. 

• Se per il campo “Trasferimento” viene selezionato il valore “Trasferimento in ingresso da altra 

regione", il campo in questione sarà valorizzato in automatico con “Iscritto” e reso non editabile 

(evidenziato in grigio) da parte dell’operatore 

• Se per il campo “Trasferimento” viene selezionato il valore “Trasferimento in uscita verso altra 

regione", il campo in questione sarà valorizzato in automatico con “Cancellato” e reso non editabile 

(evidenziato in grigio) da parte dell’operatore. 

Il campo “Motivazione” è inizialmente disabilitato e viene abilitato solo nel caso in cui lo “Stato Iscrizione” 

venga valorizzato “Cancellato” o “Sospeso”, nello specifico: 

• Se lo  “Stato Iscrizione” è pari a “Iscritto” il campo Motivazione sarà disabilitato 

• Se lo  “Stato Iscrizione” è pari a “Sospeso” il campo Motivazione potrà assumere solo i valori riportati 

nella tabella seguente 

• Se lo  “Stato Iscrizione” è pari a “Cancellato” il campo Motivazione potrà assumere solo i valori 

riportati nella tabella seguente   

 

 

 

 

Di seguito si riporta una tabella riassuntiva contenente per ciascuno stato di iscrizione le possibili motivazioni: 

STATO LISTA LISTA MOTIVAZIONI 

NON ISCRITTO 
Mancanza di requisito: limite di età 

Mancanza di requisito: incollocabilità 
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Mancanza di requisito: non disoccupato / superamento soglia 

reddito o mancata presentazione della DID 

Mancanza di requisito: non disabile / non rientrante nelle categorie 

art.18 

ISCRITTO - 

SOSPESO 
Temporaneamente non disponibile al lavoro 

Certificazione del reddito non presentata per 2 anni 

 
Did sospesa (Se  la DID risulta in corso, la voce "Did sospesa" del 

campo "motivazione" non sarà proposta.) 

CANCELLATO 

Perdita requisito: incollocabilità (aggravamento malattia e 

raggiungimento incollocabilità) 

Perdita requisito: raggiungimento limite d’età 

Perdita requisito: perdita condizione di disabilità/non rientrante 

nelle categorie art.18 

Perdita requisito: DID non presente o revocata 

Su richiesta dell’iscritto 

Decesso 

Trasferimento in uscita ad altra regione 

A seguito di due rifiuti di avviamento al lavoro 

  Certificazione del reddito non presentata per 3 anni 

TABELLA 1 - ELENCO MOTIVAZIONI 

Il campo “Trasferimento”, invece, potrà assumere uno dei seguenti valori: 

• Trasferimento interno Lombardia: l’operazione viene abilitata quando: 

o il CPI è titolare della SAP e appartiene ad una provincia diversa da quella presso cui la persona 

è iscritta 

o Solo per le prime iscrizioni 

o Se la persona ha un’iscrizione con stato pari a “Iscritto” o “Sospeso”  

 

FIGURA 51 - TRASFERIMENTO INTERNO LOMBARDIA 
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• Trasferimento in ingresso da altra regione: l’operazione viene abilitata quando: 

o il CPI è titolare della SAP 

o Solo per le prime iscrizioni 

o Se la persona non è iscritta (ha uno stato iscrizione diverso da “Iscritto” o “Sospeso” o se 

l’iscrizione non è presente) in Lombardia 

 

 

FIGURA 52 - TRASFERIMENTO IN INGRESSO DA ALTRA REGIONE 

• Trasferimento in uscita verso altra regione: l’operazione viene abilitata quando: 

o il CPI è titolare della SAP 

o Solo per le prime iscrizioni 

o Se la persona ha un’iscrizione in stato “Iscritto” o “Sospeso” in Lombardia 

 

FIGURA 53 - TRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONE 

Inoltre, a seconda dei valori selezionati per Il campo “Trasferimento”, gli altri campi della maschera verranno 

compilati automaticamente. Nello specifico: 

• Se valorizzato con “Trasferimento interno Lombardia”: il campo “Stato iscrizione” sarà valorizzato in 

automatico con “Iscritto” e i campi “Data anzianità”, “Tipologia”, “Tipo datore di lavoro”, 

“Avviamento”, “Note”, “Tipo certificato”, saranno recuperati dalla precedente iscrizione. La Data 

anzianità non sarà editabile, mentre gli altri campi (“Tipologia”, “Tipo datore di lavoro”, 

“Avviamento”, “Note”, “Tipo certificato”) potranno essere modificati dall’operatore. 

 

• Se valorizzato con “Trasferimento in ingresso da altra regione”: il campo “Stato iscrizione” sarà 

valorizzato in automatico con “Iscritto” (e reso non editabile da parte dell’operatore), e i campi “Data 

anzianità”, “Tipologia”, “Tipo datore di lavoro”, “Avviamento”, “Note”, “Tipo certificato”, non 

potranno essere recuperati dalla precedente iscrizione e quindi verranno inseriti dall’operatore. La 

Data anzianità in questo caso quindi sarà editabile. 
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• Se valorizzato con “Trasferimento in uscita verso altra regione”: il campo “Stato iscrizione” sarà 

valorizzato in automatico con “Cancellato” (e reso non editabile da parte dell’operatore), il campo 

“Motivazione” sarà valorizzato in automatico con “Trasferimento in uscita ad altra regione” (e reso 

non editabile da parte dell’operatore), e i campi “Data”, “Data anzianità”, “Tipologia”, “Tipo datore 

di lavoro”, “Avviamento”, “Note”, saranno recuperati dalla precedente iscrizione. La “data anzianità”, 

la “Tipologia”, il “Tipo datore di lavoro” e “Avviamento” non saranno editabili mentre gli altri campi 

(“Data”, “Note”) potranno essere modificati dall’operatore. 

Il campo “Motivo Specifico di Indisponibilità” sarà editabile solo nel caso in cui il campo “Motivazione” è 

valorizzato con “Temporaneamente non disponibile al lavoro”, ed i valori selezionabili potranno essere: 

• Maternità 

• Carichi di cura 

• Studio 

• Aggravamento malattia 

• Altro 

Il campo “Note” è un campo di testo editabile e non obbligatorio (numero massimo caratteri consentiti 4000.) 

Infine, i seguenti campi risulteranno essere sempre precompilati: 

• Lista legge 68: precompilato dal sistema con la dicitura “Elenco Disabili L.68” 

• Provincia: Campo non editabile e valorizzato dal sistema con la Provincia del CPI connesso (Titolare 

della SAP) 

• CPI: Campo non editabile e valorizzato dal sistema con il CPI connesso (Titolare della SAP) 

Inoltre, sarà attivo e visibile il pulsante “Trasferimento in Uscita Verso Altra Regione” al verificarsi delle 

seguenti condizioni: 

• Esiste una prima iscrizione con campo “Stato Iscrizione” pari a “Iscritto” o “Sospeso” ed il campo 

“Stato” pari a “Confermato” 

• Provincia della prima iscrizione uguale alla Provincia del CPI collegato ed entrambe diverse da quella 

del titolare della SAP 

• La Provincia della SAP deve essere fuori Lombardia 

Questo pulsante serve per consentire all’ultimo titolare della SAP in Lombardia (Provincia della prima 

iscrizione uguale alla Provincia del CPI collegato) di cancellare con la motivazione “Trasferimento in uscita 

verso altra regione” la prima iscrizione che non sarà più valida. 

Di seguito si riporta un caso di esempio in cui il nuovo pulsante dovrà essere visibile ed attivo al CPI collegato. 

 

FIGURA 54 - ISCRIZIONE DISABILI - PULSANTE “TRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONE” 

Come rappresentato nella figura precedente, il pulsante sarà abilitato perché vengono rispettate tutte le 

condizioni menzionate in precedenza, ossia: 
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• È presente una prima iscrizione con campo “Stato Iscrizione” pari a “Iscritto” e “Stato” pari a 

“Confermato” 

• La provincia di iscrizione è uguale alla provincia del CPI (Bergamo) 

• Entrambe le provincie sono diverse dalla provincia del titolare della SAP (Torino) 

• La provincia del titolare della SAP è fuori Lombardia (Torino) 

Una volta cliccato il nuovo pulsante, la prima iscrizione dovrà avere le seguenti caratteristiche: 

• Trasferimento: trasferimento in uscita verso altra regione 

• Motivazione: trasferimento in uscita ad altra regione 

• Stato Iscrizione: Cancellato 

• Stato: Confermato 

Gli altri campi dovranno avere gli stessi valori presenti in precedenza. Inoltre, il pulsante “Aggiungi prima 

Iscrizione” dovrà essere disabilitato. 

 

 

FIGURA 55 - ISCRIZIONE DISABILI - TRASFERIMENTO VERSO ALTRA REGIONE 

Di seguito invece si riportano le funzionalità dei pulsanti presenti nella maschera dell’iscrizione: 

• Il pulsante “Salva Bozza”  permette di salvare una Iscrizione in stato bozza  

• Il pulsante “Conferma”  permette di salvare una Iscrizione in maniera definitiva  

• Il pulsante “Annulla”  permette di chiudere la modale e tornare alla pagina precedente senza 

inserire iscrizioni 

I tasti “Salva Bozza” e “Conferma” saranno abilitati solo nel momento in cui sono stati inseriti tutti i campi 

obbligatori all’interno della modale. 
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3.4.2 Seconda Iscrizione Disabili 

All’interno della sezione “Iscrizione Disabili”, cliccando sul pulsante “Aggiungi Seconda Iscrizione” 

 si aprirà una maschera che permetterà l’inserimento dei dati per una nuova iscrizione. 

 

 

FIGURA 56 - SECONDA ISCRIZIONE DISABILI 

Si specifica che un CPI potrà aggiungere o eventualmente modificare i dati di una seconda iscrizione se 

vengono rispettate contemporaneamente le seguenti condizioni: 

• Se è presente una prima iscrizione 

• Se il CPI non è titolare della SAP della prima iscrizione 

• Per inserire una seconda iscrizione non deve essere già presente una seconda iscrizione (valida). Per 

modificare i dati di una seconda iscrizione, la provincia su cui è valida deve essere uguale a quella 

dell’utente collegato 

Si specifica inoltre che sarà possibile effettuare le stesse operazioni con le stesse modalità come per le prime 

iscrizioni ad eccezione del: 

• Campo “Trasferimento” che non sarà mai abilitato per le seconde iscrizioni 
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Qualora si volesse trasferire una seconda iscrizione in un’altra provincia, bisognerà seguire i seguenti 

step: 

o CPI titolare della seconda Iscrizione dovrà cancellare la seconda iscrizione 

o Si  provvederà ad inserire la seconda iscrizione presso il CPI della nuova provincia 

• Campo “Tipologia” per cui saranno abilitate solo le tipologie riferite alle invalidità di tipo visivo 

 

Solo nel caso in cui per il campo “Tipologia” viene selezionata l’opzione: “Centralinisti – persone con 

disabilità visiva iscritte ad albi professionali dedicati”, all’interno della maschera apparirà un spazio 

di upload per caricare a sistema la “Qualifica centralinista NON vedente”. L’upload dell’allegato sarà 

obbligatorio. Per caricare il file l’utente dovrà cliccare su “Scegli file” e selezionare il file da caricare. 

Una volta caricato sarà sempre possibile eliminare o eseguire il download del file. 

 

 

                FIGURA 57 - CAMPO DI UPLOAD “QUALIFICA CENTRALINISTA NON VEDENTE” 
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3.4.3 Protocollazione in Iscrizione Disabili 

A valle dell’inserimento di una Iscrizione Disabili che si trovi in stato Iscrizione “Iscritto”, “Non iscritto”, 

“Sospeso”, “Cancellato” e stato “Confermato”, premendo il pulsante “Conferma” il sistema mostrerà il 

seguente messaggio: 

“Una volta effettuato il salvataggio, i dati non potranno più essere modificati e la ricevuta ‘stato iscrizione’ 

verrà protocollata! Sei sicuro di voler proseguire?” 

 

 

FIGURA 58 - MODALE CONFERMA ISCRIZIONE 

 

Alla pressione del pulsante “SI” il sistema predispone e invia in protocollazione la Ricevuta di Iscrizione. 

In caso di protocollazione avvenuta con successo viene: 

• mostrato un messaggio che avvisa l’operatore del buon esito dell’operazione   
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FIGURA 59 - MESSAGGIO AVVENUTA PROTOCOLLAZIONE 

 

• Inoltrata una mail ai soggetti interessati con la conferma dell’avvenuta protocollazione e 

l’indicazione dei relativi estremi.  

 

Nel caso la protocollazione non vada a buon fine per un qualunque motivo il sistema restituisce il seguente 

messaggio: “La protocollazione non è andata a buon fine. Si prega di riprovare più tardi”. 

 

 

FIGURA 60 - PROTOCOLLAZIONE NON ANDATA A BUON FINE 
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Se la protocollazione è andata a buon fine: 

• Nella sezione “Stato attuale iscrizione” in corrispondenza dell’iscrizione si popoleranno i campi 

“Numero protocollo” e “Data protocollo”  

 

 

FIGURA 61 - NUMERO PROTOCOLLO E DATA PROTOCOLLO IN ISCRIZIONE DISABILI 

• Accedendo al dettaglio dell’iscrizione l’utente potrà visualizzerà i campi “Numero protocollo” e 

“Data protocollo”, valorizzati con quanto restituito da EDMA a valle della protocollazione.  

 

 
 

FIGURA 62 - CAMPI NUMERO PROTOCOLLO E DATA PROTOCOLLO I DETTAGLIO ISCRIZIONE 
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Dalla sezione “Storico iscrizione” è possibile visionare i numeri e le date di protocollo delle iscrizioni 

precedenti non più valide. 

 

3.4.4 Accesso rapido richieste per iscrizione disabili 

 

Nel tab “Iscrizione Disabili” è inoltre presente il pulsante “Accesso elenco richieste”, la cui pressione porta 

l’utente all’elenco delle richieste, precompilando automaticamente i campi del CF con quello del cittadino 

di cui si sta visualizzando la richiesta e la “provincia competente” con la provincia del CPI collegato. 

 

 

FIGURA 63 – PULSANTE ACCESSO ELENCO RICHIESTE PER ISCRIZIONE DISABILI 

 

 

FIGURA 64 – APERTURA PAGINA RICHIESTE CON CAMPI CF LAVORATORE E PROVINCIA PRECOMPILATI 

 

 

 

3.4.5 Scarica C2 Storico iscrizioni 

 

Nella sezione “Stato attuale iscrizione” è presente un pulsante in basso a destra dove sarà possibile 

scaricare lo storico delle iscrizioni disabili ed Art.18 in formato pdf. 

 

FIGURA 65 – PULSANTE SCARICA STORICO ISCRIZIONI 

La stampa C2 storico iscrizioni contiene: 
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• In alto a sinistra il logo della Provincia di iscrizione 

• La sezione Dati Anagrafici dell’iscritto con Domicilio e Residenza 

• Contatti 

• Stato Attuale Iscrizione 

• Storico Iscrizione 

 

 

FIGURA 66 – STAMPA C2 STORICO ISCRIZIONE DISABILI 

 

3.4.6 Stampa Iscrizione Disabili 

 

Ogni qualvolta l’operatore L.68 provvederà alla conferma di un’iscrizione (cliccando quindi sul pulsante 

“Conferma”), verrà scaricata in automatico da browser la ricevuta dell’iscrizione, e sarà possibile scaricarla 

anche cliccando sull’icona “scarica”, presente in corrispondenza di ciascuna iscrizione salvata in stato 

“Confermata”. 

L’icona di download non è disponibile per iscrizioni in stato “Bozza”. In questo caso le uniche icona 

disponibili saranno “ ” (visualizza), “ ” (Elimina), “ ” (Note operatori). 

In caso di presenza della sola prima iscrizione Disabili la stampa stato iscrizione dovrà contenere: 

• In alto a sinistra il logo della Provincia di iscrizione 

• La sezione Dati Anagrafici dell’iscritto con Domicilio e Residenza 

• Contatti 

• Dati SAP  

• Dati DID 

• Dati relativi all’iscrizione con CPI di riferimento ed ID iscrizione 
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FIGURA 67 - ISCRIZIONE SINGOLA - SINGOLO LOGO PROVINCIA 

 

In presenza di doppia iscrizione, all’interno della stampa saranno presenti i loghi di entrambe le province di 

iscrizione. 

 

FIGURA 68 - ISCRIZIONE DOPPIA - DOPPIO LOGO PROVINCIA 

 

Sia per prima che per seconda iscrizione, in stato “Non iscritto”, “Sospeso” o “Cancellato”, saranno presenti 

i campi “Motivazione” e “Motivo specifico di indisponibilità” (quest’ultimo solo se il campo “Motivazione” è 

valorizzato con “Temporaneamente non disponibile al lavoro”) e posti al di sotto lo “Stato Iscrizione” sotto 

la categoria “Dati Iscrizione”. 

In fondo la stampa è presente un testo riportante le condizioni che comportano la sospensione o la 

cancellazione dell’iscrizione. 

 

 

FIGURA 69 - TESTO PER SOSPENSIONE O CANCELLAZIONE ISCRIZIONE 
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3.5 Sezione Iscrizione Art. 18 
 

All’interno della sezione “Iscrizione Art. 18”, è riportata nella sezione “Stato Attuale Iscrizione” l’iscrizione 

attualmente valida per la persona iscritta a L.68. Nella sezione “Storico Iscrizione”, invece, viene riportato lo 

storico di tutte le iscrizioni. 

 

 

FIGURA 70 – ELENCO ISCRIZIONI ART. 18 

 

Di tutte le iscrizioni inserite a sistema (sia quelle presenti in “Stato attuale iscrizione” sia quelle in “Storico 

iscrizione”) è possibile visualizzarne il dettaglio cliccando sul pulsante “Visualizza” , scaricarne la stampa 

in formato PDF cliccando sul pulsante “Scarica”  e inserire delle note tramite il pulsante “Note 

Operatori” . Per quest’ultima funzionalità si veda il paragrafo dedicato (Note operatori). 

 

All’interno della sezione “Iscrizione Art. 18”, cliccando sul pulsante “Aggiungi”  si aprirà una maschera 

che permetterà l’inserimento dei dati per una nuova iscrizione. 

Nella modale Iscrizione è presente l'elenco delle tipologie adeguate a quelle indicate dal ministero per l’invio 

dei dati alla Banca Dati del Collocamento Mirato (BDCM). 
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FIGURA 71 - SEZIONE ISCRIZIONE ART. 18 

 

 

Se anche uno solo dei campi in “Requisiti Iscrizione”  appare in giallo non risulta possibile modificare i campi 

relativi all’iscrizione presenti nella parte destra dello schermo. 
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FIGURA 72 - SEZIONE ISCRIZIONE ART. 18 - BOX ART. 18 NON SELEZIONATO 

 

All’apertura della modale di inserimento nuova iscrizione, se il box “Appartenenza Categorie Art.18” sarà 

evidenziato in giallo l’operatore potrà selezionare Si/No. 

Se l’operatore seleziona l’opzione “SI”, il box verrà evidenziato in verde e si potrà procedere con l’iscrizione. 

Se l’operatore seleziona l’opzione “NO”, il box verrà evidenziato in rosso e non sarà quindi possibile 

procedere con l’iscrizione. 

Per poter procedere con l’inserimento dei dati dell’iscrizione, si dovrà selezionare il valore “Si” in 

corrispondenza del box evidenziato in giallo “Appartenenza categoria art. 18”. 
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FIGURA 73 - SEZIONE ISCRIZIONE ART. 18 

A valle della selezione, il box diventerà verde e l’utente potrà procedere con la compilazione dei campi 

editabili all’interno della maschera. 

Si specifica che i campi appartenenti alle sottosezioni “Requisiti iscrizione” e “Controlli da SAP” non sono 

editabili perché vengono recuperati in automatico da SIUL SAP e dalle sezioni “Reddito e carico familiare” e 

“Diagnosi” di L68. 

Per quanto riguarda la sezione “Requisiti Iscrizione”, si riportano di seguito le diverse casistiche che si 

possono presentare: 

• Persona in età lavorativa (15-67):  

o Se l’età è compresa in quest’intervallo (15-67 anni) il box sarà evidenziato in verde e sarà 

possibile procedere con l’iscrizione 

o Se l’età non è compresa in quest’intervallo, invece, il box sarà evidenziato in rosso e non sarà 

possibile procedere con l’iscrizione 

• DID: 

o Se la DID è stata inserita, il box “DID” viene evidenziato in verde ed è possibile procedere con 

l’iscrizione 
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o Se la DID è stata revocata ed il flag “DID non obbligatorio” non viene selezionato, il box “DID” 

viene evidenziato in rosso e non possibile procedere con l’iscrizione 

o Se la DID è stata revocata ed il flag “DID non obbligatorio” viene selezionato, il box “DID” 

viene evidenziato in verde ed è possibile procedere con l’iscrizione 

o Se la DID non è stata inserita, il box “DID” viene evidenziato in rosso e non è possibile 

procedere con l’iscrizione 

 

 

• Reddito:  

o Se il reddito non è stato inserito nella sezione “Reddito e Carico Familiare”, Il box sarà di 

colore grigio e riporterà la seguente dicitura: “NON inserito il reddito iscrizione nella 

sezione “Reddito e carico familiare” (l’inserimento non è obbligatorio)”; 

Sopra il box relativo ai redditi si visualizzerà una label riportante la dicitura: “Reddito 

iscrizione non inserito”; 

I campi della maschera risulteranno editabili e sarà possibile procedere con l’inserimento 

dei dati necessari al completamento dell’iscrizione nel caso i controlli della sezione Requisiti 

Iscrizione siano soddisfatti. 

o Se il reddito inserito è Inferiore alla soglia, nel box relativo ai redditi sono presenti solo i valori 

relativi al reddito iscrizione inserito nel tab Redditi e Carico familiare e sopra è visualizzata la 

label “Reddito iscrizione inferiore alla soglia”. 

I campi della maschera risulteranno editabili e sarà possibile procedere con l’inserimento dei 

dati necessari al completamento dell’iscrizione nel caso i controlli della sezione Requisiti 

Iscrizione siano soddisfatti 

o Se il reddito inserito è Superiore alla soglia, nel box relativo ai redditi sono presenti solo i 

valori relativi al reddito iscrizione inserito nel tab Redditi e Carico familiare e sopra è 

visualizzata la label “Reddito iscrizione superiore alla soglia”. 

I campi della maschera risulteranno editabili e sarà possibile procedere con l’inserimento dei 

dati necessari al completamento dell’iscrizione nel caso i controlli della sezione Requisiti 

Iscrizione siano soddisfatti. 
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FIGURA 74 - REDDITO ISCRIZIONE NON INSERITO 
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FIGURA 75 - ISCRIZIONE ART.18 - REDDITO ISCRIZIONE SUPERIORE ALLA SOGLIA 
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FIGURA 76 - ISCRIZIONE ART.18 - REDDITO ISCRIZIONE INFERIORE ALLA SOGLIA 

Per quanto riguarda la sezione “Controlli da SAP”, si riportano di seguito le diverse casistiche che si possono 

presentare: 

• Liste Speciali: 

o All’interno della SAP (Liste Speciali) è stato inserito il valore “COLLOCAMENTO MIRATO”, il 

box diventa grigio e sarà possibile procedere con l’iscrizione 

o All’interno della SAP (Liste Speciali) è stato inserito un valore diverso da “COLLOCAMENTO 

MIRATO”, il box diventa giallo e non sarà possibile procedere con l’iscrizione 

o All’interno della SAP (Liste Speciali) non è stata inserita alcuna lista speciale, il box diventa 

giallo e non sarà possibile procedere con l’iscrizione 

• Appartenenza a particolari categorie: 

o Se è presente almeno una delle seguenti categorie all’interno della sezione “Altre 

Informazioni” di SAP, il box diventa grigio ed è possibile procedere con l’iscrizione. Le 

categorie sono: “C1-ORFANI E CONIUGI DI DECEDUTI PER CAUSA DI LAVORO, GUERRA O PER 

SERVIZIO"; "C2-CONIUGI E FIGLI DI GRANDI INVALIDI PER CAUSA DI LAVORO, GUERRA O PER 

SERVIZIO"; "C3-PROFUGHI ITALIANI RIMPATRIATI" ; "C4-VITTIME DEL TERRORISMO". 
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o Se non è presente nessuna categoria all’interno della sezione “Altre Informazioni” di SAP, il 

box diventa grigio e sarà valorizzato con “Non presente” e sarà possibile comunque 

procedere con l’iscrizione. 

 

 

                        FIGURA 77 - REQUISITI ISCRIZIONE E CONTROLLI DA SAP 
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FIGURA 78 - APPARTENENZA A PARTICOLARI CATEGORIE - NON RECUPERATO DA SAP 

 

Nel caso in cui anche solo uno dei campi presenti in tali sezioni non sia stato compilato in precedenza, il 

rispettivo box di appartenenza verrà evidenziato in giallo e non sarà possibile procedere con l’iscrizione.  

Per poter procedere con il salvataggio di una nuova iscrizione, si dovranno compilare i seguenti campi 

obbligatori: 

• Stato iscrizione: indica lo stato da voler inserire per un’iscrizione  

• Tipologia: indica la tipologia di invalidità della persona iscritta a L68. In caso di iscrizione senza DID, 

verranno abilitate le sole tipologie per cui la DID non risulti essere obbligatoria. Cliccando sul simbolo 

“Info Tipologia” , apparirà un pop-up nel quale verranno mostrate le categorie prioritarie e quelle 

per cui non si renderà necessaria la presenza della DID: 
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FIGURA 79 - CATEGORIE PRIORITARIE 

• Data: indica la data di inserimento iscrizione, inizialmente valorizzata con la data corrente ma 

modificabile da parte dell’operatore 

• Data Anzianità: indica la data di prima iscrizione. Se è già presente un’iscrizione, viene popolata con 

la data di quando è stata inserita; se non ci sono iscrizioni presenti, è popolata con la data corrente 

ed è modificabile dall’operatore 

• Tipo datore di lavoro: indica il tipo di datore di lavoro 

• Tipo certificato: indica il tipo di certificato da dover presentare 

• File certificato: permette di allegare un file della certificazione 

I possibili valori che può assumere il campo “Stato Iscrizione” dipendono dalla presenza o meno di altre 

iscrizioni e dal loro stato: 

• Nel caso in cui non sia presente alcuna iscrizione o sia già presente una iscrizione in stato 

“Cancellato”, lo Stato Iscrizione può essere valorizzato solo con “Iscritto” 

• Nel caso in cui sia già presente un’iscrizione in stato “Iscritto”, lo Stato Iscrizione può essere 

valorizzato con “Cancellato” e “Sospeso” 

• Nel caso in cui sia già presente iscrizione in stato “Sospeso”, lo Stato Iscrizione può essere valorizzato 

con “Iscritto”, “Cancellato” e “Sospeso” 
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• Nel caso in cui non sia valorizzato correttamente uno dei campi presenti nel “Requisito Iscrizione” 

(ad eccezione della DID) o “Controlli da SAP”, lo Stato Iscrizione può essere valorizzato come “Non 

Iscritto” 

• Nel caso in cui non sia presente la DID (o sia stata Revocata), lo Stato Iscrizione può essere valorizzato 

come “Non Iscritto” 

 

FIGURA 80 - DID NON PRESENTE 

• Nel caso in cui non sia presente la DID (o sia stata Revocata) e venga messo il check su “DID non 

obbligatoria” sarà possibile impostare il campo stato Iscrizione pari a “Iscritto”. 

 

FIGURA 81 - CHECK DID NON OBBLIGATORIA 

N.B. Per questo caso, si abiliteranno soltanto le tipologie per cui la DID non è obbligatoria come 

descritto in precedenza.  

Inoltre, il campo “Stato Iscrizione” può assumere un valore diverso a seconda di quanto viene selezionato 

nel campo facoltativo “Trasferimento”: 

• Se per il campo “Trasferimento” viene selezionato il valore “Trasferimento interno Lombardia", il 

campo in questione sarà valorizzato in automatico con “Iscritto” e reso non editabile (evidenziato in 

grigio) da parte dell’operatore. 

• Se per il campo “Trasferimento” viene selezionato il valore “Trasferimento in ingresso da altra 

regione", il campo in questione sarà valorizzato in automatico con “Iscritto” e reso non editabile 

(evidenziato in grigio) da parte dell’operatore 
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• Se per il campo “Trasferimento” viene selezionato il valore “Trasferimento in uscita verso altra 

regione", il campo in questione sarà valorizzato in automatico con “Cancellato” e reso non editabile 

(evidenziato in grigio) da parte dell’operatore. 

Il campo “Motivazione” è inizialmente disabilitato e viene abilitato solo nel caso in cui lo “Stato Iscrizione” 

venga valorizzato “Cancellato” o “Sospeso”, nello specifico: 

• Se lo  “Stato Iscrizione” è pari a “Iscritto” il campo Motivazione sarà disabilitato 

• Se lo  “Stato Iscrizione” è pari a “Sospeso” il campo Motivazione potrà assumere solo i seguenti valori      

• Se lo  “Stato Iscrizione” è pari a “Cancellato” il campo Motivazione potrà assumere solo i seguenti 

valori    

Di seguito si riporta una tabella riassuntiva contenente per ciascuno stato di iscrizione le possibili motivazioni: 

STATO ISCRIZIONE LISTA MOTIVAZIONI 

NON ISCRITTO 

Mancanza di requisito: limite di età 

Mancanza di requisito: non disoccupato / superamento soglia 

reddito o mancata presentazione della DID 

Mancanza di requisito: non disabile / non rientrante nelle categorie 

art.18 

ISCRITTO - 

SOSPESO 
Temporaneamente non disponibile al lavoro 

Certificazione del reddito non presentata per 2 anni 

 
Did sospesa (Se  la DID risulta in corso, la voce "Did sospesa" del 

campo "motivazione" non sarà proposta.) 

CANCELLATO 

Perdita requisito: raggiungimento limite d’età  

Perdita requisito: perdita condizione di disabilità/non rientrante 

nelle categorie art.18 

Perdita requisito: DID non presente o revocata 

Su richiesta dell’iscritto 

Decesso 

Trasferimento in uscita ad altra regione 

A seguito di due rifiuti di avviamento al lavoro 

Certificazione del reddito non presentata per 3 anni 

TABELLA 2 - ELENCO MOTIVAZIONI 

 

Il campo “Trasferimento”, invece, potrà assumere uno dei seguenti valori: 

• Trasferimento interno Lombardia: l’operazione viene abilitata quando: 
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o Il CPI è titolare della SAP e appartiene ad una provincia diversa da quella presso cui la persona 

è iscritta 

o Solo per le prime iscrizioni 

o Se la persona ha un’iscrizione con stato pari a “Iscritto” o “Sospeso”  

 

FIGURA 82 –TRASFERIMENTO INTERNO LOMBARDIA 

 

 

• Trasferimento in ingresso da altra regione: l’operazione viene abilitata quando: 

o Il CPI è titolare della SAP 

o Solo per le prime iscrizioni 

o Se la persona non è iscritta (ha uno stato iscrizione diverso da “Iscritto” o “Sospeso” o se 

l’iscrizione non è presente) in Lombardia 

 

FIGURA 83 - TRASFERIMENTO IN INGRESSO DA ALTRA REGIONE 

• Trasferimento in uscita verso altra regione: l’operazione viene abilitata quando: 

o Il CPI è titolare della SAP 

o Solo per le prime iscrizioni 

o Se la persona ha un’iscrizione in stato “Iscritto” o “Sospeso” in Lombardia 

 

FIGURA 84 - TRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONE 

Inoltre, a seconda dei valori selezionati per Il campo “Trasferimento”, gli altri campi della maschera verranno 

compilati automaticamente. Nello specifico: 

• Se valorizzato con “Trasferimento interno Lombardia”: il campo “Stato iscrizione” sarà valorizzato in 

automatico con “Iscritto” e i campi “Data anzianità”, “Tipologia”, “Tipo datore di lavoro”, 

“Avviamento”, “Note”, “Tipo certificato”, saranno recuperati dalla precedente iscrizione. La Data 

anzianità non sarà editabile, mentre gli altri campi (“Tipologia”, “Tipo datore di lavoro”, 

“Avviamento”, “Note”, “Tipo certificato”) potranno essere modificati dall’operatore. 

 

• Se valorizzato con “Trasferimento in ingresso da altra regione”: il campo “Stato iscrizione” sarà 

valorizzato in automatico con “Iscritto” (e reso non editabile da parte dell’operatore), e i campi “Data 

anzianità”, “Tipologia”, “Tipo datore di lavoro”, “Avviamento”, “Note”, “Tipo certificato”, non 



ARIA S.p.A.     Classificazione:uso interno 

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26 
Pagina 70 di 122 

 

 

                

potranno essere recuperati dalla precedente iscrizione e quindi verranno inseriti dall’operatore. La 

“Data anzianità” in questo caso quindi sarà editabile. 

 

• Se valorizzato con “Trasferimento in uscita verso altra regione”: il campo “Stato iscrizione” sarà 

valorizzato in automatico con “Cancellato” (e reso non editabile da parte dell’operatore), il campo 

“Motivazione” sarà valorizzato in automatico con “Trasferimento in uscita ad altra regione” (e reso 

non editabile da parte dell’operatore), e i campi “Data”, “Data anzianità”, “Tipologia”, “Tipo datore 

di lavoro”, “Avviamento”, “Note”, “Tipo certificato”, saranno recuperati dalla precedente iscrizione. 

La “Data anzianità”, la “Tipologia”, il “Tipo datore di lavoro”, il campo “Avviamento” e il “Tipo 

certificato” non saranno editabili mentre gli altri campi (“Data”, “Note”) potranno essere modificati 

dall’operatore. 

Il campo “Motivo Specifico di Indisponibilità” sarà editabile solo nel caso in cui il campo “Motivazione” è 

valorizzato con “Temporaneamente non disponibile al lavoro”.  

Il campo “Note” è un campo di testo editabile e non obbligatorio (numero massimo di caratteri consentiti 

4000). 

 

I seguenti campi, invece, risulteranno essere sempre precompilati: 

• Lista legge 68: precompilato dal sistema con la dicitura “Elenco art.18” 

• Provincia: Campo non editabile e valorizzato dal sistema con la Provincia del CPI connesso (Titolare 

della SAP) 

• CPI: Campo non editabile e valorizzato dal sistema con il CPI connesso (Titolare della SAP) 

Di seguito si riportano le funzionalità dei pulsanti presenti nella maschera dell’iscrizione: 

• Il pulsante “Salva Bozza”  permette di salvare una Iscrizione in stato bozza  

• Il pulsante “Conferma”  permette di salvare una Iscrizione in maniera definitiva  

• Il pulsante “Annulla”  permette di chiudere la modale e tornare alla pagina precedente senza 

inserire iscrizioni 

I pulsanti “Salva Bozza” e “Conferma” saranno abilitati solo nel momento in cui sono stati inseriti tutti i campi 

obbligatori all’interno della modale. 

 

Inoltre, nel Tab “Iscrizioni Art.18” sarà attivo e visibile il pulsante “Trasferimento in Uscita Verso Altra 

Regione” al verificarsi delle seguenti condizioni: 

• Esiste un’iscrizione con campo “Stato Iscrizione” pari a “Iscritto” o “Sospeso” ed il campo “Stato” 

pari a “Confermato” 

• Provincia della prima iscrizione uguale alla Provincia del CPI collegato ed entrambe diverse da quella 

del titolare della SAP 

• La Provincia della SAP deve essere fuori Lombardia 

Questo pulsante serve per consentire all’ultimo titolare della SAP in Lombardia (Provincia della prima 

iscrizione uguale alla Provincia del CPI collegato) di cancellare con la motivazione “Trasferimento in uscita 

verso altra regione” la prima iscrizione che non sarà più valida. 

Di seguito si riporta un caso di esempio in cui il nuovo pulsante sarà visibile ed attivo per il CPI collegato. 
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FIGURA 85 - ART. 18 - PULSANTE “TRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONE” 

Come rappresentato nella figura precedente, il pulsante sarà abilitato perché vengono rispettate tutte le 

condizioni menzionate in precedenza, ossia: 

• È presente una prima iscrizione con campo “Stato Iscrizione” pari a “Iscritto” e “Stato” pari a 

“Confermato” 

• La provincia di iscrizione è uguale alla provincia del CPI (Bergamo) 

• Entrambe le province sono diverse dalla provincia del titolare della SAP  

• La provincia del titolare della SAP è fuori Lombardia  

Una volta cliccato il pulsante, l’iscrizione avrà le seguenti caratteristiche: 

• Trasferimento: trasferimento in uscita verso altra regione 

• Motivazione: trasferimento in uscita ad altra regione 

• Stato Iscrizione: Cancellato 

• Stato: Confermato 

Gli altri campi dovranno avere gli stessi valori presenti in precedenza. Inoltre, il pulsante “Aggiungi” dovrà 

essere disabilitato. 

 

FIGURA 86 - ART. 18 - TRASFERIMENTO VERSO ALTRA REGIONE 

 

3.5.1 Protocollazione Iscrizione Art.18 

 

A valle dell’inserimento di una Iscrizione Art.18 che si trovi in stato Iscrizione “Iscritto”, “Non iscritto”, 

“Sospeso”, “Cancellato” e stato “Confermato”, premendo il pulsante “Conferma” il sistema mostrerà il 

seguente messaggio: 

“Una volta effettuato il salvataggio, i dati non potranno più essere modificati e il documento verrà inviato in 

protocollazione! Sei sicuro di voler proseguire?” 
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FIGURA 87 - MODALE CONFERMA ISCRIZIONE 

 

Alla pressione del pulsante “SI” il sistema predispone e invia in protocollazione la Ricevuta di Iscrizione. 

In caso di protocollazione avvenuta con successo viene: 

• Mostrato un messaggio che avvisa l’operatore del buon esito dell’operazione. 

 

FIGURA 88 - MESSAGGIO AVVENUTA PROTOCOLLAZIONE 
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• Inoltrata una mail ai soggetti interessati con la conferma dell’avvenuta protocollazione e 

l’indicazione dei relativi estremi.  

 

Nel caso la protocollazione non vada a buon fine per un qualunque motivo il sistema restituisce il seguente 

messaggio: “La protocollazione non è andata a buon fine. Si prega di riprovare più tardi”. 

 

FIGURA 89 - MESSAGGIO PROTOCOLLAZIONE NON ANDATA A BUON FINE 

 

Se la protocollazione è andata a buon fine: 

• Nella sezione “Stato attuale iscrizione” in corrispondenza dell’iscrizione si popoleranno i campi 

“Numero protocollo” e “Data protocollo”. 

 

 

FIGURA 90 - CAMPI NUMERO PROTOCOLLO E DATA PROTOCOLLO IN ISCRIZIONE ART.18 

 

• Accedendo al dettaglio dell’iscrizione l’utente potrà visualizzare i campi “Numero protocollo” e 

“Data protocollo”, valorizzati con quanto restituito da EDMA a valle della protocollazione.  
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FIGURA 91 - CAMPI NUMERO PROTOCOLLO E DATA PROTOCOLLO IN DETTAGLIO ISCRIZIONE 

 

Dalla sezione “Storico iscrizione” è possibile visionare i numeri e le date di protocollo delle iscrizioni 

precedenti non più valide. 
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3.5.2 Accesso rapido richieste per iscrizione Art. 18 

 

Nel tab “Iscrizione Art.18” è inoltre presente il pulsante “Accesso elenco richieste”, la cui pressione porta 

l’utente all’elenco delle richieste, pre-compilando automaticamente i campi del CF con quello del cittadino 

di cui si sta visualizzando la richiesta e la “provincia competente” con la provincia del CPI collegato. 

 

 

FIGURA 92 – PULSANTE ACCESSO ELENCO RICHIESTE PER ISCRIZIONE ART.18 

 

 

FIGURA 93 – APERTURA PAGINA RICHIESTE CON CAMPI “CF LAVORATORE” E “PROVINCIA” PRECOMPILATI 

 

3.5.3 Stampa Iscrizione Art.18 

Ogni qualvolta l’operatore L.68 provvederà alla conferma di un’iscrizione (cliccando quindi sul pulsante 

“Conferma”), verrà scaricata in automatico dal browser la ricevuta dell’iscrizione, e sarà possibile scaricarla 

anche cliccando sull’icona “ ” (Scarica), presente in corrispondenza di ciascuna iscrizione salvata in stato 

“Confermata”. 

L’icona di download non è disponibile per iscrizioni in stato “Bozza”. In questo caso le uniche icone disponibili 

saranno “ ” (visualizza), “ ” (Elimina), “ ” (Note operatori). 

 

Il documento stampa stato iscrizione contiene: 

• In alto a sinistra il logo della Provincia di iscrizione 

• La sezione Dati Anagrafici dell’iscritto con Domicilio e Residenza 

• Contatti 

• Dati SAP  

• Dati DID 

• Dati relativi all’iscrizione con CPI di riferimento ed ID iscrizione 
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FIGURA 94 - LOGO PROVINCIA 

 

In fondo la stampa è presente un testo riportante le condizioni che comportano la sospensione o la 

cancellazione dell’iscrizione. 

 

 

FIGURA 95 - TESTO PER SOSPENSIONE O CANCELLAZIONE ISCRIZIONE 
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3.6 Note operatori 
 

Cliccando sul pulsante”  “ (Note Operatori) posto in corrispondenza di ciascuna iscrizione (disabili o 

art.18), l’utente può accedere a uno spazio dedicato all’inserimento o visualizzazione di note. 

Se non è presente ancora alcuna nota, la modale che si apre si presenta in questo modo: 

 

FIGURA 96 - NOTE OPERATORI – NESSUNA NOTA INSERITA 

 

Per inserire una nuova nota, l’utente deve cliccare sul pulsante “Aggiungi”. 

 

 

FIGURA 97 - MODALE INSERIMENTO NUOVA NOTA 

I campi “Data” e “CF autore” saranno precompilati rispettivamente con la data attuale (data di inserimento) 

e il CF dell’utente collegato che sta inserendo la nota. 

Il campo “Note” è un campo editabile e obbligatorio. Dopo la compilazione si abilita il pulsante “Salva”, 

cliccando sul quale si esegue il salvataggio della nota. Per annullare le operazioni senza eseguire alcun 

salvataggio l’utente deve cliccare sul pulsante “Annulla”. 

 

Dopo l’inserimento della nota, la modale che si apre quando l’utente clicca sul pulsante”  “ (Note 

Operatori) si presenta in questo modo: 
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FIGURA 98 - MODALE NOTE OPERATORI – NOTE PRESENTI 

 

In presenza di più note, l’ordinamento è per “Data” decrescente. 

Per visualizzare la nota già presente a sistema, l’utente deve cliccare sul pulsante “ ” posto in 

corrispondenza della nota. La modale che si apre si presenta come segue: 

 

FIGURA 99 - MODALE NOTE OPERATORI – VISUALIZZA NOTA 

 

L’utente ha la possibilità di modificare la nota e salvare le modifiche (pulsante “Salva”) o di eliminare la nota 

cliccando sul pulsante “Elimina nota”. In quest’ultimo caso apparirà a video il seguente messaggio: “Confermi 

di voler eliminare la nota?” con tasto “Annulla” o “Conferma”. 

 

FIGURA 100 – AVVISO NOTA DA ELIMINARE 

Si specifica che la nota potrà essere eliminata solo dall’utente che l’ha creata. 
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3.7 Sezione Periodi di sospensione 
 

La sezione “Periodi di sospensione” è posizionata dopo l’iscrizione Art.18: essa ha lo scopo di dare ai CM la 

possibilità di gestire i periodi di sospensione delle anagrafiche, ai fini del calcolo del “Punteggio anzianità”. 

 

FIGURA 101 - SEZIONE PERIODI DI SOSPENSIONE 

Accedendo alla sezione “Periodi di sospensione” viene visualizzata una lista di tutti i periodi di sospensione 

per il CF corrente, disposti in ordine cronologico (in alto il più recente) e ordinati per “Data inizio 

sospensione”. I periodi di sospensione validi sono mostrati in grassetto, quelli che sono stati cancellati 

vengono mostrati in testo non grassetto. Inoltre, la validità del periodo può essere verificata anche nella 

colonna “Stato”. 

 

 
FIGURA 102 – PERIODI ATTIVI IN GRASSETTO  

Le colonne visualizzate in questa tabella sono le seguenti: 

• Data inizio sospensione 

• Data fine sospensione 

• Motivazione 

• Tipologia inserimento (Manuale: se il valore viene inserito manualmente premendo il tasto 
“aggiungi” o quando viene modificato tramite matitina; Batch: se il valore è stato popolato da un 
automatismo) 

• Stato (che può assumere i valori “Attivo” ed “Eliminato”) 

• Data inserimento 

• CF utente inserimento 

• CPI inserimento 

• Data cancellazione 

• CF utente cancellazione 

• CPI cancellazione 
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• Azioni (icona “lentina”, icona “bidone spazzatura”) 

 

L’ultima colonna a destra è adibita alle azioni possibili su ogni riga presente in tabella: 

• Lente  : visualizza il dettaglio del periodo di sospensione selezionato 

• Bidone  : permette la cancellazione logica del periodo di sospensione selezionato. L’icona è 
visibile solo per i periodi con “Stato” = Attivo). 

 

 

FIGURA 103 – AZIONI POSSIBILI 

3.7.1 Maschera di aggiunta dei periodi di sospensione 

Nella sezione “Periodi di Sospensione”, in basso a destra è presente il pulsante “Aggiungi” che permette 

l’inserimento di un nuovo periodo di sospensione associato al CF corrente. 

 

FIGURA 104 - SEZIONE PERIODI DI SOSPENSIONE 

 

Una volta premuto si aprirà una modale in cui saranno presenti alcuni campi modificabili e in basso a destra 

saranno presenti i pulsanti “Annulla” e “Salva”: 

• Data inizio sospensione* (selezione data, campo obbligatorio) 

• Data fine sospensione* (selezione data, campo obbligatorio) 

• Motivazione* (selezione multipla, campo obbligatorio) 

• Note (4000 caratteri, campo non obbligatorio, diventa obbligatorio se viene scelta la motivazione 
“Altro”) 

E due campi non modificabili e pre-impostati (riferiti all’utenza connessa in quel momento): 

• CF utente 

• CPI 
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FIGURA 105 – AGGIUNGI PERIODO DI SOSPENSIONE 

Premendo il tasto “Salva”, e se sono stati compilati i campi obbligatori, viene aperta la seguente finestra: 

 

FIGURA 106 – AVVISO SALVATAGGIO 

Premendo il tasto “NO” si chiude la finestra e si torna alla maschera precedente. 

Premendo il tasto “SI” verrà eseguito un controllo sui periodi di sospensione presenti e in stato “Attivo” 

affinché siano verificate le seguenti condizioni: 

• Non è consentito avere più di un periodo di sospensione “Attivo”, con la stessa motivazione, con 
“Data inizio sospensione” e “Data fine sospensione” che si sovrappongono.  

 

Se il controllo ha esito positivo, viene mostrata la seguente finestra di pop-up di conferma: 

 

FIGURA 107 – NUOVO PERIODO DI SOSPENSIONE: SALVATAGGIO OK 

Se il controllo ha esito negativo, viene mostrata la seguente finestra di salvataggio non riuscito: 
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FIGURA 108 – NUOVO PERIODO DI SOSPENSIONE: SALVATAGGIO KO 

 

3.7.2 Maschera di visualizzazione dei periodi di sospensione 

Premendo il pulsante della lentina , presente nella colonna “Azioni”, si aprirà una maschera in cui saranno 

presenti tutti i campi elencati di seguito che saranno in sola lettura e non potranno quindi essere modificati. 

In basso a destra sarà presente il pulsante “Annulla” la cui pressione chiuderà la finestra di visualizzazione. 

• Data inizio sospensione 

• Data fine sospensione 

• Motivazione 

• Tipologia inserimento 

• Stato 

• Data inserimento 

• CF utente inserimento 

• CPI inserimento 

• Data cancellazione 

• CF utente cancellazione 

• CPI cancellazione 

• Note 

 

FIGURA 109 – VISUALIZZA DETTAGLI PERIODO DI SOSPENSIONE 
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3.7.3 Maschera di eliminazione dei periodi di sospensione 

Premendo il pulsante del bidone della spazzatura , presente nella colonna “Azioni”, si apre una 

maschera in cui sono visualizzati tutti i campi presenti nella visualizzazione del periodo di sospensione ed 

anche due campi riferiti all’utente collegato (CF utente, CPI): questi campi sono in sola lettura e non potranno 

essere modificati. Inoltre, i campi “CF Utente cancellazione" e "CPI Cancellazione" sono prevalorizzati con le 

info dell'utente corrente che si appresta ad effettuare la cancellazione. 

Nella parte inferiore sarà presente un campo testo denominato “Motivo cancellazione*” (con lunghezza 

massima di 4000 caratteri), modificabile ed obbligatorio. Una volta valorizzato questo campo sarà attivo il 

pulsante “Elimina”. È anche presente il pulsante “Annulla”, sempre attivo, la cui pressione chiuderà la finestra 

per ritornare all’elenco dei periodi di sospensione. 

 

FIGURA 110 – ELIMINAZIONE PERIODO DI SOSPENSIONE 

3.8 Sezione Presa in Carico 
All’interno della sezione “Presa in carico”, alla pressione del pulsante “Aggiungi” apparirà la seguente 

maschera: 

 

FIGURA 111 - SEZIONE PRESA IN CARICO 
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Di default i seguenti campi verranno compilati in automatico: 

• CPI Presa in carico: compilato con il CPI competente della presa in carico 

• Indirizzo CPI Presa in carico: compilato con l’indirizzo del CPI competente della presa in carico 

A questo punto, si dovrà selezionare almeno un valore tra “Si” e “No” in corrispondenza del flag “Preso in 

carico” per poter procedere con il salvataggio delle operazioni. 

A seconda se l’utente abbia preso in carico o meno la pratica la maschera esporrà determinati campi. 

 

Se il flag selezionato è pari a “Si”, saranno visualizzati i seguenti campi all’interno della maschera: 

 

FIGURA 112 - PRATICA PRESA IN CARICO 

 

Di tali campi, l’unico obbligatorio è la “Data presa in carico”. I seguenti parametri, invece, sono facoltativi: 

• Data colloquio 

• File allegato presa in carico 

• Note 

Una volta inseriti i parametri di proprio interesse, gli utenti potranno compiere una delle seguenti azioni 

cliccando: 

• Il pulsante “Annulla” : in questo caso la maschera verrà chiusa senza effettuare un salvataggio 

• Il pulsante “Salva”  : in questo caso i parametri inseriti verranno memorizzati a sistema 

 

Se il flag “Preso in carico” selezionato è pari a “No”, verranno esposti i seguenti campi all’interno della 

maschera: 
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FIGURA 113 - PRATICA NON PRESA IN CARICO 

Gli utenti potranno inserire i seguenti parametri facoltativi: 

• Motivazione mancata presa in carico 

• File allegato presa in carico 

• Note 

Una volta inseriti i parametri di proprio interesse, gli utenti potranno compiere una delle seguenti azioni 

cliccando: 

• Il pulsante Annulla : in questo caso la maschera verrà chiusa senza effettuare un salvataggio 

• Il pulsante Salva  : in questo caso i parametri inseriti verranno memorizzati a sistema 

 

Infine, per poter visualizzare una pratica di presa in carico già presente, basterà cliccare sul simbolo 

“Visualizza” : 

 
FIGURA 114 - VISUALIZZA PRATICHE PRESE IN CARICO 
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3.9 Sezione Valutazione del Potenziale-Suggerimenti 
 

All’interno della sezione “Valutazione del Potenziale-Suggerimenti”, cliccando sul pulsante  si 

aprirà la seguente maschera: 

 
FIGURA 115 - SEZIONE VALUTAZIONE DEL POTENZIALE-SUGGERIMENTI 

 

Per poter procedere con il salvataggio, si dovrà selezionare almeno un valore tra quelli presenti nel campo 

“Tipologia d’impegno (informazioni riscontrabili dalla relazione conclusiva)”.  

 

Se verrà selezionato il valore “utente non collocabile a lavoro” e/o il valore “utente momentaneamente non 

collocabile”, il box sottostante della “motivazione non collocabilità” diventerà editabile mentre i due box 

posizionati in basso a destra della maschera “Motivazione della scelta e “Indicazione Orientativa” verranno 

disabilitati. 

 

Se invece verrà selezionato uno degli altri valori presenti nel campo “Tipologia d’impegno (informazioni 

riscontrabili dalla relazione conclusiva)”, il box “motivazione non collocabilità” verrà disabilitato. 

 

Gli utenti potranno anche compilare uno dei seguenti parametri facoltativi: 

• Presenza di un'urgenza economica 

• File allegato valutazione suggerimenti 

• Modalità (Full time/Part time) 

• Motivazione della scelta 

• Indicazione orientativa 

 

Inoltre, alla pressione del pulsante “Aggiungi Mansioni” si aprirà la seguente maschera: 
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FIGURA 116 - INSERIMENTO MANSIONE GENERICA 

All’interno della prima sezione “Mansione generica”, gli utenti potranno filtrare per una mansione specifica 

in due modalità: 

 

• Scrivere il nome della mansione (o una parola chiave) all’interno del campo “Descrizione”, premere 

il pulsante “Cerca”  e selezionare la mansione desiderata: 

 

 
FIGURA 117 - RICERCA MANSIONE GENERICA PER DESCRIZIONE 

• Ricercare la mansione desiderata scorrendo manualmente le pagine del menu: 
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FIGURA 118 - RICERCA MANSIONE GENERICA PER SCORRIMENTO PAGINE 

Una volta selezionata la mansione, si potrà compiere una delle seguenti azioni cliccando: 

 

• Il pulsante Annulla : in questo caso la maschera verrà chiusa senza effettuare un salvataggio 

• Il pulsante Avanti  : in questo caso si procederà con la seconda sezione della maschera 

“Riferimento Istat” 

Una volta cliccato sul pulsante “Avanti”, si passerà alla seconda sezione della maschera “Riferimento Istat”. 

 

 
FIGURA 119 - SEZIONE MANSIONE ISTAT 
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A questo punto, si potrà filtrare la mansione Istat tramite due modalità: 

 

• Inserire il dettaglio di almeno uno dei seguenti campi: 

o Codice: si dovrà inserire il codice Istat (o una parte di esso) 

o Descrizione: si dovrà inserire il nome della mansione (o una parte di esso) 

 

 
FIGURA 120 - RICERCA MANSIONE ISTAT 

 

• Ricercare la mansione desiderata scorrendo manualmente le pagine del menu: 

 

 
FIGURA 121 - SELEZIONE MANSIONE ISTAT 
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Una volta selezionata la mansione di interesse, si potrà procedere cliccando sul pulsante “Aggiungi”  

(che apparirà solo nel caso in cui venga selezionata una mansione Istat). 

 

Qualora si volesse tornare nella sezione precedente “Mansione Generica” si potrà procedere in uno dei 

seguenti modi: 

 

• Cliccare il pulsante “Indietro”  

• Cliccare direttamente sull’immagine della sezione  

 

Se invece si vorranno annullare le operazioni compiute, basterà cliccare il pulsante “Annulla” . 

Infine, una volta inseriti tutti i parametri obbligatori ed eventualmente quelli facoltativi, l’utente potrà 

cliccare: 

 

• Il pulsante Annulla : in questo caso la maschera verrà chiusa senza effettuare un salvataggio 

• Il pulsante Salva  : in questo caso i parametri inseriti verranno salvati a sistema 

Analogamente a quanto succede nelle altre maschere del sistema, per poter visualizzare i dettagli delle 

valutazioni del potenziale-suggerimenti già presenti a sistema, si dovrà cliccare sul simbolo “Visualizza” . 

 

 
FIGURA 122 - VISUALIZZA VALUTAZIONE DEL POTENZIALE-SUGGERIMENTI 

 

4. Graduatoria L.68/99 

4.1 Menù di Accesso Graduatoria 

 

FIGURA 123 - MENÙ DI ACCESSO GRADUATORIA 

 

Alla pressione del tasto “Graduatoria” presente nel menu principale, il sistema andrà ad aprire una nuova 

maschera contenente le seguenti sezioni: 

• Storico Graduatorie 

• Nuova Graduatoria 
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FIGURA 124 - SEZIONE STORICO GRADUATORIE 

 

4.2 Sezione Storico Graduatorie 
 

Una volta cliccato il pulsante “Graduatorie”, il sistema aprirà di default la sezione “Storico Graduatorie” 

come mostrato nell’immagine precedente. 

All’interno di tale sezione sarà possibile ricercare una graduatoria esistente, tramite la selezione dei seguenti 

filtri di ricerca: 

• Data da: Selezione da calendario. In base al range di date inserito, la tabella dello storico graduatorie 

verrà filtrata, riproponendo le graduatorie con “data graduatoria” rientrante nel periodo temporale 

scelto 

• Data a: Selezione da calendario. In base al range di date inserito, la tabella dello storico graduatorie 

verrà filtrata, riproponendo le graduatorie con “data graduatoria” rientrante nel periodo temporale 

scelto 

• Tipo Graduatoria: Indica la tipologia di graduatoria da voler ricercare e può assumere i seguenti 

valori: 

o Graduatoria Disabili 

o Graduatoria Art. 18 

o “Vuoto” (per indicare qualsiasi tipologia di graduatoria)  

• Provincia: Indica la provincia per cui è stata generata una graduatoria. Cliccando sul valore “Tutte”, 

il sistema mostrerà tutte le graduatorie regionali generate per i parametri di ricerca impostati 

Una volta impostati i filtri, si dovrà cliccare il pulsante “Cerca” al fine di visualizzare i risultati di ricerca 

desiderati. 
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FIGURA 125 - SEZIONE STORICO GRADUATORIE 

Si specifica che la ricerca di una graduatoria può avvenire anche senza l’uso dei filtri presenti nella maschera. 

Una volta mostrati i risultati di ricerca, l’utente potrà compiere una delle seguenti azioni: 

• Modificare uno o più parametri e cliccare sul pulsante “Cerca”  al fine di far partire una nuova 

ricerca 

• Cliccare sul pulsante “Reset ricerca”  che annulla in automatico tutti i parametri di ricerca 

impostati in precedenza 

• Cliccare sul simbolo “Visualizza”  per entrare nella maschera di dettaglio di una singola 

graduatoria 

 

4.2.1 Sezione Dettaglio Graduatorie Disabili 

Una volta che l’utente ha individuato una graduatoria di tipo “Disabili” di proprio interesse, cliccando il 

simbolo “Visualizza”  potrà accedere alla sezione di dettaglio di tale graduatoria. 

 

FIGURA 126 - SEZIONE DETTAGLIO GRADUATORIE DISABILI 

All’interno del dettaglio della graduatoria, l’utente avrà visibilità dei seguenti campi: 
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• Tipo Graduatoria: indica la tipologia della graduatoria 

• Data Graduatoria: indica la data in cui è stata pubblicata la graduatoria 

• Tipo Datore: indica la tipologia di datore di lavoro 

• Tipologia: indica le tipologie di invalidità incluse nella graduatoria 

• Evidenza: permette al CPI competente della graduatoria di poter inserire un messaggio di testo 

• Provincia: indica la provincia per cui è stata pubblicata la graduatoria 

• CF Utente Creatore: indica il codice fiscale del CPI che ha generato la graduatoria 

A questo punto, l’utente potrà compiere una delle seguenti azioni: 

1) Cliccare sul pulsante “Parametri” al fine di visualizzare i parametri utilizzati per la generazione della 

graduatoria. 

Alla pressione del pulsante, comparirà il seguente pop-up: 

 

FIGURA 127 - PARAMETRI GRADUATORIA DISABILI 

Il pop-up mostrato nella figura precedente conterrà le seguenti informazioni: 

• Provincia: indica la provincia per cui è stata pubblicata la graduatoria 

• Data Graduatoria: indica la data in cui è stata pubblicata la graduatoria 

• Anno Reddito: indica l’anno di competenza del reddito 

• Anno precedente: dà la possibilità di prendere in considerazione anche redditi di tipo Graduatoria 

inseriti in anni precedenti rispetto a quello indicato nel campo “Anno Reddito” 

• Tipo Graduatoria: indica la tipologia della graduatoria 

• Penalizzazione: dà la possibilità di prendere in considerazione anche persone iscritte a L68 che non 

hanno mai inserito un reddito di tipo Graduatoria applicando una penalizzazione al punteggio finale 

• Punti Penalizzazione: Indica i punti di penalizzazione da applicare in caso in cui il flag “Penalizzazione” 

sia stato selezionato 

• Tipologia: indica le tipologie di invalidità da tenere in considerazione per la graduatoria 

• Tipo Datore: indica la tipologia del datore di lavoro 

• Tipo Minorazione: indica la tipologia di minorazione da tenere in considerazione per la graduatoria 

• Avviamento: indica il tipo di avviamento da tenere in considerazione per la graduatoria 

• Scelta tipo datore di lavoro (tenere in considerazione la scelta): dà la possibilità di tenere in 

considerazione o meno la scelta del tipo datore di lavoro 
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• Escludere persona senza relazione conclusiva: dà la possibilità di tenere in considerazione o meno 

le persone senza relazione conclusiva 

2) Cliccare sul pulsante “Salva Evidenza”, qualora abbia inserito un testo all’interno del box “Evidenza” 

presente nella maschera. 

 

FIGURA 128 - PULSANTE SALVA EVIDENZA 

3) Cliccare sul pulsante “PDF”, qualora si voglia scaricare il file PDF contenente una sintesi dei dati principali 

della graduatoria. 

 

 

FIGURA 129 - PDF GRADUATORIA DISABILI 

 

4) Cliccare sul pulsante “Excel”, qualora si voglia scaricare il file Excel contenente tutti i campi della 

graduatoria. 

Di seguito si allega un esempio di file Excel riferito ad una Graduatoria Disabili 

 

Graduatoria Disabili 

Enti pubblici (21).xlsx  
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5) Cliccare sul pulsante “Indietro”, qualora si volesse tornare sulla maschera “Storico Graduatorie” 

 

 

FIGURA 130 – PULSANTI GRADUATORIA DISABILI 

 

Immediatamente prima dei pulsanti “PDF”, “Excel” e “Indietro” è presente la seguente nota informativa: 

“Si invita il Collocamento Mirato, all’esito del salvataggio della graduatoria, a procedere ad un’adeguata 

verifica circa l’accuratezza dei dati inseriti e l’esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori 

ovvero anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli 

stessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta elettronica all’indirizzo info-

siul_l68@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde 800.591.826.” 

 

Infine, dopo i pulsanti “PDF”, “Excel” e “Indietro” sono presenti i dettagli della graduatoria Disabili. Nello 

specifico, è riportata una tabella contenente i seguenti campi: 

Id Nome Campo 

1 Posizione 

2 ID privacy 

3 ID iscrizione 

4 CF 

5 Punteggio Anzianità 

6 Punteggio Reddito 

7 Punteggio Carico familiare 

8 Punteggio Invalidità 

9 Penalizzazione 

10 Punteggio finale 

11 Data anzianità 

12 Data iscrizione 

13 Reddito aggregato 

14 Anno reddito 

15 Numero persone a carico 
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16 Altre persone a carico 

17 Senza persone a carico 

18 Invalidità (%) 

19 Titolo di studio  

20 Mansioni – (codice ISTAT e relativa descrizione) 

TABELLA 3 - CAMPI GRADUATORIA DISABILI 

4.2.2 Sezione Dettaglio Graduatorie Art. 18 

Una volta che l’utente ha individuato una graduatoria di tipo “Art. 18” di proprio interesse, cliccando il 

simbolo “Visualizza”  potrà accedere alla sezione di dettaglio di tale graduatoria. 

 

FIGURA 131 - SEZIONE DETTAGLIO GRADUATORIE ART. 18 

All’interno del dettaglio della graduatoria, l’utente avrà visibilità dei seguenti campi: 

• Tipo Graduatoria: indica la tipologia della graduatoria 

• Data Graduatoria: indica la data in cui è stata pubblicata la graduatoria 

• Tipo Datore: indica la tipologia di datore di lavoro 

• Tipologia: indica le tipologie di invalidità incluse nella graduatoria 

• Evidenza: permette al CPI competente della graduatoria di poter inserire un messaggio di testo 

• Provincia: indica la provincia per cui è stata pubblicata la graduatoria 

• CF Utente Creatore: indica il codice fiscale del CPI che ha generato la graduatoria 

A questo punto l’utente potrà compiere una delle seguenti azioni: 

1) Cliccare sul pulsante “Parametri” al fine di visualizzare i parametri utilizzati per la generazione della 

graduatoria. 

Alla pressione del pulsante, comparirà il seguente pop-up: 
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FIGURA 132 - PARAMETRI GRADUATORIA ART. 18 

Il pop-up mostrato nella figura precedente conterrà le seguenti informazioni: 

• Provincia: indica la provincia per cui è stata pubblicata la graduatoria 

• Data Graduatoria: indica la data in cui è stata pubblicata la graduatoria 

• Anno Reddito: indica l’anno di competenza del reddito 

• Anno precedente: dà la possibilità di prendere in considerazione anche redditi di tipo Graduatoria 

inseriti in anni precedenti rispetto a quello indicato nel campo “Anno Reddito” 

• Tipo Graduatoria: indica la tipologia della graduatoria 

• Penalizzazione: dà la possibilità di prendere in considerazione anche persone iscritte a L68 che non 

hanno mai inserito un reddito di tipo Graduatoria applicando una penalizzazione al punteggio finale 

• Punti Penalizzazione: Indica i punti di penalizzazione da applicare in caso in cui il flag “Penalizzazione” 

sia stato selezionato 

• Tipologia: indica le tipologie di invalidità da tenere in considerazione per la graduatoria 

• Tipo Datore: indica la tipologia del datore di lavoro 

• Avviamento: indica il tipo di avviamento da tenere in considerazione per la graduatoria 

• Scelta tipo datore di lavoro: dà la possibilità di tenere in considerazione o meno la scelta del tipo 

datore di lavoro 

• Escludere persona senza relazione conclusiva: dà la possibilità di tenere in considerazione o meno 

le persone senza relazione conclusiva 

2) Cliccare sul pulsante “Salva Evidenza”, qualora abbia inserito un testo all’interno del box “Evidenza” 

presente nella maschera. 

 

FIGURA 133 - PULSANTE SALVA EVIDENZA 
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3) Cliccare sul pulsante “PDF”, qualora si voglia scaricare il file PDF contenente una sintesi dei dati principali 

della graduatoria. 

 

FIGURA 134 - PDF GRADUATORIA ART. 18 

4) Cliccare sul pulsante “Excel”, qualora si voglia scaricare il file Excel contenente tutti i campi della 

graduatoria. 

Di seguito si allega un esempio di file Excel riferito ad una Graduatoria Art. 18 

 

Graduatoria 

Art.18.xlsx
 

5) Cliccare sul pulsante “Indietro”, qualora si volesse tornare sulla maschera “Storico Graduatorie” 

 

 

FIGURA 135 - PULSANTI GRADUATORIA ART.18 
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Immediatamente prima dei pulsanti “PDF”, “Excel” e “Indietro” è presente la seguente nota informativa: 

“Si invita il Collocamento Mirato, all’esito del salvataggio della graduatoria, a procedere ad un’adeguata 

verifica circa l’accuratezza dei dati inseriti e l’esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori 

ovvero anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli 

stessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta elettronica all’indirizzo info-

siul_l68@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde 800.591.826.” 

 

Infine, immediatamente dopo i pulsanti “PDF”, “Excel” e “Indietro”, è possibile visualizzare i dettagli della 

graduatoria Art. 18. Nello specifico, è riportata una tabella contenente i seguenti campi: 

Id Nome Campo 

1 Posizione 

2 ID privacy 

3 ID iscrizione 

4 CF 

5 Punteggio Anzianità 

6 Punteggio Reddito 

7 Punteggio Carico familiare 

8 Penalizzazione 

9 Punteggio finale 

10 Data anzianità 

11 Data iscrizione 

12 Reddito aggregato 

13 Anno reddito 

14 Numero persone a carico 

15 Altre persone a carico 

16 Senza persone a carico 

17 Titolo di studio 

18 Mansioni - (codice ISTAT e relativa descrizione) 

TABELLA 4 - CAMPI GRADUATORIA ART. 18 
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4.3 Sezione Nuova Graduatoria 
 

Per creare una nuova graduatoria è necessario selezionare il pulsante “Nuova Graduatoria” ed il sistema 

visualizzerà la schermata seguente dove è presente, tra l’altro, l'elenco delle tipologie adeguate a quelle 

indicate dal ministero per l’invio dei dati alla banca Dati del Collocamento Mirato (BDCM) 

 

FIGURA 136 - SEZIONE NUOVA GRADUATORIA 

Dalla schermata precedente gli utenti potranno generare due tipi di graduatorie: 

• Graduatorie Disabili 

• Graduatorie Art. 18 

Per l’algoritmo di calcolo della Graduatoria, si rimanda ai criteri fissati dalla Regione Lombardia con delibera 

n.1 del 5.03.2001 riportato di seguito: 

delibera  n 1 

2001.pdf  

In fondo alla schermata, prima del pulsante “Genera”, è presente anche la seguente nota informativa: 

“Si invita il Collocamento Mirato, all’esito del salvataggio della graduatoria, a procedere ad un’adeguata 

verifica circa l’accuratezza dei dati inseriti e l’esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori 

ovvero anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli 

stessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta elettronica all’indirizzo info-

siul_l68@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde 800.591.826.”  
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4.3.1 Sezione Nuova Graduatoria Disabili 

Una volta cliccato il pulsante “Nuova Graduatoria”, il sistema aprirà di default la maschera riferita al tipo 

graduatoria “Disabili”.  

 

FIGURA 137 - SEZIONE NUOVA GRADUATORIA DISABILI 

Per poter generare la graduatoria, gli utenti dovranno impostare i seguenti parametri obbligatori: 

• Data Graduatoria: indica la data in cui è stata pubblicata la graduatoria 

• Anno Reddito: indica l’anno di competenza del reddito 

• Provincia: indica la provincia per cui è stata pubblicata la graduatoria (campo precompilato con la 

provincia del CPI loggato e non editabile) 

• Tipo Datore: indica la tipologia del datore di lavoro 

• Scelta tipo datore di lavoro: dà la possibilità di tenere in considerazione o meno la scelta del tipo 

datore di lavoro 

Una volta inseriti tutti i parametri di ricerca, il pulsante “Genera” diventerà attivo e potrà essere selezionabile 

per procedere con la creazione di una nuova graduatoria Disabili. 

Si specifica che ai parametri obbligatori menzionati in precedenza, gli utenti avranno la possibilità di 

selezionare anche una serie di parametri facoltativi: 

• Anno Precedente 

• Penalizzazione 

• Punti Penalizzazione 

• Tipologia 
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• Tipo minorazione 

• Escludere persone senza relazione conclusiva 

Prima del pulsante “Genera” è presente la seguente nota informativa: 

“Si invita il Collocamento Mirato, all’esito del salvataggio della graduatoria, a procedere ad un’adeguata 

verifica circa l’accuratezza dei dati inseriti e l’esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori 

ovvero anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli 

stessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta elettronica all’indirizzo info-

siul_l68@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde 800.591.826.” 

Una volta inseriti i parametri di interesse, alla pressione del pulsante “Genera”  verrà creata 

un’anteprima della graduatoria. 

 

FIGURA 138 - ANTEPRIMA GRADUATORIA DISABILI 

 

A questo punto, l’utente potrà compiere una delle seguenti azioni: 

• Cliccare sul pulsante “Annulla”  : in questo caso l’anteprima della graduatoria verrà chiusa 

senza effettuare un salvataggio e si tornerà alla maschera iniziale della “Nuova Graduatoria” 

• Cliccare sul pulsante “Salva”   : in questo caso la graduatoria verrà salvata nella sezione “Storico 

Graduatorie” 

• Cliccare sul pulsante “Excel”  : in questo caso verrà scaricato un file Excel contenente i dati relativi 

all’anteprima della graduatoria generata 

 

Graduatoria Disabili 

Enti pubblici (22).xlsx  
 

N.B. In caso si volesse pubblicare la graduatoria, gli utenti dovranno comunque cliccare sul pulsante 

“Salva”. 
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4.3.2 Algoritmo di Calcolo Graduatoria Disabili 

In questo paragrafo si descrivono i calcoli effettuati per la valorizzazione dei seguenti campi presenti nella 

tabella della graduatoria. Il calcolo del punteggio viene effettuato per riga, in corrispondenza di ciascun 

valore considerato:   

➢ PUNTEGGIO_ANZIANITA'  

➢ PUNTEGGIO_REDDITO 

➢ PUNTEGGIO_CARICO_FAMILIARE  

➢ PUNTEGGIO_INVALIDITA' (presente solo per la “Graduatoria disabili enti pubblici”. Per la 

“Graduatoria disabili aziende private” e “Graduatoria art.18” non dovrà essere visibile)  

➢ PENALIZZAZIONE  

➢ PUNTEGGIO_FINALE 

 

I campi elencati necessitano di essere determinati sulla base di specifiche logiche di calcolo. 

Si parte sempre (per tutte le tipologie di graduatoria) da un PUNTEGGIO BASE di partenza di 1000 punti 

(ricompreso nel campo “CALCOLO ANZIANITA’”) 

A tale punteggio vanno sottratti o sommati, secondo le regole che si riportano qui di seguito, i punteggi 

relativi a ciascun dei campi sopra riportati, concorrendo alla determinazione del PUNTEGGIO FINALE: 

a. PUNTEGGIO_ANZIANITA’: il campo è la risultante della differenza in Mesi tra la data di anzianità 

iscrizione (valore presente nel campo “DATA_ANZIANITA” della tabella graduatoria) e la data del 

30/4/1988 che è la data di default indicata dalle linee guida. 

Linee guida calcolo 

graduatoria L.68.doc
 

Tale campo sarà valorizzato con il numero di Mesi intercorsi tra le date menzionate senza 

considerare dati frazionati. in caso di presenza di numeri non interi, infatti, va esposto l’estremo 

superiore del valore reale dato (es: 57 mesi e 1gg: 58). 

Sulla base del numero di Mesi ottenuto, il punteggio sarà calcolato in base alle seguenti disposizioni: 

 

➢ Se DATA_ANZIANITA > 30/4/1988 si dovrà aggiungere un punto per ogni mese calcolato (+1) al 

punteggio base (es: Numero Mesi = 56, il punteggio cumulato sarà 1000 di partenza + 56 = 1056) 

➢ Se DATA_ANZIANITA < 30/4/1988 si dovrà sottrarre un punto per ogni mese calcolato (-1) al 

punteggio base (es: Numero mesi =36, punteggio cumulato sarà 1000 di partenza – 36 = 964) 

 

b. PUNTEGGIO_CARICO_FAMILIARE: per ogni persona a carico è necessario sottrarre 12 punti. Per cui 

il campo sarà la risultante del prodotto tra il valore compreso nel campo (della tabella graduatoria) 

PERSONE_CARICO_AGGREGATO * 12 (es: se PERSONE_CARICO_AGGREGATO=2, il campo sarà 

calcolato come 2*12=24).  

c. PUNTEGGIO_REDDITO: fare riferimento all’importo presente nel campo “REDDITO_AGGREGATO” 

della tabella graduatoria: 

➢ Se REDDITO_AGGREGATO minore o uguale a € 7.746: il campo CALCOLO_REDDITO sarà pari a 0 punti 

➢ Se REDDITO_AGGREGATO > € 7.746  il campo CALCOLO_REDDITO sarà pari a 48 punti 

- per ogni ulteriori 516 € aggiungere 12 punti ai 48 punti base  
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➢ Se REDDITO_AGGREGATO = null, il campo CALCOLO_REDDITO sarà null 

 

d. PUNTEGGIO_INVALIDITA: il valore di tale campo è ottenuto in base a quanto presente nel campo 

“PERCENTUALE” della tabella graduatoria, seguendo le partizioni di calcolo così considerate: 

➢ Se PERCENTUALE è tra il 100% - 80%: CALCOLO_INVALIDITA sarà valorizzato con -28 

➢ Se PERCENTUALE è tra il 79% - 67%: CALCOLO_INVALIDITA sarà valorizzato con -21 

➢ Se PERCENTUALE è tra il 66% - 51%: CALCOLO_INVALIDITA sarà valorizzato con -14 

➢ Se PERCENTUALE è tra il 50% - 34%: CALCOLO_INVALIDITA sarà valorizzato con -7 

 

e. PENALIZZAZIONE: sarà valorizzato con quanto riportato nel campo “Punti penalizzazione” della 

maschera di inserimento Parametri, se dovessero verificarsi le condizioni descritte nei paragrafi 2.1 

e 2.2 del documento. 

 

f. PUNTEGGIO_FINALE: è ottenuto dalla somma dei punteggi presenti nei sei campi sopra riportati. 

Terminato il calcolo del punteggio, la tabella della graduatoria andrà ordinata (dal “PUNTEGGIO_FINALE” più 

basso a quello più alto).  

Ognuna delle tre tipologie di graduatoria dovrà essere sempre ordinata dal “PUNTEGGIO_FINALE” più 

basso a quello più alto. Più il punteggio finale è basso e più ci si trova nelle prime posizioni della graduatoria.  

A parità di punteggio finale, i CF saranno ordinati in graduatoria secondo la maggiore anzianità d'iscrizione 

(campo “DATA_ANZIANITA”. Quindi il cittadino con la data di anzianità iscrizione meno recente precede 

quello con la data anzianità iscrizione più recente) ovvero il cittadino che risulta iscritto da più tempo precede 

il cittadino iscritto da meno tempo. 

In caso di ulteriore parità, i CF saranno collocati in graduatoria in ordine decrescente di data di nascita 

(campo DATA_NASCITA) ovvero il cittadino con la data di nascita più recente precede quello con la data di 

nascita meno recente, quindi avrà la precedenza il più giovane d’età.  

4.3.3 Sezione Nuova Graduatoria Art. 18 

Una volta cliccato il pulsante “Nuova Graduatoria”, gli utenti dovranno selezionare il valore “Graduatoria 

Art. 18” all’interno del flag Tipo Graduatoria per accedere ai parametri della graduatoria “Art. 18”.  
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FIGURA 139 - SEZIONE NUOVA GRADUATORIA ART. 18 

Nella Modale è presente, tra l’altro, l'elenco delle tipologie adeguate a quelle indicate dal ministero per 

l’invio dei dati alla Banca Dati del Collocamento Mirato (BDCM). 

 

FIGURA 140 - GRADUATORIA ART.18 E RELATIVE TIPOLOGIE 
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Per poter generare la graduatoria, gli utenti dovranno impostare i seguenti parametri obbligatori: 

• Data Graduatoria: indica la data in cui è stata pubblicata la graduatoria 

• Anno Reddito: indica l’anno di competenza del reddito 

• Provincia: indica la provincia per cui è stata pubblicata la graduatoria (campo precompilato con la 

provincia del CPI loggato e non editabile) 

• Avviamento: indica se tenere conto dell’avviamento (NO, SI sotto soglia, SI sopra soglia, Non definito) 

• Tipo Datore: indica la tipologia del datore di lavoro 

• Scelta tipo datore di lavoro: dà la possibilità di tenere in considerazione o meno la scelta del tipo 

datore di lavoro 

Una volta inseriti tutti i parametri di ricerca, il pulsante “Genera” diventerà attivo e potrà essere selezionabile 

per procedere con la creazione di una nuova graduatoria Disabili. 

Si specifica che ai parametri obbligatori menzionati in precedenza, gli utenti avranno la possibilità di 

selezionare anche una serie di parametri facoltativi: 

• Anno Precedente 

• Penalizzazione 

• Punti Penalizzazione 

• Tipologia 

• Tipo minorazione 

• Escludere persone senza relazione conclusiva 

Prima del pulsante “Genera”, è presente la seguente nota informativa: 

“Si invita il Collocamento Mirato, all’esito del salvataggio della graduatoria, a procedere ad un’adeguata 

verifica circa l’accuratezza dei dati inseriti e l’esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori 

ovvero anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli 

stessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta elettronica all’indirizzo info-

siul_l68@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde 800.591.826.” 

Una volta inseriti i parametri di interesse, alla pressione del pulsante “Genera”  verrà creata 

un’anteprima della graduatoria. 

 

FIGURA 141 - ANTEPRIMA GRADUATORIA ART. 18 
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A questo punto, l’utente potrà compiere una delle seguenti azioni: 

• Cliccare sul pulsante “Annulla”  : in questo caso l’anteprima della graduatoria verrà chiusa 

senza effettuare un salvataggio e si tornerà alla maschera iniziale della “Nuova Graduatoria” 

• Cliccare sul pulsante “Salva”   : in questo caso la graduatoria verrà salvata nella sezione “Storico 

Graduatorie” 

• Cliccare sul pulsante “Excel”  : in questo caso verrà scaricato un file Excel contenente i dati relativi 

all’anteprima della graduatoria generata 

 

Graduatoria Art.18 

(29).xlsx  
 

N.B. In caso si volesse pubblicare la graduatoria, gli utenti dovranno comunque cliccare sul pulsante 

“Salva”. 

 

4.3.4 Algoritmo di Calcolo Graduatoria Art. 18 

 

A differenza della graduatoria Disabili, la graduatoria “Art. 18” nel calcolo del punteggio finale (il cui algoritmo 

è basato sui criteri fissati dalla Regione Lombardia con delibera n.1 del 5.03.2001), terrà in considerazione 

anche delle tipologie cosiddette “Prioritarie”.  

Nello specifico, le posizioni della graduatoria Art. 18 vengono stabilite considerando in primis le categorie 

prioritarie e poi il punteggio finale. 

 

FIGURA 142 - CATEGORIE PRIORITARIE GRADUATORIA ART. 18 

Come mostrato nella figura precedente, la graduatoria ha tenuto in considerazione prima le persone 

appartenenti a categorie prioritarie (1° e 2° posizione) e poi quelle non appartenenti a tali categorie (dalla 3° 

posizione in poi). A parità di categoria prioritaria, conterà in primis il punteggio finale, poi la data di anzianità 

ed infine la data di nascita. 
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5. Automatismi iscrizione 

Nel sistema sono previsti dei meccanismi di controllo automatico per la variazione di stato DID e la 

sospensione/cancellazione delle iscrizioni in caso di mancata presentazione del reddito graduatoria 

rispettivamente per due e tre anni. 

 

Il funzionamento è basato su un “automatismo”, ovvero un sistema automatico che ad intervalli prestabiliti 

svolgerà i controlli descritti nel presente capitolo e modificherà i vari stati per quei CF che risulteranno 

rientrare nei parametri scelti.  

 

5.1 Variazione stato DID e variazione stato iscrizione 
 

Nel seguente paragrafo andremo a illustrare in caso di variazioni di stato delle DID, come varierà di 

conseguenza lo stato iscrizione dei CF relativi. 

Quando verrà inserita una iscrizione Disabili o Art.18 da un automatismo della DID, il campo Utente creatore 

sarà valorizzato con il testo fisso “Automatismo DID”. 

 

5.1.1 DID sospesa 

La prima casistica presa in esame è l’Iscrizione Disabili, nel caso in cui lo stato dell’Iscrizione sia: 

• Iscritto  

• Sospeso (Temporaneamente non disponibile al lavoro)  

• Sospeso (Certificazione del reddito non presentata)  

e per tutti i casi di cui sopra lo stato conferma iscrizione = Confermato, 

l’iscrizione sarà modificata nello stato di SOSPESO (DID Sospesa). 

Nota: Questo caso si applica anche per una seconda iscrizione in stato = Confermato 

La seconda casistica presa in esame è l’Iscrizione Art.18, nel caso in cui lo stato dell’Iscrizione sia: 

• Iscritto  

• Sospeso (Temporaneamente non disponibile al lavoro)  

• Sospeso (Certificazione del reddito non presentata) 

e per tutti i casi di cui sopra lo stato conferma iscrizione = Confermato e la “tipologia” appartenga ad una 

delle seguenti tipologie per le quali la DID è obbligatoria: 

 

• Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa servizio 

• Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa guerra 

• Coniugi e figli grandi invalidi causa servizio 

• Coniugi e figli grandi invalidi causa guerra 

• Coniugi e figli grandi invalidi causa lavoro 

• Profughi italiani rimpatriati 
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• Orfani per crimini domestici 

• Orfani di Rigopiano 

• Care Leavers 

 

In questo caso l’iscrizione sarà modificata nello stato di SOSPESO (DID Sospesa). 

5.1.2 DID revocata 

La prima casistica presa in esame è l’Iscrizione Disabili in cui lo stato dell’Iscrizione sia: 

• Iscritto  

• Sospeso (Temporaneamente non disponibile al lavoro)  

• Sospeso (Certificazione del reddito non presentata)  

• Sospeso (DID sospesa)  

e lo Stato conferma iscrizione =Confermato, 

l’iscrizione sarà modificata nello stato di CANCELLATO (DID non presente o revocata). 

Nota: Questo caso si applica anche per una seconda iscrizione in stato=Confermato 

 

La seconda casistica presa in esame è l’Iscrizione Art.18 con uno stato Iscrizione 

• Iscritto  

• Sospeso (Temporaneamente non disponibile al lavoro)  

• Sospeso (Certificazione del reddito non presentata) 

 

Stato conferma iscrizione =Confermato e la “tipologia” appartenga ad una delle seguenti tipologie per le quali 

la DID è obbligatoria: 

 

• Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa servizio 

• Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa guerra 

• Coniugi e figli grandi invalidi causa servizio 

• Coniugi e figli grandi invalidi causa guerra 

• Coniugi e figli grandi invalidi causa lavoro 

• Profughi italiani rimpatriati 

• Orfani per crimini domestici 

• Orfani di Rigopiano 

• Care Leavers 

l’iscrizione sarà modificata nello stato di CANCELLATO (DID non presente o revocata) 

 

5.1.3 DID ritornata inserita/convalidata 

La prima casistica presa in esame è l’Iscrizione Disabili in cui lo stato dell’Iscrizione sia: 

• Sospeso (DID sospesa)  
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e stato conferma iscrizione = Confermato 

 l’iscrizione sarà modificata nello stato di ISCRITTO. 

Nota: Questo caso si applica anche per una seconda iscrizione in stato = Confermato 

 

La seconda casistica presa in esame è l’Iscrizione Art.18 in cui lo stato dell’Iscrizione sia: 

• Sospeso (DID sospesa) 

Stato conferma iscrizione =Confermato e la “tipologia” appartenga ad una delle seguenti tipologie per le quali 

la DID è obbligatoria: 

 

• Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa servizio 

• Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa guerra 

• Coniugi e figli grandi invalidi causa servizio 

• Coniugi e figli grandi invalidi causa guerra 

• Coniugi e figli grandi invalidi causa lavoro 

• Profughi italiani rimpatriati 

• Orfani per crimini domestici 

• Orfani di Rigopiano 

• Care Leavers 

 

in questo caso l’iscrizione sarà modificata nello stato di ISCRITTO. 

5.1.4 Controllo automatico delle DID 

Il meccanismo di controllo di sospensione/cancellazione delle iscrizioni in caso di DID sospesa/revocata, è 

un’attività automatica pianificata nel sistema per essere eseguita ogni giorno alle ore 01:00am. 

Tale meccanismo controlla se il giorno prima ci sono state variazioni nelle DID (Sospesa, Revocata, ritornata 

inserita/convalidata), e nel caso fossero verificate le condizioni descritte nei paragrafi precedenti, provvederà 

a modificare opportunamente lo stato delle iscrizioni. 

NOTA: Quando si indica il “giorno prima” si intende le 24 ore precedenti rispetto a quando viene eseguito 

l’automatismo. 

Esempio: esecuzione attività il 12/01/2024 ore 01:00am -> “Giorno prima” = dalle 00:00 del 11/01/2024 

fino alle 23:59 del 11/01/2024 

È comunque possibile modificare il valore della data di schedulazione in base alle necessità che si dovessero 

presentare, ed è attivo un log, in modo da avere uno storico degli eventi legati alle variazioni di stato delle 

DID che hanno comportato delle variazioni di stato alle iscrizioni. 

5.2 Sospensione e cancellazione iscrizione per mancata 

presentazione reddito graduatoria 
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5.2.1 Sospensione 

La sospensione di una Iscrizione Disabili o Art. 18 per un determinato CF di un cittadino avviene se sono 

trascorsi due anni dall’ultimo reddito graduatoria presentato (viene presa in considerazione la “data 

certificazione”), o in mancanza di un reddito graduatoria presentato, se sono trascorsi due anni 

dall’iscrizione. 

 

5.2.2 Cancellazione 

La cancellazione di una iscrizione disabili o Art. 18 per un determinato CF di un cittadino avviene se sono 

trascorsi tre anni dall’ultimo reddito graduatoria presentato (viene presa in considerazione la “data 

certificazione”), o in mancanza di un reddito graduatoria presentato, se sono trascorsi tre anni dall’iscrizione. 

 

5.2.3 Automatismo di funzionamento della sospensione e cancellazione 

Il sistema è dotato di un automatismo che effettua i controlli descritti nei paragrafi precedenti e modifica lo 

stato dell’iscrizione in sospeso/cancellato in caso di mancata presentazione del reddito graduatoria 

rispettivamente per due e tre anni. La data soglia per il controllo del reddito graduatoria presentato è il 30 

giugno di ogni anno, ma per avere una maggiore flessibilità (ad esempio permettere inserimenti tardivi), è 

impostato come valore di default il seguente intervallo di schedulazione: ogni 31 luglio. 

 

Per garantire ulteriore flessibilità, è comunque possibile modificare il valore della data di schedulazione 

dell’automatismo, in base alle necessità che si dovessero presentare. 

 

Il sistema invierà anche una notifica via email al CM competente per avvisare dell’avvenuto cambiamento di 

stato dell’iscrizione (Sospesa o Cancellata). 

 

 

5.3 Ricostruzione, inserimento e modifica periodi di 

sospensione iscrizione 
 

Il sistema è dotato di un automatismo ai fini della ricostruzione dei periodi di sospensione. Tale automatismo 
ha lo scopo di tracciare i periodi di sospensione ad una certa data, a partire da una certa data anzianità, in 
abbinamento all’iscrizione, in modo da sottrarli nel calcolo del punteggio anzianità e aggiungere, modificare 
e cancellare i periodi di sospensione non ricostruiti da SIUL L68 perché vecchi o avvenuti fuori Lombardia. 

 

5.3.1 Periodo di sospensione - reddito 

Di seguito le possibili casistiche per l’attivazione dell’automatismo nel caso di reddito non presentato: 

• La persona è iscritta e per 2 anni non presenta il reddito 
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Il sistema passa automaticamente in stato sospeso il CF corrispondente, e si apre il periodo di 
sospensione con data inizio e senza data fine. 

 In questo caso quando viene inserita una iscrizione disabili o art.18 in stato “Sospeso”, tramite 

l’automatismo sul reddito graduatoria, viene automaticamente inserito un valore anche nei “Periodi 

di sospensione”, valorizzando i seguenti dati: 

1. Data inizio sospensione: data in cui è stata sospesa l’iscrizione  
2. Motivazione: “Certificazione del reddito non presentata”  
3. Tipo inserimento: Batch 
4. Stato: Attivo 
5. Data inserimento: data del giorno in cui viene eseguita l’operazione 

 

 

• La persona non presenta il reddito per 3 anni ed iscrizione passa in cancellato quindi decade il periodo 
di sospensione. 
 
In questo caso quando viene inserita una iscrizione disabili o art.18 in stato “Cancellato”, tramite 

l’automatismo sul reddito graduatoria, e lo stato precedente dell’iscrizione era “Sospeso”, il periodo 

di sospensione che era stato inserito dall’automatismo verrà automaticamente eliminato 

logicamente, ovvero sarà visualizzato nei “Periodi di sospensione” valorizzando i seguenti campi 

dell’ultimo periodo di sospensione che era stato inserito dall’automatismo  

1. Stato: Eliminato 
2. Data cancellazione: data del giorno in cui viene eseguita la cancellazione 

 

• il CM accede al sistema e manualmente inserisce il reddito e l’iscrizione ad una certa data: in questo 

caso il periodo di sospensione in automatico viene chiuso. 

 

Quando viene inserito manualmente un reddito graduatoria si attiva un controllo che verifica se per 

questo CF è presente una iscrizione in stato “Sospeso”. Sono previsti 3 possibili scenari: 

 

1. Se non è presente una iscrizione disabili o art. 18 in stato “Sospeso”, non viene fatto niente e il 
controllo viene terminato. 

2. Se è presente una iscrizione disabili o art. 18 in stato “Sospeso”, con una motivazione diversa da 
“Reddito non presentato per 2 anni” non viene fatto niente e il controllo viene terminato. 

3. Se è presente una iscrizione disabili o art. 18 in stato “Sospeso”, con la motivazione “Reddito non 
presentato per 2 anni”, il periodo di sospensione, che era stato inserito precedentemente dallo 
stesso automatismo, viene modificato inserendo i seguenti dati: 

a. Data fine sospensione: data del giorno in cui è stata inserita nuovamente l’iscrizione in 
stato “Iscritto”. 

b. Nota: “ID Reddito 0000” (al posto degli zeri viene inserito l’ID del reddito che ha fatto 
scattare il controllo). 

5.3.2 Periodo di sospensione – DID 

Di seguito le possibili casistiche per l’attivazione dell’automatismo nel caso di DID e la persona è iscritta ed 

ha una DID inserita / convalidata 

• Nel primo caso la DID viene sospesa ed il periodo di sospensione ha una data inizio, ma non ha una 
data fine. 
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In questo caso quando viene inserita una iscrizione disabili o art.18 in stato “Sospeso”, tramite 

l’automatismo di controllo automatico su DID, è automaticamente inserito un record anche nei 

“Periodi di sospensione”, valorizzando i seguenti dati: 

1. Data inizio sospensione: data del giorno in cui è stata sospesa l’iscrizione  

2. Motivazione: “Did sospesa”  

3. Tipo inserimento: Batch 

4. Stato: Attivo 

5. Data inserimento: data del giorno in cui viene inserito questo record 

 

• Nel secondo caso la DID passa in “revocata”, ISCRIZIONE passa in “cancellato” quindi decade il 
periodo di sospensione. 

In questo caso quando viene inserita una iscrizione disabili o art.18 in stato “Cancellato”, tramite 

l’automatismo su DID, e lo stato precedente dell’iscrizione in “Sospeso”, il periodo di sospensione 

che era stato inserito dall’automatismo verrà automaticamente eliminato, sarà visualizzato nei 

“Periodi di sospensione” valorizzando i seguenti campi dell’ultimo periodo di sospensione che era 

stato inserito dall’automatismo: 

1. Stato: Eliminato 

2. Data cancellazione: data del giorno in cui è stato inserito questo record 

 

• Nel terzo caso la DID passa in inserita/convalidata; quindi, il periodo di sospensione in automatico 
viene chiuso con motivazione impostata a “DID sospesa”. 

In questo caso quando viene inserita una iscrizione disabili o art.18 in stato “Iscritto”, tramite il batch 

di controllo automatico su DID, e lo stato precedente dell’iscrizione in “Sospeso”, il periodo di 

sospensione che era stato inserito precedentemente dallo stesso automatismo verrà modificato 

inserendo i seguenti dati: 

 

1. Data fine sospensione: data del giorno in cui è stata inserita nuovamente l’iscrizione in stato 

“Iscritto” 

 

• Nei casi di DID revocata - Licenziamento senza giusta causa oppure DID revocata – iscrizione 

cancellata - Reddito inferiore al minimo, non sono previsti automatismi, ma solo la gestione manuale 

da parte dei CM. 

 

 

6. Reports 

Per gestire i report su iscritti, redditi in scadenza, verbali e relazioni conclusive scadute, sono state definite 

delle specifiche voci di menu accessibili dal tasto “Reports” presente sul menu principale dell’applicativo 

SIUL-L68, come illustrato nella figura seguente. 
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FIGURA 143 - MENU PRINCIPALE LEGGE 68: REPORTS 

Alla pressione del tasto “Reports”, il sistema andrà ad aprire una nuova schermata contenente i tasti per 

accedere ai seguenti quattro reports: 

• “Ricerca Iscritti” 

• “Redditi in scadenza” 

• “Verifica verbali scaduti” 

• “Verifica relazioni conclusive scadute”. 

 

 

FIGURA 144 – MENU REPORTS DISPONIBILI 

Nei paragrafi seguenti sono descritti nel dettaglio i singoli report. 

 

 

 

6.1 Ricerca Iscritti 
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FIGURA 145 - MENU REPORTS: RICERCA ISCRITTI 

Selezionando la voce di “Ricerca Iscritti” viene visualizzata la schermata di ricerca dove è possibile impostare 

i filtri/criteri per la generazione del report di proprio interesse. 

 

FIGURA 146 - RICERCA ISCRITTI “DISABILI” 

 

Le voci possibili per il filtro "Centro impiego di appartenenza" cambiano in base al valore scelto nel filtro 

"Provincia" 
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FIGURA 147 - RICERCA ISCRITTI “ART.18” 

 

Di seguito sono elencati e descritte le caratteristiche dei possibili campi di ricerca: 

Campo Tipo Descrizione 

Provincia 
Lista dropdown 

(valore preselezionato, editabile) 

Elenco delle province lombarde. 

Preselezionata la provincia del CPI 

loggato al sistema 

Disabili / Art.18 Lista dropdown 

Tipologia di iscrizione, può assumere i 

valori “Disabili”, “Art.18”. 

Obbligatorio inserire un valore 

Stato iscrizione Lista dropdown 

Stato dell’iscrizione, può assumere i 

valori “Non iscritto”, “iscritto”, 

“sospeso”, “cancellato”) 

Motivazione Lista dropdown 

Descrizione motivazione dello stato 

iscrizione. I valori che compaiono 

dipendono da quello selezionato in 

“stato iscrizione” 

Data iscrizione dal Date (calendar) 

Data iscrizione a partire da data 

impostata e rispetto alla tipologia 

indicata nel campo “Tipo iscrizione” 

(Disabili o Art.18) 

Data iscrizione al Date (calendar) 

Data iscrizione entro la data impostata 

e rispetto alla tipologia indicata nel 

campo “Tipo iscrizione” (Disabili o 

Art.18) 

Stato Lista dropdown 

Stato dell’iscrizione, può assumere i 

valori 

“Bozza”, “Confermata” 
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Età  Input text (2) 

Intervallo di età degli iscritti, espresso 

con due valori che indicano gli estremi 

inferiore e superiore dell’intervallo 

Data anzianità dal 
Date 

(calendar) 

Data anzianità a partire dalla data 

impostata e rispetto alla tipologia 

indicata nel campo “Tipo iscrizione” 

(Disabili o Art.18) 

Data anzianità al 
Date 

(calendar) 

Data anzianità entro la data impostata e 

rispetto alla tipologia indicata nel 

campo “Tipo iscrizione” (Disabili o 

Art.18) 

Percentuale di invalidità Radio button + input text 
Percentuale di invalidità con opzione 

“>=” o “<=” del valore impostato  

Sesso Lista dropdown Sesso (Maschi, Femmine) 

Cittadinanza Lista dropdown Elenco possibili cittadinanze 

Comune di residenza 
Input text 

(auto completamento) 

Comune di residenza (regione 

Lombardia) 

Comune di domicilio 
Input text 

(auto completamento) 

Comune di domicilio (regione 

Lombardia)  

Tipologia disabili checkbox 
Elenco tipologia disabili (Visibile solo se 

Disabili/Art.18 = ”Disabili” 

Tipo minorazione checkbox 

Elenco tipo minorazione 

(Attiva solo se Disabili/Art.18 = 

”Disabili” 

Tipologia art.18 checkbox 

Elenco tipologia art.18 

(Visibile solo se Disabili/Art.18 = 

”Art.18” 

Qualifica professionale 
Input text 

(auto completamento) 

Qualifica professionale con auto 

completamento attivo 

Titolo di studio Lista dropdown (multi selezione) Elenco titolo di studi 

Centro impiego di 

appartenenza 
Lista dropdown 

Elenco dei CPI in base alla provincia 

indicata in “Provincia” 

TABELLA 5 - CAMPI RICERCA REPORTS 

 

Una volta impostati i parametri, con il click sul pulsante “Cerca”, si attiverà la ricerca. Il risultato sarà 

visualizzato in forma tabellare con la possibilità di esportare in formato Excel o CSV.  

 

FIGURA 148 - RICERCA ISCRITTI: DETTAGLIO RISULTATO RICERCA DISABILI 
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FIGURA 149 - RICERCA ISCRITTI: DETTAGLIO RISULTATO RICERCA ART.18 

 

6.2 Redditi in scadenza 
 

 

FIGURA 150 - MENU REPORTS: REDDITI IN SCADENZA 

 

Selezionando la voce di “Redditi in scadenza” viene visualizzata la schermata di ricerca dove è possibile 

impostare i filtri/criteri per la generazione del report di proprio interesse relativamente ai redditi prossimi 

alla scadenza. 

I filtri possibili sono: 

-Provincia: lista delle province lombarde 

-CPI: lista dei possibili centri per l’impiego popolata dinamicamente in base alla provincia selezionata nel 

campo “Provincia” 

-Tipologia di reddito: valore non editabile ed impostato su “Graduatoria” 

-Verifica chi non ha presentato reddito: elenco con le seguenti opzioni esclusive 

 -relativo all'anno precedente all’anno corrente 2024 

-nei 2 anni precedenti all’anno corrente ed è prossimo alla sospensione automatica 

 -nei 3 anni precedenti all’anno corrente ed è prossimo alla cancellazione automatica 
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FIGURA 151 – REDDITI IN SCADENZA 

In questa schermata, in alto, c’è una nota informativa che ricorda all’utente del CM che dovrà effettuare i 

controlli non oltre il 30/06 dell’anno corrente, e comunque prima che parta l’automatismo di 

sospensione/cancellazione iscrizione. 

Inoltre, viene indicata la data in cui è schedulata la partenza in automatico del meccanismo di sospensione e 

cancellazione; esso sospende o cancella le iscrizioni per le quali non è stato presentato il reddito in accordo 

ai criteri seguenti 

- 2 anni per la sospensione (2 anni dal primo 30/6 successivo a ultimo reddito presentato, o 2 anni 

dal primo 30/6 successivo a data iscrizione se non presente il reddito) 

- 3 anni per la cancellazione (3 anni dal primo 30/6 successivo a ultimo reddito presentato, o 3 anni 

dal primo 30/6 successivo a data iscrizione se non presente il reddito) 

 

Premendo il tasto “CERCA” sarà possibile visualizzare i risultati della ricerca 

Il risultato sarà visualizzato in forma tabellare con la possibilità di esportare in formato Excel o CSV. 

 

FIGURA 152 – RISULTATI RICERCA REDDITI IN SCADENZA 
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6.3 Verifica Verbali Scaduti 
 

 

FIGURA 153 – MENU REPORTS: VERIFICA VERBALI SCADUTI 

 

Selezionando la voce di “Verifica verbali scaduti” viene visualizzata la seguente schermata di ricerca dove è 

possibile impostare i filtri/criteri per la generazione del report di proprio interesse per individuare i verbali 

scaduti. 

 

 

 

FIGURA 154 – VERIFICA VERBALI SCADUTI 

I filtri possibili sono: 

-Provincia: lista delle province lombarde 

-Tipologia: Iscritto, Sospeso, Cancellato, Non Iscritto (è possibile la selezione multipla) 

 

Premendo il tasto “CERCA” sarà possibile visualizzare i risultati della ricerca che soddisfano i criteri 

impostati. 
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FIGURA 155 – RISULTATI RICERCA VERIFICA VERBALI SCADUTI 

Il risultato sarà visualizzato in forma tabellare con la possibilità di esportare in formato Excel o CSV. 

 

6.4 Verifica relazioni conclusive scadute 
 

 

FIGURA 156 - MENU REPORTS: VERIFICA RELAZIONI CONCLUSIVE SCADUTE 

Selezionando la voce di “Verifica relazioni conclusive scadute” viene visualizzata la seguente schermata di 

ricerca dove è possibile impostare i filtri/criteri per la generazione del report di proprio interesse 

relativamente alle relazioni conclusive scadute. 
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FIGURA 157 – VERIFICA RELAZIONI CONCLUSIVE SCADUTE 

I filtri possibili sono: 

-Provincia: lista delle province lombarde 

-Tipologia: Iscritto, Sospeso, Cancellato, Non Iscritto (è possibile la selezione multipla) 

 

Premendo il tasto “CERCA” sarà possibile visualizzare i risultati della ricerca che soddisfano i criteri impostati. 

 

FIGURA 158 – RISULTATI RICERCA VERIFICA RELAZIONI CONCLUSIVE SCADUTE 

Il risultato sarà visualizzato in forma tabellare con la possibilità di esportare in formato Excel o CSV. 

 

 

 

 

 


