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1. Obiettivo e ambito del documento

Lo scopo del presente documento & descrivere le funzionalita del nuovo sistema implementato SIUL L.68/99
per Regione Lombardia.

Nello specifico, verranno descritte le seguenti funzionalita:

e Accesso e Profilazione SIUL L.68/99
e Iscrizione L.68/99
e Graduatoria L.68/99

Nei prossimi capitoli verra descritta, nel dettaglio, ciascuna delle sezioni menzionate in precedenza.
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2. Accesso e Profilazione SIUL L.68/99

2.1 Accesso SIUL L.68/99

Accedere all’applicativo tramite browser Internet all’URL:

https://siul.servizirl.it/siul-168/

s ¢ m & https://siul.servizirlit/siul-168/

FIGURA 1 — URL DI ACCESSO A SIULL68 TRAMITE BROWSER

Il sistema richiedera di autenticarsi tramite le possibili alternative previste da IdPC (ldentity Provider del
Cittadino) Lombardia, tra cui SPID.

v 1dPC Regione Lombardia - Sele X aF = O X

&« Cc % idpcwrapper.crs.lombardia.it/PublisherMeta... @ ¥y ‘@ ) +, O &

—

EN 2 | IT 10

fgrglt?cl;r%iq Servizio di autenticazione

\. 21.0.03 - SERV. nodo6pro

Accedi con la tua identita’
digitale

G Entra con SPID o

Entra con CIE

Login with elDAS

spadv () AglDiessz

Oppure utilizza altri metodi di accesso

Tessera
Sanitaria CNS

FIGURA 2 - AUTENTICAZIONE

2.2 Profilazione SIUL L.68/99
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Il Collocamento Mirato (CM), sara abilitato per diversi profili CPI Centro per I'impiego, tutti quelli presenti

nella propria provincia di appartenenza.

Focus

profilazione:

oo0do

O

la profilazione utente CPI avviene su SIUL SAP

I'utente CM verra profilato per i CPI della provincia di appartenenza

I'utente CPI dovra essere abilitato a vedere la sezione SIUL L.68

€ necessario selezionare un profilo CPI specifico solo se si intendono inserire o modificare i dati
SAP o Iscrizione L.68

NON e necessario selezionare un profilo CPI specifico per la consultazione Iscrizione, Graduatoria,

Richieste
in SIUL SAP |'utente CPl amministratore puo registrare gli utenti CPl operatori in autonomia

E:";.Ihnn“:im SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 Numero verde 800.591.826
2 PUPO GIUSY | Amminisiratore Informativa Privac © Logout
¥ g
fHome SIULSAP  SIULCOB  SIUL HOME
Scegli il profilo
DENOMINAZIONE CODICE INTERMEDIARIO COMUNE PROVINCIA INDIRIZZO ABILITATO L68 AZIONI
CPI BORMIO B049C000040 BORMIO SONDRIO VIA DE SIMONI 16 NO [2]
CPI CASTIGLIONE DELLE €312C000033 CASTIGLIONE DELLE STIVIERE MANTOVA VIAMAESTRI DEL LAVORO 1/8 NO =2
STIVIERE
CPI MELZO F119G000021 MELZO MILANO VIA SAN MARTINO 4 NO [ 0]
CPIMORBEGNQ F712C000042 MORBEGNQ SONDRIO WIAMORELLI 10 NO =2
CPI SUZZARA L020C000036 SUZZARA MANTOVA VIACADORNA 3A NO =2
GCPI BERGAMO AT4C000060 BERGAMO BERGAMO VIAPIZZO DELLA PRESOLANA 19 E
CPIBRESCIA B157C000683 BRESCIA BRESCIA VIACIPRO 3 sl
CPI CREMONA D150C000020 CREMONA CREMONA. VIAMASSAROTTI 48/B S|
CPI DESENZANO DEL GARDA D284C111134 DESENZANO DEL GARDA BRESCIA VIADURIGHELLO 2/D sl
CPI GALLARATE DEGICO00586 GALLARATE VARESE VIA XX SETTEMBRE 6/A s =2
CPILECCO E507C000578 LECCO LECCO CORSO MATTEQTTI /8 sl
CPIMANTOVA E897C000034 MANTOVA MANTOVA VIA DON MARAGLIO 4 S|

FIGURA 3 - SCELTA PROFILI SIUL L.68/99

Nell’esempio in figura viene simulato I'accesso di un utente del CM di Bergamo.

Selezionare il profilo desiderato cliccando sul tasto “Azioni” k8 .

Si apre la schermata che con il Menu di SIULL68 previsto per il profilo specifico, di seguito il Menu per il
profilo CM / CPI, fra cui le sezioni “Iscrizione” e “Graduatoria” descritte nel presente Manuale.

———
% [t SIUL-L68 sistema Iinformativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 Numero verde 800.591.826

4 PUPO GIUSY | Amministratore - CPl BERGAMO (A794C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19 Informativa Privacy Supporto & Cambia Profilo © Logout

fHome SIULSAP  SIULCOB  SIULHOME

LEGGE 68

ISCRIZIONE

GRADUATORIA
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FIGURA 4 - MENU SIUL L.68/99
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Inoltre, gli utenti potranno modificare la scelta del profilo (tra quelli a loro assegnati) in qualsiasi momento
e in qualsiasi sezione del sistema, cliccando sul tasto “Cambio Profilo” posizionato in alto a destra della

schermata.

Lombardia

“""“’"’ SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 Numero verde 800.591.826

2 PUPO GIUSY | Amministratore - CP| BERGAMO (A784C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19 Informativa Privacy Supporto | & Cambia Profilo | ® Logout

A Home SIUL SAP siuL cos SIUL HOME

LEGGE 68

ISCRIZIONE

GRADUATORIA

RICHIESTE

PRESELEZIONE

INSERIMENTO OFFERTE

REPORTS

PROSPETTO RIEPILOGATIVO

FIGURA 5 - TASTO CAMBIA PROFILO

2.3 Cambio Titolarita SAP su SIUL SAP

U & necessario selezionare un profilo CPI specifico solo se si intendono inserire o modificare i dati
SAP o Iscrizione L.68

B regione SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 Numero verde 800.591.626

Lombardia

2 PUPO GIUSY | Amministratore - CP| BRESCIA (B157C000683) - VIA CIPRO 3 Informativa Privacy Suppoto & Cambia Profilo ® Logout

A& Home SIUL SAP SiuL coB SIUL HOME

Iscrizione Legge 68/99

Codice Fiscale”

& Filtn alternativi

Nome: Paolo  Cognome: IDENTIFICATIVO SAP: STATO SAP: TITOLARE SAP: CPI BRESCIA (B157C000683) - VIA |  ID PRIVACY: CHECK DATI
Rossi AA00BOS078W CIPRO 3 1802 AMMINISTRATIVI [

REDDITO E CARICO DIAGNOSI ISCRIZIONE DISABILI ISCRIZIONE ART. 18 PERIODI DI SOSPENSIONE PRESA IN CARICO VALUTAZIONE DEL POTENZIALE-
FAMILIARE SUGGERIMENTI

Anno Tipo reddito Data certificazione Reddito lavoro diretto Reddito lavoro autonomo Altri redditi Utente creatore Azioni

2000 Reddito iscrizione L.68 09/05/2024 - - - TTTSMN73S69L182X n

FIGURA 6 - TITOLARITA SAP

Nel caso in cui si volesse modificare la titolarita della SAP di una persona iscritta a L.68/99 si dovra procedere

nel seguente modo.

Innanzitutto, bisognera cliccare sul tasto “SIUL SAP” posizionato in alto a sinistra della maschera.
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2 TITTOZZI SIMONA | CP1 - CPI BERGAMO {A794C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19

Moo 384010 o SIANCL) INENTIEICATIVN SAD 3 ANrengsas) swavaoan,

FIGURA 7 - MODIFICA TITOLARITA SAP

Si aprira la seguente schermata in cui il campo Codice Fiscale sara gia valorizzato con il CF della persona di

.. \ . N . \ . Cen
cui si vorra prendere la titolarita e si dovra cliccare sul pulsante “Cerca” E

R " " "
u?%?a".'am SIUL sistema Informativo Unitario Lavoro | Numero verde 800.591.526

]
A TITTOZZI SIMONA | CPI BRESCIA (B157C000683) - VIA CIPRO 3 BManuali  ZNotifiche  #Cambiaprofilo () Logout

MSIULHOME  MSAPHOME 35 Altre Opzioni -

Ricerca scheda del cittadino

RDGLRA70H62E621H

+* Filtri Alternativi

FIGURA 8 - MODIFICA TITOLARITA SAP- RICERCA SCHEDA DEL CITTADINO

A questo punto, si aprira la scheda del cittadino presente su SAP e si dovra cliccare sul simbolo “Diventa
titolare” M.

feReatia SIUL sistema Informativo Unitario Lavoro Numero verde 800.591.826
.
2 TITTOZZI SIMONA | CPI BRESCIA (B157C000683) - VIA CIPRO 3 BManuali  DiNotifiche  #*Cambiaprofic  ( Logout

MSIULHOME  ASAPHOME £ Altre Opzioni~

Ricerca scheda del cittadino

RDGLRA7OHE2E621H

# Filtri Alternativi

ELENCO SAP

CODICE FISCALE COGNOME OPERATORE STATO

RDGLRATOHE2E621H RODIGARI A794C000060 - CP| BERGAMO Sincronizzata

FIGURA 9 - MODIFICA TITOLARITA SAP- RISULTATO RICERCA

Inoltre, € possibile ricercare un cittadino non solo attraverso I'inserimento del CF ma anche tramite i filtri:

“Nome”, “Cognome” e “Data di nascita”, cliccando sul pulsante “Filtri Alternativi”.
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SIUL sistema informative Unitario Lavoro

y | CPI BERGAMD (A’ EManuali

ASULHOME A SAPHOME O Amminssirazions=

Ricerca scheda del cittadino

= Filtri Altornativi

ELENCD S4P

CODICE FSCALE HOME COOMOME OPERATORE STATO ADIOMI

an

FIGURA 10 - MODIFICA TITOLARITA SAP- FILTRI ALTERNATIVI

Cliccando sul pulsante “Filtri Alternativi”, la schermata mostrera automaticamente a video i campi “Nome”,
“Cognome” e “Data di nascita”, nascondendo il campo “Codice Fiscale”.

Per ritornare ad eseguire la ricerca del cittadino tramite CF, bastera cliccare nuovamente sul tasto “Filtri
Alternativi”.

Nel caso in cui per il CF di cui si vuole cambiare la titolarita sia presente un PSP (patto di servizio) attivo, gli
utenti dovranno seguire un’altra procedura utilizzando il “trasferimento PSP”.

FIGURA 11 - MESSAGGIO DI ERRORE PSP

La funzionalita di “trasferimento PSP” consente ai CPl/ Enti Privati di poter acquisire il patto di servizio
stipulato da un'altra struttura senza la necessita di dover terminare il patto e crearne uno nuovo. Tale

funzionalita & inserita nella sezione PSP, tramite I'apposito pulsante (=}
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4 e

SIUL sistem informativo Unitario Lavoro Numero verde s00 591526

\ndrea | CPI BERGAMO (A794C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19

Arome  © Amminstrazione
CODICE FISCALE CRZF

S
R
—
——
cos
=

[
e
=

ASSOCIAZIONE OPERATORE PRIVATO

15 Alre Opziond ~

IDENTIFICATIVO SAP: TITOUARE SAP: CP1 PAY

wro s D)

ELENCO PSP
PROTOCOLLO AZIoN

PO PSP DATA RILASCIO ULTIMO AGG. GG TRASCORS!  ENTE PROMOTORE CcF TUTOR STATO PSP

DID ANPAL 2370012018 23/00r2018 4 cPIPAVIA VNGNORBIR14G2745 Amvo £1.2018813

FIGURA 12 - SEZIONE SAP PSP

Effettuando I'operazione di trasferimento PSP il sistema obblighera la stesura di un nuovo PSP e il
caricamento del file firmato. Sara quindi possibile selezionare la politica di riferimento, impostare la
frequenza degli incontri, scegliere un nuovo tutor appartenente alla struttura che sta sottoscrivendo il patto

e caricare il nuovo documento.

Prima di caricare il file, 'operatore & obbligato a scaricare, nella sezione documenti, il patto di servizio
contenente la “RICHIESTA DI TRASFERIMENTO DEL PATTO DI SERVIZIO PERSONALIZZATO”, che deve essere
firmata dal cittadino stesso

Scegli il file

PATTO DI SERVIZIO

TUTOR DOCUMENTI

| Sceqlifile | Nessun file selezionato

@

Il file non ha superato il controllo della firma digitale

STORICO PATTI DI SERVIZIO CARICATI

NOME FILE AZIONI

Patto di Semvizio Personalizzato (9).pdf u

!‘qu‘:—' m

FIGURA 13 - ScARICA PSP

Caricato il file firmato, si effettua il salvataggio e I'operatore sara informato, tramite ALERT, che il patto di
servizio & stato trasferito correttamente e la titolarita e stata acquisita; il PSP soggetto al trasferimento si
trovera in stato “Trasferito”, mentre il nuovo PSP, appena caricato, si trovera in stato “Attivo”. Anche il
vecchio operatore ricevera una notifica di avvenuto trasferimento del PSP.
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Regione
[ e SIUL sistem informativo Unitario Lavoro  Numeroverde 800551325

2 Evangelisti Andrea | CP1 BERGAMO (A794C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19 Notifiche ® Logout

fHome O Amminisvazones I Altre Opzioni »
CODICE FISCALE: CRZPI0S8R IDENTIFICATIVO SAP: AA2S x STAT0 sap (IS TITOLARE SAP: CP1 BERGAMO (A794

DATI ANAGRAFICI ELENCO PSP
DATI AMMINISTRATIVI PO PSP DATA RILASCIO TIMO AGG GGTRASCORS!  ENTE PROMOTORE CFTUTOR STATO PSP PROTOCOLLO AZioN

00 ANPAL DA 290 ° P BeRsAMO TSTISTOOR 102192 Ao CETTII - 1 - |
ESPERIENZE PROFESSIONALI

————
s
o
prp——
wore

ASSOCIAZIONE OPERATORE PRIVATO

st | [

FIGURA 14 - STATO PSP

La funzionalita di trasferimento viene sempre tracciata a sistema ed & possibile trasferire solo i PSP stipulati
in SIUL. Non sara possibile trasferire PSP importati da GEFO (data rilascio antecedente al 10/04/2018). In tali
casi, & necessario procedere alla terminazione del PSP e, pertanto, quando l'operatore clicca sulla
funzionalita, il sistema mostra il messaggio di blocco seguente.

Attenzione

Attenzione, non € pos

e procedere con il trasferimento della presa in carico per i patti di

Chiudi

FIGURA 15 - BLOCCO TRASFERIMENTO PSP IMPORTATI DA GEFO

Nel caso in cui si accede ad una SAP di cui non si e titolari, all'interno del menu PSP, non sara presente il
pulsante nella colonna azioni, poiché i PSP in stato “Sospeso” non sono trasferibili.

{MrHome £ Amministrazione- I Altre Opzioni -

CODICE FISCALE: IDENTIFICATIVO SAP: B sincronizzata | TITOLARE SAP: CP| BERGAMO (A794C000060) - VIA PIZZ0 DELLA PRESOLANA 19
TSTIST79018A1498 AR314658555

DATI ANAGRAFICI

DATI AMMINISTRATIVI TIPO PSP DATARILASCIO  ULTIMO AGGIOR.. GIORNITRA. ENTE PROMOTORE CFTUTOR STATO PSP PROTOCOLLO  AZIONI

DID ANPAL 07/02/2020 0 CPI BERGAMO TSTTSTEAME3ATA4| Sospesa E1.2020.122 ﬂ E
ESPERIENZE PROFESSIONALI
INFORMAZIONI CURRICULARI
cos
GARANZIA GIOVANI
REDDITO DI CITTADINANZA
14| « 41 » s v|Element per pagina 21011 Element

DiD

POLITICHE ATTIVE

FIGURA 16 - BLOCCO TRASFERIMENTO PSP IN STATO SOSPESO
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2.4 Liste Speciali e Art. 18 su SIUL SAP

Al fine di inserire un’iscrizione L.68, sara propedeutico l'inserimento nella lista speciale all’interno
dell’applicativo SIUL SAP. Nello specifico, all'interno della sezione Dati Amministrativi di SAP, & presente il
Tab “Liste Special

H4
.

Ri " " " :
L:!.;':]éll'die SIUL sistema Informativo Unitario Lavoro Numero verde 800.591.526
1
& TITTOZZI SIMONA | CPI BERGAMO (A794C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19 EManuali  MiNotifiche  *Cambiaprofilo & Logout
ASIULHOME M SAPHOME IS Alire Opzioni~
CODICE FISCALE: IDENTIFICATIVO SAP. BIBEEY sincronizzata) TITOLARE SAP: CPI BERGAMO (A794C000060) - VIA D
TSTTST78501H501X ARDOSE6TT0Y PIZZO DELLA PRESOLANA 19
DATI ANAGRAFICI SITUAZIONE OCCUPAZIONALE  LISTESPECIALI  ALTREINFORMAZIONI  DATIISEE  STATUS NEET
DATI AMMINISTRATIVI
ESPERIENZE PROFESSIONALI
LISTA DATA ISCRIZIONE DATA TERMINE DATA MASSIMO DIFFERL..  PROVINCIA DI ISCRIZIONE AZIONI

INFORMAZIONI CURRICULARI

CoB

GARANZIA GIOVANI

GOoL

REDDITO DI CITTADINANZA

o < 4 1 1k ] 5 ~ | Elementi per pagina 1:1Di1 Elementi
PSP Agglungi
POLITICHE ATTIVE

FIGURA 17 - SEZIONE LISTE SPECIALI

Cliccando sul pulsante “Aggiungi” si aprira una nuova maschera in cui compilare i seguenti campi:

e Lista (dainserire il valore “COLLOCAMENTO MIRATO”)
e Provincia di iscrizione

e Data Iscrizione
e Data Termine
e Data Massimo Differimento

Nuova Lista Speciale

Provincia di iscrizione*

BERGAMO

Data termine*

Data massimo differimento

FIGURA 18 - MASCHERA NUOVA LISTA SPECIALE

Una volta premuto il pulsante “Conferma”, il nuovo valore apparira all'interno del tab “Liste Speciali”.
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CoRsareia SI UL Sistema Informative Unitario Lavoro Numero verde 800.591.826

1
L TITTOZZI SIMONA | CPI BERGAMO (A794C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19 EiManuali X4 Notifiche +*Cambia profilo ] Logout

MSIULHOME ~ fSAPHOME B Altre Opzioni~

CODICE FISCALE: IDENTIFICATIVO SAP: STATO SAP: TITOLARE SAP: CP| BERGAMO (A794C000060) - VIA D
TSTTST78S01H501X AADOSE6770Y PIZZ0 DELLA PRESOLANA 19
DATI ANAGRAFICI SITUAZIONE OCCUPAZIONALE ~ LISTESPECIALI  ALTREINFORMAZIONI  DATIISEE  STATUS NEET
LU
ESPERIENZE PROFESSIONALI
USTA DATA ISCRIZIONE DATA TERMINE DATA MASSIMO DIFFERL.  PROVINCIA DI ISCRIZIONE AZIONI
Lot el el il COLLOGAMENTO MIRATO  28/02/2022 15/04/2023 BERGAMO [+ =]
cos
GARANZIA GIOVANI
GOL
REDDITO DI CITTADINANZA
on <« 11 » M |5 v |Elementperpagina 1:10i 1 Elementi
POLITICHE ATTIVE

FIGURA 19 - ELENCO LISTE SPECIALI

Una volta inserita la lista speciale, si dovra provvedere al salvataggio delle operazioni, premendo il pulsante
“Salva” posto in fondo alla pagina a destra.

Inoltre, qualora si volesse inserire un’iscrizione ad Art. 18, si dovra provvedere a compilare il Tab “Altre
Informazioni”, presente all'interno della sezione “Dati Amministrativi’ ed inserire la relativa categoria
d’appartenenza.

Re ” " o :
L:rg\'::vz-a SIUL Sistema Informativo Unitario Lavoro Numero verde 800.591.826 |

1
L TITTOZZI SIMONA | CPI BERGAMO (A794C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19 EManuali % Notifiche #Cambia profilo O Logout

ASIULHOME ~ ASAPHOME 3 Altre Opzioni~

CODICE FISCALE: IDENTIFICATIVO SAP: STATO SAP: TITOLARE SAP: CP| BERGAMO (A794C000060) - VIA D
TSTTST78S01HS501X AAD0566770Y PIZZO DELLA PRESOLANA 19
DATI ANAGRAFICI SITUAZIONE OCCUPAZIONALE  LISTESPECIALI  ALTREINFORMAZIONI  DATIISEE  STATUS NEET

DATI AMMINISTRATIVI

Il Cittadino & percettore del Reddito di Cittadi ?
R Cittadino & percettore de o di Cittadinanza

Si No
INFORMAZIONI CURRICULARI (fornire findicazione solo se si & in possesso dellinformazione relativa al Reddito di Cittadinanza)
coB
Appartenenza a particolari categorie
GARANZIA GIOVANI ROFINGIH TALIAN RNPRTRINT -
GOL Obbligo formativo assolto

Si No
REDDITO DI CITTADINANZA

DID

FIGURA 20 - CATEGORIE ART. 18

Una volta inserita la categoria, si dovra provvedere al salvataggio delle operazioni premendo il pulsante
“Salva” posto in fondo alla pagina a destra.

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26
Pagina 16 di 122



ARIA S.p.A. Classificazione:uso interno

3.Iscrizione L.68/99

3.1 Menu di Accesso Iscrizione

SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 Numero verde 800.591.826

By Rosione
Lombardia

4 TITTOZZI SIMONA | CPI - CPI BRESCIA (B157C000683) - VIA CIPRO 3

Informativa Privacy Supporto & Cambia Profilo ® Logout

A Home SIUL SAP SiUL coB SIUL HOME

LEGGE 68

GRADUATORIA

RICHIESTE

FIGURA 21 - MENU DI ACCESSO ISCRIZIONE

Alla pressione del tasto “Iscrizione”, il sistema andra ad aprire una schermata in cui poter inserire il codice
fiscale della persona che si intende iscrivere a SIUL L68 o se gia iscritto, se si intende verificare i dati

dell’iscrizione presenti a sistema.

e fe SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 Numero verde 800691826

Informativa Privacy Supporto & Gambia Profilo () Logout

4 TITTOZZ1 SIMONA | GP1 - CPI BRESCIA (B157C000683) - VIA CIPRO 3

# Home SIUL SAP SluL coB SIUL HOME

Iscrizione Legge 68/99

Codice Fiscale”
RSSPLABOAOTF205W

& Fillri alternativi

FIGURA 22 - INSERIMENTO CODICE FISCALE

Una volta cliccato il pulsante “Cerca” Si possono verificare le seguenti situazioni:

1) |l codice fiscale € presente a sistema ed il CPI loggato risulta essere titolare della SAP: in questo caso,

il CPI potra procedere con I'inserimento/modifica dei dati a sistema.

SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/98 Numero verde 800,861,826

Informativa Privacy  Supporio & Gambia Profiio © Logout
fiHome  SULSAP  SILCOB  SIULHOME

Iscrizione Legge 68/99

Nome: Pacla  Cognome: IDENTIFICATIVO SAP: srarosar: TITOLARE SAP: CPI BRESCIA (B157C0D0683)- VA ID PRIVACY: CHECK DATI
Rossi AADDGOSOTBW CIPRO 3 1802 AMMINISTRATIVI [
REDDITO E CARICO DIAGNOSI 1SCRIZIONE DISABILI ISCRIZIONE ART. 18 PERIODI DI SOSPENSIONE PRESAIN CARICO VALUTAZIONE DEL POTENZIALE-
FAMILIARE SUGGERIMENT!
Anno Tipo reddito diretto autohome Altri redditi Utente creatore Azioni
2000 Reddito iscrizione L.68 00/05(2024 TTTSMNT3S69L182X

FIGURA 23 - IL CPI TITOLARE DELLA SAP
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Nel caso sopra riportato, e stato preso come esempio il TAB “Reddito e carico familiare” dove il tasto
“Aggiungi”, in basso a destra, risulta essere abilitato (di colore scuro).

2) Il codice fiscale € presente a sistema ma il CPI loggato non risulta essere titolare della SAP: in
questo caso, il CPI non potra procedere con I'inserimento/modifica dei dati a sistema (ad eccezione
dell’aggiunta di una seconda iscrizione Disabili). Per poter procedere con le modifiche dei dati, il CPI
dovra prendere la titolarita della SAP (si veda il paragrafo 2.3)

SIUL-L68 sistema Informaiive Uniiario Lavora - Legge 6§99 wumero verce non sa 1528

nrinisrators - CPI CREMONA (D150C000010) - VIAMASSAROTTI 48

Mome  SULSAP  SULCOB  SIULHOME

Iscrizione Legge 68/99

Home: Fadk Cognome: Rossi IDENTIFICATIVO SAP: #AD0GD30TIN STATO SAP: TITOLARE SAP: CFI BRESCIA (B15TC000583) - VIA CIPRO 3 ID PRIVACY: 1802 1 CHECK DATI AMMINISTRATI [

REDOITO € Canco ranaLiaRE P m iscruone Axt. 18 o o soseENsNE Pnsa mcanco VALUIAZONE DeL POTENIALE SUGGERRENT

Ut crestore

s ' DD, 124 41542003 BRESCA 005204 0OOSENM  Conermals  TITSMT:

00 124 415515557 BERGAMD  BUS204 SN Gonermata

FIGURA 24 - IL CPI NON TITOLARE DELLA SAP

Nel caso sopra riportato, € stato preso come esempio il TAB “Iscrizione Disabili” dove il tasto
“Aggiungi prima iscrizione”, sulla destra dello schermo, risulta essere disabilitato (di colore chiaro).

3) Il codice fiscale non risulta essere presente a sistema poiché non presente in SIUL SAP:

Iscrizione Legge 68/99

#* Filtri altemnativi

CODICE FISCALE COGNOME

OPERATORE

La ricerca non ha prodotto alcun risultato

FIGURA 25 - CODICE FISCALE NON PRESENTE IN SIUL SAP

Nei primi due casi, in alto appena sotto la barra di ricerca del Codice Fiscale, I'utente visualizza i seguenti dati:

e NOME

e COGNOME

e |IDENTIFICATIVO SAP
e STATO SAP

e TITOLARE SAP
e |ID PRIVACY

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26
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e CHECK DATIAMMINISTRATIVI. Il colore di questo check € legato alla compilazione della sezione “Dati
Amministrativi — Liste Speciali” su SIUL SAP. In particolare, se I'utente per il campo “Lista” ha indicato
il valore “Collocamento Mirato” il check sara colorato di verde, diversamente sara rosso. Cliccando

sull’icona ”a” posta alla destra di “Check dati amministrativi” si aprira una modale riportante il
seguente testo informativo: “Nella SAP, sezione “Dati Amministrativi — Liste speciali” il campo “Lista”
deve essere valorizzato con “COLLOCAMENTO MIRATO” (da compilare sia per il caso Disabili che
Art.18)

ID PRIVACY: 1802 CHECK DATI AMMINISTRATIVI n

PRESA IN CARICO VALUTAZIONE DEL POTENZIALE-SUGGERIMENTI

FIGURA 26 - BARRA INFORMATIVA “ISCRIZIONI”

Inoltre, & possibile ricercare un cittadino non solo attraverso I'inserimento del Codice Fiscale, ma anche
tramite i filtri: “Nome”, “Cognome” e “Data di nascita”, cliccando sul pulsante “Filtri Alternativi”.

# Filtri Alternativi

SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 Numero verde 800.591.826

A PUPO GIUSY | Amministratore - CP| CREMONA (D150C000030) - VIA MASSAROTTI 48/B Informativa Privacy Supporto & Cambia Profile © Logout

# Home SIUL SAP siuL coB SIUL HOME

Iscrizione Legge 68/99

Nome* Cognome” Data di nascita

+* Filtri alternativi

CODICE FISCALE NOME COGNOME OPERATORE STATO DETTAGLIO

PPUGPP90C511639G Giusy Pupo AAZB826362Y Sincronizzazione in corso ﬂ

FIGURA 27 - INSERIMVENTO NOME COGNOME DATA DI NASCITA

Cliccando sul pulsante “Filtri Alternativi”, la schermata automaticamente mostrera a video i campi “Nome”,
“Cognome” e “Data di nascita”, nascondendo il campo “Codice Fiscale”.

Per tornare ad eseguire la ricerca del cittadino tramite CF, bastera cliccare nuovamente sul tasto “Filtri
Alternativi”.
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SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 Numero verde 800.591.826

2 PUPO GIUSY | Amministratore - GP| CREMONA (D150C000030) - VIA MASSAROTTI 48/8 Informativa Privacy Supporto & Cambia Profile © Logout
#A Home SIUL SAP SiuLCoB SIUL HOME
Iscrizione Legge 68/99

Codice Fiscale
RSSPLABOAO1F205W

+ Filtn alternativi

CODICE FISCALE NOME COGNOME OPERATORE DETTAGLIO

RSSPLABOAOTF205W Paolo Rossi AADDBOO07BW Sincronizzata a

FIGURA 28 - RITORNO ALLA RICERCA PER CF

3.2 Sezione Reddito e Carico Familiare

All'interno della sezione “Reddito e carico familiare”, cliccando il pulsante “Aggiungi” si aprira una
maschera che permettera I'inserimento dei dati relativi al reddito:

Data certificazione * Anno * Tipologia di Reddito *
8 v v
Redditodalavoro  Reddito da lavoro
diretto autonomo Altri redditi Tipologia Certificato
Reddito inferiore a limite legale File Certificato
®s1 Scegli file

ONO

Carico familiare

Senza persone a carico Numero persone a carico Altre persane a carico
®s1
N

Note

FIGURA 29 - SEZIONE REDDITO E CARICO FAMILIARE

Gli utenti per poter inserire e salvare le informazioni di un nuovo reddito dovranno valorizzare i seguenti
parametri obbligatori:

e Data certificazione: data in cui e certificato il reddito. Non puo essere nel futuro.
e Anno: anno di competenza del reddito.
e Tipologia reddito: si potra scegliere tra:
o Reddito iscrizione L.68
o Reddito graduatoria L.68: reddito utilizzato per la partecipazione alle graduatorie

Gli utenti avranno anche la possibilita di compilare una (o piu) delle seguenti tipologie di reddito:

e Reddito da lavoro diretto: reddito proveniente da lavoro diretto (puo contenere valori decimali)
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e Reddito da lavoro autonomo: reddito proveniente da lavoro autonomo (pud contenere valori

decimali)

o  Altri redditi: altri redditi (puo contenere valori decimali)

Qualora non venisse inserito alcun importo nei 3 campi, sara possibile procedere comunque all’iscrizione

avendo un reddito aggregato pari a “0”.

Inoltre, dovranno essere compilati anche i seguenti parametri:

e Senza persone a carico: impostato di default a “No”

o Numero persone a carico: se il flag “Senza persone a carico” & pari a “Si”, si dovra indicare il numero

di persone a carico

e Altre persone a carico: se il flag “Senza persone a carico” & pari a “Si”, si potra indicare il numero di

persone a carico

Gli utenti, inoltre, avranno anche la possibilita di inserire i seguenti parametri facoltativi:

e Tipologia certificato
e File Certificato

¢ Note (numero massimo di caratteri consentiti 4000).

3.2.1 Indicatore ISEE

La funzionalita introduce la possibilita di recuperare automaticamente i dati relativi al Reddito ISEE del
cittadino tramite una chiamata al servizio INPS, integrando questa informazione nella sezione "Reddito" delle
iscrizioni.

Data certificazione * Anno * Tipologia di Reddito *

Reddito da lavoro Reddito da lavoro

diretto autonomo Altri redditi Tipologia Certificato

SEE

Indicatore ISEE Data Presentazione

Data Scadenza

Reddito inferiore a limite legale File Certificato
wsg
NO

Carico familiare

Senza persone a carico Numero persone a carico
@)
NO

Note

Scegli file

Altre persone a carico
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3.2.1.1 Accesso alla Funzionalita
Il sistema e configurato per recuperare I'|SEE solo se I'utente specifica I'anno di riferimento.

Quando si imposta I'anno, € necessario che I'operatore inserisca nel campo "Anno*" indica |'anno relativo
alla certificazione ISEE richiesta, cioe I'anno di riferimento del reddito. Ad esempio, se viene selezionato il
2025, il valore indicato corrispondera al reddito dell’anno 2025.

Inoltre, ai fini delle informazioni da richiamare I'informazione relativa al campo “data certificazione” non &
considerata come input.

Awvio del Recupero: Dopo aver inserito I'anno, I'operatore clicca sul pulsante "Recupera ISEE".

a. Comunicazione INPS: Il sistema esegue una chiamata al servizio INPS, utilizzando il CF del cittadino e
I'anno specificato.
b. Compilazione in Sola Lettura:

o Se la chiamata restituisce un valore ISEE valido, il sistema compila automaticamente i campi
"Indicatore ISEE", "Data Presentazione" e "Data Scadenza".

Una volta popolati, questi tre campi vengono immediatamente impostati come "in sola lettura", impedendo
qualsiasi modifica manuale da parte dell'operatore.

Inoltre, il campo "Tipologia Certificato" viene automaticamente valorizzato con la dicitura "ISEE" e anch'esso
reso in sola lettura.

3.2.1.2. Flusso di Inserimento Manuale (Fallimento)

Nel caso in cui il servizio INPS non riesca a trovare un ISEE valido per I'anno specificato (ad esempio, se I'lSEE
non e ancora stato depositato o indisponibilita del servizio), il sistema consente |'inserimento manuale:

- Notifica di Fallimento: Il sistema notifica I'operatore dell'esito negativo del recupero.

- Editabilita Mantenuta: Il campo "Indicatore ISEE" diventa editabile (nonin sola lettura), permettendo
all'operatore diinserire manualmente il dato ISEE in possesso del cittadino. "Data Presentazione" e "Data
Scadenza" rimangono non editabili.

3.2.1.3. Condizioni di Salvataggio e Integrazione

¢ Non Obbligatorieta: L'indicatore ISEE (automatico o manuale) non & un campo obbligatorio per il
salvataggio della maschera "Reddito". L'operatore puo salvare la sezione anche se I'ISEE € mancante.

e Stato Post-Salvataggio: Una volta salvati i dati (che siano stati recuperati automaticamente o inseriti
manualmente), al momento della successiva visualizzazione, tutti i campi della sezione "Reddito"
(inclusi i dati ISEE) saranno visualizzati in modalita sola lettura, mantenendo il comportamento
precedente.

e Impatto sulla Graduatoria (NB): Sebbene I'ISEE non sia obbligatorio per salvare l'iscrizione, esso
diventa un requisito vincolante per il servizio di Graduatoria. Solo le iscrizioni che hanno un valore
popolato nel campo "Indicatore ISEE" verranno considerate valide e richiamate al momento della
generazione della graduatoria.

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26
Pagina 22 di 122



ARIA S.p.A. Classificazione:uso interno

Una volta inseriti i parametri di proprio interesse, gli utenti potranno compiere una delle seguenti azioni
cliccando:

e |l pulsante Annulla' ™" : in questo caso la maschera verra chiusa senza effettuare un salvataggio

e |l pulsante Salva :in questo caso il reddito inserito verra salvato a sistema

Per poter visualizzare i dettagli del reddito inserito, bastera cliccare sul simbolo “Visualizza” = presente
nella colonna “Azioni”.

f:ﬁ'g&'um SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 Numero verde 800.691.826

2 PUPO GIUSY | Amministratore - CP| BRESCIA (B157C000683) - VIA CIPRO 3 Informativa Privacy Supporto & Cambia Profilo ® Logout

A Home SIUL SAP siuLcos SIUL HOME

Iscrizione Legge 68/99

Codice Fiscale™

RSSPLABDAOTF205W

= Filtri alternativi

Nome: Paolo Cognome: IDENTIFICATIVO SAP: STATO SAP: TITOLARE SAP: CP| BRESCIA (B157C000683) - VIA ID PRIVACY: CHECK DATI
Rossi AA00609078W CIPRO 3 1802 AMMINISTRATIVI ]

REDDITO E CARICO DIAGNOS! ISCRIZIONE DISABILI ISCRIZIONE ART. 18 PERIODI DI SOSPENSIONE PRESA IN CARICO VALUTAZIONE DEL POTENZIALE-
FAMILIARE SUGGERIMENTI

Anno Tipo reddito Data certificazione Reddito lavoro diretto Reddito lavoro autonomo Altri redditi Utente creatore Azioni

2000 Reddito iscrizione L.68 09/05/2024 - - - TTTSMN73S69L182X

FIGURA 30 - VISUALIZZA REDDITO

Si specifica che viene visualizzato in alto e in grassetto il reddito (sia di tipo Iscrizione che di tipo Graduatoria)
con “Anno” e “Data Certificazione” piu recente.
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3.3 Sezione Diagnosi

All'interno della sezione “Diagnosi”, gli utenti potranno visualizzare la lista di tutte le relazioni conclusive e
verbali inseriti a sistema.

Come spiegato pil avanti, per ciascuna relazione conclusiva inserita a sistema, I'utente potra specificare se:

e Larelazione conclusiva e stata presentata
e Sidispone della sola ricevuta richiesta relazione conclusiva
e larelazione conclusiva non e stata presentata

Nel primo caso in tabella, nella colonna “Tipo documento”, si leggera “Relazione Conclusiva (SI), nel secondo
caso si leggera “Relazione conclusiva ( ), nel terzo caso “Relazione Conclusiva (NO).

Ciascuna relazione conclusiva presentata (“Relazione conclusiva (SI)”), & collegata a sistema al relativo
verbale; pertanto, in tabella solo in corrispondenza di queste relazioni sono valorizzati i campi “Data verbale
collegato” e “Percentuale invalidita” (quest’ultima corrispondente alla percentuale indicata nel verbale
collegato).

Per poter visualizzare un verbale o una relazione conclusiva inserita a sistema, bastera cliccare sul pulsante
“Visualizza” E.

f;.ﬁ'z?a"ﬁm SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 Numero verde 500.591.526

2 PUPO GIUSY | Amministratore - CP| BERGAMO (A794C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19 Informativa Privacy Supporto  #* Cambia Profilo () Logout

ftHome  SIULSAP  SIULCOB  SIULHOME

Iscrizione Legge 68/99

Codice Fiscale*

TSTTSTISE1SF839L

# Filtr alternativi

Nome: TEST Cognome: IDENTIFICATIVO SAP: STATO SAP: TITOLARE SAP: CP| BERGAMO (A794C000060) - VIA ID PRIVACY: CHECK DATI AMMINISTRATIVI
TEST AADD5TTE02V PIZZ0 DELLA PRESOLANA 19 1185
REDDITO E CARICO FAMILIARE ISCRIZIONE DISABILI ISCRIZIONE ART. 18 PERIODI DI SOSPENSIONE PRESA IN CARICO VALUTAZIONE DEL POTENZIALE-
SUGGERIMENTI
Data inserimento Tipo documento Data documento Data verbale collegato Data revisione Percentuale invalidita Tipo invalidita Collocabilita Utente creatore Seleziona
27106/2024 Verbale 07/06/2024 - 100% Fisiche Generiche , PPUGPPS0C511639G
Perdite Anatomiche
Arti
01/03/2024 Relazione conclusiva (SI) 01/03/2024 09/02/2024 - 0% - Collocabile senza TTTSMN73569L182X ﬂ

interventi di Supporto

FIGURA 31 - VISUALIZZA VERBALE E RELAZIONE CONCLUSIVA

Per aggiungere un verbale o una relazione conclusiva I'utente dovra cliccare rispettivamente sui seguenti
pulsanti:

e Aggiungi Verbale
e Aggiungi Relazione Conclusiva
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'E:.i:?u“ﬁ,.., SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 Numero verde 800.591.826

4 PUPO GIUSY | Amminisiratore - CPI BERGAMO (A794C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19 Informativa Privacy Supporto  &* Cambia Profilo & Logout

fHome SIUL sAP SluLCcoB SIUL HOME
Iscrizione Legge 68/99

Codice Fiscale*

TSTMRAG5C18L219T

= Fittri alfernativi

Nome: MARIO  Cognome: IDENTIFICATIVO SAP: STATO SAP: TITOLARE SAP: CPl BERGAMO (A794C000060) - VIA ID PRIVACY: CHECK DATI AMMINISTRATIVI
TEST AADDB11519G PIZZO DELLAPRESOLANA 19 2464
REDDITO E CARICO FAMILIARE ISCRIZIONE DISABILI ISCRIZIONE ART. 18 PERIODI DI SOSPENSIONE PRESA IN CARICO VALUTAZIONE DEL POTENZIALE-
SUGGERIMENT]
Data inserimento Tipo documento Data documento Data verbale collegato Data revisione Percentuale invalidita Tipo invalidita Collocabilita Utente creatore Seleziona
05062024  Relazione conclusiva (SI) 15/04/2024 01/02/2024 16/06/2025 79% - Collocabile senza ~ PPUGPP30C511639G (B8

interventi di Supporto

05/06/2024 Verbale 01/02/2024 01/02/2025 9% Udito PPUGPPI0C511639G  [E8

Aggiungi Verbale Aggiungi Relazione Conclusiva

FIGURA 32 - SEZIONE DIAGNOSI - AGGIUNGI VERBALE / AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA

Si specifica che ai fini dell’iscrizione a L68 dovranno essere inseriti sia un verbale di diagnosi che una relazione
conclusiva validi.

Non sara possibile inserire a sistema una Relazione Conclusiva (SI) se non é stato gia inserito a sistema il
relativo verbale collegato.

3.3.1 Verbale
Cliccando il pulsante “Aggiungi Verbale” apparira la seguente maschera:

I
Diagnosi: Verbale

Data verbale Data revisione Categoria invalidita ﬂ

ggimmizszs ] gg/mm/asas

Percentuale di invalidita * Tipo minorazione

[ Fisiche Generiche

[ Perdite Anatomiche Arti
Percentuale che da diritto
alriserizione * [5
Osi
ONO

O Limitazione Funzionale T Invalido psichicofintellettivo
Movimento Articolazioni

) File Verbale

[ Neuropatologie

() Respiratorie Nessun file selezionato

o liocil i
Patologia Cardiocircolatorie

m [ Psichiche Generiche
CJ Intellettive
[ Mentali

([ sensoriali Generiche

[ Linguaggio
U udito

([ vista

Verbale della diagnosi

r

i ﬂ

FIGURA 33 - AGGIUNGI VERBALE

Per aggiungere le informazioni relative al verbale della diagnosi si dovranno valorizzare i seguenti parametri
obbligatori:

e Data verbale: data del verbale
e Percentuale di invalidita: indica la percentuale di invalidita della persona
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e Percentuale che da diritto all'iscrizione: Si o No, da scegliere in base alle indicazioni presenti sotto

"
i

al tasto
Gli utenti potranno compilare anche i seguenti parametri facoltativi:

e Data revisione

e Tipo minorazione

e (Categoria invalidita

e Ente

e File verbale

e Patologia

e Verbale della diagnosi (numero massimo di caratteri consentiti 4000).

Una volta inseriti i parametri di proprio interesse, gli utenti potranno compiere una delle seguenti azioni
cliccando:

Annulla

e |l pulsante Annulla :in questo caso la maschera verra chiusa senza effettuare un salvataggio

e |l pulsante Salva :in questo caso il verbale inserito verra salvato a sistema

3.3.2 Relazione Conclusiva

Cliccando il pulsante “Aggiungi Relazione Conclusiva” si aprira la seguente maschera:

\
Diagnosi: Relazione conclusiva *

Presentata relazione conclusiva * Data ricevuta
®si ga/mm/aaza
ONo

ORicevuta richiesta relazione conclusiva File ricevita

Verbale Collegato
Data verbale * Percentuale invalidita

o Cerca
gg/mm/azaa

Data relazione * Data revisione File relazione conclusiva *
ag/mm/ase 8 [ — = m

Tipo minorazione Situazione handicap

U Fisiche v
O psichiche

L Non Specificato

U sensoriali

Caollocabilita *
Con il Supporto di un Servizio di Mediazione
Servizio di Mediazione e Utilizzo di Strumenti Tecnici

Con Rimozione Barriere Architettoniche e/o Ausili Tecnici sul
Posto di Lavoro

Con Lavoro a Domicilio e/o Telelavoro
Con Tirocinio Formativo o Rigualificazione Personale
Altro

Annaliz n

FIGURA 34 - AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA - PRESENTATA RELAZIONE CONCLUSIVA “s|”
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Se la relazione conclusiva e stata gia presentata, per il campo “Presentata relazione conclusiva” I'utente

deve selezionare il valore “Si” (questo valore & preselezionato di default all’accesso).
In questo caso, nella maschera, i campi:

e “Data verbale”, “Percentuale invalidita”, “Data relazione”, “File relazione conclusiva” e
“Collocabilita” sono editabili e obbligatori,

e “Data Revisione”, “Tipo minorazione”, “Situazione handicap”, “Note” risultano editabili ma non
obbligatori,

e “Data ricevuta”, “File ricevuta” non sono editabili.

Nel caso in cui per il campo “Collocabilita” I'utente seleziona il valore “Collocabile con interventi di supporto”
saranno abilitati alla scelta anche tutti i check box, sulla destra della lista, relativi al tipo di supporto richiesto.

Il campo Note, se valorizzato potra contenere fino a 4000 caratteri.

Per quanto riguarda invece la valorizzazione dei campi “Data verbale” e “Percentuale invalidita” I'utente deve
cliccare sul corrispondente pulsante “Cerca”. Cliccando su questo pulsante apparira una modale all’interno
della quale & presente la lista di tutti i verbali aggiunti a sistema. L'utente deve selezionare il verbale collegato
alla relazione conclusiva presentata e cliccare sul pulsante “Conferma”.

" x x
Diagnosi: Re Ricerca verbale collegato
Data Inserimento Data Verbale Percentuale Invalidita Seleziona
Presental
®s 31/08/2023 31/08/2023 100% |
No
Verbale Collegato
Data verbale * Percentuale invalidita
Jy——
Data relazione * Data revisione File relazione conclusiva *
gg/mm/aaza =) gg/mm/aasa =] Scegli file

Tipo minorazione
O Fisiche

O psichiche

O sensoriali

[ Non Specificato

Collocabilita *

Situazione handicap

Con il Supporto di un Servizio di Mediazione

Servizio di Mediazione e Utilizzo di Strumenti Tecnici

Con Rimozione Barriere Architettaniche e/o Ausili Tecnici sul

Posto di Lavoro

Con Lavoro a Domicilio e/o Telelavoro

Con Tirocinio Formative o Riqualificazione Personale

Altro

2

Annule m

FIGURA 35 - POPUP PER LA SELEZIONE DEL VERBALE COLLEGATO

Cosi facendo, i campi “Data verbale” e “Percentuale invalidita” nella maschera di “Aggiungi Relazione

Conclusiva” si aggiorneranno sulla base del verbale selezionato.
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Diagnosi: Relazione conclusiva *

Presentata relazione conclusiva * Data ricevuta

®si ga/mm/azza
CNo

ORicevuta richiesta relazione conclusiva File vicsvifta

Verbale Collegato
Data verbale * Percentuale invalidita

31/08/2023 A

Data relazione * Data revisione File relazione conclusiva *

P 8] [ sarmrenms s [ st |

Tipo minorazione Situazione handicap

U Fisiche v
(O psichiche

O sensoriali

[ Non Specificato

Collocabilita *
Conil Supporto di un Servizio di Mediazione

Servizio di Mediazione e Utilizzo di Strumenti Tecnici

Con Rimozione Barriere Architettoniche e/o Ausili Tecnici sul
Posto di Lavoro

Con Lavoro a Domicilio e/o Telelavoro
Con Tirocinio Formativo o Riqualificazione Personale

Altro

i

FIGURA 36 - VALORIZZAZIONE CAMPI "DATA VERBALE" E "PERCENTUALE INVALIDITA"

E possibile per I'utente modificare il verbale collegato selezionato ripetendo le operazioni sopra descritte;
infatti, il pulsante “Cerca” resta attivo fino al salvataggio della maschera.

Se cliccando su “Cerca” la lista dei verbali & vuota il sistema restituisce all’'utente il seguente messaggio:
“ATTENZIONE. Inserire prima il verbale e poi la relazione conclusiva collegata al verbale”.

L'utente non potra quindi procedere con I'inserimento della relazione conclusiva, ma dovra prima provvedere
all'inserimento a sistema del verbale collegato.

Ricerca Verbale Collegato *

Attenzione

Data inserimento

Inserire prima il verbale e poi la relazione conclusiva collegata al verbale

Non sono presenti verbali

FIGURA 37 - MESSAGGIO PER ASSENZA VERBALI

E bene inoltre sottolineare che 'utente deve selezionare un verbale avente “data verbale” precedente o
uguale alla data della relazione conclusiva presentata. Diversamente, al momento del salvataggio della
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maschera, il sistema restituira all’'utente il seguente messaggio di avviso, ma non impedira I'inserimento dei
valori: “ATTENZIONE: Data verbale successiva a data relazione, sei sicuro di voler proseguire?
(ANNULLA/CONFERMA)".

Diagnosi: Rel Attenzione »

ATTENZIONE: Data verbale successiva a data relazione, sei sicuro di voler proseguire?

Presental
@ ‘
"o
Verbale Collegato *
Data verbale Percentuale invalidith
Data relazione * Data revisione File relazione conclusiva *
PROVA 1.pdf
Tipo minorazione Situazione handicap = B O
Psichiche v
Sensoriall
Non Specificato
Fisiche
Gollocabilita *
S Con il Supporto di un Servizio di Mediazione
Servizio di Mediazione e Utllizzo di Strumentl Tecnicl
Con Rimozione Barriere Architettoniche e/o Ausill Tecnic sul
Posto di Lavoro
Con Lavoro a Domicilio /o Telelavoro
Con Tirocinio Formativo o Riqualificazione Personale
Altro
Note

%

FIGURA 38 - MESSAGGIO ALERT DATA VERBALE

Se la relazione conclusiva € stata richiesta, ma non ancora presentata per il campo “Presentata relazione
conclusiva” I'utente deve selezionare il valore “Ricevuta richiesta relazione conclusiva”.

In questo caso i campi:

e “Data verbale”, “Percentuale invalidita”, “Data relazione”, “Data Revisione”, “File relazione
conclusiva” “Situazione handicap”, “Note” e “Collocabilita” non sono editabili,

o “Tipo minorazione” risulta editabile, ma non obbligatorio,

o “Data ricevuta”, “File ricevuta” sono editabili e obbligatori.

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26
Pagina 29 di 122



ARIA S.p.A. Classificazione:uso interno

R RRRRRRRRRRERRRRRRRRRRR
Diagnosi: Relazione conclusiva *

Presentata relazione conclusiva * Data ricevuta *
Csl ga/mm/aaza [a]
ONo

®Ricevuta richiesta relazione conclusiva Flle Hoovita

Scegli file

Verbale Collegato
Data verbale * Percentuale invalidita

gg/mm/aaaa

Data relazione Data revisione File relazione conclusiva
ga/mm/asza gg/mm/sasa Non & possibile caricare il [S=SIRTS
Tipo mi handicap
[ Fisiche v
O psichiche
[ Sensoriali

[ Non Specificato

Collocabilita
Con il Supporto di un Servizio di Mediazione
Servizio di Mediazione e Utilizzo di Strumenti Tecnici

Con Rimozione Barriere Architettoniche e/o Ausili Tecnici sul
Posto di Lavoro

Con Lavoro a Domicilio e/o Telelavoro
Con Tirocinio Formative o Riqualificazione Personale
Altro

Anrul m

FIGURA 39 - AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA

Se la relazione conclusiva non & stata presentata e neppure richiesta, per il campo “Presentata relazione

conclusiva” I'utente deve selezionare il valore “No”.

In questo caso tutti i campi della maschera sono disabilitati.
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Diagnosi: Relazione conclusiva *

Presentata relazione conclusiva * Data ricevuta

Osi go/mm/azsa
®No

ORicevuta richiesta relazione conclusiva Flle ricevita

Verbale Collegata
Data verbale * Percentuale invalidita

gg/mm/azaa

Data relazione Data revisione File relazione conclusiva

ga/mm/assa P ——

Tipo minorazione Situazione handicap
Fisiche v
Psichiche
Sensoriali

Non Specificato

Collocabilita
Con il Supporto di un Servizio di Mediazione
Servizio di Mediazione e Utilizzo di Strumenti Tecnici

Con Rimozione Barriere Architettoniche e/o Ausili Tecnici sul
Posto di Lavoro

Con Lavoro a Domicilio e/o Telelavoro
Con Tirocinio Formativo o Riqualificazione Personale
Altro

Note

FIGURA 40 - AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA - PRESENTATA RELAZIONE CONCLUSIVA “NO”

Una volta inseriti i parametri di proprio interesse all'interno della maschera, I'utente potra compiere una
delle seguenti azioni cliccando:

Annulla

e |l pulsante Annulla :in questo caso la maschera verra chiusa senza effettuare un salvataggio.
e |l pulsante Salva EAin questo caso le informazioni inserite circa la relazione conclusiva saranno

inserite a sistema.

3.4 Sezione Iscrizione Disabili

All'interno della sezione “Iscrizione Disabili” vengono riportate nella sezione “Stato Attuale Iscrizione” tutte
le iscrizioni (prima e seconda) che sono attualmente valide per la persona iscritta a L.68. Nella sezione
“Storico Iscrizione”, invece, viene riportato lo storico di tutte le iscrizioni.

FIGURA 41 - ELENCO ISCRIZIONI DISABILI
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Di tutte le iscrizioni inserite a sistema (sia quelle presenti in “Stato attuale iscrizione” sia quelle in “Storico

iscrizione”) e possibile visualizzarne il dettaglio cliccando sul pulsante “Visualizza” B, scaricarne la stampa

e
in formato PDF cliccando sul pulsante “Scarica” B e inserire delle note tramite il pulsante “ a. (“Note
Operatori”). Per quest’ultima funzionalita si veda il paragrafo dedicato (Note operatori 3.6).

Gli utenti potranno compiere una delle seguenti azioni a seconda delle circostanze:

e Aggiungi Prima Iscrizione
e Aggiungi Seconda Iscrizione

Nel corso dei prossimi paragrafi verranno spiegate nel dettaglio le modalita con cui viene inserita una prima
e/o una seconda Iscrizione Disabili.

34.1 Prima Iscrizione Disabili

All'interno della sezione “Iscrizione Disabili”, cliccando sul pulsante “Aggiungi Prima lIscrizione”

si aprira una maschera che permettera l'inserimento dei dati per una nuova iscrizione.

Nella Modale iscrizione € presente I'elenco delle tipologie adeguate correttamente a quelle indicate dal
ministero per I'invio dei dati alla banca Dati del Collocamento Mirato (BDCM).
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Iscrizione disabili
Requisiti lscrizione Iscrizione Disabili
Persona in atd lavorativa(15- Trasferimento
67)
b
44 anni
Motivo specifico di
Disabilit Stato Iscrizione * Motivazione indisponibilitd
100% (Verbale) > ~
Lista Legge 68/99 Tipologia * Data *
Y
/
[ invalidi civili con riduzione 23/05/2024 (m]
[#]]+] capacita lavorativa > 45%
Inserita (2023-08-23) Provincia Dl invalidi del lavoro con % Data anzianita *
disabilith > 33%
BERGAMOD O X 23/05/2024 (]
Reddito iscrizione inferiore alla _ Parsone con dissbilth visha
soglia (parificate al 100%)
— cPl Tipo datore di lavoro *
[ invalidi per servizio .
| ) I
- Reddito da Lavoro
Diiretto: O LrEEREL D invalido di guerra, civile di hal
- Reddito da Lavoro guerra
Autonome: 0 Awvviamento n [ centralinisti - persone con Note
- Reddito da Altri Laveri: 0 No disabilita visiva iscritte ad albi
professionall dedicati
~ [ Massaggiatori e
massofisioterapist - persone 4
Collocability con disabilita visiva iscritte ad
Relazi Jusi albi professionali dedicati
(ricevuta richiesta) / [ Terapisti alla riabilitazione -
< persone con disabilit visiva
n Iscritte ad albl professionall
Controlli da SAP dedicati
[l insegnanti non vedenti -
Liste Speciali -
—_— B persone con disabilit visiva
COLLOCAMENTO MIRATO iscritte ad albi professionall
dedicati
STATO OCCUPAZIONALE O Persone sorde
Disoccupato [l Percettori di pensione di
invalidita ordinaria (10)

FIGURA 42 - SEZIONE ISCRIZIONE DISABILI

Solo nel caso in cui per il campo “Tipologia” viene selezionata I'opzione: “Centralinisti — persone con disabilita
visiva iscritte ad albi professionali dedicati”, all'interno della maschera apparira uno spazio di upload per
caricare a sistema la “Qualifica centralinista NON vedente”. L'upload dell’allegato sara obbligatorio. Per
caricare il file 'utente dovra cliccare su “Scegli file” e selezionare il file da caricare (Possono essere caricati
file in formato .jpeg, .pdf, .doc/.docx). Una volta caricato sara sempre possibile eliminare o eseguire il
download del file.
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Tipologia * Data *

[ Inwalidi civill con riduzione 23/05/2024 [}
capacitd lavorativa » 45%

[ Invalidi del lavore con % Data anzianita *

disabilitd > 33%
23/05/2024
[J Persone con disabilit visiva o

(parificate al 100%)
Tipo datore di lavoro #

[ Invalidi per servizio
[ Invalido di querra, civile di
guerra

Centralinieti - persone con Note

disabilith visiva iscritte ad albi
professionali dedicat

] Massaggiatori e
massofisloterapist - persone A
con disabilitd visiva iscritte ad

albi professionali dedicati Qualifica centralinista NON
[J Terapisti alla riabilitazione - vedente *
persone con disabilita visiva )
Iscritte ad albl professionall oli Fle
Nome File

dedicati

[J Insegnanti non vedenti -
persone con disabilita visiva
Iscritte ad albl professionall
dedicati

[J Persone sorde

[ percettor di pensione di
invalidita ordinaria (10}

FIGURA 43 - CAMPO DI UPLOAD “QUALIFICA CENTRALINISTA NON VEDENTE”

Si specifica che un CPI potra aggiungere o eventualmente modificare i dati di una prima iscrizione se vengono
rispettate contemporaneamente le seguenti condizioni:

e Etitolare della SAP

e Non é presente una seconda iscrizione nei pressi della provincia del CPI titolare della SAP. Questa
situazione si puo verificare, ad esempio, quando una persona cambia la titolarita della SAP passando
nella provincia dove ha gia una seconda iscrizione. In questo caso, per procedere con la prima
iscrizione bisognera prima cancellare la seconda, altrimenti comparira un messaggio di errore.
Questo controllo e stato introdotto per evitare che ci fossero due iscrizioni nella stessa
provincia.

| campi appartenenti alle sottosezioni “Requisiti iscrizione” e “Controlli da SAP” non sono editabili perché
vengono recuperati in automatico da SIUL SAP e dalle sezioni “Reddito e carico familiare” e “Diagnosi” di
L68.

Per quanto riguarda la sezione “Requisiti Iscrizione”, si riportano di seguito le diverse casistiche che si
possono presentare:

e Persona in eta lavorativa (15-67):
o Se l'eta & compresa in quest’intervallo (15-67 anni) il box sara evidenziato in verde e sara
possibile procedere con l'iscrizione
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o Sel’etanon e compresa in quest’intervallo, invece, il box sara evidenziato in rosso e non sara

possibile procedere con l'iscrizione
o Disabilita:

o Se il verbale e stato inserito nella sezione Diagnosi ed il flag “Percentuale che da diritto
all'iscrizione” & pari a “Si”, il box Disabilita sara evidenziato in verde e sara possibile
procedere con l'iscrizione

o Se il verbale e stato inserito nella sezione Diagnosi ed il flag “Percentuale che da diritto
all'iscrizione” € pari a “No”, il box Disabilita sara evidenziato in rosso e non sara possibile
procedere con l'iscrizione

o Se il verbale non é stato inserito nella sezione Diagnosi, il box Disabilita sara evidenziato in

giallo e non sara possibile procedere con l'iscrizione

e DID (Dichiarazione di immediata disponibilita):

O

Se la DID e stata inserita, il box “DID” viene evidenziato in verde ed & possibile procedere
con l'iscrizione
Se la DID é stata revocata, il box “DID” viene evidenziato in rosso e non € possibile procedere
con l'iscrizione
Se la DID non é stata inserita, il box “DID” viene evidenziato in rosso e non & possibile

procedere con l'iscrizione

e Reddito:

O

Se il reddito non & stato inserito nella sezione “Reddito e Carico Familiare”, Il box sara di

colore grigio e riportera la seguente dicitura: “NON inserito il reddito iscrizione nella
sezione “Reddito e carico familiare” (I'inserimento non é obbligatorio)”;

Sopra il box relativo ai redditi si visualizzera una label riportante la dicitura: “Reddito
iscrizione non inserito”;

| campi della maschera risulteranno editabili e sara possibile procedere con I'inserimento
dei dati necessari al completamento dell’iscrizione nel caso i controlli della sezione Requisiti
Iscrizione siano soddisfatti.

Se il reddito inserito & Inferiore alla soglia nel box relativo ai redditi sono presenti solo i valori
relativi al reddito iscrizione inserito nel tab Redditi e Carico familiare e sopra & visualizzata la

Ill

label “Reddito iscrizione inferiore alla soglia”.

| campi della maschera risulteranno editabili e sara possibile procedere con I'inserimento dei
dati necessari al completamento dell’iscrizione nel caso i controlli della sezione Requisiti
Iscrizione siano soddisfatti

Se il reddito inserito € Superiore alla soglia nel box relativo ai redditi sono presenti solo i
valori relativi al reddito iscrizione inserito nel tab Redditi e Carico familiare e sopra &
visualizzata la label “Reddito iscrizione superiore alla soglia”.

| campi della maschera risulteranno editabili e sara possibile procedere con I'inserimento dei
dati necessari al completamento dell’iscrizione nel caso i controlli della sezione Requisiti

Iscrizione siano soddisfatti
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Iscrizione disabili

Requisiti lscrizione

Persona in et lavorativa(15-
67)

44 anni

Disabilita

50% (Verbale)

2
=]

Reddito iscrizione non inserito

NOM inserito il reddito
iscrizione nella sezione
“Reddito e carico
familiare" (Finserimento
non & obbligatorio)

i

Collocabilitd
Relazione conclusiva ™
(S1) Collocabile con y

Controlli da SAP

Liste Speciali ﬂ

COLLOCAMENTO MIRATO

STATO OCCUPAZIONALE

Disoccupato

Trasferimento

Stato |scrizione *

Lista Legge 68/99

Provincia

BERGAMO

CPI
CPl BERGAMO

Avviamento u

No

Iscrizione Disabili

Motivazione

Tipologia *

[ ivalidi civill con riduzione
capacita lavorativa > 45%

[ invalidi del lavoro con %
disabilith > 33%

[ Persone con disabilith visiva
(parificate al 100%)

[ Invalidi per servizio

O Invalide di guerra, civile di
guerra

[ Centralinisti - persone con
disabilith visiva iscritte ad albi
professionali dedicati

[ Massaggiatori
massofisioterapisti - persone
con disabilith visiva iscritte ad
albl professionall dedicati

[ Terapisti alla riabilitazione -
persone con disabilita visiva
Iscritte ad albl professionall
dedicati

[ insegnanti non vedenti -
persone con disabilith visiva
Iscritte ad albi professionali
dedicat

[ Persone sorde

[ Percettori di pensione di
Invalidita erdinaria (10)

FIGURA 44 - SEZIONE ISCRIZIONE DISABILI — REDDITO ISCRIZIONE NON INSERITO

Motivo specifico di
Indisponibilita

Tipo datore di lavero *
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Iscrizione disabili

Requisiti Iscrizione Iscrizione Disabili

Persona in etd lavorativa(15- Trasferimento

67
67) -
31 anni
Motivo specifico di

Disabilita Stato lscrizione * Motivazione indisponibilita

~ ~ ~

Lista Legge 68/99 Tipologia * Data*
W
[ invalidi civill con riduzione 23,/05/2024 [w)
DID capacita lavorativa > 45%
Sospesa (2022:0621) Provincia O invalidi del lavoro con % Data anziania *

disability > 33%

BERGAMO O - =)
Reddito iscrizione inferiore alla ersone con disabilta visiva
soglia (parificate al 100%)
= CcPl Tipo datore di lavoro *
— invalidi per servizio
- Reddito da Lavoro
Dirstto: 0 CEEER LY [ invalide di guerra, civile di W
- Reddito da Lavora guerra
Autonomea: 0 Awviamento n [l centralinisti - persene con Note
- Reddito da Altri Laveri: 0
v i, sotto soglia disabilith visiva iscritte ad albi
professionall dedicati
I Massaggiateri e
massofisloteraplsti - persone ~

Collocabilith con disabilith visiva iscritte ad
Relazi s = albi professionali dedicati
(SI) Collocabile [ Terapisti alla riabilitazione -
. S 4 .
persone con disabilith visiva

Iscritte ad albl professionall
Controlii da SAP dedicati

[ Insegnanti non vedenti -

Liste 5 lal
Histe Speclal persone con disabilit visiva
COLLOCAMENTO MIRATO iscritte ad albi professionall
dedicat
STATO OCCUPAZIOMALE O Parsone sorde
Occupato [ Percettori di pensione di

Invalidita ordinaria (10)

FIGURA 45 - ISCRIZIONE DISABILI - REDDITO ISCRIZIONE INFERIORE ALLA SOGLIA
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Iscrizione disabili
Requisiti Iscrizione Iscrizione Disabili
Persona in etd lavorativa(15- Trasferimento
67)
v
29 anni
Motivo specifico di
Disabilita Stato Iscrizione * Motivazione Iindisponibilita
~ v ~
65% (Verbale)
Lista Legge 68/99% Tipologla * Data #
7~
Oinvalidi civill con riduzione 23/05/2024 (m]
DID capacita lavorativa > 45%
Inserita (2022-06-22) Provincia D invalidi del lavoro con % Data anzianita *
disabilith > 33%
BERGAMO O ) ) 23/05/2024 ]
Reddito iscrizione superiore (— p:*““e ‘:D';g's]ah IR vishea
parificate al 100%
alla soglia CPi Tipo datore di lavoro *
— [ Invalidi per servizio
- Reddite da Lavero
Diretto; 100000000 CHlEEELLY O invalido di guerra, civile di e
- Reddito da Lavoro guerra
Auronoma: Avviamento n [ centralinisti - parsone con MNate
- Reddito da Alri Lavori: 0 No disabilita visiva Iscritte ad albl
professionall dedicati
P [ Massaggiatori e
- massofisioteraplst - persone A
Collocabilith con disabilith visiva Iscritte ad

Relazi rre 5 albl professionall dedicati
(SI) Cellocabile Y [ Terapisti alla riabilitazione -
. o s persone con disabilit visiva

. Iscritte ad albl professionall
Controlli da SAP dedicatl

[ Insegnanti non vedenti -

Liste Special
Liste Special persone con disabilita visiva
COLLOCAMENTO MIRATO Iscritte ad albi professicnall
dedicati
STATO OCCUPAZIONALE [ persone sorde
Discccupato I percettori di pensione di

Invalidita ordinaria (10)

FIGURA 46 - ISCRIZIONE DISABILI - REDDITO ISCRIZIONE SUPERIORE ALLA SOGLIA

e Collocabilita:

o Se nella Relazione Conclusiva della Diagnosi & stato inserito il valore “Si” (con e senza
interventi di supporto), il box della collocabilita viene evidenziato in verde e sara possibile
procedere con l'iscrizione

o Se nella Relazione Conclusiva della Diagnosi & stato inserito il valore “Si” (con non
collocabile), il box della collocabilita viene evidenziato in rosso e non sara possibile
procedere con l'iscrizione

o Se nella Relazione Conclusiva della Diagnosi € stato inserito il valore “No”, il box della
collocabilita viene evidenziato in verde e sara possibile procedere con l'iscrizione

o Nella Relazione Conclusiva della Diagnosi & stato inserito il valore “Ricevuta Richiesta
relazione conclusiva”, il box della collocabilita viene evidenziato in verde e sara possibile
procedere con l'iscrizione

Per quanto riguarda la sezione “Controlli da SAP”, si riportano di seguito le diverse casistiche che si possono
presentare:
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e Liste Speciali:
o All'interno della SAP (Liste Speciali) & stato inserito il valore “COLLOCAMENTO MIRATO"”, il
box diventa grigio e sara possibile procedere con l'iscrizione
o All'interno della SAP (Liste Speciali) e stato inserito un valore diverso da “COLLOCAMENTO
MIRATO”, il box diventa giallo e non sara possibile procedere con l'iscrizione
o All'interno della SAP (Liste Speciali) non & stata inserita alcuna lista speciale, il box diventa
giallo e non sara possibile procedere con l'iscrizione

o Stato Occupazionale:

Un automatismo si scatenera sia all’atto dell’ISCRIZIONE sia all’atto dei cambi di stato
dell’iscrizione (NON ISCRITTO, ISCRITTO, CANCELLATO, SOSPESO) e andra a verificare lo
Stato occupazionale e lo stato DID per andare a valorizzare I’Avviamento secondo le logiche
riportate nella tabella a seguire:

Stato Occupazionale DID Avviamento
OCCUPATO INSERITA/CONVALIDATA SI, sotto soglia
OCCUPATO NON PRESENTE O REVOCATA Sl, sopra soglia
DISOCCUPATO / NO

NON INDICATO Non definito
INOCCUPATO Non definito
ALTRO Non definito
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Iscrizione disabili

Requisiti Iscrizione Iscrizione Disabili

Trasferimento

Persona in etd lavorativa(15-
67)

w
44 anni
Motivo specifico di
Disabilita Stato Iscrizione * Motivazione indisponibilita
o ~ w
50% (Verbale)
Lista Legge 68/99 Tipologia * Data *
o
[ invalidi eivill con riduzione 23/05/2024 [m]
DID capacita lavorativa > 45%
Inserita (2024-05-23) Provincla D invalidi del lavoro con % Data anzianita #
disabilith > 33%
BERGAMO 23/05/2024 [m]

[ Persone con disabilith visiva

Reddito iscrizione non inserito
(parificate al 100%)

.NOIT' ?nsemgl Ii| redc!ito CPI O Invalidi per servizio Tipo datore di lavoro *
5
-I-Ejéiizeen;:;amne R D invalido di guerra, civile di hl
familiare” (Finserimento guerra
non & obbligatoric) Avviamento n [ Centralinisti - persone con Note
Mo disabilita visiva iscritte ad albi
s professionall dedicati

[ Massaggiatori e

Collocabilith massofisioterapisti - persone -

Relazi aswa |+ con disabilith visiva iscritte ad

(S1) Collocabile con albi professionall dedicati
. o “ [ Terapisti alla riabilitazione -

persone con disabilitd visiva

Iscritte ad albl professionall

dedicati

Controlii da SAP

Liste Speclali

[ Insegnanti non vedenti -

COLLOCAMENTO MIRATO persone con disabilitd visiva
Iscritte ad albl professionall
STATO OCCUPAZIONALE dedicati

Disoccupato [ Persone sorde

[ Percettori di pensione di
Invalidita ordinaria (10)

FIGURA 47 - ISCRIZIONE DISABILI — AUTOMATISMO CAMPO AVVIAMENTO

Affianco al campo Avviamento & presente un pulsante (i) info che permette la visualizzazione di una modale
informativa con lo schema riguardante la logica di popolamento del campo:
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Stato Occupazionale DID Avviamento
OCCUPATO Inserita/Convalidata 51, sotto la soglia
OCCUPATO Revocata o non presente 5l, =opra la zoglia

DISOCCUPATO Mo
MOM INDICATO hon definito
NOCCUPATO Mon definito
ALTRO Mon definito

Chiudi

FIGURA 48 - ISCRIZIONE DISABILI - MODALE INFO POPOLAMENTO AVVIAMENTO

Se & presente, nelle sezioni “Requisiti iscrizione” / ”Controlli da SAP”, almeno un campo evidenziato in giallo,
i campi della sezione a destra (Iscrizione disabili) non saranno editabili e quindi non sara possibile per
I’operatore salvare un’iscrizione.

Iscrizione disabili

Requisiti Iscrizione Iscrizione Disabili

Persona in eta lavorativa(15- Trasferimento

67
67) 0
56 anni
Motivo specifico di
Disabilitd Stato |serizione Motivazione Iindisponibilith
100% (Verbale) he b b
Lista Legge 68/9% Tipologia * Data *
7
Imvalidi civili con riduzione 23/05/2024
DID capacitd lavorativa = 45%
Inserita (2024-04-09) Provincia Invalidi del lavoro con % Data anzianita *
disabilith > 33%
BERGAMO . 23/05/2024
Reddito Iscriziona non inserito Persone con disabilitd visiva
(parificate al 100%)
NON inserito il reddito cPl Tipo datore di lavoro *

. . A Invalidi per servizio
iscrizione nella sezione

“Reddito e carico
familiare” (Finserimento
non & cbbligatoric)

CPI BERGAMOD

FAwiamento n Centralinisti - persone con
No disabilit visiva iscritte ad albi
s professionall dedicati

Invalide di guerra, civile di
guerra
Note

Massaggiatori e
massofisioterapisti - persone a4
con disabilith visiva iscritte ad
albi professionali dedicati

Collocabilith

Relazione conclusiva ™
(50 Collecanie T 2

Controlli da SAP

Terapisti alla rabilitazione -
persone con disabilita visiva
Iscritte ad albi professionall

dedicati
Liste Speciall
— Insegnanti non vedenti -
Non presente persone con disabilita visiva

STATO OCCUPAZIONALE

Disoccupato

|seritte ad albl professionall
dedicati

Persone sorde

Percettori di pensione di
Invalidita ordinaria (10)

FIGURA 49 - MANCANZA REQUISITO - CAMPI NON EDITABILI
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Nel caso riportato nella seguente figura, non si potra procedere con liscrizione perché il box “DID” &
evidenziato in rosso dal momento che non risultano essere presenti le informazioni della DID su SIUL SAP.

Iscrizione disabili

Requisiti lscrizione Iscrizione Disabili

Persona in etd lavoratival15- Trasferimento

67
67) o
44 anni
Mativo specifico di
Disabilita Stato |scrizione * Motivazionea Iindisponibilita
~ ~ ~
50% (Verbale)
Lista Legge 68/99 Tipologia * Data #
o
Cinvalidi civill con riduzione 23/05/2024 (]
DID capacith lavorativa = 45%
_ Provincia U invalidi del lavoro con % Data anzianita *
disabilith > 33%
BERGAMO . 23/05/2024 o
P —— [ Persone con disabilit visiva

(parificate al 100%)

.NOI:' inseritol IiI redc!ito CPI O invalidi per servizio Tipo datore di lavoro *
= -
I%jéﬂi::geen:a;czﬁmne EEEERE [ Invalide di querra, civile di bl
familiare" (F'inserimento guerra
non & obbligatoric) Avviamento n [ centralinisti - persone con Nate
Mo disabilith visiva iscritte ad albi
S professionali dedicat

[ Massaggiatori e

Collocabilith massofisioterapisti - persone ~

Relazi wsiva |+ con disabilith visiva iscritte ad

(SI) Collocabile con albi professionali dedicati
: - % I Terapisti alla riabilitazione -

. persone con disabilith visiva
Comroli da SAP Iscritte ad albi professionali

dedicati
Liste Special
=iespecel [ Insegnanti non vedenti -
COLLOCAMENTO MIRATO persone con disabilita visiva
Iscritte ad albl professionall
STATO OCCUPAZIONALE dedicati
Discccupato [ Persone sorde

[ Percettor di penstone di
Invalidith ordinaria (10)

FIGURA 50 - ISCRIZIONE DISABILI SENZA DID

Per poter procedere con il salvataggio di una nuova iscrizione, si dovranno compilare i seguenti campi
obbligatori:

e Stato iscrizione: indica lo stato da voler inserire per un’iscrizione

e Tipologia: indica la tipologia di invalidita della persona iscritta a L68

e Data: indica la data di inserimento iscrizione, inizialmente valorizzata con la data corrente ma
modificabile da parte dell’operatore

e Data Anzianita: indica la data di prima iscrizione. Se € gia presente un’iscrizione, viene popolata con
la data di quando e stata inserita; se non ci sono iscrizioni presenti, & popolata con la data corrente
ed e modificabile dall’operatore

e Tipo datore di lavoro: indica il tipo di datore di lavoro
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| possibili valori che pud assumere il campo “Stato Iscrizione” dipendono dalla presenza o meno di altre

iscrizioni e dal loro stato:

Nel caso in cui non sia presente alcuna iscrizione o sia gia presente una iscrizione in stato
“Cancellato”, lo Stato Iscrizione puo essere valorizzato solo con “Iscritto”

Nel caso in cui sia gia presente un’iscrizione in stato “Iscritto”, lo Stato Iscrizione pud essere
valorizzato con “Cancellato” e “Sospeso”

Nel caso in cui sia gia presente iscrizione in stato “Sospeso”, lo Stato Iscrizione puo essere valorizzato
con “Iscritto”, “Cancellato” e “Sospeso”

Nel caso in cui non sia valorizzato correttamente uno dei campi presenti nel “Requisito Iscrizione” e
se non e presente una precedente iscrizione o se sia gia presente una iscrizione in stato “Cancellato”
(che equivale a non avere precedente iscrizione), lo Stato Iscrizione pud essere valorizzato come
“Non Iscritto”

Inoltre, il campo “Stato Iscrizione” puo assumere un valore diverso a seconda di quanto viene selezionato

nel campo facoltativo “Trasferimento”:

Se per il campo “Trasferimento” viene selezionato il valore “Trasferimento interno Lombardia", il
campo in questione sara valorizzato in automatico con “Iscritto” e reso non editabile (evidenziato in
grigio) da parte dell’operatore.

Se per il campo “Trasferimento” viene selezionato il valore “Trasferimento in ingresso da altra
regione", il campo in questione sara valorizzato in automatico con “Iscritto” e reso non editabile
(evidenziato in grigio) da parte dell’operatore

Se per il campo “Trasferimento” viene selezionato il valore “Trasferimento in uscita verso altra
regione", il campo in questione sara valorizzato in automatico con “Cancellato” e reso non editabile
(evidenziato in grigio) da parte dell’operatore.

\

Il campo “Motivazione” ¢ inizialmente disabilitato e viene abilitato solo nel caso in cui lo “Stato Iscrizione”

venga valorizzato “Cancellato” o “Sospeso”, nello specifico:

Se lo “Stato Iscrizione” € pari a “Iscritto” il campo Motivazione sara disabilitato
Se lo “Stato Iscrizione” & pari a “Sospeso” il campo Motivazione potra assumere solo i valori riportati
nella tabella seguente

Se lo “Stato Iscrizione” & pari a “Cancellato” il campo Motivazione potra assumere solo i valori
riportati nella tabella seguente

Di seguito si riporta una tabella riassuntiva contenente per ciascuno stato diiscrizione le possibili motivazioni:

STATO LISTA LISTA MOTIVAZIONI

Mancanza di requisito: limite di eta
NON ISCRITTO
Mancanza di requisito: incollocabilita
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Mancanza di requisito: non disoccupato / superamento soglia
reddito o mancata presentazione della DID

Mancanza di requisito: non disabile / non rientrante nelle categorie
art.18

ISCRITTO -

Temporaneamente non disponibile al lavoro

SOSPESO
Certificazione del reddito non presentata per 2 anni

Did sospesa (Se la DID risulta in corso, la voce "Did sospesa" del
campo "motivazione" non sara proposta.)

Perdita requisito: incollocabilita (aggravamento malattia e
raggiungimento incollocabilita)

Perdita requisito: raggiungimento limite d’eta

Perdita requisito: perdita condizione di disabilita/non rientrante
nelle categorie art.18

CANCELLATO Perdita requisito: DID non presente o revocata
Su richiesta dell’iscritto
Decesso
Trasferimento in uscita ad altra regione
A seguito di due rifiuti di avviamento al lavoro

Certificazione del reddito non presentata per 3 anni

TABELLA 1 - ELENCO MOTIVAZIONI
Il campo “Trasferimento”, invece, potra assumere uno dei seguenti valori:

e Trasferimento interno Lombardia: I'operazione viene abilitata quando:
o il CPl e titolare della SAP e appartiene ad una provincia diversa da quella presso cuila persona
e iscritta
Solo per le prime iscrizioni
Se la persona ha un’iscrizione con stato pari a “Iscritto” o “Sospeso”

SIUL-LEB sistams informativ nitaro Lavor- Lagge 68/99

FIGURA 51 - TRASFERIMENTO INTERNO LOMBARDIA
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e Trasferimento in ingresso da altra regione: |'operazione viene abilitata quando:
o il CPI & titolare della SAP
o Solo per le prime iscrizioni

o Se la persona non ¢ iscritta (ha uno stato iscrizione diverso da “Iscritto” o “Sospeso” o se

Iiscrizione non & presente) in Lombardia

Iscrizione disabili
Iscrizione Disabili
Persona in et lavorativa(15- Trasferimento
&2) »
42 anni
Trasferimenta in ingressao da & g Motivo specifico di
Disabilita Stato |scrizione * Motivazione indisponibilita
68% (verbale) e M M
& Lista Lagge 68/99 Tipologia * Data *
DID O Invalidi eivili con riduzione 23/05/2022 =]

FIGURA 52 - TRASFERIMENTO IN INGRESSO DA ALTRA REGIONE

e Trasferimento in uscita verso altra regione: |'operazione viene abilitata quando:
o il CPI é titolare della SAP
o Solo per le prime iscrizioni

o Sela persona ha un’iscrizione in stato “Iscritto” o “Sospeso” in Lombardia

FIGURA 53 - TRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONE

Inoltre, a seconda dei valori selezionati per Il campo “Trasferimento”, gli altri campi della maschera verranno
compilati automaticamente. Nello specifico:

e Sevalorizzato con “Trasferimento interno Lombardia”: il campo “Stato iscrizione” sara valorizzato in

automatico con “Iscritto” e i campi “Data anzianita”, “Tipologia”, “Tipo datore di lavoro”,
“Avviamento”, “Note”, “Tipo certificato”, saranno recuperati dalla precedente iscrizione. La Data
anzianita non sara editabile, mentre gli altri campi (“Tipologia”, “Tipo datore di lavoro”,
“Avviamento”, “Note”, “Tipo certificato”) potranno essere modificati dall’operatore.

e Se valorizzato con “Trasferimento in ingresso da altra regione”: il campo “Stato iscrizione” sara

valorizzato in automatico con “Iscritto” (e reso non editabile da parte dell’operatore), e i campi “Data
anzianita”, “Tipologia”, “Tipo datore di lavoro”, “Avviamento”, “Note”, “Tipo certificato”, non
potranno essere recuperati dalla precedente iscrizione e quindi verranno inseriti dall’operatore. La
Data anzianita in questo caso quindi sara editabile.
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e Se valorizzato con “Trasferimento in uscita verso altra regione”: il campo “Stato iscrizione” sara

valorizzato in automatico con “Cancellato” (e reso non editabile da parte dell’operatore), il campo
“Motivazione” sara valorizzato in automatico con “Trasferimento in uscita ad altra regione” (e reso
non editabile da parte dell’'operatore), e i campi “Data”, “Data anzianita”, “Tipologia”, “Tipo datore
dilavoro”, “Avviamento”, “Note”, saranno recuperati dalla precedente iscrizione. La “data anzianita”,
la “Tipologia”, il “Tipo datore di lavoro” e “Avviamento” non saranno editabili mentre gli altri campi
(“Data”, “Note”) potranno essere modificati dall’operatore.

Il campo “Motivo Specifico di Indisponibilita” sara editabile solo nel caso in cui il campo “Motivazione” &
valorizzato con “Temporaneamente non disponibile al lavoro”, ed i valori selezionabili potranno essere:

e Maternita
e Carichidicura

e Studio
e Aggravamento malattia
e Altro

Il campo “Note” & un campo di testo editabile e non obbligatorio (numero massimo caratteri consentiti 4000.)
Infine, i seguenti campi risulteranno essere sempre precompilati:

o Lista legge 68: precompilato dal sistema con la dicitura “Elenco Disabili L.68”

e Provincia: Campo non editabile e valorizzato dal sistema con la Provincia del CPI connesso (Titolare
della SAP)

e CPl: Campo non editabile e valorizzato dal sistema con il CPl connesso (Titolare della SAP)

Inoltre, sara attivo e visibile il pulsante “Trasferimento in Uscita Verso Altra Regione” al verificarsi delle
seguenti condizioni:

e Esiste una prima iscrizione con campo “Stato Iscrizione” pari a “Iscritto” o “Sospeso” ed il campo
“Stato” pari a “Confermato”

e Provincia della prima iscrizione uguale alla Provincia del CPI collegato ed entrambe diverse da quella
del titolare della SAP

e LaProvincia della SAP deve essere fuori Lombardia

Questo pulsante serve per consentire all’ultimo titolare della SAP in Lombardia (Provincia della prima
iscrizione uguale alla Provincia del CPI collegato) di cancellare con la motivazione “Trasferimento in uscita
verso altra regione” la prima iscrizione che non sara piu valida.

Di seguito si riporta un caso di esempio in cui il nuovo pulsante dovra essere visibile ed attivo al CPI collegato.

REDOITO E CARCO FAMILIARE DHAGNOS! ISCRIZIONE ART. 18 PRESA IN CARICO WVALUTAZIONE DEL POTENZIALE-
SUGOERIMENT]

Stato attuale scrizions

v Stato Dats
IDiscrizione  iscrizone W et Data Pt Trasfesimento Tipologla iscrizione  Mativazions =] Provincia Data anzianity Stato Utente creatore Azioni

% 1 AB 14 $1 5575024 102024 Pursos con desbilia CM DERGAMO OK/OWIOZ OROSEI Conlemets  PRUGPPSOcsTse  [IEN) [EN
tern Lombardia  sisiva (panficate ol 100%) BERGAMO dowey presla
m Trasferiments in uscita verso altra regione

FIGURA 54 - ISCRIZIONE DISABILI - PULSANTE “TRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONE”

Come rappresentato nella figura precedente, il pulsante sara abilitato perché vengono rispettate tutte le
condizioni menzionate in precedenza, ossia:

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26
Pagina 46 di 122



ARIA S.p.A. Classificazione:uso interno

e [ presente una prima iscrizione con campo “Stato Iscrizione” pari a “Iscritto” e “Stato” pari a
“Confermato”

e La provincia diiscrizione € uguale alla provincia del CPI (Bergamo)

e Entrambe le provincie sono diverse dalla provincia del titolare della SAP (Torino)

e la provincia del titolare della SAP e fuori Lombardia (Torino)

Una volta cliccato il nuovo pulsante, la prima iscrizione dovra avere le seguenti caratteristiche:

e Trasferimento: trasferimento in uscita verso altra regione
e Motivazione: trasferimento in uscita ad altra regione

e Stato Iscrizione: Cancellato

e Stato: Confermato

Gli altri campi dovranno avere gli stessi valori presenti in precedenza. Inoltre, il pulsante “Aggiungi prima
Iscrizione” dovra essere disabilitato.

REDOITO E CARCO FAMAIARE Disanos: ISCRIZONE ART.18 PemoD: o1 sosPENSIONE pres W caco VALITAZIENE DEL ROTENDALE SUGGERINENTI

FIGURA 55 - ISCRIZIONE DISABILI - TRASFERIMENTO VERSO ALTRA REGIONE
Di seguito invece si riportano le funzionalita dei pulsanti presenti nella maschera dell’iscrizione:

e || pulsante “Salva Bozza” permette di salvare una Iscrizione in stato bozza
e |l pulsante “Conferma” permette di salvare una Iscrizione in maniera definitiva
e |l pulsante “Annulla” “™" 'permette di chiudere la modale e tornare alla pagina precedente senza
inserire iscrizioni
| tasti “Salva Bozza” e “Conferma” saranno abilitati solo nel momento in cui sono stati inseriti tutti i campi
obbligatori all'interno della modale.
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3.4.2 Seconda Iscrizione Disabili

All'interno della sezione “Iscrizione Disabili”, cliccando sul pulsante “Aggiungi Seconda Iscrizione”
si aprira una maschera che permettera I'inserimento dei dati per una nuova iscrizione.

Iscrizione disabili
Requisiti lzscrizione Izcrizione Disabili
Persona in eta lavorativa(15- Trasferimento
&7) o
42 anni
Motivo specifico di
Disabilita Stato Iscrizione Motivazione indisponibilita
b W W
77% (Verbale)
4 Lista Legge 68/99 Tipologia * Data *
2
[ centralinisti - persone con 01/03/2024 (=]
DID disabilita visiva iscritte ad albi
professionali dedicati
Inserita (2015-12-04) Provincia Data anzianita *
[ Massaggiatori e
o BERGAMO massofisioterapisti - persone 01/03/2024 o
—REd[_’m Iscrizione inferiore alla con disabilita visiva iscritte ad
sogiis CP1 albi professionali dedicati Tipo datore di lavoro *
- Reddito da Lav O <t il risbilitazione -
. eddito da Lavoro CEI BERGAMO Terapisti all.a na.b.ll |_ta?|{.:ne v
Diretto: O persone con disabilita visiva
- Reddito da Lavoro izcritte ad albi professionali
Autonomo: 2300 avviamento [ dedicati Note
- Reddito da Altri Laveri: 0 No O Insegnanti non vedenti-
persone con disabilita visiva
4 iscritte ad albi professionali

dedicati
Collocabilita

Relazione conclusiva
(8l) Collocabile senza

-

e

Controlli da SAP

Liste Speciali

COLLOCAMENTO MIRATO

STATO OCCUPAZIONALE

Disoccupato

FIGURA 56 - SECONDA ISCRIZIONE DISABILI

Si specifica che un CPI potra aggiungere o eventualmente modificare i dati di una seconda iscrizione se
vengono rispettate contemporaneamente le seguenti condizioni:

e Se e presente una prima iscrizione

e Se il CPl non é titolare della SAP della prima iscrizione

e Perinserire una seconda iscrizione non deve essere gia presente una seconda iscrizione (valida). Per

modificare i dati di una seconda iscrizione, la provincia su cui & valida deve essere uguale a quella
dell’utente collegato

Si specifica inoltre che sara possibile effettuare le stesse operazioni con le stesse modalita come per le prime
iscrizioni ad eccezione del:
e Campo “Trasferimento” che non sara mai abilitato per le seconde iscrizioni
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Qualora si volesse trasferire una seconda iscrizione in un’altra provincia, bisognera seguire i seguenti
step:
o CPI titolare della seconda Iscrizione dovra cancellare la seconda iscrizione
o Si provvedera ad inserire la seconda iscrizione presso il CPl della nuova provincia
e Campo “Tipologia” per cui saranno abilitate solo le tipologie riferite alle invalidita di tipo visivo

Solo nel caso in cui per il campo “Tipologia” viene selezionata I'opzione: “Centralinisti — persone con
disabilita visiva iscritte ad albi professionali dedicati”, all’interno della maschera apparira un spazio
di upload per caricare a sistema la “Qualifica centralinista NON vedente”. L'upload dell’allegato sara
obbligatorio. Per caricare il file I'utente dovra cliccare su “Scegli file” e selezionare il file da caricare.
Una volta caricato sara sempre possibile eliminare o eseguire il download del file.

Tipologia * Data *

Centralinisti - persone con 05/03/2024 =)
disabilita visiva iscritte ad albi

professionali dedicati _—
Data anzianita *

([ Massaggiatori e

massofisioterapisti - persone 05/03/2024 i
con disabilita visiva iscritte ad

albi professionali dedicati Tipo datore di lavoro *

[ Terapisti alla riabilitazione -
persone con disabilita visiva
iscritte ad albi professionali

dedicati Note

[J Insegnanti non vedenti -
persone con disabilita visiva
iscritte ad albi professionali
dedicati

Qualifica centralinista NON
vedente *

Scegli File

Nome File

FIGURA 57 - CAMPO DI UPLOAD “QUALIFICA CENTRALINISTA NON VEDENTE”
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3.4.3 Protocollazione in Iscrizione Disabili

A valle dell'inserimento di una Iscrizione Disabili che si trovi in stato Iscrizione “Iscritto”, “Non iscritto”,
“Sospeso”, “Cancellato” e stato “Confermato”, premendo il pulsante “Conferma” il sistema mostrera il
seguente messaggio:

“Una volta effettuato il salvataggio, i dati non potranno pil essere modificati e la ricevuta ‘stato iscrizione’

verra protocollata! Sei sicuro di voler proseguire?”

Iscrizione dis Attenzione

Requisiti Iscrizi

Una volta confermati, i dati non potranno pil essere modificati e la ricev

uta 'stato iscrizione

verra protocellatal Sei sicuro di voler proseguire?
Persona in eta lavoral
67)
42 anni
cifico di
Digabilita e
- le) Iscritto W W W
y Lista Legge 68/99 Tipologia * Data *
/
Centralinisti - persone con 01/03/2024 a
DID disabilita visiva iscritte ad albi
professionali dedicati
Ingerita (2015-12-04) Provincia Data anzianita *
[ Massaggiatori e
T BERGAMO massofisioterapisti - persone 03/08/2023 o
w con disabilita visiva iscritte ad
soglia cPI albi professionali dedicati Tipo datore di lavoro *
- Reddito da Lav [ isti iabilitazi -
eadito dakavere CPI BERGAMO Terapisti alla riabilitazione Enti pubblici v
Diretto: 0 persone con disabilita visiva
- Reddito da Lavoro ) iscritte ad albi professionali
Autonomo: 2300 Avviamento ﬂ dedicati Note
- Reddito da Altri Lavori: 0 o O insegnanti non vedenti -
persone con disabilita visiva
- iscritte ad albi professionali
dedicati p
Collocabilith &
N ) Qualifica centralinista NON
Relazione conclusiva - vedenta *
(Sl) Collocabile senza P
-
Scegli File
Controlli da SAP PADES pdf
Liste Speciali m
COLLOCAMENTO MIRATO
STATO OCCUPAZIONALE
Disoccupato
Annulla Conferma

FIGURA 58 - MODALE CONFERMA ISCRIZIONE

Alla pressione del pulsante “SI” il sistema predispone e invia in protocollazione la Ricevuta di Iscrizione.
In caso di protocollazione avvenuta con successo viene:

e mostrato un messaggio che avvisa I'operatore del buon esito dell’operazione
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Iscrizione dis Informazione

Requisiti lscrizi

Salvataggio avvenuts con successo. Il Documento(lscr. Disabili) & stato correttamente

protecollato in data 01/03/2024 con numere ADD.124.515473085
Persona in eta lavora

42 anini

[ STato ISCHZIone ™

Disabilita
7% Ie) Iscritto v hd hd
4 Lista Legge 68/99 Tipologia * Data*
7
B centralinisti - persone con 01/03/2024 =]
DID digabilita visiva iscritte ad albi
- professionali dedicati L
Inserita (2015-12-04) Provincia Data anzianita *
[ Massaggiatori e
PO B massofisioterapisti - persone 03/08/2023 [m]
w con disabilita visiva iscritte ad
sogiia cpl albi professionali dedicati Tipo datore di lavoro *
- Reddito da Lav [ isti iabilitazi -
“ecdo ga kavere CPI BERGAMO Terapisti alla riabilitazione Enti pubblici v
Diretto: 0 persone con disabilita visiva
- Reddito da Lavoro iscritte ad albi professionali
Autonomo: 2300 Avviamento ﬂ dedicati Nate
- Reddito da Altri Lavori: 0 o D Insegnanti non vedenti -
persone con disabilita visiva
2 iscritte ad albi professionali
dedicati
g

Collocabilita
Qualifica centralinista NON
- vedente *

&
Scegli File
Controlli da SAP undefined

Liste Speciali ﬂ m

COLLOCAMENTO MIRATO

Relazione conclusiva
(Sl) Collocabile senza

STATO OCCUPAZIONALE

Disoccupato

Annulla Conferma

FIGURA 59 - MESSAGGIO AVVENUTA PROTOCOLLAZIONE

e Inoltrata una mail ai soggetti interessati con la conferma dell’avvenuta protocollazione e
I'indicazione dei relativi estremi.

Nel caso la protocollazione non vada a buon fine per un qualunque motivo il sistema restituisce il seguente
messaggio: “La protocollazione non & andata a buon fine. Si prega di riprovare piu tardi”.

Attenzione

La protocollazione non & andata a buon fine.
Si prega di riprovare pit tardi

FIGURA 60 - PROTOCOLLAZIONE NON ANDATA A BUON FINE
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Se la protocollazione € andata a buon fine:

Nella sezione “Stato attuale iscrizione” in corrispondenza dell’iscrizione si popoleranno i campi
“Numero protocollo” e “Data protocollo”

REDDITO E CARICO FAMILIARE DIAGNOSI

12
ID iscrizione iscrizione N°® Prot. Data Prot. Trasferimento Tipologia
4051 1 ADD.124.314315024 10/01/2024 nvalidi per servizio
3892 2 Centralinisti - persone con disabilit
visiva iscritte ad albi professionali
dedicati

FIGURA 61 - NUMERO PROTOCOLLO E DATA PROTOCOLLO IN ISCRIZIONE DISABILI

Accedendo al dettaglio dell’iscrizione I'utente potra visualizzera i campi “Numero protocollo” e
“Data protocollo”, valorizzati con quanto restituito da EDMA a valle della protocollazione.

Iscrizione disabili

Requisiti Iscrizione Iscrizione Disabili

Persona in eta lavorativa(15-

&7) MNumero Protocollo Data Protocollo
42 anni AD0.124.515473085 2024-03-01
Disabilita Trasferimento

77% (Verbale)

Motivo specifico di

Stato Iscrizione * Motivazione indisponibilita
Collocabilita |scritto
Relazione conclusiva - P &~
(5l) Collocabile senza
. s Lista Legge 68/99 Tipologia * Data *

Controlli da SAP Elenco disabili L.68 Centralinisti - persone con 01/03/2024

disabilita visiva iscritte ad albi
professionali dedicati

Liste Speciali ﬂ Provincia Data anzianita *
Massaggiatori e
COLLOCAMENTO MIRATO BERGAMO massofisioterapisti - persone 03/08/2023
con disabilita visiva iscritte ad
STATO OCCUPAZIONALE cPl albi professionali dedicati Tipo datore di lavoro *

Disoccupato Terapisti alla riabilitazione -

CPI BERGAMO & T=RIase Enti pubblici
persone con disabilita visiva
iscritte ad albi professionali

Avviamento B dedicati Note

Si, sopra soglia Insegnanti non vedenti -
persone con disabilita visiva
iscritte ad albi professionali
dedicati

Qualifica centralinista NON
vedente *

PADES pdf

Annulla

FIGURA 62 - CAMPI NUMERO PROTOCOLLO E DATA PROTOCOLLO | DETTAGLIO ISCRIZIONE
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Dalla sezione “Storico iscrizione” & possibile visionare i numeri e le date di protocollo delle iscrizioni
precedenti non piu valide.

3.4.4 Accesso rapido richieste per iscrizione disabili

Nel tab “Iscrizione Disabili” & inoltre presente il pulsante “Accesso elenco richieste”, la cui pressione porta
I'utente all’elenco delle richieste, precompilando automaticamente i campi del CF con quello del cittadino
di cui si sta visualizzando la richiesta e la “provincia competente” con la provincia del CPI collegato.

D iscrizione: Iscrzione NProt DataProt. Trasfermento Teokga iscrizne Motvazione ] Provincia Data anzianith S Unente creatore Azioni

el con idzione

FIGURA 63 — PULSANTE ACCESSO ELENCO RICHIESTE PER ISCRIZIONE DISABILI

FIGURA 64 — APERTURA PAGINA RICHIESTE CON CAMPI CF LAVORATORE E PROVINCIA PRECOMPILATI

3.4.5 Scarica C2 Storico iscrizioni

Nella sezione “Stato attuale iscrizione” & presente un pulsante in basso a destra dove sara possibile
scaricare lo storico delle iscrizioni disabili ed Art.18 in formato pdf.

Asond
[a]:] -]

FIGURA 65 — PULSANTE SCARICA STORICO ISCRIZIONI

La stampa C2 storico iscrizioni contiene:
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e Inalto asinistra il logo della Provincia di iscrizione

e La sezione Dati Anagrafici dell’iscritto con Domicilio e Residenza
e (Contatti

e Stato Attuale Iscrizione

e Storico Iscrizione

¥ %
e RegioneLombardia
Stampa C2 storico iscrizioni
Il 31/05/2024
Dati anagrafici
Cognome: ammirati
Nome: rosaria
Sesso M
Codice fiscale MMRRSRBOAO1HI31F
Data di nascita 01/01/1980

Nato/a a: SAN GIUSEPPE VESUVIAND
Cittadinanza: ITALIANA
Domicilio

FIGURA 66 — STAMPA C2 STORICO ISCRIZIONE DISABILI

3.4.6  Stampa Iscrizione Disabili

Ogni qualvolta I'operatore L.68 provvedera alla conferma di un’iscrizione (cliccando quindi sul pulsante
“Conferma”), verra scaricata in automatico da browser la ricevuta dell’iscrizione, e sara possibile scaricarla
anche cliccando sull’'icona “scarica”, presente in corrispondenza di ciascuna iscrizione salvata in stato
“Confermata”.

L'icona di download non & disponibile per iscrizioni in stato “Bozza”. In questo caso le uniche icona
H HH ﬂnﬂ H H llﬂ ” H H ﬂ ” 5

disponibili saranno (visualizza), (Elimina), (Note operatori).

In caso di presenza della sola prima iscrizione Disabili la stampa stato iscrizione dovra contenere:

e Inalto asinistra il logo della Provincia di iscrizione
e Lasezione Dati Anagrafici dell’iscritto con Domicilio e Residenza

e Contatti
e Dati SAP
e DatiDID

e Dati relativi all’iscrizione con CPI di riferimento ed ID iscrizione
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AN
X
U RegioneLombardia
Stampa stato iscrizione disabili L.68/99

Dati anagrafici

Cognome: ammirati

Nome: rosaria

Sesso: M

Codice fiscale: MMRRSR80A01HI31F
Data di nascita: 01/01/1980

Nato/a a: SAN GIUSEPPE VESUVIANO
Cittadinanza: ITALIANA

FIGURA 67 - ISCRIZIONE SINGOLA - SINGOLO LOGO PROVINCIA

In presenza di doppia iscrizione, all’'interno della stampa saranno presenti i loghi di entrambe le province di
iscrizione.

g @

PROVINCIA PROVINGIA DI RegionelLombardia
DIBERGAMO BRESCIA

Stampa stato iscrizione L.68/99

Dati anagrafici

Cognome: TESTINI

Nome: SIMONA

Sesso: F

Codice fiscale: TSTTST71A01H501F
Data di nascita: 25/09/1987

Nato/a a: BERGAMO
Cittadinanza: ITALIANA

FIGURA 68 - ISCRIZIONE DOPPIA - DOPPIO LOGO PROVINCIA

Sia per prima che per seconda iscrizione, in stato “Non iscritto”, “Sospeso” o “Cancellato”, saranno presenti
i campi “Motivazione” e “Motivo specifico di indisponibilita” (quest’ultimo solo se il campo “Motivazione” &
valorizzato con “Temporaneamente non disponibile al lavoro”) e posti al di sotto lo “Stato Iscrizione” sotto
la categoria “Dati Iscrizione”.

In fondo la stampa e presente un testo riportante le condizioni che comportano la sospensione o la
cancellazione dell’iscrizione.

Data anzianita: 24/01/2022

Tipologia: iatori e fisioterapisti - persone con disabilita visiva
iscritte ad albi professionali dedicati

CPI: CPI BRESCIA (B157C000683) - VIA CIPRO 3

Note: Note su iscrizione

ATTENZIONE: condizione necessaria per il mantenimento dell’iscrizione & I’aggiornamento annuale del
reddito presso il Collocamento Mirato, anche se pari a zero. Il mancato aggiornamento comporta la
sospensione dell’iscrizione dopo 2 anni dal 30 giugno successivo alla data iscrizione o all’ultimo
aggiornamento reddito e la cancellazione dell'iscrizione dopo 3 anni.

FIGURA 69 - TESTO PER SOSPENSIONE O CANCELLAZIONE ISCRIZIONE
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3.5 Sezione Iscrizione Art. 18

All'interno della sezione “Iscrizione Art. 18”, € riportata nella sezione “Stato Attuale Iscrizione” I'iscrizione
attualmente valida per la persona iscritta a L.68. Nella sezione “Storico Iscrizione”, invece, viene riportato lo
storico di tutte le iscrizioni.

REDDITD E CARICO FAMILIARE DiAGNOS! ISCRIZIONE DISABILI ISCRIZIONE ART. 18 PERIOD! D SOSPENSIONE PRESA IN CARICO VALUTAZIONE DEL POTENZIALE SUGGERIMENT!

FIGURA 70 — ELENCO ISCRIZIONI ART. 18

Di tutte le iscrizioni inserite a sistema (sia quelle presenti in “Stato attuale iscrizione” sia quelle in “Storico

iscrizione”) e possibile visualizzarne il dettaglio cliccando sul pulsante “Visualizza” E, scaricarne la stampa

in formato PDF cliccando sul pulsante “Scarica” B e inserire delle note tramite il pulsante “Note

Operatori” . Per quest’ultima funzionalita si veda il paragrafo dedicato (Note operatori).

All'interno della sezione “Iscrizione Art. 18”, cliccando sul pulsante “Aggiungi” si aprira una maschera
che permettera l'inserimento dei dati per una nuova iscrizione.

Nella modale Iscrizione € presente I'elenco delle tipologie adeguate a quelle indicate dal ministero per I'invio
dei dati alla Banca Dati del Collocamento Mirato (BDCM).
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Se anche uno solo dei campi in “Requisiti Iscrizione” appare in giallo non risulta possibile modificare i campi

Iscrizione art. 18

Requisiti Iscrizione

Persona in eta lavorativa(15-
67).

44 anni

Appartenenza categorie

art.18 y

sl O NO
1D

Inserita (2022-04-11)

Reddito iscrizione inferiore alla
soglia

- Reddito da Lavoro
Diretto: 0

- Reddito da Lavoro
Autonomo: 0

- Reddito da Altri Lavori: 0

A

Liste Speciali ﬂ

COLLOCAMENTO MIRATO

Appartenenza a particolari
categorie

C1 - ORFANI| E CONIUGI
DI DECEDUTI PER
CAUSA DI LAVORD -
GUERRA O PER

STATO OCCUPAZIONALE

Disoccupato

Controlli da SAP

Trasferimento

Stato Iscrizione *

Lista Legge 68/99

Provincia

BERGAMO

CPI

CPl BERGAMO

Avviamento ﬂ

No

Iscrizione Art. 18

Maotivazione

Tipologia * ﬂ

Orfani e coniugi superstitydi
deceduti causa lavoro

Orfani e coniugi superstit§di
deceduti causa servizio

Orfani e coniugi superstit§di
deceduti causa guerra

Coniugi & figli grandi invaljd
causa sernvizio
Coniugi e figli grandi invalldi
causa guerra

Coniugi e figli grandi invaljdi
causa lavoro

Profughi italiani rimpatrial

Vittime e familiari delle
vittime della criminalita
organizzata e del terrorizmol

Testimoni di giustizia e
familiari

Orfani per crimini domestici
Orfani di Rigopiano

Care Leavers

Note

e

Annulla ‘Conferma

Motivo specifico di
indisponibilita

Data *

01/03/2024

Data anzianita *

01/03/2024

Tipo datore di lavoro *

Tipo certificato *

File Certificato *

FIGURA 71 - SEZIONE ISCRIZIONE ART. 18

relativi all’iscrizione presenti nella parte destra dello schermo.
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Iscrizione art. 18
Requisiti Iscrizione Iscrizione Art. 18
Persona in eta lavorativa(15- Trasferimento
&7) .
44 anni
Motivo specifico di
Stato Iscrizione * Motivazione indisponibilita
Appartenenza categorie
W A b
art.18 y
O sl O NO
Lista Legge 68/99 Tipologia * Data *
- g9 pologia* [
5 Orfani e coniugi superstiti di 01/03/2024
Inserita (2022-04-11) deceduti causa lavoro
Provincia Orfani e coniugi superstitidi ~ Data anzianita *
deceduti causa servizio
Reddito iscrizione inferiore alla BERGAMO 01/03/2024
soalia Orfani e coniugi superstiti di
— deceduti causa guerra
- Reddito da Lavoro CPl Tipo datore di lavoro *
R Coniugi & figli grandi invalidi
retio: 0 CPI BERGAMO causa servizio v
- Reddito da Lavoro
et Coniugi e figli grandi invalidi
- Reddito da Altri Lavori: 0 Avviamento [ causa guerra Tipo certificato *
No Coniugi e figli grandi invalidi ~
y causa lavoro
Profughi italiani rimpatriati File Certificato *

Controlli da SAP Vittime e familiari delle .

vittime della criminalita

Liste Speciali ﬂ organizzata e del terrorismo

COLLOCAMENTO MIRATO Testimoni di giustiziae
familiari

Appartenenza a particolari Orfani per crimini domestici
categorie ﬂ Orfani di Rigopiano

C1 - ORFANI| E CONIUGI Care Leavers
DI DECEDUTI PER
CAUSA DI LAVORD -
GUERRA O PER

Note

STATO OCCUPAZIONALE

Disoccupato

e

Annulla ‘Conferma

FIGURA 72 - SEZIONE ISCRIZIONE ART. 18 - BOX ART. 18 NON SELEZIONATO

All'apertura della modale di inserimento nuova iscrizione, se il box “Appartenenza Categorie Art.18” sara
evidenziato in giallo I'operatore potra selezionare Si/No.

Se I'operatore seleziona 'opzione “SI”, il box verra evidenziato in verde e si potra procedere con l'iscrizione.
Se l'operatore seleziona I'opzione “NO”, il box verra evidenziato in rosso e non sara quindi possibile
procedere con l'iscrizione.

Per poter procedere con linserimento dei dati dell’iscrizione, si dovra selezionare il valore “Si” in
corrispondenza del box evidenziato in giallo “Appartenenza categoria art. 18”".
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Iscrizione art. 18
Requisiti Iscrizione Iscrizione Art. 18
Persona in eta lavorativa(15- Trasferimento
&7) .
44 anni
Motivo specifico di
Stato Iscrizione * Motivazione indisponibilita
Appartenenza categorie
W v '
art.18 p
@ 5| O NO
Lista Legge 68/99 Tipologia * Data *
o0 age 68/ pologia* [
. [ orfani e coniugi superstiti di 01/03/2024 (m]
Inserita (2022-04-11) deceduti causa lavoro
Provincia [ Orfani e coniugi superstiti di Data anzianita *
deceduti causa servizio
Reddito iscrizione inferiore alla BERGAMO 01/03/2024 a
soglia [ Orfani e coniugi superstiti di
— deceduti causa guerra
- Reddito da Lavoro CPI Tipo datore di lavoro *
o [ coniugi e figl grandi invalidi
=g CPI BERGAMO causa servizio v
- Reddito da Lavoro
SrTrTTmEs T [ coniugi e figli grandi invalidi
- Reddito da Altri Lavori: D Avviamento [ causa guerra Tipo certificato *
No [ coniugi e figli grandi invalidi w
y causa lavoro
U Profughi italiani rimpatriati File Certificato *

Controlii da SAP [ vittime e familiari delle

vittime della criminalita

Liste Speciali ﬂ organizzata e del terrorismo Scegli File

COLLOCAMENTO MIRATO U Testimeni di giustizia e
familiari

Appartenenza a particolari U Orfani per crimini domestici
categorie [ Drfani di Rigopiano

C1- ORFANI E CONIUGI L care Leavers

DI DECEDUTI PER
CAUSA DI LAVORO -
GUERRA O PER

Note

STATO OCCUPAZIONALE

Disoccupato
s

FIGURA 73 - SEZIONE ISCRIZIONE ART. 18

A valle della selezione, il box diventera verde e I'utente potra procedere con la compilazione dei campi
editabili all'interno della maschera.

Si specifica che i campi appartenenti alle sottosezioni “Requisiti iscrizione” e “Controlli da SAP” non sono
editabili perché vengono recuperati in automatico da SIUL SAP e dalle sezioni “Reddito e carico familiare” e
“Diagnosi” di L68.

Per quanto riguarda la sezione “Requisiti Iscrizione”, si riportano di seguito le diverse casistiche che si
possono presentare:

e Persona in eta lavorativa (15-67):
o Se l'eta & compresa in quest’intervallo (15-67 anni) il box sara evidenziato in verde e sara
possibile procedere con l'iscrizione
o Sel’eta non & compresa in quest’intervallo, invece, il box sara evidenziato in rosso e non sara
possibile procedere con l'iscrizione
e DID:
o SelaDID e stata inserita, il box “DID” viene evidenziato in verde ed & possibile procedere con
I'iscrizione
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Se la DID e stata revocata ed il flag “DID non obbligatorio” non viene selezionato, il box “DID”
viene evidenziato in rosso e non possibile procedere con l'iscrizione
Se la DID e stata revocata ed il flag “DID non obbligatorio” viene selezionato, il box “DID”

viene evidenziato in verde ed & possibile procedere con l'iscrizione
Se la DID non é stata inserita, il box “DID” viene evidenziato in rosso e non e possibile

procedere con l'iscrizione

e Reddito:

O

Se il reddito non & stato inserito nella sezione “Reddito e Carico Familiare”, Il box sara di

colore grigio e riportera la seguente dicitura: “NON inserito il reddito iscrizione nella
sezione “Reddito e carico familiare” (I'inserimento non é obbligatorio)”;

Sopra il box relativo ai redditi si visualizzera una label riportante la dicitura: “Reddito
iscrizione non inserito”;

| campi della maschera risulteranno editabili e sara possibile procedere con I'inserimento
dei dati necessari al completamento dell’iscrizione nel caso i controlli della sezione Requisiti
Iscrizione siano soddisfatti.

Se il reddito inserito e Inferiore alla soglia, nel box relativo ai redditi sono presenti solo i valori
relativi al reddito iscrizione inserito nel tab Redditi e Carico familiare e sopra & visualizzata la
label “Reddito iscrizione inferiore alla soglia”.

| campi della maschera risulteranno editabili e sara possibile procedere con I'inserimento dei
dati necessari al completamento dell’iscrizione nel caso i controlli della sezione Requisiti
Iscrizione siano soddisfatti

Se il reddito inserito & Superiore alla soglia, nel box relativo ai redditi sono presenti solo i
valori relativi al reddito iscrizione inserito nel tab Redditi e Carico familiare e sopra &
visualizzata la label “Reddito iscrizione superiore alla soglia”.

| campi della maschera risulteranno editabili e sara possibile procedere con I'inserimento dei
dati necessari al completamento dell’iscrizione nel caso i controlli della sezione Requisiti
Iscrizione siano soddisfatti.

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26
Pagina 60 di 122



ARIA S.p.A.

Classificazione:uso interno

Iscrizione art. 18

Requisiti Iscrizione

Persona in eté lavorativa(15-
67)

44 anni

Appartenenza categorie

art.18 P

® g O NO
DI

Inserita (2022-04-11)

Reddito iscririone non inserito

obbligatorio

#

Controlli da SAP

Liste Speciali [

COLLOCAMENTO MIRATO

Appartenenza a particolari
categorie

C1-0RFANI E CONIUGI
DI DECEDUTI PER
CAUSA DI LAVORD -
GUERRA O PER

STATO OCCUPAZIONALE

Discccupato

Trasferimento

Stato Iscrizione *

Lista Legge 68/99

Provincia

BERGAMOD

CPI

CPI BERGAMO

Avviamento ﬂ

No

Iscrizione Art. 18

Motivazione

Tipologia * ﬂ

[ Orfani e coniugi superstiti di
deceduti causa lavoro

[ Orfani e coniugi superstiti di
deceduti causa servizio

[ Orfani e coniugi superstiti di
deceduti causa guerra

[ Coniugi e figl grandi invalidi
causa servizio

[ Coniugi e figli grandi invalidi
causa guerra

[ Coniugi e figli grandi invalidi
causa lavoro

) Profughi italiani rimpatriati

O vittime e familiari delle
vittime della criminalita
organizzata e del terrorismo

[ Testimoni di giustizia e
familiari

) orfani per crimini domestici
[ Orfani di Rigopiano

[ care Leavers

Note

e

Annulla Conferma

FIGURA 74 - REDDITO ISCRIZIONE NON INSERITO

Mativo specifico di
indisponibilita

Data *
01/03/2024

Data anzianita *

01/03/2024

Tipo datore di lavoro *
Tipo certificato *

File Certificato *

Scegli File

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26

Pagina 61 di 122



ARIA S.p.A.

Classificazione:uso interno

Iscrizione art. 18

Requisiti Iscrizione

Iscrizione Art. 18

Persona in eté lavorativa(15-
67)

44 anni

Appartenenza categorie

art.18 P
7
® 5| O NO

DI

Inserita (2022-04-11)

Reddito iscirzione superiore
alla soglia

- Reddito da Lavoro
Diretto: 15000
- Redditc da Lavoro
Autonomao: 24000
- Reddito da Altr
Lawveri: 1000
~

Controlli da SAP

Liste Speciali ﬂ

COLLOCAMENTO MIRATO

Appartenenza a particolari
categorie

C1-0RFANI E CONIUGI
DI DECEDUTI PER
CAUSA DI LAVORD -
GUERRA O PER

STATO OCCUPAZIONALE

Disoccupato

Trasferimento

Stato Iscrizione *

Lista Legge 68/99

Provincia

BERGAMO

CPl

CPI BERGAMO

Avviamento ﬂ

Mo

Motivazione

Tipologia * ﬂ

) Orfani e coniugi superstiti di
deceduti causa lavoro

[ Orfani e coniugi superstiti di
deceduti causa servizio

) Orfani e coniugi superstiti di
deceduti causa guerra

) coniugi e figli grandi invalidi
causa servizio

[ coniugi e figl grandi invalidi
causa guerra

) Coniugi e figl grandi invalidi
causa lavoro

[ Profughi italiani impatriati

O vittime e familiari delle
vittime della criminalita
organizzata e del terrorismo

[ Testimoni di giustizia e
familiari

[ orfani per crimini domestici
[ Orfani di Rigopiano

L care Leavers

Note

A

Annulla Conferma

Motivo specifico di
indisponibilita

Data *

01/03/2024

Data anzianita *
01/03/2024

Tipo datore di lavoro *

Tipo certificato *

File Certificato *

Scegli File

FIGURA 75 - ISCRIZIONE ART.18 - REDDITO ISCRIZIONE SUPERIORE ALLA SOGLIA
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Iscrizione art. 18
Requisiti Iscrizione Iscrizione Art. 18
Persona in eta lavorativa(15- Trasferimento
&7) .
44 anni
Motivo specifico di
Stato Iscrizione * Motivazione indisponibilita
Appartenenza categorie
W v '
art.18 p
@ 5| O NO
Lista Legge 68/99 Tipologia * Data *
o0 age 68/ pologia* [
. [ orfani e coniugi superstiti di 01/03/2024 (m]
Inserita (2022-04-11) deceduti causa lavoro
Provincia [ Orfani e coniugi superstiti di Data anzianita *
deceduti causa servizio
Reddito iscrizione inferiore alla BERGAMO 01/03/2024 a
soalia ! Orfani e coniugi superstiti di
— deceduti causa guerra
R i - CPl Tipo datore di lavoro *
Ee_ddl_m izl O Coniugi e figli grandi invalidi
=g CPI BERGAMO causa servizio v
- Reddito da Lavoro
Autonomo: 0 ! Coniugi e figl grandi invalidi
- Reddito da Altri Lavori: D Avviamento [ causa guerra Tipo certificato *
No O Coniugi e figli grandi invalidi w
y causa lavoro
L Profughi italiani rimpatriati File Certificato *

Controlii da SAP [ vittime e familiari delle

vittime della criminalita

Liste Speciali ﬂ organizzata e del terrorismo Scegli File

COLLOCAMENTO MIRATO U Testimeni di giustizia e
familiari

Appartenenza a particolari ! Orfani per erimini domestici
categorie [ Drfani di Rigopiano

C1- ORFANI E CONIUGI U Gare Lesvers
DI DECEDUTI PER
CAUSADILAVORD

GUERRA O PER

Note
E

STATO OCCUPAZIONALE

Disoccupato
s

FIGURA 76 - ISCRIZIONE ART.18 - REDDITO ISCRIZIONE INFERIORE ALLA SOGLIA

Per quanto riguarda la sezione “Controlli da SAP”, si riportano di seguito le diverse casistiche che si possono
presentare:

e Liste Speciali:
o All'interno della SAP (Liste Speciali) & stato inserito il valore “COLLOCAMENTO MIRATO”, il
box diventa grigio e sara possibile procedere con l'iscrizione
o All'interno della SAP (Liste Speciali) & stato inserito un valore diverso da “COLLOCAMENTO
MIRATO”, il box diventa giallo e non sara possibile procedere con l'iscrizione

o All'interno della SAP (Liste Speciali) non & stata inserita alcuna lista speciale, il box diventa

giallo e non sara possibile procedere con l'iscrizione
e Appartenenza a particolari categorie:

o Se e presente almeno una delle seguenti categorie all'interno della sezione “Altre
Informazioni” di SAP, il box diventa grigio ed & possibile procedere con l'iscrizione. Le
categorie sono: “C1-ORFANI E CONIUGI DI DECEDUTI PER CAUSA DI LAVORO, GUERRA O PER
SERVIZIO"; "C2-CONIUGI E FIGLI DI GRANDI INVALIDI PER CAUSA DI LAVORO, GUERRA O PER
SERVIZIO"; "C3-PROFUGHI ITALIANI RIMPATRIATI" ; "C4-VITTIME DEL TERRORISMO".
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Classificazione:uso interno

o Se non é presente nessuna categoria all'interno della sezione “Altre Informazioni” di SAP, il

box diventa grigio e sara valorizzato con “Non presente” e sara possibile comunque

procedere con l'iscrizione.

Iscrizione art. 18

Requisiti Iscrizione

Iscrizione Art. 18

Persona in eta lavorativa(15-
67)

44 anni

Appartenenza categorie

art.18 p
“
C O NO

1D

Inserita (2022-04-11)

Reddito iscrizione inferiore alla
soglia
- Reddito da Lavoro
Diretto: 0
- Reddito da Lavoro
Autonomao: 0
- Reddito da Altri Lavori: 0

e

Controlli da SAP

Liste Speciali ﬂ

COLLOCAMENTO MIRATO

Appartenenza a particolari
categorie

C1 - ORFANI E CONIUGI
DI DECEDUTI PER
CAUSA DI LAVORO -

GUERRA O PER

STATO OCCUPAZIONALE

Discccupato

FIGURA 77 - REQUISITI ISCRIZIONE E CONTROLLI DA SAP

Trasferimento

Stato Iscrizione *

Lista Legge 68/99

Provincia

BERGAMO

CPl

CPI BERGAMO

Avviamento ﬂ

No

Motivazione

Tipologia * n

[ Orfani e coniugi superstiti di
deceduti causa lavoro

[C) Orfani e coniugi superstiti di
deceduti causa servizio

) Orfani e coniugi superstiti di
deceduti causa guerra

! Caniugi e figli grandi invalidi
causa servizio

[ Coniugi e figl grandi invalidi
causa guerra

[ coniugi e fighi grandi invalidi
causa lavoro

) Profughi italiani rimpatriati

O vittime e familiari delle
vittime della criminalita
organizzata e del terrarismo

[ Testimoni di giustizia e
familiari

) Orfani per crimini domestici
[ Orfani di Rigopiano

[ care Leavers

Note

s

Moativo specifico di

indigponibilita
W
Data*
01/03/2024 ]
Data anzianita *
01/03/2024 a
Tipo datore di lavoro *
W
Tipo certificato *
W

File Certificato *

Scegli File

Annulla Conferma
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Requisiti Iscrizione

Perzona in eta lavorativa(15-
67)

Inserita (2022-04-11)

- Reddito da Ahri Lavori: 0

e

Controlli da SAP
Liste Speciali [

COLLOCAMENTO MIRATO

Appartenenza a particolari
categorie

Trasferimento

Avviamento ﬂ

No

Iscrizione Art. 18

deceduti causa lavoro

causa guerra

! Caniugi e figh grandi invalidi
causa lavoro

[ Profughi italiani impatriati

O vittime e familiari delle
vittime della criminalita
organizzata e del terrarismo

[ Testimoni di giustizia e
familiari
) Orfani per crimini domestici

[ Orfani di Rigopiang

v
44 anni
Motivo specifico di
Stato Iscrizione * Motivazione indisponibilita
Appartenenza categorie
w
art.18 y
®sl O NO
Lista Legge 68/99 Tipologia * Data *
bib gge 68/ pologia* [
[ Orfani e coniugi superstiti di 01/03/2024

Provincia [ Orfani e coniugi superstiti di Data anzianita *
deceduti causa servizio
Reddito iscrizione inferiore alla BERGAMO 01/03/2024
soglia [ Orfani e coniugi superstiti di
deceduti causa guerra
- Reddito da Lavoro CPI Tipo datore di lavoro *
o [ coniugi e figl grandi invalidi
Ll CPI BERGAMO causa servizio
- Reddito da Lavoro
Autonoma: 0 [ Coniugi e figli grandi invalidi

Tipo certificato *

File Certificato *

Scegli File

[ care Leavers

Mon presente
Mote

STATO OCCUPAZIOMALE

Disoccupato

P

FIGURA 78 - APPARTENENZA A PARTICOLARI CATEGORIE - NON RECUPERATO DA SAP

Nel caso in cui anche solo uno dei campi presenti in tali sezioni non sia stato compilato in precedenza, il
rispettivo box di appartenenza verra evidenziato in giallo e non sara possibile procedere con l'iscrizione.

Per poter procedere con il salvataggio di una nuova iscrizione, si dovranno compilare i seguenti campi
obbligatori:

e Stato iscrizione: indica lo stato da voler inserire per un’iscrizione

e Tipologia: indica la tipologia di invalidita della persona iscritta a L68. In caso di iscrizione senza DID,
verranno abilitate le sole tipologie per cuila DID non risulti essere obbligatoria. Cliccando sul simbolo
“Info Tipologia” o , apparira un pop-up nel quale verranno mostrate le categorie prioritarie e quelle
per cui non si rendera necessaria la presenza della DID:
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x
Info
Fare riferimento a quanto riportato nel seguente prospetto:

Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa lavoro Sl NO
Orfani e coniugi superstiti di deceduti

h NO Sl
causa servizio
Orfani e coniugi superstiti di deceduti

NO Sl
causa guerra
coniugi e figli grandi invalidi causa servizio NO Sl
coniugi e figli grandi invalidi causa guerra NO Sl
coniugi e figli grandi invalidi causa lavoro NO Sl
profughi italiani rimpatriati NO Sl
vittime e familiari delle vittime della eriminalita . NO
organizzata e del terrorismo
testimoni di giustizia e familiari Sl NO
orfani per crimini domestici NO Sl
orfani di Rigopiano NO Sl
Care Leavers NO sl
Chiudi

FIGURA 79 - CATEGORIE PRIORITARIE

e Data: indica la data di inserimento iscrizione, inizialmente valorizzata con la data corrente ma
modificabile da parte dell’operatore

e Data Anzianita: indica la data di prima iscrizione. Se € gia presente un’iscrizione, viene popolata con
la data di quando é stata inserita; se non ci sono iscrizioni presenti, & popolata con la data corrente
ed e modificabile dall’operatore

e Tipo datore di lavoro: indica il tipo di datore di lavoro

e Tipo certificato: indica il tipo di certificato da dover presentare

o File certificato: permette di allegare un file della certificazione

| possibili valori che puo assumere il campo “Stato Iscrizione” dipendono dalla presenza o meno di altre

iscrizioni e dal loro stato:

e Nel caso in cui non sia presente alcuna iscrizione o sia gia presente una iscrizione in stato
“Cancellato”, lo Stato Iscrizione pud essere valorizzato solo con “Iscritto”

e Nel caso in cui sia gia presente un’iscrizione in stato “Iscritto”, lo Stato Iscrizione pud essere
valorizzato con “Cancellato” e “Sospeso”

o Nel casoin cui sia gia presente iscrizione in stato “Sospeso”, lo Stato Iscrizione pud essere valorizzato
con “Iscritto”, “Cancellato” e “Sospeso”
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e Nel caso in cui non sia valorizzato correttamente uno dei campi presenti nel “Requisito Iscrizione”
(ad eccezione della DID) o “Controlli da SAP”, lo Stato Iscrizione puo essere valorizzato come “Non
Iscritto”

e Nelcasoin cuinon sia presente la DID (o sia stata Revocata), lo Stato Iscrizione puo essere valorizzato
come “Non Iscritto”

Persons in eth bavorative(15- Trasferiments
&7 )
51 anni
Motivo specifico di
Stato Iscrizione * Motivazione indisponibilith
Appanenenza categonie
art18 o i it
- 2 | Men iscritie ]
& o | Nen iscritte
s . I Th ia * .
D Lista Legge 5899 pologia Data
Grfani e coniugl superstt d 18/05/2022 B
) Frovincia Orfani & conlugl superstt d Drata anzianith *
DD non cbblgatorts n deceduti cousa guema o
BERGAMO —— 18/05/2022 lul

FIGURA 80 - DID NON PRESENTE

e Nel caso in cui non sia presente la DID (o sia stata Revocata) e venga messo il check su “DID non
obbligatoria” sara possibile impostare il campo stato Iscrizione pari a “Iscritto”.

B i | vl 15- Trasferimento
-
&0 R
51 anni
Muativo specifico di
Stato Iscrizione * Motivazione indisponibilith
Apparensnza
L N o
arL18 o~ f—
® 5 ) L ;
| Tipcl " *
o0 Lista Legge 88/99 CEETE o | Data
Orfani @ conlugi superstit & 18/05/ 2022 =]
o Nenseeme crcetu caus o
Provincia Orfani e conlugl superstiti &i Data anzianits *
DID non gbbligatoriy u - deceduti CHUSS QUETa o
BERGAMO servizio 8/05r2022 a
Redclite Inferione aila soqlis Condugi & figh grand invalidi

FIGURA 81 - CHECK DID NON OBBLIGATORIA

N.B. Per questo caso, si abiliteranno soltanto le tipologie per cui la DID non & obbligatoria come

descritto in precedenza.

Inoltre, il campo “Stato Iscrizione” pud assumere un valore diverso a seconda di quanto viene selezionato
nel campo facoltativo “Trasferimento”:

e Se per il campo “Trasferimento” viene selezionato il valore “Trasferimento interno Lombardia", il
campo in questione sara valorizzato in automatico con “Iscritto” e reso non editabile (evidenziato in
grigio) da parte dell’operatore.

e Se per il campo “Trasferimento” viene selezionato il valore “Trasferimento in ingresso da altra
regione", il campo in questione sara valorizzato in automatico con “Iscritto” e reso non editabile
(evidenziato in grigio) da parte dell’operatore
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e Se per il campo “Trasferimento” viene selezionato il valore “Trasferimento in uscita verso altra
regione", il campo in questione sara valorizzato in automatico con “Cancellato” e reso non editabile
(evidenziato in grigio) da parte dell’'operatore.

Il campo “Motivazione” ¢ inizialmente disabilitato e viene abilitato solo nel caso in cui lo “Stato Iscrizione”
venga valorizzato “Cancellato” o “Sospeso”, nello specifico:

” X

e Selo “Stato Iscrizione” € pari a “Iscritto” il campo Motivazione sara disabilitato

e Selo “Statolscrizione” & pari a “Sospeso” il campo Motivazione potra assumere solo i seguenti valori

e Selo “Stato Iscrizione” e pari a “Cancellato” il campo Motivazione potra assumere solo i seguenti
valori

Di seguito si riporta una tabella riassuntiva contenente per ciascuno stato diiscrizione le possibili motivazioni:

STATO ISCRIZIONE LISTA MOTIVAZIONI

Mancanza di requisito: limite di eta

Mancanza di requisito: non disoccupato / superamento soglia
NON ISCRITTO reddito o mancata presentazione della DID

Mancanza di requisito: non disabile / non rientrante nelle categorie
art.18

ISCRITTO =

Temporaneamente non disponibile al lavoro
SOSPESO
Certificazione del reddito non presentata per 2 anni

Did sospesa (Se la DID risulta in corso, la voce "Did sospesa" del
campo "motivazione" non sara proposta.)

Perdita requisito: raggiungimento limite d’eta

Perdita requisito: perdita condizione di disabilita/non rientrante
nelle categorie art.18

Perdita requisito: DID non presente o revocata
CANCELLATO Su richiesta dell’iscritto

Decesso

Trasferimento in uscita ad altra regione

A seguito di due rifiuti di avviamento al lavoro

Certificazione del reddito non presentata per 3 anni

TABELLA 2 - ELENCO MOTIVAZIONI

Il campo “Trasferimento”, invece, potra assumere uno dei seguenti valori:

e Trasferimento interno Lombardia: I'operazione viene abilitata quando:
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o I CPletitolare della SAP e appartiene ad una provincia diversa da quella presso cui la persona
e iscritta
Solo per le prime iscrizioni
Se la persona ha un’iscrizione con stato pari a “Iscritto” o “Sospeso”

REDDITO ECARIOBFAMILIRE oucos iscamione issou | seemn AumAzOnE ve.

Iscrizione art. 18

Ex — o
L I : . .

FIGURA 82 —TRASFERIMENTO INTERNO LOMBARDIA

e Trasferimento in ingresso da altra regione: |'operazione viene abilitata quando:
o Il CPI e titolare della SAP
o Solo per le prime iscrizioni
o Se la persona non e iscritta (ha uno stato iscrizione diverso da “Iscritto” o “Sospeso” o se
Iiscrizione non & presente) in Lombardia

FIGURA 83 - TRASFERIMENTO IN INGRESSO DA ALTRA REGIONE

e Trasferimento in uscita verso altra regione: |'operazione viene abilitata quando:
o Il CPI e titolare della SAP
o Solo per le prime iscrizioni
o Se la persona ha un’iscrizione in stato “Iscritto” o “Sospeso” in Lombardia

Iscrizione art. 18

FIGURA 84 - TRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONE

Inoltre, a seconda dei valori selezionati per Il campo “Trasferimento”, gli altri campi della maschera verranno
compilati automaticamente. Nello specifico:

e Sevalorizzato con “Trasferimento interno Lombardia”: il campo “Stato iscrizione” sara valorizzato in

automatico con “Iscritto” e i campi “Data anzianita”, “Tipologia”, “Tipo datore di lavoro”,
“Avviamento”, “Note”, “Tipo certificato”, saranno recuperati dalla precedente iscrizione. La Data
anzianita non sara editabile, mentre gli altri campi (“Tipologia”, “Tipo datore di lavoro”,
“Avviamento”, “Note”, “Tipo certificato”) potranno essere modificati dall’'operatore.

e Se valorizzato con “Trasferimento in ingresso da altra regione”: il campo “Stato iscrizione” sara
valorizzato in automatico con “Iscritto” (e reso non editabile da parte dell’operatore), e i campi “Data
anzianita”, “Tipologia”, “Tipo datore di lavoro”, “Avviamento”, “Note”, “Tipo certificato”, non
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potranno essere recuperati dalla precedente iscrizione e quindi verranno inseriti dall’'operatore. La
“Data anzianita” in questo caso quindi sara editabile.

e Se valorizzato con “Trasferimento in uscita verso altra regione”: il campo “Stato iscrizione” sara

valorizzato in automatico con “Cancellato” (e reso non editabile da parte dell’operatore), il campo
“Motivazione” sara valorizzato in automatico con “Trasferimento in uscita ad altra regione” (e reso
non editabile da parte dell’operatore), e i campi “Data”, “Data anzianita”, “Tipologia”, “Tipo datore
di lavoro”, “Avviamento”, “Note”, “Tipo certificato”, saranno recuperati dalla precedente iscrizione.
La “Data anzianita”, la “Tipologia”, il “Tipo datore di lavoro”, il campo “Avviamento” e il “Tipo
certificato” non saranno editabili mentre gli altri campi (“Data”, “Note”) potranno essere modificati
dall’'operatore.

Il campo “Motivo Specifico di Indisponibilita” sara editabile solo nel caso in cui il campo “Motivazione” e
valorizzato con “Temporaneamente non disponibile al lavoro”.

Il campo “Note” & un campo di testo editabile e non obbligatorio (numero massimo di caratteri consentiti
4000).

| seguenti campi, invece, risulteranno essere sempre precompilati:

e Lista legge 68: precompilato dal sistema con la dicitura “Elenco art.18”

e Provincia: Campo non editabile e valorizzato dal sistema con la Provincia del CPI connesso (Titolare
della SAP)

e CPl: Campo non editabile e valorizzato dal sistema con il CPl connesso (Titolare della SAP)

Di seguito si riportano le funzionalita dei pulsanti presenti nella maschera dell’iscrizione:

e |l pulsante “Salva Bozza” permette di salvare una Iscrizione in stato bozza

e |l pulsante “Conferma” permette di salvare una Iscrizione in maniera definitiva

o |l pulsante “Annulla” *™" 'permette di chiudere la modale e tornare alla pagina precedente senza
inserire iscrizioni

| pulsanti “Salva Bozza” e “Conferma” saranno abilitati solo nel momento in cui sono stati inseriti tutti i campi
obbligatori all’interno della modale.

Inoltre, nel Tab “Iscrizioni Art.18” sara attivo e visibile il pulsante “Trasferimento in Uscita Verso Altra
Regione” al verificarsi delle seguenti condizioni:

e Esiste un’iscrizione con campo “Stato Iscrizione” pari a “Iscritto” o “Sospeso” ed il campo “Stato”
pari a “Confermato”

e Provincia della prima iscrizione uguale alla Provincia del CPI collegato ed entrambe diverse da quella
del titolare della SAP

e LaProvincia della SAP deve essere fuori Lombardia

Questo pulsante serve per consentire all’ultimo titolare della SAP in Lombardia (Provincia della prima
iscrizione uguale alla Provincia del CPI collegato) di cancellare con la motivazione “Trasferimento in uscita
verso altra regione” la prima iscrizione che non sara piu valida.

Di seguito si riporta un caso di esempio in cui il nuovo pulsante sara visibile ed attivo per il CPI collegato.
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1D scrizione: N Prot Data Prot Trasferimento Motivazione ] Provincia Data

FIGURA 85 - ART. 18 - PULSANTE “TRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONE”

Come rappresentato nella figura precedente, il pulsante sara abilitato perché vengono rispettate tutte le
condizioni menzionate in precedenza, ossia:

e [ presente una prima iscrizione con campo “Stato Iscrizione” pari a “Iscritto” e “Stato” pari a
“Confermato”

e la provincia diiscrizione e uguale alla provincia del CPI (Bergamo)

e Entrambe le province sono diverse dalla provincia del titolare della SAP

e la provincia del titolare della SAP ¢ fuori Lombardia

Una volta cliccato il pulsante, I'iscrizione avra le seguenti caratteristiche:

e Trasferimento: trasferimento in uscita verso altra regione
e Motivazione: trasferimento in uscita ad altra regione

e Stato Iscrizione: Cancellato

e Stato: Confermato

Gli altri campi dovranno avere gli stessi valori presenti in precedenza. Inoltre, il pulsante “Aggiungi” dovra
essere disabilitato.

St0to attuale iscrizione

D Stato Data

lscizione Trasferimanto Tipologln Iscriziona Mativazions P Provincia anzianith Uterte creatorn Axlonl

BERGAMO 04/05/2021 " TTTSMN7ISE9L182X B

661 Tras scita  Orfani e coniugi superstiti di deceduti - Cancellato  Trasferim

causa lavore BERGAMO

FIGURA 86 - ART. 18 - TRASFERIMENTO VERSO ALTRA REGIONE

3.5.1 Protocollazione Iscrizione Art.18

A valle dell’inserimento di una lIscrizione Art.18 che si trovi in stato Iscrizione “Iscritto”, “Non iscritto”,
“Sospeso”, “Cancellato” e stato “Confermato”, premendo il pulsante “Conferma” il sistema mostrera il
seguente messaggio:

“Una volta effettuato il salvataggio, i dati non potranno pil essere modificati e il documento verra inviato in
protocollazione! Sei sicuro di voler proseguire?”
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Iscrizione ar Attenzione

Una volta effettuato il salvataggio, i dati non potranno pil essere modificati & il documento
Verra inviato in protocollazione! Sei sicuro di voler proseguire?

Persona in eta lavora

67)
44 anni
s | Stato ISCrzZione ™
Appartenenza categorie
|scritto w w ~
art.18 P
® 51 C NO
Lista Legge 68/99 Tipologia * Data *
o ag pologia* [
. & Orfani e coniugi superstiti di 01/03/2024 m]
Inserita (2022-04-11) deceduti causa lavoro
Provincia & Orfani e coniugi superstiti di Data anzianita *
deceduti causa servizio
Reddito izcrizione inferiore alla BERGAMO 01/01/2018 [m]
soglia [ Orfani e coniugi superstiti di
— deceduti causa guerra
- Reddito da Lavoro CPI Tipo datore di lavoro *
o T [ Coniugi e figli grandi invalidi
tto- 0
T CPI BERGAMO causa servizio Enti pubblici v
- Reddito da Lavoro
e U coniugi e figli grandi invalidi
- Reddito da Altri Lavori: 0 Aviamento [ causa guerra Tipo certificato *
No [ Coniugi e figli grandi invalidi Autocernificazione v
y causa lavoro
L Profughi italiani rimpatriati File Certificato *

Controlli da SAP [ vittime e familiari delle

vittime della criminalita

Liste Speciali ﬂ organizzata e del terrorismo Scegli File
[ Testimoni di giustizia e
COLLOCAMENTO MIRATO
familiari A0 i

) o B CARICARE.pdf
Appartenenza a particolari L Orfani per crimini domestici
categorie [ ) Orfani di Rigopiano ravespet Y IER

C1-0RFANI E CONIUGI [ Care Leavers

DI DECEDUTI PER
CAUSA DI LAVORD -
GUERRA O PER

Note

STATO OCCUPAZIONALE

Disoccupato
s

Annulla Conferma

FIGURA 87 - MODALE CONFERMA ISCRIZIONE

Alla pressione del pulsante “SI” il sistema predispone e invia in protocollazione la Ricevuta di Iscrizione.
In caso di protocollazione avvenuta con successo viene:

e Mostrato un messaggio che avvisa I'operatore del buon esito dell’operazione.

Iscrizione ari Informazione

Requisiti Iscrizi ; .
=d B Salvataggio avvenuto con successo.ll Documento(lscr. Art.18 ) & stato correttamente

protocollato in data 10/01/2024 con numers ADO. 124314443424

Persona in eta lavora

e

Appartenenza categorie

a8 y Iscritto v v ~
7

FIGURA 88 - MESSAGGIO AVVENUTA PROTOCOLLAZIONE
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e Inoltrata una mail ai soggetti interessati con la conferma dell’avvenuta protocollazione e
I'indicazione dei relativi estremi.

Nel caso la protocollazione non vada a buon fine per un qualunque motivo il sistema restituisce il seguente
messaggio: “La protocollazione non é andata a buon fine. Si prega di riprovare pit tardi”.

Attenzione

La protocollazione non & andata a buon fine. |
Si prega di riprovare pil tardi

FIGURA 89 - MESSAGGIO PROTOCOLLAZIONE NON ANDATA A BUON FINE

Se la protocollazione & andata a buon fine:

o Nella sezione “Stato attuale iscrizione” in corrispondenza dell’iscrizione si popoleranno i campi
“Numero protocollo” e “Data protocollo”.

FIGURA 90 - CAMPI NUMERO PROTOCOLLO E DATA PROTOCOLLO IN ISCRIZIONE ART.18

e Accedendo al dettaglio dell’iscrizione I'utente potra visualizzare i campi “Numero protocollo” e
“Data protocollo”, valorizzati con quanto restituito da EDMA a valle della protocollazione.
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Iscrizione art.18

Iscrizione ort. 18

Reguisiti |scrizione

Persona in eth lavorativa(15-

B

28 anni

Appariensnza categone
ar1g

sl NO

s

DID

Inserita (2022-06-22)

Reddito igcrizions suUpenore
alla soglia
- Reddito da Lavoro
Diretto: 100000000
Reddito da Lavoro
Bamonomo: 0

- Reddito da Altri Lavori: 0

DID non obbligatoria

i

Controlli da SAP

Liste Speciali [}

COLLOCAMENTO MIRATO

Anpartenenza a particolari

C2-CONIUGIEFIGLI =
D1 DI GRANDI INVALIDI
FER CAUSA DI v
LAVORD GUERRA O

STATD OCCUPAZIONALE

Cizezzupate

Numero Protocollo Data Protocolio
ADD24 314443424 2024-01-10
Trasferimento
Stato Iscrizione * Motivazione
SCITTO
Lista Legge 68/99 Tipologia * ﬂ
Elenco art.18 Orfani e coniugi superstiti di
deceduti causa lavoro
Provincia Orfani ¢ coniugi superstiti di

cA

CPl BERGAMO

| Avviamento ﬂ
-

5, sopra soglia

deceduti causa servizio

Orfani & coniugi superstiti di
deceduti causa guerta

Coniugi e figh grandi invalidi
causa servizio

Coniugi e figh grandi imvalidi
CAUSA QueTTa

Coniugi e figh grandi invalidi
causa lavoro

Profughi italiani rimpatriati

Vittime ¢ familiari delle
vittime della criminalita
organizzata e del terrorismo

Testimoni di giustizia e
familiari

Orfani per crimini domestici

Orfani di Rigoplano

Care Leavers

Hote

Mative specifico di
indisponibilita

Dats *

10/01/2024

Dats anzianitd *

02/11/2023

Tipe datone di lavong *

Enti pubblic

Tipo certificato *

Autocertificazione

File Certificato *

IscrizioneArt18_169903066696

file prova per upload allegato.p

Annulla

FIGURA 91 - CAMPI NUMERO PROTOCOLLO E DATA PROTOCOLLO IN DETTAGLIO ISCRIZIONE

Dalla sezione “Storico iscrizione” & possibile visionare i numeri e le date di protocollo delle iscrizioni
precedenti non piu valide.
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3.5.2  Accesso rapido richieste per iscrizione Art. 18

\

Nel tab “Iscrizione Art.18” e inoltre presente il pulsante “Accesso elenco richieste”, la cui pressione porta
I'utente all’elenco delle richieste, pre-compilando automaticamente i campi del CF con quello del cittadino
di cui si sta visualizzando la richiesta e la “provincia competente” con la provincia del CPI collegato.

==

FIGURA 93 — APERTURA PAGINA RICHIESTE CON CAMPI “CF LAVORATORE” E “PROVINCIA” PRECOMPILATI

3.5.3 Stampa Iscrizione Art.18

Ogni qualvolta I'operatore L.68 provvedera alla conferma di un’iscrizione (cliccando quindi sul pulsante
“Conferma”), verra scaricata in automatico dal browser la ricevuta dell’iscrizione, e sara possibile scaricarla

anche cliccando sull’icona ﬂ " (Scarica), presente in corrispondenza di ciascuna iscrizione salvata in stato
“Confermata”.

L'icona di download non e disponibile per iscrizioni in stato “Bozza”. In questo caso le uniche icone disponibili

2
saranno ”n” (visualizza), ”ﬂ ” (Elimina), ”-” (Note operatori).

Il documento stampa stato iscrizione contiene:

e Inalto a sinistra il logo della Provincia di iscrizione
e lasezione Dati Anagrafici dell’iscritto con Domicilio e Residenza

e Contatti
e Dati SAP
e DatiDID

e Dati relativi all’iscrizione con CPI di riferimento ed ID iscrizione
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PROVINCIA RegioneLombardia
| preEzGaMO

Stampa stato iscrizione L.68/99

Dati anagrafici

Cognome: TESTINI

Nome: SIMONA

Sesso: F

Codice fiscale: TSTTST71A01H501F
Data di nascita: 25/09/1987

Nato/a a: BERGAMO
Cittadinanza: ITAITANA

FIGURA 94 - LOGO PROVINCIA

In fondo la stampa e presente un testo riportante le condizioni che comportano la sospensione o la
cancellazione dell’iscrizione.

Data anzianita: 24/01/2022

Tipologia: i ie fisi apisti - persone con disabilita visiva
iscritte ad albi professionali dedicati

CPI: CPIBRESCIA (B157C000683) - VIA CIPRO 3

Note: Note su iscrizione

ATTENZIONE: condizione necessaria per il mantenimento dell’iscrizione & I"aggiornamento annuale del
reddito presso il Collocamento Mirato, anche se pari a zero. Il mancato aggiornamento comporta la
sospensione dell’iscrizione dopo 2 anni dal 30 giugno successivo alla data iscrizione o all’ultimo
aggiornamento reddito e la cancellazione dell'iscrizione dopo 3 anni.

FIGURA 95 - TESTO PER SOSPENSIONE O CANCELLAZIONE ISCRIZIONE
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3.6 Note operatori

Cliccando sul pulsante” - “ (Note Operatori) posto in corrispondenza di ciascuna iscrizione (disabili o
art.18), 'utente puo accedere a uno spazio dedicato all’inserimento o visualizzazione di note.

Se non e presente ancora alcuna nota, la modale che si apre si presenta in questo modo:

x
Note Operatori

Nessun risultato trovato

Annulla

FIGURA 96 - NOTE OPERATORI — NESSUNA NOTA INSERITA

Per inserire una nuova nota, I'utente deve cliccare sul pulsante “Aggiungi”.

Nota *
Data CF autore
01/03/2024 TTTSMN73569L182X

Note

e

Annulla

FIGURA 97 - MODALE INSERIMENTO NUOVA NOTA

| campi “Data” e “CF autore” saranno precompilati rispettivamente con la data attuale (data di inserimento)
e il CF dell’utente collegato che sta inserendo la nota.

Il campo “Note” & un campo editabile e obbligatorio. Dopo la compilazione si abilita il pulsante “Salva”,
cliccando sul quale si esegue il salvataggio della nota. Per annullare le operazioni senza eseguire alcun
salvataggio I'utente deve cliccare sul pulsante “Annulla”.

. . . 7’ H ” "‘ “
Dopo l'inserimento della nota, la modale che si apre quando 'utente clicca sul pulsante - (Note
Operatori) si presenta in questo modo:
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»
Note Operatori

Data CF autore Nota

01/03/2024 TTTSMN73569L182X [ a |

Annulla

FIGURA 98 - MODALE NOTE OPERATORI — NOTE PRESENTI

In presenza di piu note, I'ordinamento € per “Data” decrescente.

Per visualizzare la nota gia presente a sistema, I'utente deve cliccare sul pulsante “ m posto in
corrispondenza della nota. La modale che si apre si presenta come segue:

Data CF autore

01/03/2024 TTTSMN73S69L182X

Note

test

P

FIGURA 99 - MODALE NOTE OPERATORI — VISUALIZZA NOTA

L'utente ha la possibilita di modificare la nota e salvare le modifiche (pulsante “Salva”) o di eliminare la nota
cliccando sul pulsante “Elimina nota”. In quest’ultimo caso apparira a video il seguente messaggio: “Confermi
di voler eliminare la nota?” con tasto “Annulla” o “Conferma”.

Confermi di voler eliminare la nota?

Conferma Annulla

FIGURA 100 — AVVISO NOTA DA ELIMINARE

Si specifica che la nota potra essere eliminata solo dall’'utente che I’ha creata.
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3.7 Sezione Periodi di sospensione

\

La sezione “Periodi di sospensione” & posizionata dopo l'iscrizione Art.18: essa ha lo scopo di dare ai CM la
possibilita di gestire i periodi di sospensione delle anagrafiche, ai fini del calcolo del “Punteggio anzianita”.

REDDITO E CARICO FAMILIARE

DIAGNOS!

ISCRIZIONE DISABILI

ISCRIZIONE ART. 18

PRESA IN CARICO

VALUTAZIONE DEL POTENZIALE SUGGERIMENTI

'PERIODI DEI SOSPENSIONE

o207

0411072024

031072024

011072024

011072024

28/09/2024

Data nizio sospensione Data fne sospensione

310172027

061012024

041072024

02110/2024

061012024

29/09/2024

Motiazione

4

Tipologia nserimento

MANUALE

ANUALE

ANUALE

ANUALE

ANUALE

MANUALE

suto

ATTIVO

ELIMINATO

ELIMINATO

ELIMINATO

ELIMINATO

ATTIVO

27/09/2024

18/09/2024

20092024

17/09/2024

170912024

17/09/2024

PPUGPPI0CSTI639G

PRUGPP0CS11633G

PRUGPP0CS11633G

PPUGPPI0CS11639G

PRUGPP0CS11633G

PPUGPPIOCSTI639G

CPIBERGAMO

CPIBERGAMO

CPIBERGAMO

CPIBERGAMO

CPIBERGAMO

CPIBERGAMO

18/09/2024

s0/09/2024

30/09/2024

17/09/2024

PPUGRPS0CSTIE3SG

PPUGRPS0CSTIE3SG

PPUGPP0CS163%6

PPUGRPS0CSTIE3SG

Agon
oo
srescis a
s o]
SERGANO a
srescis o]
oo

> 5l

FIGURA 101 - SEZIONE PERIODI DI SOSPENSIONE

Accedendo alla sezione “Periodi di sospensione” viene visualizzata una lista di tutti i periodi di sospensione
per il CF corrente, disposti in ordine cronologico (in alto il piu recente) e ordinati per “Data inizio
sospensione”. | periodi di sospensione validi sono mostrati in grassetto, quelli che sono stati cancellati
vengono mostrati in testo non grassetto. Inoltre, la validita del periodo puo essere verificata anche nella
colonna “Stato”.

PERIODI DEI SOSPENSIONE

Data inizio
sospensione

27/10/2024

04/09/2024

04/09/2024

03/09/2024

03/09/2024

02/09/2024

Data fine

Stato

31/10/2024

04/09/2024

19/10/2024

04/09/2024

06/09/2024

03/09/2024

Certificazione del
reddito non
presentata per 2 anni

Did sospesa

Did sospesa

Did sospesa

Did sospesa

Did sospesa

MANUALE

MANUALE

MANUALE

MANUALE

MANUALE

MANUALE

ATTIVO

ELIMINATO

ATTIVO

ELIMINATO

ELIMINATO

ELIMINATO

Data i CF CPl it Data
17/10/2024 PPUGPPS0C511639G CPl BERGAMO
04/09/2024 DCSGPP83H20H7030 BRESCIA 16/09/2024
17/10/2024 PPUGPPS0C511639G CP1 BERGAMO
17/09/2024 PPUGPP30C511639G CPI BERGAMO 17/09/2024
17/09/2024 PPUGPPS0C511639G CPI BERGAMO 17/10/2024
17/09/2024 PPUGPP30C511639G CPI BERGAMO 17/10/2024

FIGURA 102 — PERIODI ATTIVI IN GRASSETTO

Le colonne visualizzate in questa tabella sono le seguenti:

Data inizio sospensione

Data fine sospensione

Motivazione

CF utente
cancellazione

DCSGPPB3H20H7030

PPUGPP30C511639G

PPUGPP30C511639G

PPUGPP30C511639G

Pl cancellazione Azioni
a0

BERGAMO B
a0

BRESCIA B

CPI BERGAMO B

CPI BERGAMO B

Tipologia inserimento (Manuale: se il valore viene inserito manualmente premendo il tasto
“aggiungi” o quando viene modificato tramite matitina; Batch: se il valore e stato popolato da un
automatismo)

Stato (che puo assumere i valori “Attivo” ed “Eliminato”)

Data inserimento

CF utente inserimento

CPl inserimento

Data cancellazione

CF utente cancellazione

CPI cancellazione

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26

Pagina 79 di 122



ARIA S.p.A. Classificazione:uso interno

e Azioni (icona “lentina”, icona “bidone spazzatura”)

L'ultima colonna a destra € adibita alle azioni possibili su ogni riga presente in tabella:

e Lente m : visualizza il dettaglio del periodo di sospensione selezionato

e Bidone : permette la cancellazione logica del periodo di sospensione selezionato. L'icona &
visibile solo per i periodi con “Stato” = Attivo).

PERIODI DE| SOSPENSIONE

Data inizio . N N N CF utente

§ Datafinesospensione  Motivazione  Tipolagia inserimento Stato cF CPl inseri Data cancellazi by CPI cancellazione Azioni
sospensione cancellazione
Certificazione del
27/10/2024 31/10/2024 reddito non MANUALE ATTIVO 17/10/2024  PPUGPPSOCS11639G  CPI BERGAMO B0
presentata per 2 anni

04/09/2024 04/09/2024 Did sospesa MANUALE ELIMINATO 04/09/2024  DCSGPP83H20H7030 BRESCIA 16/09/2024  DCSGPPBIH20H7030  BERGAMO (a]
04/09/2024 19/10/2024 Did sospesa MANUALE ATTIVO 17/10/2024  PPUGPPIOCSTI639G  CPI BERGAMO [a ]
03/09/2024 04/09/2024 Did sospesa MANUALE ELIMINATO 17/09/2024  PPUGPPSOCS1I639G  CPIBERGAMO 17/09/2024  PPUGPPIDCSTIEI0G BRESCIA (a]
03/09/2024 06/09/2024 Did sospesa MANUALE ELIMINATO 17/09/2024  PPUGPPIOCS11639G  CPIBERGAMO 17/10/2024  PPUGPPIOCSTIE39G  CPIBERGAMO B
02/09/2024 03/09/2024 Did sospesa MANUALE ELIMINATO 17/09/2024  PPUGPPIOCS11639G  CPIBERGAMO 17/10/2024  PPUGPPIOCS11639G  CPIBERGAMO B8

FIGURA 103 — AZIONI POSSIBILI

3.7.1 Maschera di aggiunta dei periodi di sospensione

Nella sezione “Periodi di Sospensione”, in basso a destra & presente il pulsante “Aggiungi” che permette
I'inserimento di un nuovo periodo di sospensione associato al CF corrente.

ooz vy B MANUALE armvo o9/ PRUGPRSOCS1IE396 cr1BERGAMO [a] 5]
o400 oe/10/2004 1 VANUALE ELMAATO 18/08/2024 PPUGPPSIC cPiBERGAMO 18/03/2024 PRUGPPSOCSII535G BREsciA a
o3oa02e oarto/2004 1 VANUALE ELMAATO 2010872024 PRUGPPYCCS 1635 cPiBERGAMO 300972004 PRUGPPSOCSII535G BEReAMO [a]
o202 oertores 1 VANALE ELmaTo 171082024 e cPiBERGAMO soo9/2024 PRUGPPIICSIS39G oEReAMO a
ooz oeriorzezs z VANUALE EumnaTo 71082524 PRuGPRSOC cPIBERSAMD 7092524 PPUGPPIOCSTISSHG erescis a
o202 2970372024 1 MANUALE v 1770972024 PRUGPPSOCSTIG96 cPIBERGAMO [a] ]
> 3
=

FIGURA 104 - SEZIONE PERIODI DI SOSPENSIONE

Una volta premuto si aprira una modale in cui saranno presenti alcuni campi modificabili e in basso a destra
saranno presenti i pulsanti “Annulla” e “Salva”:

e Data inizio sospensione* (selezione data, campo obbligatorio)

e Data fine sospensione* (selezione data, campo obbligatorio)

e Motivazione* (selezione multipla, campo obbligatorio)

e Note (4000 caratteri, campo non obbligatorio, diventa obbligatorio se viene scelta la motivazione
“Altro”)

E due campi non modificabili e pre-impostati (riferiti all’'utenza connessa in quel momento):

e CF utente
o CPI
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|
Aggiungi periodo di sospensione *

Data inizio sospensione * Data fine sospensione * Motivazione *

gg/mm/aaza [m] gg/mm/aazz [m] o
CF utente CPI

TSTTST9SE15F839L CPl BERGAMD

Mote

i

FIGURA 105 — AGGIUNGI PERIODO DI SOSPENSIONE

Premendo il tasto “Salva”, e se sono stati compilati i campi obbligatori, viene aperta la seguente finestra:

IUna volta effettuato il salvataggio, | dati non potranno pil essere modificati! Sei sicuro di
voler proseguire?

- 3

FIGURA 106 — AVVISO SALVATAGGIO

Premendo il tasto “NO” si chiude la finestra e si torna alla maschera precedente.

4

Premendo il tasto “SI” verra eseguito un controllo sui periodi di sospensione presenti e in stato “Attivo’
affinché siano verificate le seguenti condizioni:

e Non é consentito avere pil di un periodo di sospensione “Attivo”, con la stessa motivazione, con
“Data inizio sospensione” e “Data fine sospensione” che si sovrappongono.

Se il controllo ha esito positivo, viene mostrata la seguente finestra di pop-up di conferma:

Informazione

Salvataggio avvenuto con successo.

Ok

FIGURA 107 — NUOVO PERIODO DI SOSPENSIONE: SALVATAGGIO OK

Se il controllo ha esito negativo, viene mostrata la seguente finestra di salvataggio non riuscito:
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Attenzione - Salvataggio non riuscito

Per inserire un periodo di sospensione & necessario rispettare i seguenti vincoli:

- Non & consentito avere pit di un periodo di sospensione “Attivo”, con la stessa
motivazione, “Data inizio sospensione” e “Data fine sospensione” che si sovrappongono.

Ok

FIGURA 108 — NUOVO PERIODO DI SOSPENSIONE: SALVATAGGIO KO

3.7.2  Maschera di visualizzazione dei periodi di sospensione

Premendo il pulsante della lentina B , presente nella colonna “Azioni”, si aprira una maschera in cui saranno
presenti tutti i campi elencati di seguito che saranno in sola lettura e non potranno quindi essere modificati.
In basso a destra sara presente il pulsante “Annulla” la cui pressione chiudera la finestra di visualizzazione.

e Data inizio sospensione

e Data fine sospensione

e Motivazione

e Tipologia inserimento

e Stato

e Datainserimento

o CF utente inserimento

e CPlinserimento

e Data cancellazione

e CF utente cancellazione

e CPI cancellazione

e Note

Data inizio sospensione Data fine sospensione Motivazione
01/01/2027 N/0 /2027 4

Tipologia inserimento Stato
MANUALE ATTIVO

Data inserimento CF utente inserimento CPl inserimento
27/09/2024 PPUGFPI0C511639G CPI BERGAMO

Data cancellazione CF utente cancellazione CPl cancellazione

Note

Annulla

FIGURA 109 — VISUALIZZA DETTAGLI PERIODO DI SOSPENSIONE
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3.7.3 Maschera di eliminazione dei periodi di sospensione

Premendo il pulsante del bidone della spazzatura ﬁ , presente nella colonna “Azioni”, si apre una
maschera in cui sono visualizzati tutti i campi presenti nella visualizzazione del periodo di sospensione ed
anche due campi riferiti all’'utente collegato (CF utente, CPI): questi campi sono in sola lettura e non potranno
essere modificati. Inoltre, i campi “CF Utente cancellazione" e "CPI Cancellazione" sono prevalorizzati con le
info dell'utente corrente che si appresta ad effettuare la cancellazione.

Nella parte inferiore sara presente un campo testo denominato “Motivo cancellazione*” (con lunghezza
massima di 4000 caratteri), modificabile ed obbligatorio. Una volta valorizzato questo campo sara attivo il
pulsante “Elimina”. E anche presente il pulsante “Annulla”, sempre attivo, la cui pressione chiudera la finestra
per ritornare all’elenco dei periodi di sospensione.

Data inizio sospensione Data fine sospensione Motivazione

01/01/2027 31/01/2027 4

Tipologia inserimento Stato

MANUALE ATTIVO

Data inserimento CF utente inserimento CPl inserimento

27/09/2024 PPUGPPI0CS11639G CPI BERGAMO

Data cancellazione CF utente cancellazione CPl cancellazione

2024-10-01 TTTSMN73S69L182X BERGAMO

CF utente cPl

TSTTST9SE1SFa39L CPI BERGAMO

Note

test

Mativo cancellazione *

Annla

FIGURA 110 — ELIMINAZIONE PERIODO DI SOSPENSIONE

3.8 Sezione Presa in Carico

All'interno della sezione “Presa in carico”, alla pressione del pulsante “Aggiungi” apparira la seguente
maschera:

Presa in carico

CPI Presa in carico oM BRESCIA

Indirizzo CPI Presa in carico VIACIPRO 3

Preso in canico * ) Sl O NO

FIGURA 111 - SEZIONE PRESA IN CARICO
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Di default i seguenti campi verranno compilati in automatico:

e CPI Presa in carico: compilato con il CPl competente della presa in carico
e Indirizzo CPI Presa in carico: compilato con l'indirizzo del CPI competente della presa in carico

A guesto punto, si dovra selezionare almeno un valore tra “Si” e “No” in corrispondenza del flag “Preso in
carico” per poter procedere con il salvataggio delle operazioni.

A seconda se I'utente abbia preso in carico o meno la pratica la maschera esporra determinati campi.

Se il flag selezionato & pari a “Si”, saranno visualizzati i seguenti campi all'interno della maschera:

Presa in carico

CPI Presa in carico CP1 BRESCIA

Indirizzo CPI Presa in carico VIACIPRO 3

Preso in carico * ® S1 O HO

Data presa in carico * gommrasan O File allegato presa in carico

Hoqus
Dats colloguio sg/mmisasa O Scogl File

Fanula E

FIGURA 112 - PRATICA PRESA IN CARICO

Di tali campi, I"'unico obbligatorio & la “Data presa in carico”. | seguenti parametri, invece, sono facoltativi:

e Data colloquio
o File allegato presa in carico
o Note

Una volta inseriti i parametri di proprio interesse, gli utenti potranno compiere una delle seguenti azioni
cliccando:

Annulla

e |l pulsante “Annulla” : in questo caso la maschera verra chiusa senza effettuare un salvataggio

o |l pulsante “Salva” EA questo caso i parametri inseriti verranno memorizzati a sistema

Se il flag “Preso in carico” selezionato & pari a “No”, verranno esposti i seguenti campi all’'interno della
maschera:
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Presa in carico

CPI Presa in carico CPI BRESCIA

Indirizzo CPI Presa in carico VIAGIPRO 3

Preso in carico * O sl @ NO

Motivazione mancata File allegato presa in carico

presa in carico
Scegli File

Annulla

FIGURA 113 - PRATICA NON PRESA IN CARICO
Gli utenti potranno inserire i seguenti parametri facoltativi:

e Motivazione mancata presa in carico
o File allegato presa in carico
e Note

Una volta inseriti i parametri di proprio interesse, gli utenti potranno compiere una delle seguenti azioni
cliccando:

Annulla

e |l pulsante Annulla :in questo caso la maschera verra chiusa senza effettuare un salvataggio

o |l pulsante Salva :in questo caso i parametri inseriti verranno memorizzati a sistema

Infine, per poter visualizzare una pratica di presa in carico gia presente, bastera cliccare sul simbolo
“Visualizza” EN:

Nome: COSTANTE Cognome: MAZZONI IDENTIFICATIVO SAP: AA28808491C STATO SAP: TITOLARE SAP: CPI BERGAMO (A794C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19 IDPRIVACY: 405 CHECK DATI AMMINISTRATIVI [T
REDDITO E CARICO FAMILIARE DIAGNOSI ISCRIZIONE DISABIL ISCRIZIONE ART. 18 PERIODI DI SOSPENSIONE VALUTAZIONE DEL POTENZIALE SUGGERIMENTI

PRESAIN CARICO

Presa n carco CPI presa i carico Indirizzo CP1 presa In carico Data presa i carico Data cotoqui
s CPI BERGAMO VIAPIZZ0 DELLA PRESOLANA 19 00872022 2310972022
El P BRESCIA VIACIPRO3
s P BRESCIA VIACIPRO3 FVBL/BT0C16G5220

FIGURA 114 - VISUALIZZA PRATICHE PRESE IN CARICO
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3.9 Sezione Valutazione del Potenziale-Suggerimenti

All'interno della sezione “Valutazione del Potenziale-Suggerimenti”, cliccando sul pulsante Si
aprira la seguente maschera:

Valutazione del Potenziale - Suggerimenti

- ______________________________|
‘Suggerimenii dell’ operalore

Tipologia d' informazioni ri

[ utente collocabile

O utente con percorsi di

[ utente collocabile in contesti lavorativi protetti

[ utente collocabile con supporto di servizio di mediazione e utilizzo di strumenti tecnici

O utente ile con rimozione ausili tecnici su posto di lavoro
O utente collocabile con lavoro a domicilio

[ utente collocabile a contatto con altre persone

[ utente collocabile, non a contatto con altre persone

[ utente momentaneamente non collocabile

[0 utente non collocabile a lavoro

Motivazione non collocabilita Presenza di un' urgenza economica [

File allegato valutazione suggerimenti

Nessun file selezionato

Impegno lavoralivo setfimanale consighato

Modalita Motivazione della scelta Indicazione Orientativa
C Full Time
2 Part Time.

Mansione Generica Codice |STAT Mansione |STAT Azioni

Al m

FIGURA 115 - SEZIONE VALUTAZIONE DEL POTENZIALE-SUGGERIMENTI

Per poter procedere con il salvataggio, si dovra selezionare almeno un valore tra quelli presenti nel campo
“Tipologia d'impegno (informazioni riscontrabili dalla relazione conclusiva)”.

Se verra selezionato il valore “utente non collocabile a lavoro” e/o il valore “utente momentaneamente non
collocabile”, il box sottostante della “motivazione non collocabilita” diventera editabile mentre i due box
posizionati in basso a destra della maschera “Motivazione della scelta e “Indicazione Orientativa” verranno
disabilitati.

Se invece verra selezionato uno degli altri valori presenti nel campo “Tipologia d’impegno (informazioni
riscontrabili dalla relazione conclusiva)”, il box “motivazione non collocabilita” verra disabilitato.

Gli utenti potranno anche compilare uno dei seguenti parametri facoltativi:
e Presenza di un'urgenza economica
o File allegato valutazione suggerimenti
e Modalita (Full time/Part time)
e Motivazione della scelta
e Indicazione orientativa

Inoltre, alla pressione del pulsante “Aggiungi Mansioni” si aprira la seguente maschera:
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utente collocabile in contesti lavorativi protetti

wtente collocabile cg . _
PRSI  Inserimento Mansione
utente collocabile co

utente collocabile a ¢

Mansicne genenic
wmecotccssion @

tente momentanest

utente nan collocabil

Motrvazione non colloct ‘economica

)suggerimenti

Addstto sllsssemblaggic
Addetto alle pulizie _
Modalits Addetto caricoscarico e facchin
Pl Tane Addetto cassa
Part Time
- #
|

FIGURA 116 - INSERIMENTO MANSIONE GENERICA

All'interno della prima sezione “Mansione generica”, gli utenti potranno filtrare per una mansione specifica

in due modalita:

e Scrivere il nome della mansione (o una parola chiave) all’'interno del campo “Descrizione”, premere

il pulsante “Cerca” e selezionare la mansione desiderata:

Inserimento Mansione =

o Mansione generica e Riferimento ISTAT
Descrizione

cassa

(O] Addetto cassa

Annu"a

FIGURA 117 - RICERCA MANSIONE GENERICA PER DESCRIZIONE

e Ricercare la mansione desiderata scorrendo manualmente le pagine del menu:
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Inserimento Mansione e

o Mansione generica e Riferimento ISTAT

Descrizione

Mansione

Data entry

Disegnatore CAD

Fattorino esterno-portalettere
Fattorino interno-commesso di piano

(O] Infermiere

¢ 3 4 n 6 7 y »

FIGURA 118 - RICERCA MANSIONE GENERICA PER SCORRIMENTO PAGINE

Una volta selezionata la mansione, si potra compiere una delle seguenti azioni cliccando:

e |l pulsante Annulla “™" : in questo caso la maschera verra chiusa senza effettuare un salvataggio

e |l pulsante Avanti : in questo caso si procedera con la seconda sezione della maschera
“Riferimento Istat”

Una volta cliccato sul pulsante “Avanti”, si passera alla seconda sezione della maschera “Riferimento Istat”.

Inserimento Mansione W

o Mansione generica o Riferimento ISTAT

Descrizione

Mansione Istat

9.3.1.1.0.1 1° aviere capo

93.1.1.0.2 1° aviere capo scelto

9.3.1.1.03 1° aviere scelto I
9.2.1.1.01 2° capo

921.1.0.2 2° capo scelto

Annulla Indietro Aggiungi

FIGURA 119 - SEZIONE MANSIONE ISTAT
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A questo punto, si potra filtrare la mansione Istat tramite due modalita:

e |Inserire il dettaglio di almeno uno dei seguenti campi:
o Codice: si dovra inserire il codice Istat (o una parte di esso)
o Descrizione: si dovra inserire il nome della mansione (o una parte di esso)

Inserimento Mansione e

° Mansione generica e Riferimento ISTAT

y
§
§
B codice
g
I Descriz
(] capo
=

Mansione Istat I

9.21.1.01 2° capo
9.21.1.02 2° capo scelto
I 9.21.1.04 brigadiere capo I
-] 921105 capo di 12 classe
9.21.1.0.6 capo di 2% classe
1 2
| I

Annulla Indietro Aggiungi

FIGURA 120 - RICERCA MANSIONE ISTAT

e Ricercare la mansione desiderata scorrendo manualmente le pagine del menu:

Inserimento Mansione =

o Mansione generica o Riferimento ISTAT

Descrizione

Mansione Istat

9.21.1.07 capo di 3° classe
@ 9.21.1.0.11 maresciallo capo
9.2.1.1.0.20 sergente maggiore capo

Annulla Indietro Aggiungi

FIGURA 121 - SELEZIONE MANSIONE ISTAT
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Una volta selezionata la mansione di interesse, si potra procedere cliccando sul pulsante “Aggiungi”
(che apparira solo nel caso in cui venga selezionata una mansione Istat).

Qualora si volesse tornare nella sezione precedente “Mansione Generica” si potra procedere in uno dei
seguenti modi:

e Cliccare il pulsante “Indietro” "=

. . . . . Mansione generica
e C(liccare direttamente sull'immagine della sezione o ’

Se invece si vorranno annullare le operazioni compiute, bastera cliccare il pulsante “Annulla” ™" |
Infine, una volta inseriti tutti i parametri obbligatori ed eventualmente quelli facoltativi, I'utente potra
cliccare:

Annulla

e |l pulsante Annulla :in questo caso la maschera verra chiusa senza effettuare un salvataggio

e |l pulsante Salva :in questo caso i parametri inseriti verranno salvati a sistema

Analogamente a quanto succede nelle altre maschere del sistema, per poter visualizzare i dettagli delle

valutazioni del potenziale-suggerimenti gia presenti a sistema, si dovra cliccare sul simbolo “Visualizza” (2§

WEDOITO E CARICO FAMILIARE DIAGHDSH ISCRIZIONE DISABILI ISCRIZIONE ANT. 18 PERIODA O BOSPENSIONE PRESA N CARKCC VALUTAZIONE DEL POTENZIALE-SUGGERMENTI

VALUTAZIONE DEL POTENZIALE SUGGERIMENTI

FIGURA 122 - VISUALIZZA VALUTAZIONE DEL POTENZIALE-SUGGERIMENTI

4. Graduatoria L.68/99

4.1 Menu di Accesso Graduatoria

[+ [t SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 Numero verde 800.591.326

L TITTOZZI SIMONA | CPI - CP| BERGAMO (A794C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19 Informativa Privacy Supporto & Cambia Profilo ) Logout

frHome  SIULSAP  SIULCOB  SIULHOME

LEGGE 68

ISCRIZIONE
| GRADUATORIA |

FIGURA 123 - MENU DI ACCESSO GRADUATORIA

Alla pressione del tasto “Graduatoria” presente nel menu principale, il sistema andra ad aprire una nuova
maschera contenente le seguenti sezioni:

e Storico Graduatorie
e Nuova Graduatoria
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f:”:?&'ﬁm SIUL-L68 sistema Informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99 Numero verde 500.591.526

Supporie ¥ Cambia Proflo & Logout

2 TITTOZZI SIMONA | CPI - CPI BERGAMO (A794C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19 Informativa Privacy

ftHome  SIULSAP  SIULCOB  SIUL HOME

_ _ Data da 2 Tipo gradustaria
Storico Graduatorie
R, a s a v

Provincia
Nuova Graduatoria L 68/99 ‘ -

Tipe Tipo - Data Tipo

P Tipol Evid

Graduatoria Datore rovinei Graduatoria tpeloma Minorazione videnza
Graduatoria valic civili con
disabi Ent pubbiici SERGAMO 281112024 riduzione capacit
lavorativa > 45%

Graduatoria

Enti pubblici BERGAMO 2811172024
disabili

Graduatoria

Enti pubblici BERGAMO 281172024
disabili

EBEBE B ;
Z
§

Graduatoria

Enti pubblici BERGAMO 281172024
disabill

FIGURA 124 - SEZIONE STORICO GRADUATORIE

4.2 Sezione Storico Graduatorie

Una volta cliccato il pulsante “Graduatorie”, il sistema aprira di default la sezione “Storico Graduatorie”

come mostrato nell'immagine precedente.

All'interno di tale sezione sara possibile ricercare una graduatoria esistente, tramite la selezione dei seguenti
filtri di ricerca:

e Data da: Selezione da calendario. In base al range di date inserito, la tabella dello storico graduatorie
verra filtrata, riproponendo le graduatorie con “data graduatoria” rientrante nel periodo temporale
scelto

o Data a: Selezione da calendario. In base al range di date inserito, la tabella dello storico graduatorie
verra filtrata, riproponendo le graduatorie con “data graduatoria” rientrante nel periodo temporale
scelto

e Tipo Graduatoria: Indica la tipologia di graduatoria da voler ricercare e pud assumere i seguenti
valori:

o Graduatoria Disabili
o Graduatoria Art. 18
o  “Vuoto” (perindicare qualsiasi tipologia di graduatoria)

e Provincia: Indica la provincia per cui é stata generata una graduatoria. Cliccando sul valore “Tutte”,

il sistema mostrera tutte le graduatorie regionali generate per i parametri di ricerca impostati

Una volta impostati i filtri, si dovra cliccare il pulsante “Cerca” al fine di visualizzare i risultati di ricerca

desiderati.
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P
[ om

A TITTOZZ1 SIMONA | CPI - CPI BERGAMO (A794C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19

SIUL-L68 sistema Informativo Unitaric Lavore - Legge 68/98 Numero verde 800.591.826

Informativa Privacy Supporte  +2 Cambia Profilo © Logout

AHome  SIULSAP  SIULCOB  SIUL HOME

banda a Tipo graduatoria
Storico Graduatorie

Provinesa
Nuova Graduatoria L68/99 . ”

Tipo Tipo Data Tipo
Gradustoria Datore Graduatoria Minorazione

Aziende private BERGAMO osin22024

Ent pubbic SERGAMO 141122023 - test

FIGURA 125 - SEZIONE STORICO GRADUATORIE
Si specifica che la ricerca di una graduatoria puo avvenire anche senza I'uso dei filtri presenti nella maschera.

Una volta mostrati i risultati di ricerca, I'utente potra compiere una delle seguenti azioni:

e Modificare uno o pil parametri e cliccare sul pulsante “Cerca” al fine di far partire una nuova
ricerca

e C(liccare sul pulsante “Reset ricerca” che annulla in automatico tutti i parametri di ricerca
impostati in precedenza

e Cliccare sul simbolo “Visualizza” BB per entrare nella maschera di dettaglio di una singola
graduatoria

4.2.1 Sezione Dettaglio Graduatorie Disabili

Una volta che I'utente ha individuato una graduatoria di tipo “Disabili” di proprio interesse, cliccando il
simbolo “Visualizza” E¥ potra accedere alla sezione di dettaglio di tale graduatoria.

Storico Graduatorie Tipo graduatoria: Graduatoria disabil Tipo datore: Enfi pubblici Provincia: BERGAMO

Data graduatoria: 23/11/2024 Tipologia: Invalidi civili con riduzione capacita lavorafiva = CF utente creatore: TTTSMNT3563L182)
4%

| Nuova Graduatoria LES/99 |

Balva Evidenza
Si invita il Collocamento Mirato, all'esito del ggio della ia, a pt ad un'adeguata verifica circa I'accuratezza dei dati inseriti e I'esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori ovvero
anomalie in ordine alla posizione in ia, al io assegnato oppure ad altri elementi, gli stessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta eletironica all'indirizzo info-siul_I68@ariaspa.it,
oppure framite il numero verde 800.591.826.
. N Punteggio N _ y
Posizione o o cF Punteggio Punteggio Carico Punteggio Penalizzazione Punteggio Data _ Data Reddito Anno
privacy iscrizione Anzianita Reddito formtlimee Invalidita finale anzianita iscrizione aggregato reddito
1 waz 7382 TSTTSTRSHOBG3SE0 1302 o o -2 o 1371 01/12/2020 30/09/2024 o 2021
2 o051 7832 TSTTSTBOADZHS0IL 1410 o ] -2 (] 1282 06/06/2022 18/1012024 0 2021

FIGURA 126 - SEZIONE DETTAGLIO GRADUATORIE DISABILI

All'interno del dettaglio della graduatoria, I'utente avra visibilita dei seguenti campi:
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e Tipo Graduatoria: indica la tipologia della graduatoria

e Data Graduatoria: indica la data in cui & stata pubblicata la graduatoria

e Tipo Datore: indica la tipologia di datore di lavoro

o Tipologia: indica le tipologie di invalidita incluse nella graduatoria

e Evidenza: permette al CPl competente della graduatoria di poter inserire un messaggio di testo
e Provincia: indica la provincia per cui e stata pubblicata la graduatoria

e CF Utente Creatore: indica il codice fiscale del CPI che ha generato la graduatoria

A questo punto, I'utente potra compiere una delle seguenti azioni:

1) Cliccare sul pulsante “Parametri” al fine di visualizzare i parametri utilizzati per la generazione della
graduatoria.

Alla pressione del pulsante, comparira il seguente pop-up:

Parametri

Provincia :

Data graduatoria :

Anno reddito :

Anno precedente :

Tipo graduatoria : Graduatoria disabil

Punti penalizzazione : 100

Penalizzazione : NO

Tipologia : Massaggiatori e massofisiolerapisti - persone con disabilita visiva
iscritte ad albi professionali dedicati , Centralinisti - persone con
disabilita visiva iscritte ad albi professionali dedicati

Tipo datore : Aziende private

Tipo minorazione :

Avviamento :

Sceita tipo datore di lavoro
(tenere in considerazione la
sceita) :

Escludere persone senza
relazione conclusiva :

FIGURA 127 - PARAMETRI GRADUATORIA DISABILI
Il pop-up mostrato nella figura precedente conterra le seguenti informazioni:

e Provincia: indica la provincia per cui e stata pubblicata la graduatoria

e Data Graduatoria: indica la data in cui & stata pubblicata la graduatoria

e Anno Reddito: indica I'lanno di competenza del reddito

e Anno precedente: da la possibilita di prendere in considerazione anche redditi di tipo Graduatoria
inseriti in anni precedenti rispetto a quello indicato nel campo “Anno Reddito”

e Tipo Graduatoria: indica la tipologia della graduatoria

e Penalizzazione: da la possibilita di prendere in considerazione anche persone iscritte a L68 che non
hanno mai inserito un reddito di tipo Graduatoria applicando una penalizzazione al punteggio finale

e Punti Penalizzazione: Indica i punti di penalizzazione da applicare in caso in cui il flag “Penalizzazione”
sia stato selezionato

e Tipologia: indica le tipologie di invalidita da tenere in considerazione per la graduatoria

o Tipo Datore: indica la tipologia del datore di lavoro

o Tipo Minorazione: indica la tipologia di minorazione da tenere in considerazione per la graduatoria

e Avviamento: indica il tipo di avviamento da tenere in considerazione per la graduatoria

e Scelta tipo datore di lavoro (tenere in considerazione la scelta): da la possibilita di tenere in
considerazione o meno la scelta del tipo datore di lavoro
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e Escludere persona senza relazione conclusiva: da la possibilita di tenere in considerazione o meno
le persone senza relazione conclusiva

2) Cliccare sul pulsante “Salva Evidenza”, qualora abbia inserito un testo all’interno del box “Evidenza”
presente nella maschera.

[t SIUL-L68 sistema informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99

A TITTOZZI SIMONA | CPI

frHome  SIULSAP  SIULCOB  SIUL HOME

Data gradustoria: 02/05/2022

Tipo datore: Enti pubblics Provincia: BERGAMO

Tipologia: CF utente creatore: TTTSMN73S69L182X

Parametri Wit

Nuova Graduatoria L68/99 ‘

FIGURA 128 - PULSANTE SALVA EVIDENZA

3) Cliccare sul pulsante “PDF”, qualora si voglia scaricare il file PDF contenente una sintesi dei dati principali
della graduatoria.

Tipo graduatoria: Graduatoria disabili
Tipo datore: Enti pubblici

Tipologia:

Data graduatoria: 14/12/2023
Provincia: BERGAMO

Evidenza:

CF Utente Creatore: TTTSMN73S69L182X

Ecetne U HJES S o Iu‘lI'.II;:nu Anzianita | Reddito Emico '"#'."..;?3" ey Is:?l:f:nn =
1 1384 3514 1 1424 0 0 -28 o 1396 30/08/2023 | 30/08/2023 o
2 1385 3515 1 1424 0 Q -28 o 1396 30/08/2023 | 30/08/2023 o
3 1402 3530 1 1424 0 0 -28 0 1396 | 31/08/2023 | 31/08/2023 0
4 1403 3531 1 1424 0 0 -28 o 1396 31/08/2023 | 31/08/2023 o
5 1382 3510 1 1424 0 Q -14 o 1410 30/08/2023 | 30/08/2023 o

FIGURA 129 - PDF GRADUATORIA DISABILI

4) Cliccare sul pulsante “Excel”, qualora si voglia scaricare il file Excel contenente tutti i campi della
graduatoria.

Di seguito si allega un esempio di file Excel riferito ad una Graduatoria Disabili

-

Graduatoria Disabili
Enti pubblici (21).xIsx
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5) Cliccare sul pulsante “Indietro”, qualora si volesse tornare sulla maschera “Storico Graduatorie”

Storico Graduatorie Tipo graduatoria: Graduatoria disabili Tipo datore: Enli pubblici Provincia: BERGAMO

Data graduatoria: 23/11/2024 Tipologia: Invalidi civili con riduzione capacia lavorativa > CF utente creatore: TTTSMN73S69L182X
‘ Nuova Graduatoria L68/99 ‘ %
4
Si invita il Collocamento Mirato, all’esito del jo della ia, a i ad un'adeguata verifica circa 'accuratezza dei dati inseriti e Pesattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori ovvero
anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli stessi dovranno essere ivamente segnalati tramite p iica all'indirizzo info-siul_IB3@ariaspa.it,
oppure tramite il numero verde 300.591.526.
. Funteggio - N - Numero
. D D Punteggio Punteggio - Punteggio o Punteggio Data Data Reddito Anno
Posizione . _— CF i Carico Byl Penalizzazione . . - persone
privacy iscrizione Anzianita Reddito ’ Invalidits finale anzianita iscrizione aggregato reddite y
familiare a carico
1 082 762 TSTTSTREH08G283Q 1282 o o =21 0 1371 017122020 30/092024 o 2021
2z 851 a3 TSTTSTE0ADZHSOIL 1410 o o ES o 1382 06i0B12022 18/10/2024 a 2021

FIGURA 130 — PULSANTI GRADUATORIA DISABILI

Immediatamente prima dei pulsanti “PDF”, “Excel” e “Indietro” & presente la seguente nota informativa:

“Si invita il Collocamento Mirato, all’esito del salvataggio della graduatoria, a procedere ad un’adeguata
verifica circa I'accuratezza dei dati inseriti e I'esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori
ovvero anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli
stessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta elettronica all’indirizzo info-
siul_l68@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde 800.591.826.”

Infine, dopo i pulsanti “PDF”, “Excel” e “Indietro” sono presenti i dettagli della graduatoria Disabili. Nello
specifico, e riportata una tabella contenente i seguenti campi:

Id Nome Campo
1 Posizione

2 ID privacy

3 ID iscrizione

4 CF

5 Punteggio Anzianita

6 Punteggio Reddito

7 Punteggio Carico familiare
8 Punteggio Invalidita

9 Penalizzazione

10 Punteggio finale

11 Data anzianita

12 Data iscrizione

13 Reddito aggregato

14 Anno reddito

15 Numero persone a carico
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16 Altre persone a carico

17 Senza persone a carico

18 Invalidita (%)

19 Titolo di studio

20 Mansioni — (codice ISTAT e relativa descrizione)

TABELLA 3 - CAMPI GRADUATORIA DISABILI

4.2.2 Sezione Dettaglio Graduatorie Art. 18

Una volta che l'utente ha individuato una graduatoria di tipo “Art. 18” di proprio interesse, cliccando il
simbolo “Visualizza” E¥ potra accedere alla sezione di dettaglio di tale graduatoria.

Tipo graduatoria: Graduatoria art. 15 Tipo datore: - Provincia: ERESCIA

Data graduatoria: 05/07/2024 Tipologia: Orfani & coniugi superstiti di deceduti causa CF utente creatore: TTTSMN73569L182X
‘ Nuova Graduatoria L68199 | favaro
£
Si invita il Collocamento Mirato, all’esito del ggio della ia, a pl ad un’adeguata verifica circa I'accuratezza dei dati inseriti e I'esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori ovvero

anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli stessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta elettronica all'indirizzo info-siul_l68@sariaspa.it,
oppure framite il numero verde 800.591.826.

D D Punteggio Punteggio Puntzggic Numera Altre.

Punte Dat: Dat: Reddite A
Posizione cF Carico Penalizzazione vnteagio 2 - edatte e

privacy iscrizione Anzianita Reddito I* finale anzianits iscrizione aggrepato reddito persone persone

familiare = carico acarice
1 1262 2400 RSSMRAGEADIHEO1Z 1420 o o 0 1430 260212024 100082024 0 2024
z 2442 3280 BLUBLUSDAOTBISTR 1434 o o 0 1530 0410612024 040872024 10000 2004

FIGURA 131 - SEZIONE DETTAGLIO GRADUATORIE ART. 18
All'interno del dettaglio della graduatoria, I'utente avra visibilita dei seguenti campi:

e Tipo Graduatoria: indica la tipologia della graduatoria

e Data Graduatoria: indica la data in cui é stata pubblicata la graduatoria

e Tipo Datore: indica la tipologia di datore di lavoro

e Tipologia: indica le tipologie di invalidita incluse nella graduatoria

e Evidenza: permette al CPl competente della graduatoria di poter inserire un messaggio di testo
e Provincia: indica la provincia per cui e stata pubblicata la graduatoria

e CF Utente Creatore: indica il codice fiscale del CPI che ha generato la graduatoria

A questo punto l'utente potra compiere una delle seguenti azioni:

1) Cliccare sul pulsante “Parametri” al fine di visualizzare i parametri utilizzati per la generazione della
graduatoria.

Alla pressione del pulsante, comparira il seguente pop-up:
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Parametri

Provincia : BRESCIA

Data graduatoria : 05/07/2024

Anng reddito : 2024

Anno precedente : NO

Tipo graduatoria : Graduatoria art 18

Punti penalizzazione : 100

Penalizzazione : NO

Tipologia : Orfani e coniugi supersiili i deceduti causa lavoro

Tipo datore :

Avviamento :

Scelta tipo datore di lavoro
(tenere in considerazione |a
scelta) :

Escludere persone senza
relazione conclusiva :

FIGURA 132 - PARAMETRI GRADUATORIA ART. 18
Il pop-up mostrato nella figura precedente conterra le seguenti informazioni:

e Provincia: indica la provincia per cui e stata pubblicata la graduatoria

e Data Graduatoria: indica la data in cui é stata pubblicata la graduatoria

e Anno Reddito: indica I'lanno di competenza del reddito

e Anno precedente: da la possibilita di prendere in considerazione anche redditi di tipo Graduatoria
inseriti in anni precedenti rispetto a quello indicato nel campo “Anno Reddito”

e Tipo Graduatoria: indica la tipologia della graduatoria

e Penalizzazione: da la possibilita di prendere in considerazione anche persone iscritte a L68 che non
hanno mai inserito un reddito di tipo Graduatoria applicando una penalizzazione al punteggio finale

e Punti Penalizzazione: Indica i punti di penalizzazione da applicare in caso in cui il flag “Penalizzazione”
sia stato selezionato

e Tipologia: indica le tipologie di invalidita da tenere in considerazione per la graduatoria

e Tipo Datore: indica la tipologia del datore di lavoro

e Avviamento: indica il tipo di avviamento da tenere in considerazione per la graduatoria

e Scelta tipo datore di lavoro: da la possibilita di tenere in considerazione o meno la scelta del tipo
datore di lavoro

e Escludere persona senza relazione conclusiva: da la possibilita di tenere in considerazione o meno
le persone senza relazione conclusiva

2) Cliccare sul pulsante “Salva Evidenza”, qualora abbia inserito un testo all’interno del box “Evidenza”
presente nella maschera.

f::?.'gé'fm SIUL-L68 sistema informativo Unitario Lavoro - Legge 68/99|
£ TITTOZZI SIMONA | CPI - CPI BERGAMO (A794C000060) - VIA PIZZO DELLA PRESOLANA 19

ftHome  SIULSAP  SIULCOB  SILHOME

Storico Graduatorie Tipo gradustoria: Graduatoria art 18 Tipo datore: Provincia: BERGAMO

Data graduatoria: 21/04/2022 Tipologie: Orfani & coniu causa lavoro CF utente creatore: TTTSMN73S69L 182X
Orfani e coniugi supersti

-

a guerra o servizio

Nuova Graduatoria L68/99 |

%

Salva Evidenza

FIGURA 133 - PULSANTE SALVA EVIDENZA
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3) Cliccare sul pulsante “PDF”, qualora si voglia scaricare il file PDF contenente una sintesi dei dati principali
della graduatoria.

Tipo graduatoria: Graduatoria art.18

Tipologia: Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa lavoro
Data graduatoria: 23/08/2023

Provincia: BERGAMO

Evidenza:

CF Utente Creatore: TTTSMN73569L182X

Punteggio
Posizione Id Privacy = Puntengia Rimingmo Carico Penalizzazione| FUN®99i® |n.vo Anzianita|Data Iscrizione| Redddite
Iscrizione Anzianita Reddito Familiare Finale Aggregato
1 1343 1400 1424 [} 0 o 1424 22/08/2023 22/08/2023 [}
2 1363 1421 1424 0 o 0 1424 23/08/2023 23/08/2023 0

FIGURA 134 - PDF GRADUATORIA ART. 18

4) Cliccare sul pulsante “Excel”, qualora si voglia scaricare il file Excel contenente tutti i campi della
graduatoria.

Di seguito si allega un esempio di file Excel riferito ad una Graduatoria Art. 18

3

Graduatoria
Art.18.xlsx

5) Cliccare sul pulsante “Indietro”, qualora si volesse tornare sulla maschera “Storico Graduatorie”

Storico Graduatorie Tipo graduatoria: Gradualoria art. 13 Tipo datore: -

Data graduatoria: 05/07/2024 Tipologia: Orfani & coniugi superstit di deceduti causa CF utente creatore: TTTSMN73S69L182X
‘ Nuova Graduatoria L68/99 | lavaro

Provincia: BRESCIA

d

Siinvita il Collocamento Mirato, all'esito del salvataggio della graduatoria, a procedere ad un'adeguata verifica circa I'accuratezza dei dati inseriti e 'esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori ovvero

anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli stessi dovranno essere tempestivaments segnalati tramite posta iica all'indirizzo info-siul_| iaspa.it,
oppure tramite il numero verde 800.591.826.

Punteggi N Altr
) ) D Punteggio Punteggio unteggio o Punteggio Data Data Reddito Anno umero i
Posizione 1 cF rego: Carico Penalizzazions — | bat persane persane
privacy iserizione Anzianita Reddito " finale anzianits iscrizione aggregato reddito
familiare a carico a carico
1 1282 2400 RSSMRABRADIHED1Z 1420 0 o 0 1430 2610212024 10/08/2024 0 2024
2 2442 3280 BLUBLUB0ADIB157R 1434 o5 o a 1530 040612024 04/06/2024 10000 2024

FIGURA 135 - PULSANTI GRADUATORIA ART.18
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Immediatamente prima dei pulsanti “PDF”, “Excel” e “Indietro” e presente la seguente nota informativa:

“Si invita il Collocamento Mirato, all’esito del salvataggio della graduatoria, a procedere ad un’adeguata
verifica circa I'accuratezza dei dati inseriti e I’esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori
ovvero anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli
stessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta elettronica all’indirizzo info-
siul_l68@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde 800.591.826.”

Infine, immediatamente dopo i pulsanti “PDF”, “Excel” e “Indietro”, & possibile visualizzare i dettagli della
graduatoria Art. 18. Nello specifico, € riportata una tabella contenente i seguenti campi:

Nome Campo ‘
Posizione

ID privacy

ID iscrizione
CF
Punteggio Anzianita

Punteggio Reddito

Punteggio Carico familiare

Penalizzazione

VW N ubp W Nk

Punteggio finale

10 Data anzianita

11 Data iscrizione

12 Reddito aggregato

13 Anno reddito

14 Numero persone a carico

15 Altre persone a carico

16 Senza persone a carico

17 Titolo di studio

18 Mansioni - (codice ISTAT e relativa descrizione)

TABELLA 4 - CAMPI GRADUATORIA ART. 18
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4.3 Sezione Nuova Graduatoria

Per creare una nuova graduatoria € necessario selezionare il pulsante “Nuova Graduatoria” ed il sistema
visualizzera la schermata seguente dove e presente, tra I'altro, I'elenco delle tipologie adeguate a quelle
indicate dal ministero per I'invio dei dati alla banca Dati del Collocamento Mirato (BDCM)

Data graouatoria * Anne renaito * Anno precedente ﬂ
=] v
Tipo graduatoria * Puntl panalizzaziona Penalizzazione ﬂ
® Graduatoria disabili 100
Graduatoria art.18
Provinzla Tipo dators *
P - -
Tipologla Tipe minorazions Awvismanto
Invalidi civili con riduzione capacita lavorativa > 45% Fisiche Generiche W
Invalidi del lavoro con % disabilita > 33% Perdite Anatomiche Arti
Persone con disabilita visiva (parificate al 100%) Limitazis F i i Articolazioni
Invalidi per servizio Neuropatologie somia tipo dstore gl iavare -
Invalido di guerra, civile di guerra Respiratorie Tenere in considerazione la scelta
Ci i - con disabilita visiva iscritte Cardiocircolatorie

. I Non tenere in considerazione la scelta
ad albi professionali dedicati Psichiche Generiche

Massaggiatori e massofisioterapisti - persone con

e e N R - e Intellettive
digabilita visiva iscritte ad albi professionali dedicati
- o X . Mentali
Terapisti alla riabilitazione - persone con disabilita - )
vigiva iscritte ad albi professionali dedicati Sensoriali Generiche
. . E: P senzar
Insegnanti non vedenti - persone con disabilita Linguaggio
visiva iscritte ad albi professionali dedicati Udito
Persone sorde Vista
Percettori di pensione di invalidita ordinaria (10)
Si invita il Collocamento Mirato, all'esito del salvataggio della g ia, a pr ! ad un'ad ta verifica circa I'accuratezza dei dati

inseriti & I'esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori ovvero anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio
assegnato oppure ad altri elementi, gli stessi dovranno essere tempestivamente segnalati framite posta elettronica allindinzzo info-
siul_I68@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde 800.591.826.

FIGURA 136 - SEZIONE NUOVA GRADUATORIA
Dalla schermata precedente gli utenti potranno generare due tipi di graduatorie:

e Graduatorie Disabili
e Graduatorie Art. 18

Per I'algoritmo di calcolo della Graduatoria, si rimanda ai criteri fissati dalla Regione Lombardia con delibera
n.1 del 5.03.2001 riportato di seguito:

3

delibera n 1
2001.pdf

In fondo alla schermata, prima del pulsante “Genera”, € presente anche la seguente nota informativa:

“Si invita il Collocamento Mirato, all’esito del salvataggio della graduatoria, a procedere ad un’adeguata
verifica circa I'accuratezza dei dati inseriti e I'esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori
ovvero anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli
stessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta elettronica all’indirizzo info-
siul_l68@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde 800.591.826.”
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4.3.1 Sezione Nuova Graduatoria Disabili

Una volta cliccato il pulsante “Nuova Graduatoria”, il sistema aprira di default la maschera riferita al tipo
graduatoria “Disabili”.

Data graduatorta * Anno rsddite + Anno precedente
a ~
Tipo graduatoria + Funtl panalizazions Penalizzazione n
® Graduatoria disabili 100
Graduatoria art.18
Frovincia Tipo dators
Berpame v v
Tipologla Tipc minorazione Avviamanto
Invalidi civili con riduzione capacita lavorativa > 45% Fisiche Generiche v
Invalidi del lavoro con % disabilita > 33% Perdite Anatomiche Arti
Persone con disabilita visiva (parificate al 100%) Limitazi F i i Arti ioni
Invalidi per servizio Neuropatologie Seststo dstors ol vera-
Invalido di guerra, civile di guemra Respiratorie Tenere in considerazione Ia scelta
Ci i [ con disabilita visiva iscritte Cardiocircolatorie

. S . Non tenere in considerazione la scelta
ad albi professionali dedicati Psichiche Generiche

Massaggiatori € massofisioterapisti - persone con

e . _ n R~ Intellettive
digabilita visiva iscritte ad albi professionali dedicati
i Mentali

Terapisti alla riabilitazione - persone con dizabilita o 3

visiva iscritte ad albi professionali dedicati Sensoriali Generiche o .
. . E [ senzar

Insegnanti non vedenti - persone con disabilita Linguaggio
visiva iscritte ad albi professionali dedicati Udite

Persone sorde Vista

Percettori di pensione di invalidita ordinaria (10)

Si invita il Collocamento Mirato, all’esito del salvataggio della graduatoria, a procedere ad un'adeguata verifica circa I'accuratezza dei dati
ingeriti € I'esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori ovvero anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio
assegnato oppure ad altri elementi, gli etessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta elettronica all'indirizzo info-
siul_I65@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde 800.591.826.

FIGURA 137 - SEZIONE NUOVA GRADUATORIA DISABILI
Per poter generare la graduatoria, gli utenti dovranno impostare i seguenti parametri obbligatori:

e Data Graduatoria: indica la data in cui é stata pubblicata la graduatoria

e Anno Reddito: indica I'anno di competenza del reddito

e Provincia: indica la provincia per cui é stata pubblicata la graduatoria (campo precompilato con la
provincia del CPI loggato e non editabile)

e Tipo Datore: indica la tipologia del datore di lavoro

e Scelta tipo datore di lavoro: da la possibilita di tenere in considerazione o meno la scelta del tipo
datore di lavoro

Una volta inseriti tutti i parametri di ricerca, il pulsante “Genera” diventera attivo e potra essere selezionabile
per procedere con la creazione di una nuova graduatoria Disabili.

Si specifica che ai parametri obbligatori menzionati in precedenza, gli utenti avranno la possibilita di
selezionare anche una serie di parametri facoltativi:

e Anno Precedente
e Penalizzazione
e Punti Penalizzazione

e Tipologia
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e Tipo minorazione
e Escludere persone senza relazione conclusiva

\

Prima del pulsante “Genera” e presente la seguente nota informativa:

“Si invita il Collocamento Mirato, all’esito del salvataggio della graduatoria, a procedere ad un’adeguata
verifica circa I'accuratezza dei dati inseriti e I’esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori
ovvero anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli
stessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta elettronica all’indirizzo info-
siul_l68@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde 800.591.826.”

. e e . .. . G N
Una volta inseriti i parametri di interesse, alla pressione del pulsante “Genera” verra creata
un’anteprima della graduatoria.

Massaggiatori & massofisioterapist - persone con Intellattive
disabilita visiva iscritte ad albi professionali dedicati
o N Mentali
Terapisti alla niabilitazione - persone con disabilita ) 3
visiva iscritte ad albi professionali dedicati Sensoriali Generiche ~
. 3 Escludere persone senza relazione conclusiva
Insegnanti non vedenti - persone con disabilita Linguaggio
visiva iscritte ad albi professionali dedicati udito
Persone sorde Vista
Percattori di pensione di invalidita ordinaria (10)
Si invita il Collocamento Mirato, allesito del o defla ia, a procedere ad quata verifica circa dei dati
inseriti ¢ I'esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati emori ovvero anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio
assegnato oppure ad altri elementi, gli stessi e ivaments segnalati framite p nica allindirizzo info-
siul_I6B@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde §00.591.826.
_ D D Punteggic Punteggio Punteggio Carico Punteggio N Punteggio Data Data
Fosiziens privacy iscrizione o Anzianit Reddito familiare Invalicita Penalizzazione finale anzianits iscrizione
1 082 7282 TSTTSTROHDSG3ESR: 1382 0 o 21 0 1371 otr12r2020 200872024
a51 7832 TSTTSTE0AD2HED L 1410 0 o 22 0 1332 08/06/2022 18/10/2024
185 7180 TSTTSTOSE15FE3AL 1424 o o 22 0 1408 10/06/2024 10/00/2024

FIGURA 138 - ANTEPRIMA GRADUATORIA DISABILI

A questo punto, l'utente potra compiere una delle seguenti azioni:

. Annull . . . N .
e C(liccare sul pulsante “Annulla” : in questo caso I'anteprima della graduatoria verra chiusa
senza effettuare un salvataggio e si tornera alla maschera iniziale della “Nuova Graduatoria”

. Sal . . N . .
e C(Cliccare sul pulsante “Salva” :in questo caso la graduatoria verra salvata nella sezione “Storico
Graduatorie”

. Excel . N . . . . ..
e Cliccare sul pulsante “Excel” - : in questo caso verra scaricato un file Excel contenente i dati relativi
all’anteprima della graduatoria generata

[,

3-
Graduatoria Disabili
Enti pubblici (22).xIsx

N.B. In caso si volesse pubblicare |a graduatoria, gli utenti dovranno comunque cliccare sul pulsante
“Salva”.

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26
Pagina 102 di 122



ARIA S.p.A. Classificazione:uso interno

4.3.2 Algoritmo di Calcolo Graduatoria Disabili

In questo paragrafo si descrivono i calcoli effettuati per la valorizzazione dei seguenti campi presenti nella
tabella della graduatoria. Il calcolo del punteggio viene effettuato per riga, in corrispondenza di ciascun

valore considerato:

> PUNTEGGIO_ANZIANITA'

» PUNTEGGIO_REDDITO

» PUNTEGGIO_CARICO_FAMILIARE

» PUNTEGGIO_INVALIDITA' (presente solo per la “Graduatoria disabili enti pubblici”. Per la
“Graduatoria disabili aziende private” e “Graduatoria art.18” non dovra essere visibile)

> PENALIZZAZIONE

» PUNTEGGIO_FINALE

| campi elencati necessitano di essere determinati sulla base di specifiche logiche di calcolo.

Si parte sempre (per tutte le tipologie di graduatoria) da un PUNTEGGIO BASE di partenza di 1000 punti
(ricompreso nel campo “CALCOLO ANZIANITA™”)

A tale punteggio vanno sottratti o sommati, secondo le regole che si riportano qui di seguito, i punteggi
relativi a ciascun dei campi sopra riportati, concorrendo alla determinazione del PUNTEGGIO FINALE:

a. PUNTEGGIO_ANZIANITA’: il campo e la risultante della differenza in Mesi tra la data di anzianita
iscrizione (valore presente nel campo “DATA_ANZIANITA” della tabella graduatoria) e la data del
30/4/1988 che ¢ la data di default indicata dalle linee guida.

Linee guida calcolo
graduatoria L.68.do:

Tale campo sara valorizzato con il numero di Mesi intercorsi tra le date menzionate senza
considerare dati frazionati. in caso di presenza di numeri non interi, infatti, va esposto I'estremo
superiore del valore reale dato (es: 57 mesi e 1gg: 58).

Sulla base del numero di Mesi ottenuto, il punteggio sara calcolato in base alle seguenti disposizioni:

» Se DATA_ANZIANITA > 30/4/1988 si dovra aggiungere un punto per ogni mese calcolato (+1) al
punteggio base (es: Numero Mesi = 56, il punteggio cumulato sara 1000 di partenza + 56 = 1056)

> Se DATA_ANZIANITA < 30/4/1988 si dovra sottrarre un punto per ogni mese calcolato (-1) al
punteggio base (es: Numero mesi =36, punteggio cumulato sara 1000 di partenza — 36 = 964)

b. PUNTEGGIO_CARICO_FAMILIARE: per ogni persona a carico € necessario sottrarre 12 punti. Per cui
il campo sara la risultante del prodotto tra il valore compreso nel campo (della tabella graduatoria)
PERSONE_CARICO_AGGREGATO * 12 (es: se PERSONE_CARICO_AGGREGATO=2, il campo sara
calcolato come 2*¥12=24).

c¢. PUNTEGGIO_REDDITO: fare riferimento all'importo presente nel campo “REDDITO_AGGREGATO”
della tabella graduatoria:

» Se REDDITO_AGGREGATO minore o uguale a € 7.746: il campo CALCOLO_REDDITO sara pari a 0 punti

> Se REDDITO_AGGREGATO > € 7.746 [ il campo CALCOLO_REDDITO sara pari a 48 punti

- per ogni ulteriori 516 € aggiungere 12 punti ai 48 punti base
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> Se REDDITO_AGGREGATO = null, il campo CALCOLO_REDDITO sara null

2

PUNTEGGIO_INVALIDITA: il valore di tale campo & ottenuto in base a quanto presente nel campo
“PERCENTUALE” della tabella graduatoria, seguendo le partizioni di calcolo cosi considerate:

Se PERCENTUALE é tra il 100% - 80%: CALCOLO_INVALIDITA sara valorizzato con -28

Se PERCENTUALE é tra il 79% - 67%: CALCOLO_INVALIDITA sara valorizzato con -21

Se PERCENTUALE é tra il 66% - 51%: CALCOLO_INVALIDITA sara valorizzato con -14

Se PERCENTUALE é tra il 50% - 34%: CALCOLO_INVALIDITA sara valorizzato con -7

Y V V V

o

PENALIZZAZIONE: sara valorizzato con quanto riportato nel campo “Punti penalizzazione” della
maschera di inserimento Parametri, se dovessero verificarsi le condizioni descritte nei paragrafi 2.1
e 2.2 del documento.

f. PUNTEGGIO_FINALE: é ottenuto dalla somma dei punteggi presenti nei sei campi sopra riportati.

Terminato il calcolo del punteggio, la tabella della graduatoria andra ordinata (dal “PUNTEGGIO_FINALE” piu
basso a quello piu alto).

Ognuna delle tre tipologie di graduatoria dovra essere sempre ordinata dal “PUNTEGGIO_FINALE” piu
basso a quello piu alto. Piu il punteggio finale € basso e pil ci si trova nelle prime posizioni della graduatoria.

A parita di punteggio finale, i CF saranno ordinati in graduatoria secondo la maggiore anzianita d'iscrizione
(campo “DATA_ANZIANITA”. Quindi il cittadino con la data di anzianita iscrizione meno recente precede
quello con la data anzianita iscrizione pil recente) ovvero il cittadino che risulta iscritto da piu tempo precede
il cittadino iscritto da meno tempo.

In caso di ulteriore parita, i CF saranno collocati in graduatoria in ordine decrescente di data di nascita
(campo DATA_NASCITA) ovvero il cittadino con la data di nascita pil recente precede quello con la data di
nascita meno recente, quindi avra la precedenza il pil giovane d’eta.

4.3.3 Sezione Nuova Graduatoria Art. 18

Una volta cliccato il pulsante “Nuova Graduatoria”, gli utenti dovranno selezionare il valore “Graduatoria
Art. 18” all'interno del flag Tipo Graduatoria per accedere ai parametri della graduatoria “Art. 18”.
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Data graduatoria * A o * [J Anno precedente n
aalem o v
Tipo graduatoria * Punti penalizzazione [ penalizzazione n
) Graduatoria disa 100
® Graduatoria art.18
Frovincia Tipo datore
Bargmo v v
Tipologia Tipo minorazione Auviamento
U Orfanie coniugi superstiti di deceduti causa Fisiche Generiche ~

lavoro Perdite Anatomiche Arti

[ Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa

o Limitazi Funzionale il Arti i
Servizio
Neuropatologie
O Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa Scelta tipo datore di lavora
guerra Respiratorie
Tenere in considerazione la scelta
) Coniugi e figli grandi invalidi causa servizio Cardiocircolatorie

. N Non tenere in considerazione la scelta
[ Coniugi e figli grandi invalidi causa guerra Psichiche Generiche
[l Coniugi e figl grandi invalidi causa lavoro Intellettive
[ Profughi italiani rimpatriati Mentali

Sensoriali Generiche

[ vittime e familiari delle vittime della criminalita

organizzata e del terrorismo Linguaggio Escludere persone senza relazione conclusiva
[ Testimoni di giustizia e famil Udito
O Orfani per crimini domestici Vista
] Orfani di Rigopiano
[ Care Leavers
Si invita il Collocamento Mirate, all’esito del della ia, a pi e ad un verifica circa | dei
dati ingeriti e 'esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati erreri ovverc anomalie in ordine alla posizione in graduatoria,
al punteggio assegnato oppure ad altri , gli stessi essere segnalati tramite posta elettronica

all'indirizzo info-siul_I68@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde 800.591.826.

FIGURA 139 - SEZIONE NUOVA GRADUATORIA ART. 18

Nella Modale € presente, tra I'altro, I'elenco delle tipologie adeguate a quelle indicate dal ministero per
I'invio dei dati alla Banca Dati del Collocamento Mirato (BDCM).

Data graduatoria = A ito * [ Anno precedente

1 =] hd
Tipo graduatoria * Punti penalizzazione () Penalizzazione n
 Graduatoeria disabili 100

® Graduatoria art.18

Provincia Tipo datore

Bargama ~ ~
Tipologia Tipo minorazione Avviamento
U Orfanie coniugi superstiti di deceduti causa Fisiche Generiche ~
lavero Perdite Anatomiche Arti
IS . . - .

) Orfani ¢ coniugi superstit di deceduti causa Limitazione Funzionale Mov At ;
servizio

Neuropatologie
U Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa Seelta tipo datore di lavoro
guerra Respiratorie B . .
e . Tenere in considerazione la scelta

[ Coniugi e figli grandi invalidi causa servizio Cardiocircolatorie

o ) Non tenere in considerazione la scelta
[ Coniugi ¢ figli grandi invalidi causa guerra Psichiche Generiche

[ Coniugi e figl grandi invalidi causa lavoro Intellettive

() Profughi italiani rimpatriati Mentali

U vittime e familiari delle vittime della criminalita Sensoriali Generiche

organizzata e del terrorismo Linguaggio Escludere persone senza relazione conclusiva
[ Testimoni di giustizia e familiari Udito
O orfani per crimini domestici Vista

] Orfani di Rigopiano

[l care Leavers

Si a il Collocamento Mirato, all’esito del salvataggio della graduatoria, a procedere ad un'adeguata verifica circa Maccuratezza dei
dati inseriti e 'esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori ovvero ie in ordine alla izi in (
al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli stessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta elettronica
all'indirizzo info-siul_I68@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde §00.591.526.

FIGURA 140 - GRADUATORIA ART.18 E RELATIVE TIPOLOGIE
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Per poter generare la graduatoria, gli utenti dovranno impostare i seguenti parametri obbligatori:

e Data Graduatoria: indica la data in cui e stata pubblicata la graduatoria

e Anno Reddito: indica I'anno di competenza del reddito

e Provincia: indica la provincia per cui & stata pubblicata la graduatoria (campo precompilato con la
provincia del CPI loggato e non editabile)

e Avviamento: indica se tenere conto dell’avviamento (NO, Sl sotto soglia, Sl sopra soglia, Non definito)

e Tipo Datore: indica la tipologia del datore di lavoro

e Scelta tipo datore di lavoro: da la possibilita di tenere in considerazione o meno la scelta del tipo
datore di lavoro

Una volta inseriti tutti i parametri diricerca, il pulsante “Genera” diventera attivo e potra essere selezionabile
per procedere con la creazione di una nuova graduatoria Disabili.

Si specifica che ai parametri obbligatori menzionati in precedenza, gli utenti avranno la possibilita di
selezionare anche una serie di parametri facoltativi:

e Anno Precedente

e Penalizzazione

e  Punti Penalizzazione

e Tipologia

e Tipo minorazione

e Escludere persone senza relazione conclusiva

Prima del pulsante “Genera”, € presente la seguente nota informativa:

“Si invita il Collocamento Mirato, all’esito del salvataggio della graduatoria, a procedere ad un’adeguata
verifica circa 'accuratezza dei dati inseriti e I'esattezza dei risultati generati. Qualora venissero rilevati errori
ovvero anomalie in ordine alla posizione in graduatoria, al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli
stessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta elettronica all’indirizzo info-
siul_l68@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde 800.591.826.”

. e e . . . . . Genera N
Una volta inseriti i parametri di interesse, alla pressione del pulsante “Genera” =3 verra creata

un’anteprima della graduatoria.

Tontugi ¢ Tigh grandi invalidi causa guerra
‘Coniugi & figli grandi invalidi causa lavoro Intellettive

Profughi italiani rimpatriati Mentali
Vittime e familiari delle vittime della criminalita Sensoriali Generiche

organizzata e del terrorismo Linguaggio Escluders persone senza relazione conclusiva
Testimoni di giustizia ¢ familiari udito
Orfani per crimini domestici Vista
Orfani di Rigopiano
Care Leavers
si invita il Collocamento Mirato, alPesito del salvataggio della graduatoria, a proceders ad un‘adeguata verifica circa P'accuratezza del
dati inseriti & Pesattezza del risultati gensrati. Qualora venissero rilevati errori ovvero anomalie in ordine alla posizions in graduatoria,
al punteggio assegnato oppure ad altri elementi, gli stessi dovranno essere tempestivamente segnalati tramite posta elettronica
allindirizzo info-siul_I6B@ariaspa.it, oppure tramite il numero verde 800.591.826.

Pasiziane D privacy 1D iscrizione. cF Punteggio Anzianita Punteggio Reddito Punteggio Carico familiare Penalizazione Punteggio finale

1 1808 2100 CRLCRLITAOTHE010 1433 o 0 0 1433

2 208 a2 PLTLCUTTC2ILTTSW 1307 o 0 0 1307

a 58e 00 TSTTST70CO1HER1! 1407 o 0 0 1407

FIGURA 141 - ANTEPRIMA GRADUATORIA ART. 18
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A questo punto, I'utente potra compiere una delle seguenti azioni:
. Annull . . . N .
e Cliccare sul pulsante “Annulla” : in questo caso I'anteprima della graduatoria verra chiusa
senza effettuare un salvataggio e si tornera alla maschera iniziale della “Nuova Graduatoria”

. Sal . . N . .
e Cliccare sul pulsante “Salva” :in questo caso la graduatoria verra salvata nella sezione “Storico
Graduatorie”

) Excel . N . . . . ..
e C(liccare sul pulsante “Excel” - : in questo caso verra scaricato un file Excel contenente i dati relativi
all’anteprima della graduatoria generata

N
3=
Graduatoria Art.18
(29) .xIsx

N.B. In caso si volesse pubblicare |a graduatoria, gli utenti dovranno comunque cliccare sul pulsante

“Salva”.

4.3.4 Algoritmo di Calcolo Graduatoria Art. 18

A differenza della graduatoria Disabili, la graduatoria “Art. 18” nel calcolo del punteggio finale (il cui algoritmo
€ basato sui criteri fissati dalla Regione Lombardia con delibera n.1 del 5.03.2001), terra in considerazione
anche delle tipologie cosiddette “Prioritarie”.

Nello specifico, le posizioni della graduatoria Art. 18 vengono stabilite considerando in primis le categorie
prioritarie e poi il punteggio finale.

CF DESC_TIPOLOGIA POSIZIONE PUNTEGGIO_FINALE
TSTTST75T18H501Q Testimoni di giustizia e familiari(S1) , Orfani di 1 1409
Rigopiano(NO)
TSTTST73C29H5011 Testimoni di giustizia e familiari(SI) 2 1409
PLTLCU77C21L175W Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa 3 1397

guerra o servizio(NO)

TSTTSTBOMO1H501X Orfani di Rigopiano(NO) 4 1409

TSTTST78501H501X Orfani di Rigopiano(NO) 5 1409

FIGURA 142 - CATEGORIE PRIORITARIE GRADUATORIA ART. 18

Come mostrato nella figura precedente, la graduatoria ha tenuto in considerazione prima le persone
appartenenti a categorie prioritarie (1° e 2° posizione) e poi quelle non appartenenti a tali categorie (dalla 3°
posizione in poi). A parita di categoria prioritaria, contera in primis il punteggio finale, poi la data di anzianita
ed infine la data di nascita.
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5. Automatismi iscrizione

Nel sistema sono previsti dei meccanismi di controllo automatico per la variazione di stato DID e la
sospensione/cancellazione delle iscrizioni in caso di mancata presentazione del reddito graduatoria
rispettivamente per due e tre anni.

Il funzionamento & basato su un “automatismo”, ovvero un sistema automatico che ad intervalli prestabiliti
svolgera i controlli descritti nel presente capitolo e modifichera i vari stati per quei CF che risulteranno
rientrare nei parametri scelti.

5.1 Variazione stato DID e variazione stato iscrizione

Nel seguente paragrafo andremo a illustrare in caso di variazioni di stato delle DID, come variera di
conseguenza lo stato iscrizione dei CF relativi.

Quando verra inserita una iscrizione Disabili o Art.18 da un automatismo della DID, il campo Utente creatore
sara valorizzato con il testo fisso “Automatismo DID”.

5.1.1 DID sospesa
La prima casistica presa in esame é |'lscrizione Disabili, nel caso in cui lo stato dell’lscrizione sia:

e |scritto
e Sospeso (Temporaneamente non disponibile al lavoro)
e Sospeso (Certificazione del reddito non presentata)

e per tutti i casi di cui sopra lo stato conferma iscrizione = Confermato,

Iiscrizione sara modificata nello stato di SOSPESO (DID Sospesa).

Nota: Questo caso si applica anche per una seconda iscrizione in stato = Confermato

La seconda casistica presa in esame é I'Iscrizione Art.18, nel caso in cui lo stato dell’lscrizione sia:

e |scritto
e Sospeso (Temporaneamente non disponibile al lavoro)
e Sospeso (Certificazione del reddito non presentata)

e per tutti i casi di cui sopra lo stato conferma iscrizione = Confermato e la “tipologia” appartenga ad una
delle seguenti tipologie per le quali la DID e obbligatoria:

e Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa servizio
e Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa guerra
e Coniugi e figli grandi invalidi causa servizio

e Coniugi e figli grandi invalidi causa guerra

e Coniugi e figli grandi invalidi causa lavoro

e Profughi italiani rimpatriati
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e Orfani per crimini domestici
e Orfani di Rigopiano
e Care Leavers

In questo caso l'iscrizione sara modificata nello stato di SOSPESO (DID Sospesa).

5.1.2 DID revocata
La prima casistica presa in esame ¢ I'lscrizione Disabili in cui lo stato dell’lscrizione sia:

e |scritto

e Sospeso (Temporaneamente non disponibile al lavoro)
e Sospeso (Certificazione del reddito non presentata)

e Sospeso (DID sospesa)

e lo Stato conferma iscrizione =Confermato,
Iiscrizione sara modificata nello stato di CANCELLATO (DID non presente o revocata).

Nota: Questo caso si applica anche per una seconda iscrizione in stato=Confermato

La seconda casistica presa in esame ¢ I'Iscrizione Art.18 con uno stato Iscrizione

e |scritto
e Sospeso (Temporaneamente non disponibile al lavoro)
e Sospeso (Certificazione del reddito non presentata)

Stato conferma iscrizione =Confermato e la “tipologia” appartenga ad una delle seguenti tipologie per le quali
la DID ¢ obbligatoria:

e Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa servizio
e Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa guerra
e Coniugi e figli grandi invalidi causa servizio

e Coniugi e figli grandi invalidi causa guerra

e Coniugi e figli grandi invalidi causa lavoro

e Profughiitaliani rimpatriati

e Orfani per crimini domestici

e Orfani di Rigopiano

e Care Leavers

Iiscrizione sara modificata nello stato di CANCELLATO (DID non presente o revocata)

5.1.3 DID ritornata inserita/convalidata
La prima casistica presa in esame ¢ I'lscrizione Disabili in cui lo stato dell’lscrizione sia:

e Sospeso (DID sospesa)
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e stato conferma iscrizione = Confermato
I'iscrizione sara modificata nello stato di ISCRITTO.

Nota: Questo caso si applica anche per una seconda iscrizione in stato = Confermato

La seconda casistica presa in esame ¢ I'Iscrizione Art.18 in cui lo stato dell’Iscrizione sia:
e Sospeso (DID sospesa)

Stato conferma iscrizione =Confermato e la “tipologia” appartenga ad una delle seguenti tipologie per le quali
la DID ¢ obbligatoria:

e Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa servizio
e Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa guerra
e Coniugi e figli grandi invalidi causa servizio

e Coniugi e figli grandi invalidi causa guerra

e Coniugi e figli grandi invalidi causa lavoro

e Profughi italiani rimpatriati

e Orfani per crimini domestici

e Orfani di Rigopiano

e Care Leavers

in questo caso l'iscrizione sara modificata nello stato di ISCRITTO.

5.1.4 Controllo automatico delle DID

Il meccanismo di controllo di sospensione/cancellazione delle iscrizioni in caso di DID sospesa/revocata, &
un’attivita automatica pianificata nel sistema per essere eseguita ogni giorno alle ore 01:00am.

Tale meccanismo controlla se il giorno prima ci sono state variazioni nelle DID (Sospesa, Revocata, ritornata
inserita/convalidata), e nel caso fossero verificate le condizioni descritte nei paragrafi precedenti, provvedera
a modificare opportunamente lo stato delle iscrizioni.

NOTA: Quando si indica il “giorno prima” si intende le 24 ore precedenti rispetto a quando viene eseguito
I"automatismo.

Esempio: esecuzione attivita il 12/01/2024 ore 01:00am -> “Giorno prima” = dalle 00:00 del 11/01/2024
fino alle 23:59 del 11/01/2024

E comunque possibile modificare il valore della data di schedulazione in base alle necessita che si dovessero
presentare, ed e attivo un log, in modo da avere uno storico degli eventi legati alle variazioni di stato delle
DID che hanno comportato delle variazioni di stato alle iscrizioni.

5.2 Sospensione e cancellazione iscrizione per mancata
presentazione reddito graduatoria
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5.2.1 Sospensione

La sospensione di una Iscrizione Disabili o Art. 18 per un determinato CF di un cittadino avviene se sono
trascorsi due anni dall’ultimo reddito graduatoria presentato (viene presa in considerazione la “data
certificazione”), o in mancanza di un reddito graduatoria presentato, se sono trascorsi due anni
dall’iscrizione.

5.2.2 Cancellazione

La cancellazione di una iscrizione disabili o Art. 18 per un determinato CF di un cittadino avviene se sono
trascorsi tre anni dall’ultimo reddito graduatoria presentato (viene presa in considerazione la “data
certificazione”), o in mancanza di un reddito graduatoria presentato, se sono trascorsi tre anni dall’iscrizione.

5.2.3 Automatismo di funzionamento della sospensione e cancellazione

Il sistema e dotato di un automatismo che effettua i controlli descritti nei paragrafi precedenti e modifica lo
stato dell’iscrizione in sospeso/cancellato in caso di mancata presentazione del reddito graduatoria
rispettivamente per due e tre anni. La data soglia per il controllo del reddito graduatoria presentato ¢ il 30
giugno di ogni anno, ma per avere una maggiore flessibilita (ad esempio permettere inserimenti tardivi), &
impostato come valore di default il seguente intervallo di schedulazione: ogni 31 luglio.

Per garantire ulteriore flessibilita, & comunque possibile modificare il valore della data di schedulazione
dell’lautomatismo, in base alle necessita che si dovessero presentare.

Il sistema inviera anche una notifica via email al CM competente per avvisare dell’avvenuto cambiamento di
stato dell’iscrizione (Sospesa o Cancellata).

5.3 Ricostruzione, inserimento e modifica periodi di
sospensione iscrizione

Il sistema e dotato di un automatismo ai fini della ricostruzione dei periodi di sospensione. Tale automatismo
ha lo scopo di tracciare i periodi di sospensione ad una certa data, a partire da una certa data anzianita, in
abbinamento all’iscrizione, in modo da sottrarli nel calcolo del punteggio anzianita e aggiungere, modificare
e cancellare i periodi di sospensione non ricostruiti da SIUL L68 perché vecchi o avvenuti fuori Lombardia.

5.3.1 Periodo di sospensione - reddito
Di seguito le possibili casistiche per I'attivazione dell’automatismo nel caso di reddito non presentato:

e lLapersona e iscritta e per 2 anni non presenta il reddito
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5.3.2

Il sistema passa automaticamente in stato sospeso il CF corrispondente, e si apre il periodo di
sospensione con data inizio e senza data fine.

In questo caso quando viene inserita una iscrizione disabili o art.18 in stato “Sospeso”, tramite
I"automatismo sul reddito graduatoria, viene automaticamente inserito un valore anche nei “Periodi
di sospensione”, valorizzando i seguenti dati:
1. Data inizio sospensione: data in cui € stata sospesa l'iscrizione
Motivazione: “Certificazione del reddito non presentata”
Tipo inserimento: Batch
Stato: Attivo
Data inserimento: data del giorno in cui viene eseguita |'operazione

vk wnN

La persona non presenta il reddito per 3 anni ed iscrizione passa in cancellato quindi decade il periodo
di sospensione.

In questo caso quando viene inserita una iscrizione disabili o art.18 in stato “Cancellato”, tramite
I"automatismo sul reddito graduatoria, e lo stato precedente dell’iscrizione era “Sospeso”, il periodo
di sospensione che era stato inserito dall’automatismo verra automaticamente eliminato
logicamente, ovvero sara visualizzato nei “Periodi di sospensione” valorizzando i seguenti campi
dell’ultimo periodo di sospensione che era stato inserito dall’automatismo

1. Stato: Eliminato
2. Data cancellazione: data del giorno in cui viene eseguita la cancellazione

il CM accede al sistema e manualmente inserisce il reddito e I'iscrizione ad una certa data: in questo
caso il periodo di sospensione in automatico viene chiuso.

Quando viene inserito manualmente un reddito graduatoria si attiva un controllo che verifica se per
qguesto CF & presente una iscrizione in stato “Sospeso”. Sono previsti 3 possibili scenari:

1. Se non e presente una iscrizione disabili o art. 18 in stato “Sospeso”, non viene fatto niente e il
controllo viene terminato.

2. Se e presente una iscrizione disabili o art. 18 in stato “Sospeso”, con una motivazione diversa da
“Reddito non presentato per 2 anni” non viene fatto niente e il controllo viene terminato.

3. Se é presente una iscrizione disabili o art. 18 in stato “Sospeso”, con la motivazione “Reddito non
presentato per 2 anni”, il periodo di sospensione, che era stato inserito precedentemente dallo
stesso automatismo, viene modificato inserendo i seguenti dati:

a. Data fine sospensione: data del giorno in cui e stata inserita nuovamente l’iscrizione in
stato “Iscritto”.

b. Nota: “ID Reddito 0000” (al posto degli zeri viene inserito I'ID del reddito che ha fatto
scattare il controllo).

Periodo di sospensione — DID

Di seguito le possibili casistiche per I'attivazione dell’automatismo nel caso di DID e la persona é iscritta ed
ha una DID inserita / convalidata

Nel primo caso la DID viene sospesa ed il periodo di sospensione ha una data inizio, ma non ha una
data fine.
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In questo caso quando viene inserita una iscrizione disabili o art.18 in stato “Sospeso”, tramite
|"automatismo di controllo automatico su DID, € automaticamente inserito un record anche nei
“Periodi di sospensione”, valorizzando i seguenti dati:

1. Data inizio sospensione: data del giorno in cui e stata sospesa l'iscrizione
2. Motivazione: “Did sospesa”

3. Tipo inserimento: Batch

4. Stato: Attivo

5. Data inserimento: data del giorno in cui viene inserito questo record

e Nel secondo caso la DID passa in “revocata”, ISCRIZIONE passa in “cancellato” quindi decade il
periodo di sospensione.
In questo caso quando viene inserita una iscrizione disabili o art.18 in stato “Cancellato”, tramite
I"automatismo su DID, e lo stato precedente dell’iscrizione in “Sospeso”, il periodo di sospensione
che era stato inserito dall’automatismo verra automaticamente eliminato, sara visualizzato nei
“Periodi di sospensione” valorizzando i seguenti campi dell’ultimo periodo di sospensione che era
stato inserito dall’automatismo:

1. Stato: Eliminato

2. Data cancellazione: data del giorno in cui é stato inserito questo record

e Nel terzo caso la DID passa in inserita/convalidata; quindi, il periodo di sospensione in automatico
viene chiuso con motivazione impostata a “DID sospesa”.
In questo caso quando viene inserita una iscrizione disabili o art.18 in stato “Iscritto”, tramite il batch
di controllo automatico su DID, e lo stato precedente dell’iscrizione in “Sospeso”, il periodo di
sospensione che era stato inserito precedentemente dallo stesso automatismo verra modificato
inserendo i seguenti dati:

1. Data fine sospensione: data del giorno in cui € stata inserita nuovamente l'iscrizione in stato
“Iscritto”

e Nei casi di DID revocata - Licenziamento senza giusta causa oppure DID revocata — iscrizione
cancellata - Reddito inferiore al minimo, non sono previsti automatismi, ma solo la gestione manuale
da parte dei CM.

6. Reports

Per gestire i report su iscritti, redditi in scadenza, verbali e relazioni conclusive scadute, sono state definite
delle specifiche voci di menu accessibili dal tasto “Reports” presente sul menu principale dell’applicativo
SIUL-L68, come illustrato nella figura seguente.
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frHome  SIULSAP  SIULCOB  SIULHOME

LEGGE 68

ISCRIZIONE

GRADUATORIA

RICHIESTE

PRESELEZIONE

INSERIMENTO OFFERTE

PROSPETTO RIEPILOGATIVO

FIGURA 143 - MENU PRINCIPALE LEGGE 68: REPORTS

Alla pressione del tasto “Reports”, il sistema andra ad aprire una nuova schermata contenente i tasti per
accedere ai seguenti quattro reports:

o “Ricerca Iscritti”

e “Redditi in scadenza”

e  “Verifica verbali scaduti”

o “Verifica relazioni conclusive scadute”.

A Home SIUL SAP SIUL COB SIUL HOME

LEGGE 68

RICERCA ISCRITTI

REDDITI IN SCADENZA

VERIFICA VERBALI SCADUTI

VERIFICA RELAZIONI
CONCLUSIVE SCADUTE

FIGURA 144 — MENU REPORTS DISPONIBILI

Nei paragrafi seguenti sono descritti nel dettaglio i singoli report.

6.1 Ricerca Iscritti
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A Home SIUL SAP SIUL COB SIUL HOME

LEGGE 68

RICERCA ISCRITTI

REDDITI IN SCADENZA

VERIFICA VERBALI SCADUTI

VERIFICA RELAZIONI
CONCLUSIVE SCADUTE

FIGURA 145 - MENU REPORTS: RICERCA ISCRITTI

Selezionando la voce di “Ricerca Iscritti” viene visualizzata la schermata di ricerca dove & possibile impostare
i filtri/criteri per la generazione del report di proprio interesse.

Ricerca
Pravincia Disabili/At 18 Stato Iscrizione Matrvazions Data iscrizione dal Data iscrizione al
amstis o - - - s a = =]
Sto B Percentuale di invalidith Cata anzianit dal Data anzianit al Titolo di studio
= s 0 0 P - P s
Sessa Cittadinanza Comune & resdenza Comune & domicii Quaifica professicnale Centro mmpiego & appartenenza
Tiooiogia Tipo minarazione
[ Invalidi civili con riduzione capacita lavorativa » 45% [] Fisiche Generiche
(] Invalidi del levoro con % disabilita » 33% [] Perdite Anatomiche Arti
[ Persone con disabilita visiva (parificste 2l 100%) [] Limitazione Funzionals Movimento Articolazioni
[ Invalidi per senvizia [ Meurcpatologie
[] Invalico di guerra, civile di guerr [] Respiratorie
[] Centralinisti - persone con disabilita visiva iscritte ad albi professionali dedicati [] cardiocircolatarie
[[] Massaggiztori e massofisioterapisti - persone con disabilita visive iscritte ad albi professionali dedicati [] Psichiche Generiche
[ Terapisti llz riabilitazione - persone con disabilité visive iscritte ad albi professional dedicat [ Intellettive
[] Insegnanti non vedenti - persone con disabilita visiva iscritte ad albi professionali dedicati [] mentali
[ Persone sorde [ Sensorizli Generiche
[] Percettori di pensione di invalidita ordinaria (10) [] Linguaggio
[ vdito
[] vista
ndiers
i Provinda (=] cF Nome ‘Cognome: Data di Comune & Data Stato Stato DID Data Tipologia Percerituale
Iscrizione Nascita Residenza iserizione Iscrizione Anzisnith
7548 BRESCIA Pl BAELEE7OA41FBI0Z BE ABE 01/01/1970 NAPOLI 16/10/2024 Sospesa Inserita 16/10/2024 ey = o w6
BRESCIA
7817 BRESCIA Pl BAENAKOMDTL2SS! AN ABE 01/08/1950 TORRE 17/10/2024 Cancellaty Inzarita 151072024 Corirain 5 s et . =
BRESCIA DEL
GRECO

FIGURA 146 - RICERCA ISCRITTI “DISABILI”

Le voci possibili per il filtro "Centro impiego di appartenenza" cambiano in base al valore scelto nel filtro
"Provincia"
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Ricerca
Provincia DisabiiAn 18
suto B

Sesso Cittadinanzs
Tipologia

[ Orfani & coniugi supersiiti i deceduti causa lavaro
(] Orfani e coniugi supersiiti i deceduti causa senvizio

] Orfani e coniugi superstiti di deceduti causa guera

[ Coniugi e figh grandi invalidi causa servizio

(] Coniugi e figh grandi invalidi causa gusrra

[] Coniugi e figh grandi invalidi causa lavoro

[ Prafughi italiani rimpatriati

[ Vitsime & familizri delle vinime dellz criminalica organizata & del terrorismo
] Testimoni di giustizia e familiari

(] Orfni per crimini domestic:

(] Orfeni di Rigopiano

[] Cere Leavers

Stato lacrizione

Matazione

Data iscricione dal Dats iscrzione 1

e =) e a
Data anzianith al Tholo di stuio
] JrS— e
Centro impiego & apparenenza

Cere

© Ereincia o 3 Name Cognome.
Iscrizione.
4033 BRESCIA cFl BETMRAZDALFEZOD mariz Abbate
BRESCIA
4832 BRESCIA cPl BCADFERDADT AS447 gt sbe
ERESCIA

Datsdi Comune di Data State Stato DID.
Hazsits Residenzs Iscrizione Iscrizione

0170111980 NAPOLI 29110/2024 Iscritto Inserita

0170141380 BOLOGNA 18/10/2024 Sospeso Inserita

Data Tickogis
ansiarits

29/10/2024 rtant 2 comugt sxparn o sscen esusa s
18/10/2024 ‘otan! ol igostans s Lasrars

FIGURA 147 - RICERCA ISCRITTI “ART.18”

Di seguito sono elencati e descritte le caratteristiche dei possibili campi di ricerca:

Campo

Provincia

Tipo

Lista dropdown

(valore preselezionato, editabile)

Disabili / Art.18

Stato iscrizione

Motivazione

Data iscrizione dal

Data iscrizione al

Stato

Lista dropdown

Lista dropdown

Lista dropdown

Date (calendar)

Date (calendar)

Lista dropdown

Descrizione
Elenco delle province lombarde.
Preselezionata la provincia del CPI
loggato al sistema
Tipologia di iscrizione, puo assumere i
valori “Disabili”, “Art.18".
Obbligatorio inserire un valore
Stato dell’iscrizione, puo assumere i

”n

valori “Non iscritto”, “iscritto”,

”n u

“sospeso”, “cancellato”)
Descrizione motivazione dello stato
iscrizione. | valori che compaiono
dipendono da quello selezionato in
“stato iscrizione”

Data iscrizione a partire da data
impostata e rispetto alla tipologia
indicata nel campo “Tipo iscrizione”
(Disabili o Art.18)

Data iscrizione entro la data impostata
e rispetto alla tipologia indicata nel
campo “Tipo iscrizione” (Disabili o

Art.18)
Stato dell’iscrizione, puo assumere i
valori
“Bozza”, “Confermata”
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Eta

Data anzianita dal

Data anzianita al

Percentuale di invalidita

Sesso
Cittadinanza

Comune di residenza

Comune di domicilio

Tipologia disabili

Tipo minorazione

Tipologia art.18

Qualifica professionale

Titolo di studio
Centro impiego di
appartenenza

Input text (2)

Date
(calendar)

Date
(calendar)

Radio button + input text

Lista dropdown
Lista dropdown
Input text
(auto completamento)
Input text
(auto completamento)

checkbox

checkbox

checkbox

Input text
(auto completamento)

Lista dropdown (multi selezione)

Lista dropdown

Intervallo di eta degli iscritti, espresso
con due valori che indicano gli estremi
inferiore e superiore dell’intervallo
Data anzianita a partire dalla data
impostata e rispetto alla tipologia
indicata nel campo “Tipo iscrizione”
(Disabili o Art.18)

Data anzianita entro la data impostata e
rispetto alla tipologia indicata nel
campo “Tipo iscrizione” (Disabili o
Art.18)

Percentuale di invalidita con opzione
“>=" 0 “<=" del valore impostato
Sesso (Maschi, Femmine)
Elenco possibili cittadinanze
Comune di residenza (regione
Lombardia)

Comune di domicilio (regione
Lombardia)

Elenco tipologia disabili (Visibile solo se
Disabili/Art.18 = ”Disabili”
Elenco tipo minorazione
(Attiva solo se Disabili/Art.18 =
" Disabili”

Elenco tipologia art.18
(Visibile solo se Disabili/Art.18 =
"Art.18”

Qualifica professionale con auto
completamento attivo
Elenco titolo di studi
Elenco dei CPl in base alla provincia
indicata in “Provincia”

TABELLA 5 - CAMPI RICERCA REPORTS

Una volta impostati i parametri, con il click sul pulsante “Cerca”, si attivera la ricerca. |l risultato sara

visualizzato in forma tabellare con la possibilita di esportare in formato Excel o CSV.

w E e

] Provincia cAl cF
Iscrizione
7548 BRESCIA cAl

BRESCIA

BAELEE70A41FE39Z

7617 BRESCIA cAl

BRESCIA

BAENAISOMOTL258I

7815 BRESCIA cPl

BRESCIA

EBTMRABOA41FE39D

maria

Datadi
Naschta

Comame di
Residenza

Dsta
Iscrizione
ABE 01/01/1970

NAPOLI 16/10/2024

ABE 01/08/1990 TORRE
DEL

GRECO

17/10/2024

Abbate 01/01/1980 NAPOLI 29/10/2024

Stato
Iserizione

Stato DID Data
Anzianita

Tipologia

Sospeso Inserita 16/10/2024 Cartralinis - parscoe con disa

Cancellato Inzerita 15/10/2024

Iscritto Inserita 29/10/2024

FIGURA 148 - RICERCA ISCRITTI: DETTAGLIO RISULTATO RICERCA DISABILI

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26

Pagina 117 di 122

mcrie ad sk professicri de

Certealinist - perscne con disabifsd visiva iscrite ad albf professicnal de

vt vl con richuzione capacish lavorativa » 45%



ARIA S.p.A. Classificazione:uso interno

o -

[ Pravincia cPl cF Nome Cognome Datadi Comune di Data Stato Stato DID Data Tipologia
Iscrizione Nascita Residenza iserizione Iscrizione Anzianita

4933 BRESCIA Pl BBTMRABDA41FEIOD maria Abbate 01/01/1980 NAPOLI 29/10/2024 Iscritto Inserita 29/10/2024 (rfers 2 carvug supersss & ecedt covsa farero
BRESCIA

e32 ERESCIA cFi BCADFEBOAD1A944Z def abe 01/01/1980 BOLOGNA 18/10/2024 Sospeso Inserita 18/10/2024
BRESCIA

FIGURA 149 - RICERCA ISCRITTI: DETTAGLIO RISULTATO RICERCA ART.18

6.2 Redditi in scadenza

A Home SIUL SAP SIUL COB SIUL HOME

LEGGE 68

RICERCA ISCRITTI

REDDITI IN SCADENZA

VERIFICA VERBALI SCADUTI

VERIFICA RELAZIONI
CONCLUSIVE SCADUTE

FIGURA 150 - MENU REPORTS: REDDITI IN SCADENZA

Selezionando la voce di “Redditi in scadenza” viene visualizzata la schermata di ricerca dove é possibile
impostare i filtri/criteri per la generazione del report di proprio interesse relativamente ai redditi prossimi
alla scadenza.

| filtri possibili sono:
-Provincia: lista delle province lombarde

-CPlI: lista dei possibili centri per I'impiego popolata dinamicamente in base alla provincia selezionata nel
campo “Provincia”

-Tipologia di reddito: valore non editabile ed impostato su “Graduatoria”
-Verifica chi non ha presentato reddito: elenco con le seguenti opzioni esclusive
-relativo all'anno precedente all’anno corrente 2024
-nei 2 anni precedenti all’anno corrente ed & prossimo alla sospensione automatica

-nei 3 anni precedenti all’anno corrente ed & prossimo alla cancellazione automatica
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ftHome SIULSAP  SIULCOB  SIULHOME

Redditi in scadenza

Ricerca

1l Collocamento Mirato dovra effettuare | controlli non oltre il 30/06/2024, e comunque prima che parta fautomatismo di sospensione/cancellazione Iscriziane. Il meccanismo di sospensiane e cancellazione automatica parte in automatice Il “31/07/2024 02:00" e sospende o cancella le
Iscrizion! per le quali nan & stato presentato il reddito:

i per la sospensione (2 anni

rimo 30/6 successive a ultime reddito presentato, 0 2 anni dal primo 30/6 successivo 2 data iscrizione se non presente il reddito)

i per la cancellazione (3 2

dal primo 30/6 successivo a ultimo reddita presentato, o 3 anni dal primo 30/6 successivo a data iscrizione se non presente il reddito)

Provincia CPl Tipologia di reddito Verifica chi non ha presentato reddito
BERGAMO - - Gradua = (@) relativa allanno precedente al 2024
() nei 2 anni precedenti al 2024 ed & prossime alla sospensione autematica

() nei 3 anni precedenti al 2024 ed & prossime alla cancellazione automatica

FIGURA 151 — REDDITI IN SCADENZA

In questa schermata, in alto, c’@ una nota informativa che ricorda all’'utente del CM che dovra effettuare i
controlli non oltre il 30/06 dell’anno corrente, e comunque prima che parta l'automatismo di
sospensione/cancellazione iscrizione.

Inoltre, viene indicata la data in cui & schedulata la partenza in automatico del meccanismo di sospensione e
cancellazione; esso sospende o cancella le iscrizioni per le quali non e stato presentato il reddito in accordo
ai criteri seguenti

- 2 anni per la sospensione (2 anni dal primo 30/6 successivo a ultimo reddito presentato, o 2 anni
dal primo 30/6 successivo a data iscrizione se non presente il reddito)

- 3anni per la cancellazione (3 anni dal primo 30/6 successivo a ultimo reddito presentato, o 3 anni
dal primo 30/6 successivo a data iscrizione se non presente il reddito)

Premendo il tasto “CERCA” sara possibile visualizzare i risultati della ricerca

Il risultato sara visualizzato in forma tabellare con la possibilita di esportare in formato Excel o CSV.

Ricerca

Il Collocamento Mirate dovra effertuare i controlli non oftre il 30/06/2024, e comungue prima che parta I'automatisma di sospensione/cancellazione iscrizione. Il meccanismo di sospensione e cancellazione automatica parte in automatico il “25/10/2024 15:59" e sospende o
cancella le iscrizioni per e quali non & stato presentato il reddito:
«+ 2 :anni per Ia sospensione (2 anni dal primo 30/6 successivo a ultimo reddito presentato, o 2 anni dal primo 30/6 successivo a data iscrizione se non presente il reddito)
« 3 anni per la cancellazione (3 anni dal prime 30/6 successivo a uitimo reddito presentato, ¢ 3 anni dal primo 30/6 successivo a data iscrizione s non presente il reddito)
Provincia CcPl Tipologia di reddito Verifica chi non ha presentato reddito
BERGAMO . CPI BERGAMO Graduatoria (8) relativo allanno precedente al 2024
(™) mei 2 anni precedenti al 2024 ed & prossimo alla sospensions automatica

:: nei 3 anni precedenti al 2024 ed & prossimo alla cancellazione automatica

[ |-

ID Reddio. idIscriziane Provincia oF Nome Cognome Comune di Data Data Dats uitima Reddito da Reddno da Alri Tipalogia
Residenza Centficazione Inserimento Iserizione lavoro lavoro reddii Centificatn
diretto autonoma
3453 5380 BERGAMO GLLRST80AD1F205R Emesto Gialli MILANO 01/01/2020 08/11/2024 10/05/2024 0 0 0
1940 781 BERGAMO TSTTST78501H501X 1est est ROMA 19/07/2022 19/07/2022 02/05/2022 1200 36 1200

FIGURA 152 — RISULTATI RICERCA REDDITI IN SCADENZA
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6.3 Verifica Verbali Scaduti

# Home SIUL SAP SIUL COB SIUL HOME

LEGGE 68

RICERCA ISCRITTI
REDDITI IN SCADENZA

VERIFICA VERBALI SCADUTI
VERIFICA RELAZIONI
CONCLUSIVE SCADUTE

FIGURA 153 — MENU REPORTS: VERIFICA VERBALI SCADUTI

il

Selezionando la voce di “Verifica verbali scaduti” viene visualizzata la seguente schermata di ricerca dove &
possibile impostare i filtri/criteri per la generazione del report di proprio interesse per individuare i verbali
scaduti.

ftHome  SIULSAP  SIULCOB  SIUL HOME

Verifica Verball Scaduti

Verrans

ati i verbali che hanno una data revisione compilata e minore della data attuale

Provincia Tipologia
BERGAMO - [ tscritto [] Sospeso [] Cancellato [7] Non Iseritto

FIGURA 154 — VERIFICA VERBALI SCADUTI
| filtri possibili sono:
-Provincia: lista delle province lombarde

-Tipologia: Iscritto, Sospeso, Cancellato, Non Iscritto (& possibile la selezione multipla)

Premendo il tasto “CERCA” sara possibile visualizzare i risultati della ricerca che soddisfano i criteri

impostati.
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ARIA S.p.A.
Ricerca

Verranno verificati i verbali che hanno una data revisione compilata e minore della data attuale

Provincla Tipologia
BRESCIA Iscritto [[] Sospeso [] Cancellato [] MNon Iscritto
] Provincis Stato oF Nome Cognome Comune di Telefono Email Data Vesbale Data Tipo Minorazione
Verbale Iscrizione residenza Revisione
2881 ERESCIA Iscritta BLUBLUSDAOTB157R blu blu BRESCIA 3338899898 mail@mail it 01/06/2024 01/06/2024 Fisiche Ganriche, Lirvtazians Fursiorals Varimemia Artcclatior], Serdte Anatoriche
3402 ERESCIA Iscritta PRXPRXBOAD1AS44P prx prx BOLOGNA 00000 01/10/2024 18/10/2024 Fisizhe Generiche, Limftasions Funsionsie Maymants Aricslezion, Nevspassioe, Perd
Arancrmiche At
BRESCIA Iscritto RSSMCLB0AD1F205F Marcoline Rossi MILANO 4233432 fdgfdgdfg@test.it 05/06/2024 05/06/2024 Fisiche Generiche

2901

FIGURA 155 — RISULTATI RICERCA VERIFICA VERBALI SCADUTI

Il risultato sara visualizzato in forma tabellare con la possibilita di esportare in formato Excel o CSV.

6.4 Verifica relazioni conclusive scadute

A Home

SIUL SAP

SIUL COB

SIUL HOME

LEGGE 68

RICERCA ISCRITTI

REDDITI IN SCADENZA

VERIFICA VERBALI SCADUTI

VERIFICA RELAZIONI

CONCLUSIVE SCADUTE

FIGURA 156 - MENU REPORTS: VERIFICA RELAZIONI CONCLUSIVE SCADUTE

Selezionando la voce di “Verifica relazioni conclusive scadute” viene visualizzata la seguente schermata di
ricerca dove & possibile impostare i filtri/criteri per la generazione del report di proprio interesse

relativamente alle relazioni conclusive scadute.
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ftHome  SIULSAP  SIULCOB  SIULHOME

Verifica Relazioni Conclusive Scadute

Ricerca

Verranno verificate le relazioni conclusive che hanno una data revisione compilata e minore della data attuale

Provincia Tipologia
BERGAMO - [ tseritte [] Sospeso [ Cancallato [] Nen lseritto

FIGURA 157 — VERIFICA RELAZIONI CONCLUSIVE SCADUTE
| filtri possibili sono:
-Provincia: lista delle province lombarde

-Tipologia: Iscritto, Sospeso, Cancellato, Non Iscritto (& possibile la selezione multipla)

Premendo il tasto “CERCA” sara possibile visualizzare i risultati della ricerca che soddisfano i criteri impostati.

Verifica Relazioni Conclusive Scadute

Ricerca

Veranno verificate le relazioni conclusive che hanno una data revisione compilata & minore della data attuale

Provincia Tipologia
BERGAMO - [ Iscrimo [] Sospeso [] Cancellato [[] Non lscrifto

[ | [

] Provincia Stato cF Nome Cognome Comune di Telefono Email Data Data Tipo Minorazi
Relazione iserizione. residenza Relazione Revisione.
Conclusiva Conclusiva
3325 BERGAMO Iscritto CLTMRA7IAL4TATIAM MARIA COLAUTTI BERGAMO 3396582293 ATICOZZOLINO@GMAIL.COM 01/03/2024 16/07/2024
1625 BERGAMO Iscritto CZZONCTIADTATIAK DOMENICO COZZOLINO BERGAMO 3396582293 AT7SCOZZOLINO@GMAIL COM 30/08/2023 30/08/2023
3324 BERGAMO Iscritto PRTNLLBOAD1AT94N NELLO PRATICA BERGAMO 3396582293 AT73COZZOLINO@GMAIL COM 16/04/2024 16/07/2024
3326 BERGAMO Cancellato TSTTSTISCOTHSOTR test test ROANA 3280298989 - 10/04/2024 15/07/2024
3

FIGURA 158 — RISULTATI RICERCA VERIFICA RELAZIONI CONCLUSIVE SCADUTE

Il risultato sara visualizzato in forma tabellare con la possibilita di esportare in formato Excel o CSV.
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